dJFONDEPES

Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero

"Decernic de la lguaidad de Cporturidades para Muleres y Hombres'
"Ario def Bicentenaric, de fa consofidacion de nuestra Independencia, y de ia coamemaoracion
de las heroicas batallas de Junin y Avacucha”

PROCESC N° 00021-2024-FONDEPES

“CONVOCATORIA PARA LA CONT,RATACI(')N DE UN{A) ASISTENTE
ADMINISTRATIVO PARA LA DIRECCION GENERAL DE CAPACITACION Y
DESARROLLO TECNICO EN PESCA ARTESANAL DEL FONDO NACIONAL DE
DESARROLLO PESQUERQO"

. GENERALIDADES.

1. Objeto de la Convocatoria:
Contratar los servicios de un{a) Asistente Administrativo para la Direccion General en
Capacitacién y Desarrollo Técnico en Pesca Artesanal del Fondo Nacional de Desarrollo
Pesquero.

2. Posiciones: Una (01)

Dependencia, unidad organica y/o area solicitante.
Direccion General de Capacitacién y Desarrollo Técnico en Pesca Artesanal

Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion:
Comité de Seleccion (CS8), en coordinacién con la Unidad Funcional de Recursos
Humanos de la Oficina General de Administracion.

Base legal

a) Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

b} Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios, y su Reglamento, aprobado por €l Decreto Supremo N°
075-2008-PCM y modificado por el Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

¢) Las demas disposiciones internas que regulen el proceso de contratacion bajo el
Régimen Laboral del D.Leg. N° 1057.

PERFIL DEL PUESTO.
REQUISITOS DETALLE
I - Titulo profesional
Universitario en
Formacion académica, grado académico yl/o Administracion ylo
nivel de estudios Contabilidad y/o carreras |
afines.

-

Cursos ylo estudios de especializacion I
| Se tomara en cuenta especializaciones,
programas, diplomaturas u otros de duracidn igual |
o mayores a 90 horas. Los programas de
especializacion pueden ser desde 80 horas, si son
organizados por disposicion de un ente rector, en
el marco de sus atribuciones nermativas.

Se tomara en cuenta cursos, talleres, seminarios, |
conferencias, entre otros, con no menos de doce

| {12) horas de duracién, o, si es organizado por un
ente rector en el marco de sus atribuciones
normativas, mayores a ocho (08) horas
académicas.

- Curso de redaccion.

Conocimientos (**)

- Gestidén documental.

- Procesadores de texto
nivel basico. |
|

- Hojas de Calculo {(Excel)
nivel basico.
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SAFONDEPES

)1 Fondo Nacional de Desarrolio Pesquero

"Deverao de fa igualdad de Oportunidades para Mugeras - Humbeos”

“Asg del Bicartenarioc, de ia consondacion de nisastra Indspendencia, v de la cunmemoracion

de las herowcas batalias de Juriit y Ayacuchs”

REQUISITOS DETALLE
- Programas de
Presentacion {Power

Point) nivel basico.

Experiencia General
No menor de tres (03) afios en el
sector publico y/o privado.

Experiencia’ Experiencia especifica
Nc menor de (02) afios como
Asistente.

Experiencia especifica en el
Sector Publico: un {01) afo.

Liderazgo, Trabajo en equipo,
Gestion del estrés, Escucha
activa, Comunicacién efectiva,
Solucién de problemas.

Habilidades y/o Competencias

Otros requisitos minimos Acreditado con Deseable experiencia en el Sector
certificado, constancia o Declaracion Jurada Pesquero.
Nota:

- (*) Es de caracter obligatorio la presentacion de la documentacion sustentadora.
. (**} No necesita documentacion sustentadora

CARACTERISTICAS DEL PUESTO.
Principales funciones a desarrollar:

Organizar, archivar y mantener actualizados los documentos, informes, y correspondencia
interna y externa de la direccidn general, incluyendo la redaccion de documentos varios,
correos electrénicos y cartas oficiales, para el correcto funcicnamiento de la Direccion
General durante el gjercicio 2024,

Programar y coordinar reuniones, capacitaciones, talleres y ctros eventos relacionados
con el desarrollo técnico en pesca artesanal, para el cumplimiento de objetivos
institucionales del POl 2024.

Asistir en la recopilacién de datos y la elaboraciéon de informes técnicos y administrativos,
como informes de progreso, evaluaciones de proyectos y reportes de capacitacion para
coadyuvar en los procesos de capacitacién en el marco del POl 2024,

Brindar atencién a visitantes, pescadores artesanales, u otros, tanto de manera presencial
como telefénica para resolver consultas y canalizar las solicitudes a las éreas
correspondientes duranie el ejercicio 2024,

Colaborar en la gestidon de procescs administrativos, como la gestion de pagos a
proveedores, la administracién de viaticos, desplazamientos del personal para el
funcionamiento eficiente de la Direccion General durante el ejercicio 2024.

! Experfencia general: Afios de expericencia contados a partir del momento de egrese de la formacion (téenica o universitaria, de acuerdo con
lo requerido para el puesto), Experiencia especifica: aiios de experiencia en un puesto similar y/o en puestos con funciones equivalentes.
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IFONDEPES

.1 Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero

"Decenio de la lguaided de Qportunidades para Mujeres y Hombres”

"Ano del Bicentenaric, de je consofidacion de nuesira Independencia, y de fa conmemuracn
de lag heroicas batalias de Junin y Ayvacucho”

Ejecutar las funciones administrativas para el correcto funcionamiento de la secretaria

académica a nivel nacional para el cumplimiento de las metas fisicas programadas del POI

2024.

Otras funciones que se le asigne el Director General de la DIGECADEPA.

CONDICIONES ESENCIALES DEL PUESTO

CONDICIONES

DETALLE

Localidad | Lima

Avenida Petit Thouars N° 110 — 115, Cercado de

Vigencia del Contrato

f 03 meses {plazo determinado)

Remuneraciéon Mensual

' S/. 3,614.19 (ires mil seiscientos catorce con 19/100 |
soles). Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi |
como toda deduccion aplicable al trabajador

Modalidad de trabajo Presencial

Horario

Lunes a viernes de 8:30 am a 5:30 pm

CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA | RESPONSABLE
i Aprobacion de la Convocatoria 1111012024 Alta Direccion
' Publicacién del proceso en el portal de Talento Pert Unidad
{SERVIR) y en el portal de convocatorias CAS Del 14/10/2024 Funcional
FONDEPES al 25/10/2024 de Recursos
| http:/fintranet2.fondepes.gob.pe/ CONVOCATORIAS/ Humanos
== | CONVOCATORIA
Postulacién virtual a través del sistema de | :'
postulantes segun cronograma en el Formato Digital
| | en el portal de convocatorias CAS FONDEPES .
| http:/fintranet2.fondepes.gob.pe/CONVOCATORIAS/ |
*El Link sera habilitado el dia 28 de octubre a partir
| [ de las 08:30 a.m hasta las 05:30 p.m {(Hora Exacta) |
| del dia 29 de octubre de 2024.

3 Los postulantes deberan ingresar en el Sistema | Del 28/10/2024 Comité de
Informatico del Postulante, en formato digital -PDF- el al 29/10/2024 : seleccion
sustento documentaric que corresponda a su
formacién academica, capacitaciones y/o experiencia
laboral, las declaraciones juradas y la ficha de _
postulante. . '
El peso maximo de archivos es de 10 MB, se
aceptan archivos en PDF _y archivos

| | comprimidos. | N

SELECCION

' 4 Del 30M10/2024 Comité de
| Evaluacién Curricular | swomes | sdesdn
| Unidad
' Publ,camon de resultados de la Evaluacion 04/11/2024 Funcional de
Curricular Recursos
[ - - Humanos !
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S2FONDEPES

Fondo Nacienal de Desarrollo Pesquero

rHOGmbre!

"Aho del Bicenterario, de la consoiidacicn de nussira indogendencia, v de o nonmemaorscion

de ias hercicas bataiias de Junis

ETAPAS DEL PROCESO

| Publicacion de |a relacién de los postulantes

.'Chfr.'“

| CRONOGRAMA‘\ RESPONSABLE |

Vil.

Vil

| convocados a realizar la evaluacion de Unidad |
6 | conccimientos 04/11/2024 Funcional de
Portal de convocatorias CAS FONDEPES. Recursos
| hitp://intranetZ.fondepes.gob.pe/CONVOCATORIAS/ | B Humanos
Evaluacién de Conocimientos .
7 {La hora y lugar se indicara en el cronograma del 05/11/2024 2:{22;;?
proceso)
Publicacion de resultados de la evaluacion de Unidad
conocimientos en el portal Ide convocatorias CAS de | Funcional de
| FONDEPES 0512024 1 Recursos
http://intranet2.fondepes.gob.pe/CONVOCATORIAS/ | Humanos
| Entrevista Personal ' .
i {La hora, modalidad y lugar se indicara en la 06/11/2024 | gglnqu(?igr?
| publicacion de Resultados de Evaluacion curricular) |
| Publicacion del resultado final en el portal de | Furi?cl)iaa? de
convocatorias CAS de FONDEPES 06/11/2024 RECUISOS
R http:/fintranet2.fondepes.gob.pe/CONVOCATORIAS/ HUMANoS
75/ 4 | SUSCRIPCION Y REGISTRO DE CONTRATO
[ = 1 3
12 %5?" | g : R Unidad
\\'c;}\ W /,/r Suscnpaor? y registro de] contrato F?NDEPES Sede Del 07/11/2024 Funcional de
\;&T&E\" >/ 11 | Central, ubicado Av. Petit Thouars N* 115 — al 13111/2024 RECUISOS
e Cercado de Lima HuManos

*El cronograma y Etapas de proceso estan sujetas a variaciones que se daran a conocer

oportunamente.

CRITERIOS DE EVALUACION:

Los criterios de evaluacion dentro del procese de seleccion tendran un maximo y un minimo de
puntos, distribuyéndose de esta manera:

cnmenos | oxmscren | SIS | PUTEE NS
: gm‘&%&gg Eliminatorio 20 puntos 30 puntos
ggﬁt%?ﬁg&gg Eliminatoric 20 puntos 30 puntos
| EPNET;SEC\)I'{ITLA Eliminatorio 30 puntos 40 puntos

| Puntaje Minimo Aprc;b_étorio Total: setenta {70) puntos.

Puntaje Maximo Aprobatorio Total: cien (100) puntos.

REGISTRO DE POSTULANTE DURANTE LA ETAPA DE LA CONVOCATORIA:

Fara participar en el proceso de seleccion del concurso plblico de méritos, los postulantes
deben registrarse en el portal de convocatorias de la entidad (Formato Digitai), siendo el (inico
medio de postulacién a los procesos de seleccion.

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA POSTULAR:

Los/las postulantes dehen presentar:
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ERFONDEPES

Fondo Nacional de Desarrollo Pesquers

"Decenic Ja ia igualdad de Cporiumdades para Muieres v Hombres'
"Afio del Bicentenario, de fa consoiidacion de nuestra Indeoe, lencia, y de la conmeminracion
de fas heroicas baialias de Junin y Ayacuchc”
- Curriculo Vitae u hoja de vida.

- Declaraciones Juradas debidamente firmadas en el campo correspondiente.

- Documentos que sustenten el cumplimiento de los requisitos minimos declarados.

- Documentos digitalizados que acrediten el otorgamiento de bonificacién adicional, en caso
elfla postulante tenga alguna condicion por discapacidad, deportistas altamente calificados
y licenciados de las Fuerzas Armadas.

- En caso el postulante sea una persona con discapacidad permanente o temporal que, para
la etapa de evaluacion y seleccion, requiera facilidades para el acceso o desarrollo de la{s)
evaluacion(es) presencial{es), debe indicarlo al momento de su registro en el sistema de
Convocatorias CAS en linea 6 enviando un correo a comitedeseleccion@fondepes.gob.pe.

IX. BONIFICACIONES:

Para el calculo del Resultado Final, el CS debera tener en cuenta las Bonificaciones que se
otorgan a aquellos postulantes por razén de discapacidad, condicion de personal licenciado
de las fuerzas armadas o condicion de deportista calificado de alto nivel, las cuales seran
asignadas al puntaje minimo aprobatorio.

a) Se otorgara una bonificacién del diez por ciente (10%) sobre el puntaje total final
obtenido, a los postulantes que hayan acreditado ser Licenciados de las Fuerzas
Armadas, de acuerdo con la Ley N° 29248, Ley del Servicio Militar y la Resolucion de
Presidencia Ejecutiva N° 061-2010-SERVIR/PE, siempre que hayan alcanzado e!
puntaje minimo aprobatorio en la entrevista personal

Se otorgara una bonificaciéon por discapacidad de! guince por ciento (15%) sobre el
puntaje total final obtenido, al postulante que acredite dicha condicion, de acuerdo con
la Ley N° 29973, Ley General de la Persona con Discapacidad, siempre que hayan
alcanzado el puntaje minimo aprobatorio en la entrevista perscnal.

Si el postulante acredita tener las dos condiciones enumeradas en los literales
anteriores, se le otorgara ambas bonificaciones (25%) sobre el puntaje total.

En el caso de Deportista calificado de Alto Nivel se otorgara la bonificacién de acuerdo
con la vigencia de [a acreditacion y a los porcentajes establecidos en el reglamento de
la Ley N° 27674 sobre el puntaje de la evaluacion curricular, siempre y cuando haya
aprobado la evaluacion, a los/las postulantes que hayan indicado al momenio de
postulacion dicha condicion, debiendo ademas ser acreditado con la copia simple del
documento oficial emitido por Institute Peruano del Deporte. Dicha bonificacion sera de
acuerdo con el nivel obtenido y descrito en el siguiente cuadro.

NIVEL CONSIDERACIONES | BONIF. |
Deportistas que hayan participado en Juegos Olimpicos y/o
Campeonatos Mundiales y se ubiquen en los cinco primeros | 20%
puestos, o hayan establecido récord o marcas olimpicas
| mundiales y panamericanas.
Deportlstas que hayan participado en los Juegos Deportivos
| Panamericanos y/o Campeonatos Federados Panamericanos y 16%
| se ubiguen en los tres primeros lugares o que establezcan °
Il récord o marcas sudamericanas.
| Deportistas que hayan participado en Juegos Deportivos |
| Sudamericanos y/o Campeonatos Federados Sudamericanos y Yy
hayan obtenido medallas de oro y/o plata 0 que establezcan 2
récord o marcas bolivarianas.

Deportistas que hayan obtenido medallas de bronce en Juegos 0
8%
Deportivos Sudamericanos y/o Campeonatos Federados

Nivei 1

Nivel 2

Nivel 3

Nivel 4
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Fondo Nacional de Desarrollg Pesquero

"Decemo de fa igualdad de Cporfunidades para hivgarss i Hombras”
"AdG del Bicentenario, de ia conse hduc isn de nuastra 'rn‘f-mem encia, de fo conmemoranion

de fas haroicas bataiias de Junin y Ayacucho”
| NIVEL | CONSIDERACIONES | BONIF. |
| Sudamericanos vfo participado en Juegos Deportivos i
| Bolivarianos y obtenido medallas de oro y/o plata. |
Deportistas que hayan obtenido medallas de bronce en Juegos | i
' Nivel 5 | Deportivos Bolivarianos o establecido récord o marcas 4%
, nacionales. ]

X. RESULTADOS DEL PRCCESO

Una vez cuiminada la etapa de entrevista personal, ¢l CS procederd a calcular el puntaje
final obtenido por cada postulante y se elaborara el cuadro de mérito.

El puntaje total correspondiente al resultado final comprendera la sumatoria de los
puntajes obtenidos durante la evaluacion curricular, evaluacion de conocimientos y
entrevista personal, asi como la aplicacién de una bonificacién, de corresponder, segin
las consideraciones del siguiente cuadro:

l"lJN T E
TOTAL
Frurnitasjes
rastal
FPuntoajes

PUNTAJE

BOMNIFICACIONES IR AL

PUNTAJE DE CADA ETASA
Frunitajes
Foireal
Er*uritajes

'
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Curricular

E valuacidn
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F valuacian
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£ valuacian
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Totar

Fraininges
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FPruntaje
T aaral

(;eo%, ‘tree
pPuntaje d
curricuwiar)

Doportista Calificadoe Nivaol 2
{(+16% Bonificacién asobre al
puntajo do la ovaluacion
curricalar)
Dopartigta Calificada Nivol 3
(1 12% Banificacion sobra ol
puntaje de la svaluacion
curricaian g
Leportista CGalificado MNMveal 4
(+8% PBonificacion sobro ol
purnlaje de la esvaluacion

FPuntajo
T inal

Frartajes
F irgal

Puntajo
M inat

Fruntoje
rinal

currleulary

[Erergarear Lintar Califiaoado MNival &

{+ A% Ponificacion del saobra

ol puntaje do la avaluacion
curviculoan )

Fruntate
Final

- E valuasicn o Entrovista Fruntaje | |
Conocimiantos FPorsonal Total

E valuacian
Ciurricuiar

El postulante que obtenga el mayor puntaje y superior al minimo para aprobar ocupara el
primer lugar en el orden de mérito y serd el ganador. En caso de suscitarse un empate
entre dos postulantes, el miembro representante del érgano requirente del CS decidira
cudl de los dos postulantes sera el ganador, dejandose constancia de su eleccidn en Acia.
Para los procesos de la UFRH, el dirimente sera el miembro del comité de esa Unidad
Funcional.

El Acta de Resultado Final debera contener los nombres de los postulantes y los puntajes
obtenidos por cada uno de estos, en forma de lista por orden de mérito.

El CS debe remitir el formato de publicacién con los resultados finales, por correo
electronice a la UFRH, para su publicacién en el portal web institucional.

Av. Petit Thouars 115, Cercado de Lima Q@.uu@,‘ BICENTENAR
T.209-7700 =%, =1 DELPERU
www .gob.pe/fondepes ;J‘H\“\{"." 2021 - 2024




