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Introduccion

El Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero (en adelante, FONDEPES), es un organismo publico
ejecutor adscrito al Ministerio de la Produccién, creado mediante Decreto Supremo N° 010-92-
PE y elevado al rango de Ley a través del articulo 57 del Decreto Ley N° 25977, Ley General de
Pesca, cuya finalidad es promover, ejecutar y apoyar técnica, econémica y financieramente el
desarrollo de las actividades y proyectos de pesca artesanal y de acuicultura.

La entidad, en el marco de la implementacion del tercer pilar “Gestion por procesos, simplificacion
administrativa y organizacion institucional” de la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion
Publica, asi como de la normatividad emitida por la Secretaria de Gestion Publica de la
Presidencia del Consejo de Ministros, aprobd mediante Resolucion Jefatural N° 009-2021-
FONDEPES/J, de fecha 16 de febrero de 2021, el Manual MAN-001-FONDEPES-V.02 “Manual
de Procesos y Procedimientos del Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero — FONDEPES”

Al respecto, y segun el numeral 7.9 de los Aspectos Generales de dicho Manual, este documento
esta sujeto a actualizacion permanente, en la medida en que se presenten oportunidades de
mejora, utilizacion de mejoras tecnolodgicas, actualizaciéon de normativa u otros motivos que
influyan en la operatividad de los procesos y/o procedimientos del FONDEPES.

En relacion a ello, mediante la Resolucion Jefatural N° 031-2021-FONDEPES/J, de fecha 20 de
mayo de 2021, la Jefatura del FONDEPES, deleg6 en la Gerencia General del FONDEPES, la
facultad de aprobar el Manual de Procesos y Procedimientos de la entidad, lo cual se traduce en
la necesidad de actualizacion del procedimiento de administracién del MAPRO.

De otro lado, el Decreto Supremo N° 008-2020-SA, y sus normas modificatorias y ampliatorias,
conllevé una serie de medidas establecidas por el Poder Ejecutivo para evitar la propagacion del
COVID-19 en el territorio nacional, como el aislamiento social obligatorio (cuarentena) y la
implementacién del trabajo remoto, mediante el Decreto de Urgencia N° 026-2020, motivo por el
cual la Presidencia del Consejo de Ministros, a través de la Resolucion Ministerial N° 103-2020-
PCM, aprobo los “Lineamientos para la atencion a la ciudadania y el funcionamiento de las
entidades del Poder Ejecutivo, durante la vigencia de la declaratoria de emergencia sanitaria
producida por el Covid-19, en el marco del Decreto Supremo N° 008-2020-SA", que establece
que las entidades del Poder Ejecutivo deben virtualizar y habilitar la digitalizacién de tramites,
servicios y otros, asi como mecanismos no presenciales en lo que fuera posible para la entidad.

En ese sentido, el presente Manual MAN-001-FONDEPES-V.03 “Manual de Procesos y
Procedimientos del FONDEPES" se propone en razén del uso de medios digitales en la
prestacién de servicios y en los procedimientos internos, asi como a la actualizacion de
documentos normativos y la necesidad de su documentacion en este instrumento de gestion, en
el marco de la metodologia establecida en la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma
Técnica de implementacion de la gestién por procesos en las entidades de la administracion
publica”.

El presente documento se ha elaborado de acuerdo a las disposiciones institucionales de la
Directiva DIR-001-FONDEPES-V.01 "Directiva para la elaboracion, revision, aprobacion y
modificacion de documentos normativos del FONDEPES”, determinando su alcance, aspectos
generales, procedimiento, responsabilidades y diagrama de flujo.
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Objetivo

Definir y describir los procesos y procedimientos estratégicos, misionales y de apoyo de la
entidad, en el marco metodoldgico de la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma
Técnica de implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”, y en cumplimiento de las funciones y competencias del
FONDEPES.

Finalidad

2.1.

Facilitar la ejecucion de los procedimientos, a través de la descripcion de sus
actividades, plazos y responsables, proporcionando una visién general de los
mismos y su relacion.

2.2. Posibilitar el seguimiento, la medicion y el analisis de los procesos, a fin determinar
su desempefio e identificar las oportunidades de mejora.

2.3. Promover la mejora de los procesos, en aras de optimizar los servicios que se
prestan en beneficio de los pescadores artesanales y acuicultores, en el marco de
las competencias de la entidad, con el respaldo metodoldgico de la gestién de sus
riesgos y las herramientas informaticas disponibles.

Base legal

El presente Manual se sujeta a lo prescrito en las siguientes normas:

3.1
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

Decreto Ley N° 25977, Ley General de Pesca.

Decreto Supremo N° 010-92-PE, que constituye el Fondo Nacional de Desarrollo
Pesquero.

Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco
de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
del Sistema Administrativo de Modernizacién de la Gestién Publica.

Resolucion Ministerial N° 346-2012-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del FONDEPES.

Resolucion Ministerial N° 103-2020-PCM, que aprueba los “Lineamientos para la
atencion a la ciudadania y el funcionamiento de las entidades del Poder Ejecutivo,
durante la vigencia de la declaratoria de emergencia sanitaria producida por el
Covid-19, en el marco del Decreto Supremo N° 008-2020-SA”.

Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba
la Norma Técnica N° 001-2018-SGP “Norma Técnica para la implementacion de la
gestion por procesos en las entidades de la administracion publica”.

Resolucién Jefatural N° 027-2021-FONDEPES/J, que aprueba el Plan Estratégico
Institucional 2019-2024 del FONDEPES.

Resolucién Jefatural N° 031-2021-FONDEPES/J, que delega en la Gerencia
General la facultad de aprobar el MAPRO de la entidad.

Resolucién Jefatural N° 139-2018-FONDEPES/J, que formaliza la adecuacion de la
denominacion de la Secretaria General del Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero
— FONDEPES, debiéndose calificar como Gerencia General del Fondo Nacional de
Desarrollo Pesquero — FONDEPES, para todos sus efectos.
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3.13. Resolucion de Gerencia General N° 169-2019-FONDEPES/GG, que aprueba la
Directiva DIR-001-FONDEPES-V.01 “Directiva para la elaboracién, revision,
aprobacion y modificacion de documentos normativos del FONDEPES”

3.14. Resolucion de Gerencia General N° 019-2020-FONDEPES/GG, que aprueba los
“Lineamientos para la aplicacion del trabajo remoto durante la Emergencia Sanitaria
a nivel nacional, a causa de la propagacion del coronavirus (COVID-19) en el
FONDEPES".

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.

V. Alcance

El presente Manual es de caracter general siendo aplicable por quienes desarrollan
funcién publica en la entidad, independientemente de su régimen laboral o modalidad de
contratacion, en todos sus 6rganos y dependencias.

V. Siglas y acronimos

- CAP: Cuadro de Asignacién de Personal

- CPE: Cuadro de Puestos de la Entidad

- CTIC: Coordinador de Tecnologia de la Informacién y Comunicacion

- DIGECADEPA: Direccién General de Capacitacion y Desarrollo Técnico de Pesca
Artesanal

- DIGECADETA: Direccion General de Capacitacion y Desarrollo Técnico de
Acuicultura

- DIGEPROFIN: Direccion General de Proyectos y Gestion Financiera para el Desarrollo
Pesquero Artesanal y Acuicola

- FONDEPES: Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero

- GG: Gerencia General

- IOARR: Inversiones de Optimizacion, de Ampliacion Marginal, de Rehabilitacion y de
Reposicion.

- IPER: Informe de Identificacién de Peligros y Evaluacion de Riesgos

- MAPRO: Manual de Procesos y Procedimientos

- MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

- OGA: Oficina General de Administracion

- OGAUJ: Oficina General de Asesoria Juridica

- OGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

- PAC: Plan Anual de Contrataciones

- PEI: Plan Estratégico Institucional

- PIA: Presupuesto Institucional de Apertura

- PIM: Presupuesto Institucional Modificado

- PMI: Programa Multianual de Inversiones

q - PRODUCE: Ministerio de la Produccién
i)l - POI: Plan Operativo Institucional
PAESURIREH o - ROF: Reglamento de Organizacién y Funciones

y . - SIAC: Sistema Integrado de Administracién Crediticia

- SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa

- SISAC: Sistema de Seguimiento a las Actividades de Capacitacion

- SUNARP: Superintendencia Nacional de Registros Publicos

- TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos

- UF: Unidad Funcional
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VI. Definiciones

6.1. Actividades: Es el conjunto articulado de tareas permanentes, continuas,
interrelacionadas y secuenciales que consumen los insumos necesarios (recursos
humanos, tecnologicos y financieros) para la generacion de los productos.

6.2. Diagrama de proceso: Es la representacion grafica de un proceso. Contiene como
minimo a la persona que recibe el producto (persona, grupo de personas,
organizacion, otro proceso, entre otros que requiere), las necesidades vy
expectativas de las personas, el nombre del proceso, la unidad de organizacion o
puesto que ejecuta las actividades del proceso en lo que le compete, el inicio, las
actividades, las divergencias, las convergencias, el fin y el producto (resultado del
proceso, entendido como los bienes y servicios que recibe una persona y que
satisfacen sus necesidades y expectativas).

6.3. Dueiio del proceso: Es quien tiene la responsabilidad y la autoridad definidas para
disefar, implementar, controlar y mejorar los procesos a su cargo, con el propésito
de asegurar que se cumpla su resultado previsto.

6.4. Manual de Procesos y Procedimientos: Documento de gestion que detalla y
precisa de forma ordenada y sistematica, los procesos y procedimientos de la
entidad.

6.5. Organo: Unidad de organizacion del primer o segundo nivel de la estructura
organica del FONDEPES (érganos de alta direccién, de linea, de administracion
interna, de control institucional y defensa juridica).

6.6. Procedimiento: Es la descripciéon documentada de como deben ejecutarse las
actividades que conforman un proceso, tomando en cuenta los elementos que lo
componen y su secuencia, permitiendo de esta manera una operacioén coherente.
Estos no necesariamente son los procedimientos administrativos sefialados en la
Ley del Procedimiento Administrativo General.

6.7. Proceso: Conjunto de actividades mutuamente relacionadas y que interacttan, las
cuales transforman elementos de entrada en productos o servicios, utilizando

—\9\3555&@/_ recursos y aplicando controles.
t\l\;‘cp\mg 6.8. Procesos de Apoyo: Son los procesos que proporcionan los recursos necesarios
T para elaborar los productos previstos por la entidad. Realizan las actividades

necesarias para el buen funcionamiento de los procesos misionales y estratégicos.

6.9. Procesos Estratégicos: Son los procesos que definen las politicas, el
planeamiento institucional, las estrategias, los objetivos y metas de la entidad, que
aseguran la provision de los recursos necesarios para su cumplimiento y que
incluyen procesos destinados al seguimiento, evaluacion y mejora de la entidad.

6.10. Procesos Misionales: Son los procesos que se encargan de elaborar los productos
(bienes y servicios) provistos por la entidad, en el marco de su misién institucional,
por lo que tienen una relacién directa con las personas que los reciben.

6.11. Producto: Resultado de un proceso, entendido como los bienes o servicios que
recibe una persona o un proceso cliente y que satisfacen sus necesidades y
expectativas, lo que contribuye al logro de los objetivos institucionales y a la
generacion de bienestar para la poblacion objetivo y la sociedad. Esta definicion
incluye como productos a las politicas y a las regulaciones.
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6.12. Unidad Funcional: Es la unidad de organizacién que agrupa servidores civiles al
interior de una estructura funcional.

VIl. Aspectos Generales

7.1. ElI MAPRO se formula en el marco de lo establecido por la Secretaria de Gestion
Pulblica de la Presidencia del Consejo de Ministros. Este considera en su tipologia

de procesos a los procesos estratégicos, misionales y de apoyo, de acuerdo al
siguiente grafico.

Grafico 1. Tipos de procesos

Fuente: Documento orientador: Metodologia para la implementacién de la gestion por
procesos en las entidades de la administracién publica en el marco del D.S. N° 004-2013-
PCM — Politica Nacional de Modernizacién de la Gestién Publica. Pag.5
https://sgp.pcm.gob.pe/wp-content/uploads/2015/03/Metodologia_de GxP.pdf

7.2. Las fases de la gestion por procesos, de acuerdo a la Norma Técnica N° 001-2018-
PCM/SGP, se configuran en tres, de acuerdo al siguiente gréafico

Gréfico 2. Fases de la gestion por procesos

Fuente: Norma Técnica N° 00i12018-PCM/SGP. Pag. 3.
https://sgp.pcm.gob.pe/wp-content/upioads/2015/03/RSGP-N-006-2018-PCM-SGP.pdf
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

La metodologia a seguir para la determinaciéon de procesos, el seguimiento,
medicion y analisis de procesos y la mejora de procesos, se rige por la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica de implementacion de la gestion
por procesos en las entidades de la administracién publica”, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP.

La disgregacién de los procesos y los sub procesos, se configura por niveles,
empezando a describirse en Fichas técnicas de procesos con sus correspondientes
Fichas de indicadores de desempefio hasta llegar a detallarse por actividades en
las Fichas de procedimientos.

El FONDEPES tiene como mision potenciar y asegurar la productividad sostenible
y responsable de los pescadores artesanales y acuicultores del Perl, de manera
integral y continua. En ese sentido, los procesos corresponden y estan orientados
al cumplimiento de dicha mision.

Los directores, jefes o coordinadores de los érganos y/o las dependencias del
FONDEPES se configuran como duefios de los procesos de la entidad, en el marco
de sus competencias establecidas en el ROF, perfiles de puestos y otros
documentos normativos y documentos de gestion vigentes de caracter general o
interno.

La OGPP, en el marco de sus competencias establecidas en el ROF, es responsable
de conducir, orientar y evaluar las acciones vinculadas al proceso de modernizacién,
asi como de proporcionar la asistencia técnica a los duefios de los procesos de la
entidad y sus representantes en dicha materia.

La OGPP revisa y da conformidad sobre los aspectos técnicos en materia de gestion
por procesos, por lo que es responsable de conducir su implementacion en la
entidad y de absolver las consultas respectivas, en el marco de la normativa vigente.

El MAPRO estad sujeto a actualizacion permanente, en la medida en que se
presenten oportunidades de mejora, utilizacion de mejoras tecnoldgicas,
actualizacién de normativa u otros motivos que influyan en la operatividad de los
procesos y/o procedimientos del FONDEPES.

La Ficha Técnica de Proceso, consolida en su contenido informacion desarrollada
en las Fichas de procedimientos. Por esta razén, el control de cambios de los
procesos se encuentra detallado en las fichas de procedimientos correspondientes.

VIll. Procedimiento

8.1.

8.2.

Los directores, jefes o coordinadores de los 6rganos y/o dependencias de la entidad
pueden identificar y determinar sus procesos y/o procedimientos y sus respectivas
caracteristicas e indicadores de desempefio, para lo cual emplean la metodologia
establecida en la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, asumiendo el rol de
duefo del proceso.

El duefio del proceso es responsable de elaborar la propuesta de sus procesos y/o
procedimientos, pudiendo encargar para ello a los servidores con mayor
conocimiento y/o experiencia en los mismos. Asimismo, puede conformar un equipo
(que no requiere ser formalizado) para implementar las disposiciones de la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP. Estos equipos pueden conformarse por:

a) Duefo del proceso
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

b) Representante del duefio del proceso: Servidor que consolida las sugerencias
y/u observaciones y traslada las propuestas de procesos y procedimientos al
duefio del proceso.

c) Participantes: Servidores con conocimiento técnico de los procesos en los que
se desempenia, proporcionan informacion relevante de los procesos y elaboran
la documentacioén correspondiente.

d) Facilitador metodolégico: Servidor con conocimiento técnico sobre gestion por
procesos. Es brindado por la OGPP para conducir, orientar y brindar asistencia
técnica en la aplicacién de la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP.

La OGPP puede brindar la asistencia técnica pertinente al duefio del proceso, a
través de un facilitador metodoldgico en gestion por procesos, sin necesidad de
conformarse un equipo, lo cual es solicitado por el duefio del proceso al Jefe de la
OGPP.

El duefio del proceso elabora la Ficha técnica de proceso (Ver Anexo 2), Ficha de
procedimiento (Ver Anexo 3), Ficha de indicador de desempefio (Ver Anexo 4) y/o
el Inventario de procesos y procedimientos (Ver Anexo 1), de acuerdo a los Anexos
del presente Manual, y una vez que culmina, remite a la OGPP los documentos
suscritos via SITRADOC (por conducto regular) y correo electrénico, anexando
ademas todos los archivos editables, de acuerdo a lo siguiente:

Ficha técnica de proceso (Incluyendo el Diagrama de proceso)

Ficha de procedimiento

Ficha de indicador de desempefio (de remitir una Ficha técnica de proceso)
Inventario de procesos y procedimientos, basado en las Fichas remitidas y el
MAPRO vigente

O 0 T o
i g

La OGPP revisa los formatos y las fichas de procesos y/o procedimientos remitidos
por el duefio del proceso, a fin de verificar que se encuentren alineadas a la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, que contengan la estructura minima de los Anexos
del presente Manual y que su alcance esté dentro de las competencias del duefio
del proceso, de acuerdo al ROF y los documentos normativos y de gestién vigentes.

De ser necesario, la OGPP realiza modificaciones o ajustes de forma y/o fondo a
los formatos y las fichas remitidas hasta brindar la conformidad correspondiente, sin
perjuicio de que lo pueda derivar para opinion o perfeccionamiento al mismo o a otro
organo o dependencia relacionado con la materia del proceso o procedimiento
propuesto.

La OGPP puede incorporar y/o modificar procesos y/o procedimientos al MAPRO
por iniciativa propia, en el caso de contar con la informacién necesaria, proveniente
de documentos normativos, documentos de gestién o documentos del duefio del
proceso.

Los formatos y las fichas deben contar con la firma o visto del duefio del proceso,
segun corresponda, a fin de que la OGPP como érgano revisor pueda efectuar la
suscripcion o visado de las mismas en sefial de conformidad.

La OGPP, luego de revisar y encontrar conforme las fichas remitidas por los duefios
de los procesos, las consolida y las incorpora en el MAPRO de la entidad.

La OGPP actualiza en la Lista Maestra de Documentos Internos la versién del
MAPRO y asigna el codigo correspondiente.
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8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

9.1.

9.2.

9.3

9.4

. La OGPP, elabora el Informe de opinién, adjuntando la version correspondiente del

MAPRO vy deriva la documentacién a la OGAJ para su evaluacién legal.

La OGAJ recibe la propuesta de MAPRO de la entidad y elabora su informe de
opinion legal, y el proyecto de Resolucién de Gerencia General correspondiente.

La OGAJ suscribe el documento del MAPRO (excluyendo los Anexos del 1 al 4, el
6 y el 7, exceptuando a sus fichas de procesos, procedimientos e indicadores de
desemperio), visa el proyecto de Resolucién de Gerencia General y lo deriva a la
Gerencia General.

La Gerencia General, como maxima autoridad administrativa, es responsable de
aprobar las fichas técnicas de los procesos, fichas de procedimientos y fichas de
indicadores de desempefio elaborados y suscritos por los duefios de los procesos
de la entidad y revisados y suscritos por la OGPP. Asimismo, se encarga de suscribir
el documento y los Anexos que conforman el MAPRO.

Posteriormente, la Gerencia General, luego de aprobar y suscribir Ia
documentacion, suscribe la Resolucion de Gerencia General correspondiente a la
aprobacion del MAPRO.

Luego de aprobado el MAPRO, la Gerencia General lo deriva al Coordinador de
Tecnologia de la Informacion y Comunicacién para su respectiva publicacion en el
Portal de Transparencia Estandar y la Intranet del FONDEPES y al Coordinador de
Comunicacion, para su difusion en la entidad.

Asimismo, semestralmente la Gerencia General debe remitir a la Jefatura del
FONDEPES un documento de caracter informativo mediante el cual se ponga a
conocimiento de esta, la documentacion aprobada relacionada al MAPRO.

En caso de que la operatividad de los procesos y/o procedimientos del FONDEPES
sea modificada, el duefio del proceso debe gestionar la modificacion del MAPRO en
lo que le corresponda, siguiendo los mismos pasos descritos para la elaboracion y
aprobacion establecida en el presente documento.

Responsabilidades

Los o6rganos son responsables de cumplir y hacer cumplir lo establecido en el
presente Manual, de acuerdo a sus competencias.

Los duefios de los procesos son responsables de la elaboracién de sus fichas
técnicas de procesos, fichas de procedimientos y fichas de indicadores de
desempefio a cargo, de acuerdo a sus funciones y competencias establecidas en
los documentos de gestion vigentes. Asimismo, son responsables de mantener
actualizados sus procesos, procedimientos e indicadores de desempeiio
respectivos, proponiendo oportunidades de mejora o implementando las
modificaciones dispuestas por la normatividad vigente.

La OGPP es responsable de brindar el asesoramiento metodolégico en materia de
gestién por procesos en la entidad, teniendo la potestad de incorporar y/o modificar
procesos y/o procedimientos del MAPRO por iniciativa propia.

La OGAJ es responsable de emitir opinion legal respecto al MAPRO propuesto, asi
como de elaborar el proyecto de Resolucion Jefatural respectivo.

10
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La GG es responsable de aprobar las fichas de los procesos, procedimientos e

indicadores de desempefio contenidos en el MAPRO, asi como de aprobar el
MAPRO de la entidad y reportar a la Jefatura respecto a las modificaciones

La OGPP es responsable de custodiar el soporte digital (archivos editables) de las

fichas técnicas de procesos, fichas de procedimientos e indicadores de desempefio,
asi como de la consolidacién de la documentacion del MAPRO previo a su

El CTIC de la OGA es responsable de la publicacién del presente Manual en el

Portal de Transparencia Estandar y la Intranet del FONDEPES, asi como de brindar
las facilidades para la custodia del soporte digital (archivos editables) de las fichas
técnicas de procesos, fichas de procedimientos e indicadores de desempefio en la

9.5.

realizadas, de forma semestral.
9.6.

aprobacion por parte de la Jefatura.
9.7.

Intranet del FONDEPES.
9.8.

forma interna.

Control de cambios

El Coordinador de Comunicacion es responsable de la difusién del MAPRO de

Version Fecha

Justificacion

Descripcion

01 31/12/2020

Elaboracion inicial del documento

No aplica

02 16/02/2021

1. Decreto Supremo N° 008-2020-
SA, que declara en emergencia
sanitaria a nivel nacional por el
plazo de noventa (90) dias
calendario y dicta medidas
prevencion y control  del
COVID-19.

2. Resolucion Ministerial N° 103-
2020-PCM, que aprueba los
‘Lineamientos para la atencion
a la ciudadania y el
funcionamiento de las
entidades del Poder Ejecutivo,
durante la vigencia de |la
declaratoria de emergencia
sanitaria producida por el
Covid-19, en el marco del
Decreto Supremo N° 008-2020-
SA”,

3. Resolucion de  Gerencia
General N° 019-2020-
FONDEPES/GG, que aprueba
los ‘“Lineamientos para |la
aplicacion del frabajo remoto
durante la Emergencia
Sanitaria a nivel nacional, a
causa de la propagacion del
coronavirus (COVID-19) en el
FONDEPES'".

1.

Actualizacion de la Introduccion,
considerando la necesidad de
actualizacion del MAPRO.

Ajuste de forma en la redaccion del
Objetivo y la Finalidad.

Actualizacion de la Base legal,
incorporando Resolucion Ministerial
N°® 103-2020-PCM, Resolucion de

Gerencia General N° 019-2020-
FONDEPES/GG y  Resolucion
Jefatural N° 061-2020-
FONDEPES/J.

Ajuste de forma en la redaccion del
alcance.

Incorporacion de siglas
DIGECADEPA, SISAC y UF.
Incorporacion  de  definiciones

Diagrama de proceso y Unidad
Funcional.

Ajuste  de las  definiciones
Procedimiento, Procesos de Apoyo,
Procesos Misionales y Producto,
conforme a la Norma Técnica de
PCM.

Ajuste de forma en la redaccion de
los numerales 7.1,7.6,7.7y 7.8.
Actualizacion del numeral 7.5, por
aprobacion del PEI 2019-2023 del
FONDEPES.

1"
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Version

Fecha

Justificacion

Descripcion

4, Resolucion Jefatural N° 061-
2020-FONDEPES/J, que
aprueba el Plan Estratégico
Institucional  2019-2023  del
FONDEPES.

10. Ajuste de forma en la redaccion de

1.

los numerales 8.1, 8.2, 8.5y 8.6.
Ajuste del procedimiento en los
numerales 8.4, 8.8, 8.12, 8.13, 8.14,
8.15, 8.16, 8.17 y 8.18., a fin de
determinar la forma del envio y
contenido de los documentos del
MAPRO a la OGPP, precisar la
suscripcion del MAPRO para la
OGAJ, la GGy la Jefatura.

12. Ajuste de las responsabilidades,

conforme a los ajustes efectuados en
la seccion VIII. Procedimiento.

13. Ajuste del Diagrama de Flujo de

elaboracion del MAPRO, conforme a
los ajustes efectuados en la seccion
VIII. Procedimiento.

14. Incorporacion del item “Clase/Ficha”

y “Tipo de procesa”.

15. Incorporacion del item “Version” en el

Anexo 2. Modelo de Ficha técnica de
procesos, incorporacion de zona de
firmas y vistos para DUENO DEL
PROCESO, V°B° OGPP, V°B° GG

16. Modificacion del Anexo 3. Modelo de

Ficha de procedimiento, pasando la
seccion de firmas en la parte final de
la Ficha.

17. Incorporacion de seccion de firmas y

vistas en el Anexo 4. Modelo de
Ficha de indicador de desempeiio.

18. Modificacion del Mapa de procesos

19. Actualizacion del

del FONDEPES:

- Incorporaciéon del proceso E3.
Gestion del presupuesto
institucional (Extraido del proceso
E1. Gestion de la estrategia
institucional), y en consecuencia
se cambiaron los codigos de los
procesos estratégicos siguientes.

- Incorporacion del proceso M4.
Gestion del fortalecimiento de
capacidades y transferencia
tecnologica en  acuicultura
(Extraido del proceso M2, antes
llamado Gestion del
fortalecimiento de capacidades y
transferencia  tecnologica en
pesca artesanal y acuicultura)

inventario de

procesos, incorporando el desarrollo
de los procesos y procedimientos

estratégicos, misionales y de apoyo a

todo nivel.

12
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y los anexos de dicho
documento de gestion.

Nota N° 089-2021-
FONDEPES/DIGECADEPA, de
fecha 05 de mayo de 2021,
mediante la cual la
DIGECADEPA  remite las
propuestas de modificaciones
de las fichas M2.1, Gestion de
la Programacion de
Capacitaciones en  Pesca
Artesanal y M2.2. Gestion de la
Ejecucion de Capacitaciones en
Pesca Artesanal.

Memorando N°  080-2021-
FONDEPES/DIGECADETA, de
fecha 10 de junio de 2021,

mediante la cual la
DIGECADETA, posterior a las
reuniones de trabajo

desarrolladas con la OGPP,
remite las fichas suscritas a ser

FONDEPES
Version Fecha Justificacion Descripcion

20. Actualizacion del Anexo 7, con la
incorporacion de las fichas técnicas
de procesos, fichas de
procedimientos, fichas de
indicadores de desempefio vy
diagramas de flujo de los procesos y
procedimientos estratégicos,
misionales y de apoyo a todo nivel
del FONDEPES.

. Resolucién Jefatural N° 031- Actualizacion de la Introduccion,
2021/J, mediante la cual se considerando la necesidad de
delega en la Gerencia General actualizacion del MAPRO.
del Fondo Nacional de Modificacion de forma del alcance.
Desarrollo Pesquero, la facultad Actualizacion de la base legal del
de aprobar el Manual de MAPRO, incluyendo la normativa que
Procesos y Procedimientos de delega la facultad de aprobar el
la entidad. MAPRO a la GG y la aprobacion del

. Memorando Miltiple N° 111- PEI 2019-2024.
2021-FONDEPES/GG, de Incorporacion del numeral 7.10 para
fecha 09 de abril de 2021, precisar que el control de cambios de
mediante el cual la Gerencia los procesos se refleja en sus fichas
General solicita a los érganos de procedimientos.
del FONDEPES tomar las Modificacion de los numerales 8.12 al
acciones  necesarias  para 8.17 y 9.5 en razon de la facultad
revisar, elaborar y/o modificar delegada a la Gerencia General para
las fichas tecnicas de procesos, aprobar el MAPRO.
fichas de procedimientos o Modificacion del diagrama de flujo del
fichas de indicadores de Manual, en razon de la facultad
desempefio de su delegada a la Gerencia General para
responsabilidad que estan aprobar el MAPRO.
incluidas en el MAPRO, segun Modificacion del Anexo 6. Inventario

03 lo establecido en el numeral VIII de procesos y procedimientos,

eliminando el registro de los
productos de los procesos, dado que
estos estan contenidos en sus
procedimientos,  asimismo,  se
actualizaron  los  procesos y
procedimientos contenidos en él
conforme a la incorporacién
modificacion ~ de  procesos y
procedimientos en los codigos E2,
A3, M2y M4.

Modificacion de la Ficha de
Procedimiento E2.3 Administracion
del MAPRO vy la Ficha Técnica de
Proceso - E2 Gestion de Ila
Modernizacion Institucional,
modificando en la primera: el érgano
del FONDEPES que aprueba el
MAPRO y en la segunda: el producto
del procedimiento E2.3.

Modificacion de los productos de los
procesos comprendidos en la ficha
de proceso M2 Gestion del Desarrollo

13
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Version

Fecha

Justificacion

Descripcion

N| SUPANTA

. Memorando N°

incorporadas en el MAPRO
V.03 del proceso M4.
291-2021-
FONDEPES/OGA, de fecha 14
de junio de 2021, mediante el
cual la OGA remitié la Ficha
Técnica de Proceso A3.1
Gestion de Pagos para su
incorporacién al MAPRO, luego
de haber identificado un error
material.

1.

13.

14.

15.

16.

17.

y Fortalecimiento de Capacidades en
Pesca Artesanal:

. En el procedimiento M2.1.1. Se

modificd el producto Cronograma
Mensual de Cursos bajo la modalidad
internado por Programa del curso
Bajo Modalidad Internado y se
incluyo la Inscripcion del participante.
En el procedimiento M2.1.2 Se
madifico el término cronograma de
capacitaciones por Programa del
curso Bajo Modalidad Externados 6
Descentralizados de la actividad 14,
15y 20

. En el procedimiento M2.1.3 Se

incluy6 el producto Programa del
curso Bajo Modalidad Remota.

En el procedimiento M2.2.1 Se
modificé el requisito para su inicio de
Cronograma Mensual de Cursos a
Programa del curso Bajo Modalidad
Internado y Programa del curso Bajo
Modalidad Externados 6
Descentralizados.

En el procedimiento M2.2.2. Se
incluyd Programa del curso Bajo
Modalidad Remota como requisito
para iniciar el procedimiento.
Inclusion ~ del  proceso  M4.4
Desarrollo de Tecnologias de Cultivo
e Instrumentos en materia de
acuicultura y los procedimientos
M4.4.1 Desarrollo de Tecnologias de

Cultivo, M4.4.2 Desarrollo de
Instrumentos en  materia de
Acuicultura, M4.5 Evaluacion de

Centros de Produccion Acuicola y
M4.6 Emision de Opinion Técnica en
materia de acuicultura en el proceso
M4 Gestion del Fortalecimiento de
Capacidades y  Transferencia
Tecnologica en Acuicultura.
Modificacion del procedimiento M4.1
Programacién ~ de  Asistencias
Técnicas y Capacitaciones en
Acuicultura en funcion a su relacion
con el proceso M4.4 Desarrollo de
Tecnologias de  Cultivo e
Instrumentos en  materia  de
acuicultura para su ejecucion.

Se realizo una revision integral de las
fichas publicadas en el MAPRO
version 02, en la cual se logré
identificar error material en las Fichas

14
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Version Fecha Justificacion Descripcion

Técnicas de Procesos A3.1, las
cuales se estan subsanado en la
version 03 del documento de gestion.
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XIl.  Anexos

Anexo 1: Modelo de Inventario de procesos y procedimientos

; Cédigo 3 - .
Clase/ Tipo de Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso | Producto(s) del Proceso | Procedimiento relacionado

H Ficha Proceso Tipo | NO | N1 | N2 | N3 o procedimiento | Procedimiento(s) (de corresponder)

17
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Anexo 2: Modelo de Ficha técnica de procesos

Nombre dl proceso | Nombre del proceso cotigo e M I e
Diléfio el idcass Quien liene responsabilidad y auloridad sobre €l proceso Objetivo del Fin ali lende alcan (e siecucion di
i p {seqin |a definicion de a Melodologia) GridiEs in Glimo que se pretende alcanzar con la ejecucion de un proceso

Medida cualitativa o cuanlitaliva observable, que permile describir caraclerislicas, comporlamienlos o fenémenos, a raves de su

Indicadores de vz
o - 2 : B : Version XX
p comparacion con periodos anteriores o con melas o compro
Proveedor Elementos de entrada Caodigo Proceso Producto Pcrsor;ar:::cl;zclbe & Controles Riesgos Medidas de control
Necesidades y expectalivas de - o o Combinacion i
| Y3 I Resullado de un proceso, Término genérico para describir Aclividades que reducen la
Indi as personas que ingresan al i . dela i 3
ndicar el proveedor proceso para ser entendido como los bienesy | al receplor final de! producto, Actividades robabilidad probabilidad de ocurrencia
del elemento de \ranstonmiados & 6§ Indicar codigo del | Indicar el nombre | servicios que recibe una pudiendo ser una persona, un orientadas a la Se que se de un evenlo que lrae
enfrada. Puede ser roceso de menor rson: isf 0 de personas, un e n nci ativas
un ?:ieso dela prodiiclos. Los elemenos de sivel ue iiici: 70 fni:orroﬁ?vseol die ﬁ:cseosidaa):ieqsg g :il\ijé?if;:: * g;uznizac?éen glrzsv ll:x::so enlre vertficaiondsl froduzcaun :gbrseezll)e rgdausc?oeg mitigan
Proceso entrada pueden ser tangibles 19t y i it = yorp ' g it PIOCosD, cumplimienlo de | evenlo y sus f P g
organizacion, de i : conlinia la cadena | inicia y/o continua | lo que conlribuye al logro de | olros, y pudiendo recibir de o .. | elimpacto que esle genera
Sl expedienles, formularios, S A los requisilos del | consecuencias .
olra organizacion o solillides: escriloe. iaclamos de valor. la cadena de valor. | los objelivos institucionalesy | manera general la denominacion roduclo. negativas en el produclo, reduciendo
de |a sociedad. Sy ) ! ala generacion de bienestar | de usuarios, beneficiarios, p . asi el nivel del riesgo a uno
denuncias) o inlangibles N L : sobre el 2
s o it para |a sociedad. administrados, clientes u olras. lolerable segun corresponda.
) produclo.
Recursos Elementos necesarios para la operacion de los procesos

Recursos humanos

Servidores que ejecutan los procesos, caraclerizados por un perfil lécnico

Instalaciones

Infraeslructura fisica donde se ejeculan los procesos, que por defeclo deberia de incluir los servicios basicos para dicho fin (electricidad, servicios de agua, servicios de lelefonia e inlernet, enlre olros)

Sistemas informaticos

procesos

Sistema funcional integrado que permile a usuarios individuales oblener, comparlir y geslionar informacion mediante una combinacion especifica de software y hardware y de esta manera dar soporle alos

Equipos

Equipamiento ulilizado en la ejecucion del proceso, por ejemplo: compuladoras personales, laplops, impresoras, escaner, enlre olros

(*) Incluir Diagrama de Proceso

DUENO DEL PROCESO
Cargo del duefio del proceso

V°B° OGPP

Jefe(a) de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

v°B° GG
Gerente General
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Anexo 3: Modelo de Ficha de procedimiento

Codigo: Versioén:

Nombre del
procedimiento:

Control de cambios

Version Seccidn del procedimiento Descripcién del cambio

Objetivo del procedimiento:

Alcance del procedimiento:

Base legal:

Siglas y definiciones:

Requisitos para iniciar el
procedimiento:

Fuente de los requisitos:

Formatos utilizados en el
procedimiento:

Actividades
Descripcion de la Tiempo (en Unidad de .
N° pcl mp ( Responsable R Registro
actividad minutos) organizacion

Fin del procedimiento
Documentos que se generan:
Riesgos identificados:
Proceso relacionado:

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

Nombres y apellidos Nombres y apellidos Nombres y apellidos

Cargo del duerio del proceso Jefe(a) de la Oficina General de Gerente General

Planeamiento y Presupuesto
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Anexo 4: Modelo de Ficha de indicador de desempefio

Proceso Nombre y codigo del proceso
Objetivo Resultado previsto de la ejecucion del proceso
Indicador Nombre del Indicador
Firtabdad del Descripcion de la finalidad de la medicion
Indicador
Férmula Formula de calculo del indicador
Unidad de Medida Unidad de medida del indicador (tiempo, costo, %)
Frecuencia Frecuencia de medicién del indicador (mensual, bimensual, anual)
Oportunidad de De acuerdo a la Frecuencia, momento en el que se reporta el
Medida resultado

. Base de informacién sobre la que se monitorea y compara la meta
Linea Base : .

establecida, cuando no se cuenta con data anterior
Meta Fin hacia el que se dirigen las acciones
Fuente de datos Origen de la informacion con la que se construye el indicador
Responsable Unidad de organizacion responsable de reportar el indicador
- SUPANTA
DUENO DEL PROCESO V°B° OGPP V°B°® GG
Cargo del duefio del proceso Jefe de la Oficina General de Planeamiento y Gerente General

Presupuesto
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Anexo 5: Mapa de Procesos del Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero

AGENTES DE LA PESCA ARTESANAL Y LAACUICULTURA CON

NECESIDADES INSATISFECHAS

E3. GESTION DEL
PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL

E2. GESTIONDE LA
MODERNIZACION
INSTITUCIONAL

E1. GESTION DE
LA ESTRATEGIA
INSTITUCIONAL

E6. GESTION DELA
DEFENSA JURIDICA
e INSTITUCIONAL

E4. GESTION DE
RIESGOS Y CONTROL
INSTITUCIONAL

E5. GESTIONDE LA
COMUNICACION SOCIAL Y
ATENCION A LA CIUDADANIA

M1. GESTION DEL DESARROLLO DE LA INFRAESTRUCTURA PESQUERA ARTESANAL Y ACUICOLA N

M2. GESTION DEL DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES EN PESCA ARTESANAL Y
M3. GESTION DEL FINANCIAMIENTO PARA EL DESARROLLO PESQUERO ARTESANAL Y ACUICOLA //:

Md. GESTION DEL FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES Y TRANSFERENCIA TECNOLOGICA EN ACUICULTURA 7

PROCESOS DE APOYO (A)

A1. GESTION . A3. A4. GESTION DE
DEL TALENTO :;ﬁf:;'ggﬁ% ESTION LA ASESORIA
HUMANO FINANCIERA LEGAL

NCIA |2
ERAL IS

A6. GESTION DE LA
DOCUMENTACION
INSTITUCIONAL

AS. GESTION DE LAS
TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION

AGENTES DE LA PESCA ARTESANAL Y ACUICULTURA CON

NECESIDADES SATISFECHAS
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Anexo 6: Inventario de procesos y procedimientos del Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero

Caodigo 5
Ne° | Clase/Ficha Tipo de Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento Pmducto(s‘) dal Proceso / Procedimlento relacionado (de
Proceso Procedimientos (s) corresponder)
1 Proceso Eslralégico Geslion de la Estrategia Inslilucional dele(a) d.e ta Oficina Ganeral de
Planeamiento y Presupueslo
.- - Formulacion o Modificacion del Plan Jefe(a) de la Oficina General de 1. PEI
Z; | Proosdimignic’ | Estralégico Eslralégico Inslitucional Planeamiento y Presupuesto 2. Resolucion Jefatural que aprueba el PEI
Formulacion o Modificacion del Plan 1. POI Multianual, Anual o Consislenciado
3 | Procedimiento | Eslralégico Operalivo Inslilucional Mullianual, Anual o Jeiel(s) d.° la Cficina General.de 2 R?SOIUC'M Jefalural que apfueba Akl
N . Planeamiento y Presupueslo Mullianual, Anual o consislenciado o su
Consislenciado S
modificacion.
4 | Procedimiento | Estratégico Evalua_cpn de Resgllados del Plan Jefe(a) d_e la Oficina General de Informe de evaluacion de resullados del
Eslralégico Inslitucional Planeamiento y Presupueslo PEly anexos
5| Procedimiento | Esiratégico Evaluaf:lén deklmpfemenlacmn del Plan Jefe(a) d‘e la Oficina General de Informe de evaluacion de implementacion
Operalivo Insfilucional Planeamiento y Presupueslo semeslral del POl y anexos
6 | Procedimienlo | Eslralégico Elaboracion de la Memoria Anual Jefe(a) d_e 12 Ofcina Geriéral dg Memoria Anual del FONDEPES
Planeamienlo y Presupuesto
7 Proceso Eslralégico Geslion de la Cooperacion Interinslitucional dale(a) d.a 12 Oficina General de
Planeamienlo y Presupuesto
8 | Procedimienlo | Eslratégico Formilacion y SUSC”PC'QH d_e Conorios Jofo(a) dg lalQneing General de Convenios de Cooperacion Suscritos
de Cooperacion Inlerinslilucional Planeamienlo y Presupuesto
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FONDEPES
Tipo di Codigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
o " po de i % {({ ol ro el ona
N° | Clase /Ficha Procaso Wt | e Nombre del Proceso Dueiio(a) del proceso o procedimiento Procedimientos (s) corresponder)
1. Informe Trimestral de Ejecucion del
Convenio
L o . B 2. Informe Final de Ejecucion del Convenio
9 | Procedimiento | Eslralégico 6|2 gggu';:;?éz )I'nlEgsr:l;am?oﬁzlConvenvos de ;?;i?;':ieeﬁoo']ﬂ?:ﬁ?:i de 3. Informe trimestral de Evaluacion de
P y P Resultados de Convenio.
4. Informe final de Evaluacion de
Resultados de Convenio. o
o 1 Renovacion y Modificacion de Convenios | Jefe(a) de la Oficina General de Adendas de Convenios de Cooperacion
10 | Procedimiento | Eslralégico 613 de Cooperacion Inlerinslitucional Planeamiento y Presupueslo Suscrilos
" Proceso Estralégico Geslion de la Modernizacion Inslilucional Jefa(a) d.e la Ofcina General s
Planeamiento y Presupueslo
12 | Procedimiento | Estralégico y Emrsvoq de opinion en maleria de Jele(a) dg la Oficina General de In!orme_.de opinion en maleria de
modemizacion Plancamienlo y Presupueslo modernizacion
Jefe(a) de la Oficina General de Resolucion de Gerencia General o Jefalural
13 | Procedimienlo | Eslralégico 2 Geslion de documentos normalivos % que aprueba documenlo normalivo o su
Planeamienlo y Presupuesto R
modificacion.
o : i P Jefe(a) de la Oficina General de Resolucion de Gerencia General que
14 | Procedimiento | Estratégico 3 Administracion del MAPRO Planeamionlo y Presupueslo apiueba el MAPRO
15 | Procedimiento | Eslratégico 4 Adminislracion del ROF Jefo(a) d.e fa Oficina General de Disposilivos legales que aprueban ¢l ROF
Planeamiento y Presupueslo
16 | Procedimiento | Eslralégico 5 Adminisiracién del TUPA Jelo(a) de a Oficina General de Decrelo Suprema que aprueba el TUPA o
Planeamiento y Presupueslo Resolucion Ministerial que lo modifica
17 Proceso Estralégico Geslion del Presupuesto Inslitucional Jofe(a) d_e 14 Ofcina General da
Planeamiento y Presupuesto
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FONDEPES |
Tipo d Gostgo Producto(s) del Proceso | dimiento relagionaco {
N° | Clase / Ficha P'W e Nombre del Proceso Dueiio(a) del proceso o procedimiento o uc!o(s‘) -2 HOsEse Rrocedimienls;relaciongdade
roceso | ¢ (o | N1 | N2 | N3 N4 Procedimicntos (s) corresponder)
) ] |
18 Proceso Estratagico | ¢ 3 " [’rogramacion Multianual del Presupuesto | Jefe(a) dg la Oficina General de |
Instilucional Plancamiento y Presupuesto |
i
R . - = - |
19 | Procedimiento | Estratégico | 3011 Conformacion del Comilé de Programacion | Jefe(a) de la Oficina General de Resolucion de Conformacion del ¢ |
) y Formulacion Planeamienlo y Presupuesto Programacion y I-ormulacicn |
= 5 it | del Gasto Pribiics |
20 | Procedimiento | Eslrategica | F 3|12 Programacion Multianual del Gasto IPubico Joto(a) dela Ofina Gonoraldo Frogrartiacion rtiuluanuaw dol Gasto Pubiien |
Plancamicnlo y Presupucsto del FONDEPLS |
SRS S I . " ST S —— N !
21 | Procedimicnio | Estrategico | | 312 [Formulacion del Presupuesto Institucional Jefo(a) d_e la Oficina Gencral de Proucslaidet Presupuestorinstitucional |
Planeamiento y Presupueslo Anual |
i e sto Institusional ]
22 | Procedimiento | Estrategico ! [ | 3 | 3 Aprobacion del Presupuesto Inslilucional Jolo(a) de 2 Ofiga Genera! da Piopyesiadel Presupuesto lnsiualona |
Plancamicnlo y Presupucsto Anua!
i - : | . N S = 3
23 Proceso Eslrategico | | 3 4| { jecucion del Presupuesto Institucional Jefe(a) dg 1a Oficina Goneral do i
Planeamienlo y Presupueslo |
DU W [ S S :
24 Proceso (Cstralegico | 1 30401 Opinién de disponibilidad presupuestal J)alc(a) d.e \ai01cira Ganelal do |
N Plancamiento y Presupuesto |
e o B 7 7 - R N - 1 Memorando respuesta de solicitud ae 1
i . . .M E spucs! icitud ce
25 | Procedimicnlo | Estrategico | | 34 1 AF;SDSHJ‘C‘:?;::CWMBW"DS I‘I’(I";i(f; d‘o LE:OOH?:?;GDS\;;ﬁ\ d aprobacion de CCI? |
Plesypues RRIMIEME Y T resUpLesto 2. Reporte de CCP aprobado (SIAI
|
|
26 | Procedimienlo | I:stralegico | 1 3|4 1 2 Aprobacion de previsiones presupuestales J:'cfe(a) do lai0Ncina Goreral dg
Plancamicnto y Presupucsto 2. Reporle de prevision presupuesta ‘
aprobada (SIAT" web) 1
- : Lo B S I
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FONDEPES
Tipo d Codigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (d
SiBha -
N° | Clase/Ficha Prszesi Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento rop:.lot:c:gsh).nienmr:}::so roce '""Er'r‘; '2::";{" ofe
T | NO| N1|N2|N3|Na entos (s) sofresp
. ) NN , s : Jefe(a) de la Oficina General de , .
27 | Procedimicnto | Estratégico | | 314 1|3 Opinion de disponibilidad presupucstal Plancamicnlo y Presupuesto Opinion en materia presupuestal
- . . ; Jefe(a) de la Oficina General de
28 Proceso Eslrategico | [ 314 ? Geslion de modificaciones presupuestarias Planeamiento y Presupueslo
i i C| Sa s de
29 | Procedimiento | Estrategico | | 3| a2 1 Incorporacion de saldos de balance Jofofa) d_o 1o Ofichia Generaldo Resalugion do Incorporacian de Saldos de
Planeamienlo y Presupuesto Balance
i 1. Oficios de Comunicacion ala CGR,
| Congreso y MEI de incorporacion de
] mayores recursos
i 2. Resolucion Jefatural de Incorporacion de
Mayores Recursos al Presupuesto
A X Jefe(a) de la Oficina General de Institucional (Saldos do Balance)
) i o
S0 | Fropedmionto | Esiratdgico | L 3 4 ? ? Ingorporacidn mayolos focursos Planeamicnlo y Presupueslo 3. Informe para la Incerporacien de Saldes
de Balance
4. Informa de Priorizacion de Saldos de
Balance
5. Informe de gaslos no conlemplados en
el presupucsto
1. Informe de priorizacion
2. Documento de demanda de mayores
Gestion de mayores recursos en el Jefe(a) de la Oficina General de fecursos
31 | Procedimicnlo | Estralégico | [ Jjal213 o oS . 3. Oficio de demanda de mayores recursos
presupucsto institucional Plancamicnto y Presupuesto > 8
4. Proyeclo de dispositivo que corresponda
para la aprobacion de la demanda de
Mayores recursos
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FONDEPES
Tipo d Cédigo Producto(s) del P | Procedimiento relacionado (d
N° | Clase/Ficha P:gges?) Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento ropu:c:[(jsi,)-nisnwr:‘(::)so foce IToErI:eZ r:nd‘r;)na o lde
T [NO|N1|N2[N3|N4 " P
- PR . 1. Reporle de NMP
. . Aprqbacmn d mcdl_ﬂcacmnescr} ol nivel Jefe(a) de la Oficina General de 2. Documenlo de respuesla a Organo
32 | Procedimiento | Estralégicof E | 3 | 4 | 2 | 4 funcional programatico enlre aclividades o 5 o i 4
Plancamienlo y Presupueslo respecto a requerimiento de modificacion

royectos h " .
proy en el nivel funcional programalico

1. Oficio de comunicacion de la
Desagregacion de Recursos a la CGR, el
Congresoy al MEF

2. Resolucion Jefalural de D ion
de Recursos

3. Informe de propuesta de Desagregacion
de Recursos

Aprobacion de medificaciones en el nivel Jefe(a) de la Oficina Gencral de

33 | Procedimients | Estralégion & [ 3 | @ 2 5 funcional programalico (inlerno) Plancamicnto y Presupuesio

Programacion y seguimiento a la cjecucion | Jefe(a) de la Oficina General de

34 Proceso | Estratégico | £ | 3 | 4 | 3 presupuestal Planeamienlo y I’resupueslo

Oficio a produce correspondiente a la

P ion ion mensual i ral g N
rogramacion y reprogramacion mensua Jefe(a) de la Oficina General de Actualizacion do la Programacion

35 | Procedimiento | Eslratégico| € | 3 | 4 | 3 | 1

de gaslos Planeamicnto y Presupueslo Presupuestaria Anual
. - w o Jefe(a) de la Oficina General de 1. Informe Malriz de Acuerdo
36 | Procedimiento | Estratégico| E | 3 | 4 | 3 | 2 Seguimienlo a la ejecucion presupuestal Plancamicnlo y Presupucslo 2. Acla deretnion del Comils

Jefe(a) de la Oficina General de

37 Procesa Eslalegico | E | 3 | 4 | 4 Conciliacion presupueslal Plancamiento y Presupueslo

Verificacion del marco presupuestaly sus | Jefe(a) de la Oficina General de Documento de conformidad de evaluacion

38 | Procedimicnto | Esiratégico | E | 3 414 ! modificaciones Planeamicnlo y Presupuesto del marco presupuestal
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FONDEPES
Tipo d Codigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
e .
N° | Clase/Ficha Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento ydes
Proceso No | N1 N2 | N3l na Procedimientos (s) corresponder)
. : 1. Notas explicalivas cargadas en el SIAF
39 | Procedimiento | Eslralégico 3144 |2 ﬁi%‘j“jeile;i‘;lss alos estados :’T;i(eaa)r:iceLaloOﬂf;?:sseS:sri de 2. Documenlo de finalizacion de carga de i
presup Y P Nolas explicalivas en el SIAF |
= 1
s o 0 " . Jefe(a) de la Oficina General de i <
40 | Procedimiento | Eslratégico 3|5 Evaluacion del Presupueslo Inslilucional Planeariento y Presupuesto Informe de Evaluacion Presupuestaria |
1. Jele(a) del Organo de Control |
41 Proceso Eslralégico 4 Geslion de Riesgos y Conlrol Instilucional | Institucional i
2. Gerenle(a) General |
e 1
42 Proceso Estratégico 4 (1 Planificacion del Conlrol Inslilucional Jefe(a) del Organo de Conlrol Inslilucional |
- = 1
43 | Procedimiento | Eslralégico 4 1 1 Plany Programa de Auditoria Aprobados Jefe(a) del Organo de Conlrol Inslitucional | Plan Anual de Conlrol Aprobado :
aa | Procedimiento | Estratégico sl 12 Registro del Cumplimiento del Plan Anual Jefe(a) del Organo de Control Instilucional Registro del Cumplimiento del Plan Anual ‘
de Conlrol de Conlrol ~ |
45 Proceso Eslralegico 4|2 Desarrollo de las Aclividades de Conlrol Jefe(a) del Organo de Conlro! Inslitucional {
. " P 1. Carpela de Servicio
46 | Procedimiento | Estralégico 4121 Elaburgcrun del Interme de Aidiloriads Jefe(a) del Organo de Control Instilucional | 2. Cédulas de Comunicacion
Cumplimienlo S s
3. Informe de Audiloria de Cumplimienlo
1. Carpela de Servicio
Elaboracion del Informe de Servicios de 2. Cédulas de Comunicacion
47 | Procedimiento | Estratégico 4 212 Conlrol Especifico a Hechos con Presunla | Jefe(a) del Organo de Control Instilucional | 3. Informe de Servicio de Control
Irreqularidad Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad
i - Elaboracion del Informe de Servicios de - Informe de Servicios de Conlrol Simullaneo
48 | Procedimienlo | Estrategico 4123 Conrol Simullénco y Relacionados Jefe(a) del Organo de Control Instilucional y Relacionados
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FONDEPES
Tipo d Cédigo Producto(s) del P I Procedimiento relacionado (de
Ne° | Clase/Ficha poce Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento roducto(s) cel Froceso rocedimiento relaclona
Proceso T N0 Nt N2 N | Ne (2) del p P Procedimientos (s) corresponder)
Elaboracion del Informe de Implementacion . Informe de Implementacion y Seguimienlo
49 | Procedimienlo | Estratégico y Seguimienlo a Recomendaciones Jefe(a) del Organo de Conlro! Inslilucional | a las recomendaciones de los Informes de
Derivadas de Informes de Auditoria audiloria
Elaboracion del Informe de Seguimienlo de
i 55 las Acciones para el Tralamiento de los . - Informe de Seguimienlo y Evaluacion de la
50 | Procedimienlo | Esiratégico Riesgos Resultantes del Conlrol Jefe(a) del Organo de Conlrol Inslilucional Implemenlacion de Acgianes
Simultaneo
51 Proceso Estratégico Gestion de Riesgos Gerenle(a) General
T i Elaboracion del Plan de Accion Anual - Plan de Accion Anual - Seccion Medidas de
52 | Procedimienlo | Estratégico Seccion Medidas de Remediacion Gerenle(a) General Remediacion
i g 5 Elaboracion del Plan de Accion Anual - Plan de Accion Anual - Seccion Medidas de
53 | Procedimienlo | Eslratégico Seccion Medidas de Control Gerente(a) General Control
54 Proceso Estratégico Gestion de la Defensa Juridica Instilucional | Procurador(a) Piblico(a)
1. Escrilo de reconsideracion o apelacion
55 | Procedimiento | Eslratégico Gestion de los Procesos Adminislralivos Procurador(a) Publico(a) 2. Informe de resullado del proceso
administralivo
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FONDEPES
Tipo d Cédige Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (d
o = i roducto roce: rocedimiento relacionado (de
N° | Clase/Ficha Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento
Proceso No | N1 I N2 | N3 | na (a) delp P Procedimientos (s) corresponder)

1. Resolucion Jefatural que acepla
conciliacion
2. Escrilo de demanda arbitral
3. Escrilo de conteslacion de demanda

56 | Procedimiento | Eslralégico 512 Geslion de los Procesos Arbitrales Procurador(a) Publico(a) arbitral
4. Recurso de interprelacion o reclificacion
o exclusion del laudo arbitral
5. Informe de resultado del proceso arbilral
6. Consignacion de pago
1. Demanda Judicial / Denuncia Judicial /
Recurso de Anulacion de Laudo arbilral
2. Conleslacion de demanda

57 | Procedimienlo | Estralégico 513 Gestion de los Procesos Judiciales Procurador(a) Publico(a) 3. Recurso de apelacion
4. Informe legal de resultado de sentencia
5. Acla de acuerdo o pago
6. Consignacion de pago

5 o Geslion de la Comunicacion Social y 1. Gerenle(a) General
% Roceso Esirategico 6 Alencion a |a Ciudadania 2. Coordinador(a) de Comunicacion
59 | Procedimiento | Eslratégico 6 |1 Geslion del Plan de Comunicaciones Coordinador(a) de Comunicacion Plan de Comunicaciones
;% Gestlion de las Publicaciones . —_—

60 Proceso Eslralégico 6|2 [stlucionalss Coordinador(a) de Comunicacion

61 | Procedimienlo | Eslralégico 6|12 |1 Difusion de Conlenido Coordinador(a) de Comunicacion Difusion de contenido

62 Proceso Eslralégico 612|2 Administracion de las Redes Sociales Coordinador(a) de Comunicacion
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FONDEPES
Tipo de Codigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
5 % " roducto roc r miento ona
N Clase / Ficha Proceso S VR I O IR Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento Procedimientos (s) corresponder)
63 | Procedimienlo | Eslralégico | E | 6 | 2 | 2 | 1 g':g:{::‘on de la Estralegia de Redes Coordinador(a) de Comunicacion Eslrategia de Redes Sociales
64 | Procedimienlo | Eslratégico | E | 6 | 2 | 2 | 2 Elabaracion de Documento con Coordinador(a) de Comunicacion Documento con Respueslas Tipo

Respueslas Tipo para Redes Sociales

- - Res ubli 0 emili
Elaboracion de Respueslas en relacion a pueslas publicadas idas

65 | Procedimienlo | Eslratégico| E | 6 | 2 | 2 | 3 Obras para Redes Sociales Coordinador(a) de Comunicacion relacionadas a Obras ejeculadas por el
FONDEPES
66 | Procedimiento | Estratégico| E [ 6 | 2 [ 2 | 4 Elaboracion de Reporle Estadistioo de Coordinador(a) de Comunicacion Reporte Estadistico de Redes Sociales
Redes Sociales
67 | Procedimiento [ Eslratégico | E | 6 | 2 | 2 | 5 gg:ig?:sde 1as Publicaciones en Redos Coordinador(a) de Comunicacion Publicaciones en Redes Sociales
68 | Procedimiento | Estralégico| E | 6 | 2 | 2 | 6 Reportes de Alcance de Redes Sociales Coordinador(a) de Comunicacion Reparte do Alcance de Redes Sociales en

un periodo especifico

Resumen de Performance de Redes Resumen de Performance de Redes

69 | Procedimiento [ Estratégico | E | 6 | 2 | 2 | 7 Sociales Coordinador(a) de Comunicacion Sociales

Almacenamienlo o enlrega de Malerial

70 | Procedimiento | Estratégico | E | 6 | 2 | 3 Geslion del Malerial informalivo-grafico Coordinador(a) de Comunicacion informalivo - Grafico

Gestlion de las Aclividades Inslilucionales

71 | Procedimiento | Estratégico | E | 6 | 3 -
exlernas / inlernas

Coordinador(a) de Comunicacion Actividades Internas o Exlernas ejecutadas

Comunicacion de la opinion solicitada
Coordinador(a) de Comunicacion respeclo a lineamientos y prolocolos de
comunicacion

Asistencia Técnica en lineamienlos y

72 | Procedimienlo | Estratégico | E | 6 | 4 re i
prolecolos de comunicacion

73 Proceso Estratégico| E | 6 | 5 Gestion de la Alencion al Ciudadano Gerenle(a) General
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FONDEPES
Tipo de Lodlg Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
N° | Clase/Ficha Proceso Nombre del Proceso Dueiio(a) del proceso o precedimiento Procedimientos (s) corresponder)
1. Registro de visila
2. Correo eleclronico de respuesla a la
74 | Procedimiento | Eslratégico Geslion de las Consullas Gerenle(a) General consulla generada por el usuario
3. Consulta resuella presenciaimente
4. Respuesla via chal de Red Social
Solicitud de Acceso a la Informacion Iniefmacioniseqlicnda, feproduciday
75 | Procedimienlo | Estralégico Publica Gerenle(a) General enviada segun lo serialado por el
ciudadano solicilante
1. Correo electronico respondiendo el
. . . . . reclamo efecluado por un ciudadano?2.
76 | Procedimienlo | Eslratégico Gestion de Libro de Reclamaciones Gerenle(a) General Carta respuesta respondiendo el reclamo
efectuado por un ciudadano
v Gestion del Desarrollo de la Infraestructura | Director(a) de la Direccion General de
m Proceso Misional Pesquera Arlesanal y Acuicola Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola
o PROGRAMACION MULTIANUAL DE Director(a) de |a Direccion General de
78 Proceso Misional INVERSIONES (PMI) Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola
PROGRAMACION MULTIANUAL Y ’ -
79 | Process | Misional FORMULACION PRESUPUESTALDE | Droctor(e) dela Direccion Goneraldo
LAS INVERIONES mversionkesque andly Ao
. —— 1. Formulacion Presupueslaria Multianual. | M1.1.1.2 Programacion y Formulacion
B0 | Procedimiento | Misional Programacion multianual Ducclgr(a) de la Direccion General qe 2. Programacion Multianual de los afios 1, | Anual del Presupueslo de Proyeclos de
Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola 2y3 \nversién

DEPA
YRR

CHOINGIGT NFRY
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FONDEPES
Tipo d Chdigo Producto(s) del Pi ! Procedimiento relacionado (de
o e = i roducto(s) del Proceso
N° | Clase/Ficha Proceso ] vz Nombre del Proceso Dueiio(a) del proceso o procedimiento Procedimientos (s) corresponder)
. L Programacion y Formulacion Anual del Director(a) de la Direccion General de Cuadro resumen de Presupueslo de M1.1.1.1 Programacion Mullianual de
81 | Procedimienlo | Misional 101 = ” " N " .
Presupueslo de Proyeclos de Inversion Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola Compromisos Anuales asignado Inversiones.
SEGUIMIENTO Y EVALUACICN DE Direclor(a) de la Direccion General de
82 | Proceso | Misional 12 EJECUCION FISICA Y FINANCIERADE || 0 O v Acticola
LAS INVERSIONES Ee analy
1. Deposilo por pago de valorizaciones
e . o " b mensuales. - M1.4.1.3.5 Valorizaciones de obra.
83 | Procedimiento | Misional 112 E;?:;m'?;lfays E‘:ae!:ls?g:;nsde lakjeousion l?]tzi%f]alz,g: Iie[:giiiosggneflu?:ma 2. Informes Técnicos para pago de - M1.1.1.2 Programacion y Formulacion
y q y A Valorizaciones. Anual del Presupueslo de Inversiones.
3. Regislro en INFOBRAS.
L U, . . P, - M1.4.1.3.5 Valorizaciones de obra.
84 | Procedimiento | Misional 112 Seguirniento de Ejpcucion Fihancierads D'mh.j.'(a] dela Difeteion Gengral qe Reporles Semanales. - M1.1.1.2 Programacion y Formulacion
Proyeclos Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola "
Anual del Presupueslo de Inversiones.
GESTION DE LA FORMULACION Y . I
8 | Proceso | Misiona 2 EVALUACION DE PROYECTOS DE Dllselle) o N DEaA Y s
INVERSION onFeRq y
- DIAGNOSTICO Y PROGRAMACION DE Director(a) de la Direccion General de
& Prooeso Misional 2| LA INTERVENCION Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola
1. Cronograma de Desarrollo de! Proyeclo.
2. Informes de Diagnaslico por
87 | Procedimiento | Misional 2| \dentificacion de la Inlervencion Dnecl_o_r(a) de la Direccion General qe especialidad. ) _ .M1.2.1.2 _Esludlos preliminares de la
Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola 3. Avance del Capilulo de Idenlificacion. intervencion.
4. Formalo N°05B Regislro Agregado de
Ideas - IOARR.
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL

MAN-001-FONDEPES-V.03

FONDEPES
Tipo d Cadigo Producto(s) del P 1 Procedimiento relacionado (d
N° | Clase /Ficha P:'z::’esi Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento ropuc OSSI) 2 t m:(:eso foce m:n;; r:::ec:na aide
No | N1 lw2 | N3 | na rocedimientos (s) corresp: )
1. TdR para Elaboracion de Estudios
i < . " o Direclor(a) de |a Direccion General de Preliminares. -M1.2.1.1 Idenlificacion de la Inlervencion.
8, | Procedimiento’] Misional L Estidios Prellminores detla Intorvencion Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola 2. Esludios Preliminares de Consullores. - M1.2.2.1 Formulacion de la Inversion
3. Capilulo de Formulacion y Evaluacion.
i FORMULACION Y EVALUACION DE Direclor(a) de la Direccion General de
89 Proceso Misional E 2| INVERSIONES Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola
1. Informes de Planleamiento por
Especialidad. : -
+ G - M1.2.1.2 Estudios Preliminares de la
90 | Procedimiento | Misional 1 212 (1 Formulacion de la Inversion D”EC“.}.[(E) dlela Direceion Gerteral qe 2 Propuesta de Anleproyeco, 3 Inlervencion
Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola 3. Planos, documentos de gestion “M1:2.29 Evaluacion d8 la iversion
realizados para le lramile de la factibilidad o
de servicios.
. W . " . - M1.2.2.1 Formulacion de la Inversion.
91 | Procedimienlo | Misional 112(2]2 Evaluacion de la Inversion Dueclgr(a) de 2 Difeceion Geretal t.ia Cagllu\o de Evalicion dsl Eslidio de - M1.2.2.3 Elaboracion, aprobacion y
Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola Preinversion. A . Ay
regislro de la Ficha Técnica.
1. Informacién Preliminar o base.
" ” . . A 2. Cronograma de Ejecucion del Proyeclo. 5 oy
92 | Procedimiento | Misional 4 21213 E_Iaboratl:lov]. Aprobacion y Regislio de la Dlreclg_r(a) de la Direccion General QIa 3. TR de Conlralacion. M1‘§.1_.1 Elaboracion de Informacion
Ficha Técnica Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola o Preliminar do PIP.
4. Formalo N°07.
5. Estudio de Ingenieria definilivo.
;i ESTUDIO DE INGENIERIA POR Direclor(a) de |a Direccion General de
9 Proceso Misional L ADMINISTRACION DIRECTA Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola
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FONDEPES
Tipode Cédlgo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
N° lase / Fich; Nombre del Pi Dueii del dimiento o
Clase / Ficha Proceso | 1 | o = 1 ey o lombre del Proceso uefio(a) del proceso o procedimien Procedimientos (s) corresponder)
EVALUACION PRELIMINAR DEL Director(a) de la Direccion General de

94 | Proceso | Misional (M |13 |1 ESTUDIO DE PRE INVERSION VIABLE | Inversion Pesquera Avlesanal y Acuicola

1. Informacion Preliminar o base.

Elaboracion de Informacion Preliminar de | Direclor(a) de la Direccion General de 2. Cronograma de Ejecucion del Proyeclo.

95 | Procedimienlo | Misional M 1 3 1 1 M1.2.2.3 Elaboracion de esludios basicos

PIP Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola 3 TdR de Conlratacion. de ingenieria.
96 Proceso Misional | M f 1| 3| 1|2 Geslion de Permisos Preliminares Dlreclt?y(a) deilaDireccion General qe
Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola

i 5 Certificado de Inexistencia de Reslos Director(a) de la Direccion General de Certificado de Inexistencia de Reslos M1.3.1.1 Elaboracion de Informacion

91 | Procedimiento Misional | M | 1|3 | 1 2 ! arqueologicos Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola Arqueolégicos (CIRA). Preliminar de PIP.
1. Informe de conlratacion del servicio.2.

- i Clasificacion Ambiental del Director(a) de la Direccion General de TdR para la conlralacion del Servicio.3. M1.3.1.1 Elaboracion de Informacion

98 | Procedimienio: | Misional | M | 1 df1i2f2 Desembarcadero Pesquero Artesanal Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola Cerlificado de Clasificacion Ambienlal al Preliminar de PIP.

DPA

M1.3.1.1 Elaboracion de Informacion
Preliminar de PIP.

C ibilidad del D dero Direclor(a) de la Direccion General de

99 | Procedimiento | Misional | M 4 13 423 Pesquero Arlesanal Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola

Documenlo de Compalibilidad para DPA

ELABORACION, EVALUACION, Direclor(a) de la Direccion General de

100 Frocese Msonal | M| 113 2 APROBACION‘{'REGISTRO bE Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicol
EXPEDIENTE TECNICO ©) Sq ¥y Acuicola
Esludios Definitivos y Elaboracion de Director(a) de la Direccion General de

m Progeso Misional | M| 1 (312 |1 Expediente Técnico Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola
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FONDEPES MAN-001-FONDEPES-V.03

Codigo

Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola

3. Resolucion de aprobacion del
Expediente Técnico.

Tipo de o . Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
N° | Clase/Ficha Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento
Proceso T Ino| Nt N2| N3 | Na (a)dal p P Procedimientos (s) corresponder)
- M1.3.2.1.8 Esludio Definitivo de
1. Formalo BA Estrucluras.
102 | Procedimiento Validacién del Proyecto de Inversién Direclor(a) de la Direccion General de 2. Formalo 88 - M1.3v2_.1.9 Eslgdp Definitivo de
Inslalaciones Eléclricas.

- M1.3.2.1.10 Esludio Definitivo de
Inslalaciones Sanilarias.

103 | Procedimienlo

Elaboracion de Esludios Basicos de
Ingenieria

Director(a) de la Direccion General de
Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola

1. Informes Parciales e Informe Final.

2. Esludios Basicos

3. Cronograma de Ejecucion del Proyecto.
4. TDR de Conlralacion

5. Informe de Conformidades del Producto.
6. Aulorizacion de Pago.

M1.3.1.1 Elaboracion de Informacion
Preliminar de PIP.

10:

=

Procedimiento

Taller de Difusion y Sensibilizacion del
Proyecto en |a Elapa de Expedienle
Técnico

Direclor(a) de la Direccion General de
Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola

1. Informe de aclividades realizadas en la
Comision de viajes por cada especialisia
2. Sistemalizacion de las necesidades

M1.3.2.1.6 Taller de Sensibilizacion y
Empoderamienlo del Proyeclo en la Elapa
de Expediente Técnico.

105 | Procedimienio

=

Esludio Definilivo de Especialidad
Pesquera

Direclor(a) de |a Direccion General de
Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola

1. Informe inicial sobre el diagnostico
siluacional de la infraestruclura en
cumplimiento a la Norma Sanilaria.

2. Informe de Opinion Técnica de disefio de
equipamienlo en caso lo requieran.

M1.4.1.3.9 Implemenlacion de Norma
Sanilaria y geslion de protocolo ante
SANIPES.

SUPANTA
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL
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FONDEPES
Tipo d Cedgo Producto(s) del Proceso | Procedimiento relacionado (d
N° | Clase/Ficha P Po.€9 Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento ropuc o((is.) - t ro?eso 1008 m:: : e a;et:)na o (de
roceso No | N1l w2 | N | e rocedimientos (s) correspon
- M1.3.2.1.6 Taller de Socializacion y
Empoderamiento del Proyeclo en la Elapa
1. Informes Parciales e Informe Final. de Expedienle Técnico.
i " s 2. Cronograma de Ejecucion del Proyeclo. | - M1.3.2.1.8 Esludio Definilivo de
106 | Procedimienlo | Misional 1312 (1]5 Erslti: %ﬂggw deiAnloproyecio ﬂ’\;ifl?.r Laz’g: Iigg‘:‘;{'}i’;gﬁmgu?fo!a 3. TdR de Contratacion de Asistenle de Estructuras.
quitec SO q y Arquileclura. - M1.3.2.1.9 Estudio Definilivo de
4. Aulorizacion de Pago. Instalaciones Eléclricas.
- M1.3.2.1.10 Esludio Definitivo de
Instalaciones Sanilarias.
Taller de Sensibilizacion y . . . - - M1.3.2.1.3 Taller de Difusion y
107 | Procedimienlo | Misional 1 13| 2| 1| 6 |Empoderamiento del Proyeclo en la elapa E\;e?"?!(%g: la I?\ric;éosr;’?tlzne/;al ?e a :nlor:en'zz%?gin‘age Vigje, conglusioresty Sensibilizacion de! Proyeclo en la Elapa de
de Expediente Técnico. orskn Fesquera 2y:nodo come! Expediente Técnico.
- M1.3.2.1.6 Taller de Socializacion y
Empoderamiento del Proyeclo en la Etapa
de Expedienle Técnico.
Estudio Definilivo de Proyeclo Direclor(a) de la Direccion General de ; grfgr:r:e;ma de Ejecucion del Proyecto. | ¢ M1,9.2.1.8 Estudic Defiriivoide
108 | Procedimienlo | Misional 13| 2| 1|7 |5sucoyeln yec iredlor(s) ool " : g / YEC- | Estructuras.

Arquileclonico

Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola

3. Fichas de Revision.

4. Expedienle de Proyeclo Arquitectonico.

- M1.3.2.1.9 Esludio Definilivo de
Inslalaciones Eléclricas.

- M1.3.2.1.10 Esludio Definilivo de
Inslalaciones Sanilarias.
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL MAN-001-FONDEPES-V 03

FONDEPES
Tipo d Chdigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (d
N° | Clase/Ficha poce Nombre del Proceso Dueiio(a) del proceso o procedimiento roduclog]can roce! rocecimiento re °
Proceso T INo| Nt N2 N3 | Na Procedimientos (s) corresponder)
1. Informes Parciales e Informe Final. N M’-.3-2-1-7. Estudio Definitivo de Proyecto
; o : Arquiteclonico.
. Direclor(a) de la Direccion General de 2. EsludioDefinllivadel Expedionie dallas. |- M1.3.2.1.9 Esludio Definitivo de
109 | Procedimiento | Misional | M [ 1 | 3 [ 2 [ 1 | 8 [Esludio Definilivo de Eslructuras < 5 Inslalaciones Eléclricas en Baja Tension. G i
Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola s Instalaciones Eléclricas.
3. Cronograma de Ejecucion del Proyecto. 3 -
4. Informe de Conformidades del Produclo. | M1.3.2:410 Estidio Do dg
! " | Inslalaciones Sanilarias.
1. Informes Parciales e Informe Final
2. Esludio Definilivo del Expediente de las | - M1.3.2.1.8 Esludio Definilivo de
- e Estudio Definilivo de Inslalaciones Direclor(a) de la Direccion General de Inslalaciones Eléclricas en Baja Tension Eslrucluras.
10 | Procedimienl | Misional (M. 1) 3 f2]1 |9 Eléclricas Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola 3. Cronograma de Ejecucion del Proyeclo | - M1.3.2.1.10 Esludio Definilivo de
4. Informe de Conformidades del Producto | Inslalaciones Sanitarias.
5. Aulorizacion de Pago
1. Informes Parciales e Informe Final.2.
Memoria de Calculo.3. Memoria
Descripliva.4. Estudio Definilivo del
5 o . R Expedienle de las Instalaciones . "
111 | Procedimienlo | Misional | M [ 1 | 3 (2 [ 1] 10 gz:ﬁi:[)iieﬁmlwo de Instalaciones :?_I"izi?gl(_laé:z Ije?'arf:;lgﬁne:\alﬁfola Sanitarias.5. TDR de Conlratacion de gsﬁ?;ﬁﬂff;smdlo Defnilo'de
q ¥ Ad consullor de servicios especializados.6. .
Informe de Conformidades del Produclo.7.
Esludio Definilivo de Inslalaciones
Sanilarias del PIP.

37




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL

MAN-001-FONDEPES-V.03

FONDEPES
Tipo de Codigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (d
N° | Clase /Ficha Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento ocuctols) cel Froceso G acionago:de
Proceso No | N1 I N2 | w3 | na (a) delp P Procedimientos (s) corresponder)
1. Informes Parciales e Informe Final A?:L}?ézi;;;;sludxos Definitvo de Proyecto
2. Proyecto de Equipamiento de Frio - M1.3.2.1.8 Estudio Definilivo de
. — 3. Cronograma del expedienle lecno de
i i ’ P G .| Direclor(a) de la Direccion General de Eslrucluras.
112 | Procedimiento | Misional 11 3] 2| 1|11 |Esludio Definilivo de Equipamiento en Frio i 7 obra B s
Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola ” - M1.3.2.1.9 Estudio Definitivo de
4, TDRide Conlratexion Inslalaciones Eléctricas.
3 Iorme de Conformidades del Produclo | 1.3 1,10 Esusio Definiva de
. cion de Fago Inslalaciones Sanilarias.
13 PiaGaEs Misional 1 3la]2 Geslion d“e Permisos en la elgpa.de Dircclp_r(a) de la Direccion General r_je
Elaboracion de Expedienle Técnico Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola
- - Cerlificacion ambiental del Director(a) de la Direccion General de ” : M1.3.1.1 Elaboracion de Informacion
114; | iProcstlimiento{ Misional 1 Spez gt Desembarcadero Pesquero Artesanal Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola Certficaoion Ambienta) Preliminar de PIP.
115 | Procedimiento | Misional 11al2l2l2 Derecho de Uso de Area Acualica para Direclor(a) de la Direccion General de Resolucion Direcloral de Derecho de Uso | M1.3.2.2.1 Cerlificacion Ambienlal del
instalaciones fijas (DPA y Emisor) Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola de Area Acualica (DUAA) Desembarcadero Pesquero Arlesanal
116 | Procedimiento | Misional 11321213 De[ec_ho de Usq d_e Area Acuatica (Boya de Dlreclglr(a) de la Direccion General qe Resolucion de Calp_ilania y el Derecho de M1.3.1.2.2 Clasificacion Ambiental del
Senalizacion Nautica) Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola Uso de Area Acualica. Desembarcadero Pesquero Arlesanal.
117 | Procedimiento | Misional 1 lalalala Aulorizacion _de E]ecuc_lon de Obra de DIreclolv(a) de la Direccion General Qe Aulorizacidnlde ejef:u‘_cibn de obrade M1.3.2..2_.5 Licencia de Uso de Agua
Aprovechamienlo Hidrico Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola aprovechamienlo hidrico. Superficial de Mar.
118 | Procedimiento | Misional 11alalals Licencia de Uso de Agua Superficial de Dneclgf(a) de la Direccion General qe Resolucion de Licencia de usode aguade | M1.3.2.2.4 Au!on’zaciz:m de Eje;ucwon de
Mar Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola mar Obra de Aprovechamiento Hidrico.
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL

MAN-001-FONDEPES-V.03

FONDEPES
Tipo de Cédigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (d
o = " 0l l0(s) del Pro Ll al e
N Clase / Ficha Biotesn Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento Procedimientos (s) corresponder)
NO [ N1 | N2 | N3 [ N4
o o i Aulorizacion de verlimienlo de aguas Director(a) de la Direccion General de Resolucion de Aulorizacion de Vertimienlo | M1.3.2.2.5 Licencia de Uso de Agua
119. | Procedimienio:) Misianal t 3f2f2s residuales Iraladas Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola de Aguas Residuales Traladas. Superficial de Mar.
Aulorizacion sanitaria de (ralamienlo de " — Resolucion Aulorizacion Sanilaria de 22 s
120 | Procedimiento | Misional 1 (3|2 2| 7 |aguadeconsumohumano y/o E]]‘;Zi%?g,g: Iiel?la"i'\cr?ei’;g?nefr\ilu?ceola Tratamienlo de Agua de Consumo Humano g;rasez : ?u:gg;:z:?:n?: Egssg onde
modificalorias. q y ylo Modificalorias. ade Apro )
121 Proceso Misional 11312(3 Modelamienlo y Desarrollo BIM 3D Dlrcclg_r(a) da a Direccidn Gerteral QB
Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola
1. Planos.
- i s Modelamienlo BIM, Disefio y Desarrollo. Direclor(a) de la Direccion General de 2 Modelamienio:biN 30 dearquilesiuray M1.3.2.3.2 Modelamienlo BIM, Disefio y
122'|) Procedinienio;(  Misiona! JENENERE Elapa - Anleproyeclo 3D Inversion P ra Arlesanal y Acuicola eslroslur Desarrollo. Elapa - Proyeclo Delallado 30
P proy BISOM eSS yaed 3. Documenlos de Geslion de control de -l Y
calidad.
1. Planos.
" . Modelamiento BIM, Diseiio y Desarrollo. Director(a) de !a Direccion General de 2.M; > BIM3D de i Y I m1.3231 Modelamiento BIM, Diserio y
123 | Procedimianio:( - Wisions| Lis |22 |2 Etapa - Proyeclo Dlelallado 30 ) Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicol estruclura, des‘a%r \16 Etapa - Anlepr eélo 3D
s Y B y Aedied 3. Documenlos de Gestion de conlrol de 010, Elgpa =Anleproy
calidad.
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL MAN-001-FONDEPES-V.03

FONDEPES
Tipo de Codigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (di
= - roducto(s roces e o o
N° | Clase/Ficha Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento o
Proceso T [ No|Nt|N2| N3 Ne Procedimientos (s) corresponder)
1. Presupueslo integral del Proyeclo
{presupueslo por especialidad, analisis de
precios unilarios.
2. Lislado de insumos, formula polinémica,
gaslos generales, ulilidad y olros. - M1.3.2.1.2 Elaboracion de Estudios
. o Esludios de Costos y Presupuesto de Direclor(a) de la Direccion General de 3. Cronograma de Ejecucion-Ganlt. Basicos de Ingenieria

124 | Procedimisnto | Misional | M | 1] 3| 2 |4 Expedienle Técnico Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola 4. Cronograma Valorizado. - M1.3.2.3 Modelamienlo y Desarrollo BIM
5. Cronograma PERT-CPM. 3D.
6. Cronograma de Adquisicion de
Maleriales y olros.
7. Memoria Descriptiva de la Especialidad
de Coslos.

- M1.3.2.4 Esludios de Coslos y
i i Seguimiento a la etapa del disefio y Direclor(a) de la Direccion General de Acla de sesion del Diserio y desarrollo del | Presupuesto de Expediente Técnico
125 | Procedimiento | Misional (M | 1|3 |2 |5 desarrollo del Expediente Técnico Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola expediente. - M1.3.2.3 Modelamienlos y Desarrollo BIM
3.
v Conformidad y aprobacion de Informe de Direclor(a) de la Direccian General de
12 Proceso Misional | M | 1| 32|56 Consistencia del Expedienle Técnico Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola
127 | Procedimiento | Misional | M | 1| 3|2 | & | 1 Conlormidad Técnica del Expediente para Dlreclg_r(a) de la Direccion General (_ie Informe de Conformidad validado M1.3.26.2 Souc;_lud dg aprobacion del
Pago al Proveedor Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola Informe de Consistencia
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL

MAN-001-FONDEPES-V.03

FONDEPES
Tipo d codi Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (d
Ne° | Clase/Ficha PIW o Nombre del Proceso Dueiio(a) del proceso o procedimiento rocuc o(s.) el Proceso rocedimiento relacionado (de
roceso No | N1 | N2 | N3 | na Procedimientos (s) corresponder)
-M1.3.2.7.1 Registra y Aprobacion de
1. Informe de Consistencia2. Memorandum raxp;dk;nlegécnico da PP Obradlnlegrm :
i 2 . A 4 v i o 1.3.2.7.2 Registro y Aprobacion de
128 | Procedimiento | Misional 1 3lalel2 Suhmllud de_ Aprobacion del Informe de Drrecl_o.r(a) de la Direccion General Qe de agroba_c»o_q]. Formalos de Preln\{erswn Expediente Técnico de [OARR - Obra No
Consislencia Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola para inscripcion en Banco de Inversiones 4. | . ! (Bi 6§ 1326
Formalos de Ejecucién inlegral (_Blenes y servmlos) - M_ 3261
Conformidad Técnica del Expedienle para
Pago al Proveedor.
: x Regislro, validacion y aprobacion de Director(a) de la Direccion General de
129 Proceso Misional 1327 Expedienle Técnico en FASE EJECUCION | Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola
1. Formalo N°08-A (Seccion Ay B) -
. " " . s Regislro en la Fase Ejecucion para i i
190 | Pocsamo | wsorat (W | 1| 3|2 | 7 | 1 | sty somoncoCiomasne | Do loDicsin Cowlte | yscamersn
9 9 y Acu 2. Resolucion Direcloral aprobande ET/ bl
Formalo de Aprobacion de
1. Formalo N°08-A (Seccion C) Registro en
Regislro y Aprobacion de Expediente la Fase Ejecucion para IOARRS.
131 | Procedimiento | Misional 1l3l2l7]2 T(:acljioo para proyeclos de inversic’)n_ Dueclgy(a) de la Direccion General qe 2 Res_olucibn_Di(ecloral aprobando M1.3. 2.11'1 Validacion del Proyecto de
publica - Obra no Inlegral (incluye Bienesy | Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola Expedienle Técnico/ Formato de Inversion.
Servicios) Aprobacion de Documenlo Equivalente.
3. Nolas inlernas.
- EJECUCION DE PROYECTOS DE Direclor(a) de la Direccion General de
132 Piaceso Misiaral Lh e INVERSION Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL

MAN-001-FONDEPES-V.03

FONDEPES
Tipod Sodge Producto(s) del Proceso/ Procedimiento relacionado (d
N° | Clase/Ficha Prsgeseo Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento roPuc ogs]) o mroceso focedimien s r:na;;na o (de
No | N1 | N2 | N3 | N4 rocedimientos (s) corresp )
- EJECUCION DE OBRAS DE Direclor(a) de la Direccion General de
1 Proceso Misional 14 PROYECTOS DE INVERSION Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola
et it | 1zncoseons
. - Elaboracion e Implementacion de Planes | Director(a) de la Direccion General de < . y - M1.3.2.7 Regislro, validacion y
134 | Procedimienlo | Misional 11411 h . o 2 implementacion i @ T’
de Conlingencia en obras Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola 2. Oficio a DICAP! aprobacion de Expediente Técnico en Fase
2 . de Ejecucion.
3. Plan de Implemenlacion
1. Acla de enlrega de lerreno e inicio de
obra,
2. Carla de enlrega de Expedienle Técnico
. . . - Direclor(a) de la Direccion General de de obra. M1.3.2.1 Esludios Definilivos y Elaboracion
135 | Procedimiento | - Misional V(]2 Inigio:de-Obea Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola 3. Carla adjuntando Cronograma de de Expedienle Técnico.
enlregade maleriales.
4. Carla de solicitud de adelanto Direclo de
obra.
- o Direclor(a) de la Direccion General de
136 Proceso Misional 1141113 Conlrol y Recepcion de Obra Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola
. - . Direclor(a) de la Direccion General de 1. Términos de Referencia - M1.2.1.1 Idenlificacion de la Intervencion
137 | Procedimiento |, Misional ta] 13| 1| AdelanloDiredodsObra Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola 2. Esludios Preliminares de Consullores - M1.2.2.1 Formulacion de la Inversion
1. Resolucion o Documento
correspondiente de notificacion
" W 2. Deposilo de Adelanlo de Maleriales e - M1.4.1.2 Inicio de Obra.
138 | Procedimienlo | Misional 1 4 1| 3 | 2 [Adelanlode Maleriales e Insumos :?]';:i?gf;gz ISe[:gifr(l:;osr;riTne}r\acyu?:ula Insumos. - M1.3.2.1 Esludios Definilivos y
q y 3. Carlas Finanzas de Garanlia por Elaboracion de Expediente Técnico.
adelanto de Maleriales e Insumos.
4. Informes Técnicos,
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FONDEPES
Tipo d Codlige Producto(s) del P I Procedimiento relacionado (d
N° | Clase/Ficha Prls:es‘; Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento rop::c:fjslzni:nwr:z(::)so foce rz:r:e: re::e:)na olde
NO | N1 |N2|N3|N4 po
1. Cronograma de Desarrollo del Proyeclo.
5 T 2. Informes Técnico de Procedimiento para i :
139 | Procedimienlo | Misional 1 (4|1 | 3| 3 [Habilitacionde Media Tension Dlreclp‘r(a) el ko (_10 1a ejecucion de obras del sislema de Mjl.3.2.1.2 ElabO{acz_lon do Esludios
Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola LSy < 55 Basicos de Ingenieria.
ulilizacion en media lension en zonas de
concesion y distribucion.
Direclor(a) de la Direccion General de 1sllae Teciieo da Prdvecisla,
140 | Procedimiento | Misional 1 (4] 1| 3| 4 |Seguimientoy Superisionde Obra - . 2. Documento correspondiente nolificacion | M1.4.1.2 Inicio de Obra.
Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola comssilias
1. Informes de valorizacion
. - y— Direclor(a) de |a Direccion General de 2. Expedienle de Valorizacion .
141 | Procedimienlo | Misional 1 4 | 1] 3| 5 [|Valorizacion de Obra Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola 3, Gonformidad devalorizacion M1.4.1.2 Inicio de obra
4. Memorandum interno
1. Informe Técnico de pronunciamienlo de
proyeclislas.
. . - % Direclor(a) de |a Direccion General de 2. Cerlificacion Presupuestal de M1.3.2.1 Esludios Definitivos y Elaboracion
142 | Procedimiento || Migional 1] #] 1] 8] 9 | Aoy DeliichbsdsQbra Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola corresponder. de Expedienle Técnico.
3. Informe Legal
4. Documenlo Resoluliva correspondiente.
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FONDEPES
Tipod Cedlno Producto(s) del Proceso | Procedimiento relacionado (d
N° | Clase/Ficha Prz::’esao Nombre del Proceso Duefio(a) del preceso o procedimiento ropuc o((is.) 2 t rocsaso foceaim oy ’: a:eona o {de
No [ N1 [ N2 | N3 Ng rocedimientos (s) corresponder)
1. Informe Técnico del Residenle2. Informe
Técnico del Supervisor de Obra3. Informe
Técnico del Contratistad. Informe Técnico
del Coordinador del Proyeclo. Informe
- - o s Director(a) de la Direccion General de Técnico del Coordinador UFEPS. Informe | M1.3.2.1.2 Elaboracion de Esludios
13 | Procedimisnto , {Misionl Tl# (1] 3] 7 |Amplacionss dePiazo Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola Técnico y Memo solicitando Opinion Legal | Basicos da Ingenieria.
a0GAJ7. Informe Legal OGAJ con opinion
Legal8. Resoluciones Direclorales,
aprobando o denegando Ampliacion de
Piazo8. Nolificaciones al Conlralista
o o " Direclor(a) de |a Direccion General de 1. Acla de Recepcion de Obra - M1.2.1.1 Idenlificacion de la intervencion.
144, | Procedinisinto: | Misiorisl 1] 41|38 |ResepciondeObra Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola 2. Aclas de Observaciones de obra. -M1.2.2.1 Formulacion de la inversion.
1. Términos de Referencia
& 5 ;s Implemenlacion de Norma Sanilaria y Direclor(a) de la Direccion General de 2. Informe de comision de servicio - M1.2.1.1 Idenlificacion de la Intervencion.
145 | Procedimiento | - Misional tlapr)sye gestion de prolocolo anle SANIPES Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola 3. Esludios Preliminares de Consullores - M1.2.2,1 Formulacion de la Inversion.
4 Habilitacion SANIPES
146 Proceso Misional 1142 Liquwdaf:i?n de Expediente de Obra y de Divccl(‘J.r(a) de |a Direccion General qe
Supervision Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola
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S

N

Clase / Ficha

Tipo de
Proceso

Cédigo

NO

Nombre del Proceso
N1 | N2 | N3 | N4

Dueiio(a) del proceso o procedimiento

Producto(s) del Proceso /
Procedimientos (s)

Procedimiento relacionado (de
corresponder)

14

]

Procedimiento

Misional

Liquidacion de Contralo de Obra por el
Conlratisla

Direclor(a) de la Direccion General de
Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola

1. Expedienle de Liguidacion de Obra.
2. Requerimienlo de Desembolsos.

3. Eslados de Cartas Fianza

4. Nolificacion OGAJ al Conlralista.

5. Resolucion de Liquidacion de Obra.

M1.4.1.3.8 Recepcion de Obra.

14

®

Procedimienlo

Misional

Liquidacion de Conlralo de Obra por la
Enlidad

Direclor(a) de la Direccion General de
Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola

1. Expediente de Liquidacion de Obra.
2. Requerimiento de Desembolsos.

3. Eslados de Carlas Fianza.

4. Notificacion OGAJ al Conlralista.

5. Resolucion de Liquidacion de Obra.

M1.4.1.3.8 Recepcion de Obra.

149

Procedimienlo

Misional

Liquidacion de Conlrato de Consulloria de
Obra por el Contralisla

Director(a) de |a Direccion General de
Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola

1. Expedienle de Liquidacion de Obra.
2. Requerimienlo de Desembolsos.

3. Eslados de Carlas Fianza.

4. Nolificacion OGAJ al Conlralista.

5. Resolucion de Liquidacion de Obra.

M1.4.1.3.8 Recepcion de Obra.

45




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL

MAN-001-FONDEPES-V.03

FONDEPES
Tipo d Cédigo Producto(s) del P ! Procedimiento relacionado (de
N° | Clase/Ficha poce Nombre del Proceso Dueiio(a) del proceso o procedimiento ioNe) €91 1106080 Al
Proceso No | N1 | N2 | N3 | Na Procedimientos (s) corresponder)
1. Ultima Conformidad de prestacion del
Consullor o Resolucion de Conlralo.
i i Liquidacion de Conlralo de Consulloriade | Direclor(a) de |a Direccion General de 2. Nolas inlernas. 4
150 | Procedimiento | - Misional i Obra por la Enlidad Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola 3. Notificacion OGAJ al Contralista. M1.4.1:3.5 Hocepclon de Obre.
4. Resolucion de la Liquidacion del
Conlrato de Consulloria de Obra.
. A 1. Informes Técnicos . i i
151 | Procedimiento | Misional 1 ila2ls Solucion do Controversias y Arbilrajes Dlreclg‘r(a) de la Direccion General qe 2, Alegalos para Arbilraje. M1.3.2.1 Esludtqs dgl’mmvos y Elaboracion
Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola N de Expediente Técnico,
3. Laudo Arbitral.
. . : Director(a) de la Direccion General de Formalo N* 09: Regislro de Cierre de M1.4.2.1 Liquidacion de Expedienle de
152 | Fiocediments | Misional 1] 48 Cerreid Froyeala Inversion Pesquera Arlesanal y Acuicola Inversion. Obray Supervision
i i Director(a) de |a Direccion General de
153 Proceso Misional 2 ggsgzir;:glegzia;ﬂg; AF”oerlsaal:::mlenlo s Capacilacion y Desarrollo Técnico en
P Pesca Artesanal
o i Direclor(a) de la Direccion General de
- Geslion de la Programacion de A i
154 Proceso Misional 2 1 Capacilaciones en Peisca Attesnal Capacitacion y Desarrollo Técnico en
Pesca Arlesanal
i Director(a) de la Direccion General de 1. Acuerdos de Aclividad
155 | Procedimiento | Misional 2111 Frogramacion deGlises Iniemadosen Capacilacion y Desarrollo Técnico en 2. Cronograma Mensual de Cursos Bajo
Pesca Arlesanal €
Pesca Artesanal Modalidad Inlernado
o Direclor(a) de la Direccion General de 1. Acuerdos de Actividad
. . Programacion de Cursos Exlernados y A A s
156 | Procedimienlo | Misional 2012 Dascantralizados 8n Pesca Atsanal Capacilacion y Desarrollo Técnico en ‘2‘. CJop)ograma Mensual de Cursos_ Bajo
Pesca Arlesanal i Externado o D ado
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FONDEPES
Tipo de Codigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
o = Y S,
N Clase / Ficha Proceso No i Loz | 8 | Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento Procedimientos (s) corresponder)
Inscripeion y Programacion de Cursos de | Direclor(a) de la Direccion General de
157 | Procedimienlo | Misional 21113 Capacilacion en Pesca Arlesanal Capacilacion y Desarrollo Técnico en Acuerdo de Actividad (modalidad remota)
Ejecutados Bajo Modalidad Remola Pesca Artesanal
o T - Direclor(a) de |a Direccion General de
158 Proceso Misional 2|2 Gestion de |2 Ejecucién de Capacitaciones Capacilacion y Desarrollo Técnico en
en Pesca Arlesanal
Pesca Artesanal
Diclado de Curso de Capacilacion, Emision | Direclor(a) de la Direccion General de %}ns:d'ggcza(x;?u%miﬁ;mgzm
159 | Procedimienlo | Misional 2121 y Enlrega de Certificados alos Agentes de | Capacitacion y Desarrollo Técnico en 5 Jista de al hq
la Pesca Arlesanal Pesca Artesanal aprucba laistadg alninosigue han
aprobado el curso diclado
Ejecucion, Evaluacion y Cerlificacion de Direclor(a) de Ia Direccion General de ? : :
160 | Procedimienlo | Misional 21212 Cursos de Capacilacion Ejeculados Bajo Capacilacion y Desarrollo Técnico en gig'aﬁ’?;:;r\;ﬁzf; de cursos dictados bajo
Modalidad Remota Pesca Artesanal
= i Director(a) de la Direccion General de
161 Proceso Misional 3 S::grurgﬁ:LZ'”T:;;’R'[?;;E;"" /e\lcuiocla Proyeclos y Geslion Financiera para el
S y Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola
Director(a) de la Direccion General de
162 Proceso Misional 311 Planeamiento de la Geslion Financiera Proyeclos y Gestlion Financiera para el
Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola
1. Direclor(a) de la Direccion General de
" . P Proyeclos y Geslion Financiera para el 1. Lineamientos Eslratégicos para el s r
163 | Procedimienlo [ Misional 3111 ;?;?uéiﬁf:dd:IEE:?ZE:ODOWCOS y Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola | Planeamiento Crediticio git? fargg;:;acmn de/Colocaciones.y de
P 2. Coordinador(a) de Geslion de Productos | 2. Esludios Econémicos uperzci
Financieros de DIGEPROFIN
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Cédi
i Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de

Procedimientos (s) corresponder)

Tipo de
Proceso | 1| o | N1 | n2 | Ns | Na

N° | Clase/Ficha Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento

1. Director(a) de la Direccion General de
Proyeclos y Gestion Financiera para el
Programacion de Colocaciones y de Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola | 1. Matriz de Colocaciones Credilicias
Recuperaciones 2. Coordinador(a) de Geslion de Produclos | 2. Malriz de Recuperaciones de Crédito

Financieros de DIGEPROFIN 3. Reporte de aclividades para el POI
3. Coordinador(a) de Geslion de Carlera de
DIGEPROFIN

M3.1.1 Formulacion de Esludios

164 | Procedimienlo | Misional | M | 3 | 1 | 2 Econdmicos y Prospectiva de Intervencion

1. Director(a) de la Direccion General de
Proyeclos y Gestién Financiera para el
165 Proceso Misional | M | 3 | 2 Geslion de Colocacion de Crédilos Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola
2. Coordinador(a) de Geslion de Produclos
Financieros de DIGEPROFIN

1. Director(a) de la Direccion General de
Proyeclos y Gestion Financiera para el
166 Proceso Misional | M [ 3 [ 2 | 1 Geslion de la Promocion del Crédito Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola
2. Coordinador(a) de Geslion de Productos
Financieros de DIGEPROFIN
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FONDEPES
Tipod Eorlg? Producto(s) el Proceso Procedimiento relacionado (d
5 po de P roducto(s) del Proceso o relacionado (de
N° | Clase /Ficha Biotaso Nombre del Proceso Dueiio(a) del proceso o procedimiento Procedimientos (s) corresponder)
1: Direclor(g) do l_a_ D"?°°'°T‘ Genpial s 1. Programa de Promocion por zona 1. M3.1.2 Programacion de Colocaciones y
Fioyechos y Gesion Financlera paraicl 2. Malerial de difusion y Exposicion de Recuperaciones
167 | Procedimienlo | Misional Promocion de la Oferla Crediticia Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola % LYERP pe 7 M
& s 3. Informe de Promocion 2.M3.2.1.2 Asesoriay Asistencia Técnica
2 Coordinador(a) de Gestion de Produclos 4. Encueslas de Inlervencion en Planes de Negocio
Financieros de DIGEPROFIN : g
1. Director(a) de la Direccion General de :
Asesoriay Asislencia Técnica en Planes Proyectos y Geslion Financiera para el 1. Proyecto de Plan de Negocio érrd?lu2:|;1 Rromocian delzQlerta
168 | Procedimiento | Misional ¥ Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola | 2.- Informe de Asesoria y Asislencia T
de Negocio - 5 L 2. M3.2.1.3 Evaluacion Técnicay
2. Coordinador(a) de Geslion de Produclos | Técnica Economica del Plan de Negocio
Financieros de DIGEPROFIN L gocl
1. Direclor(a) de I‘a. D”?CC'OF General do 1. M3.2.2.1 Atencién de Solicilud de
i i Evaluacion Técnica y Economica del Plan Froyeclosy Geslién Financiera pararel Crédilo
169 | Procedimiento | Misional . Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola | Plan de Negocio evaluados y/o aprobados X 2 i
de Negocio " . 2. M3.2.1.2 Asesoria y Asistencia Técnica
2. Coordinador(a) de Geslion de Produclos 6 Plangs deNagocio
Financieros de DIGEPROFIN g
|1°. Direclor(a) de I“? D"?CC'O? General de . ” 1. M3.2.1.3 Evaluacion Técnicay
i i royeclos y Geslion Financiera para el Informes de Seguimienlo y Evaluacion de S "
. . Implementacion y Seguimiento del Plan de B 55 Economica del Plan de Negocio
170 | Procedimienlo | Misional . Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola | avance de Implementacion del Plan de = A
Negocios . o Q 2. M3.2.2.1 Alencion de Solicilud de
2. Coordinador(a) de Geslion de Produclos | Negocio Crédio
Financieros de DIGEPROFIN

49




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL

FONDEPES

MAN-001-FONDEPES-V.03

S

N

Clase / Ficha

Tipo de
Proceso

Codigo

NO

Nombre del Proceso
N1 [ N2 | N3 [ N4

Duefio(a) del proceso o procedimiento

Producto(s) del Proceso /
Procedimientos (s)

Procedimiento relacionado (de
corresponder)

17

Proceso

Misional

Geslion de la Evaluacion del Crédito

1. Director(a) de la Direccion General de
Proyeclos y Geslion Financiera para el
Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola
2. Coordinador(a) de Geslion de Produclos
Financieros de DIGEPROFIN

172

Procedimienlo

Misional

Atencion de Solicitud de Crédilo

1. Direclor(a) de la Direccion General de
Proyeclos y Geslion Financiera para el

Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola2.

Coordinador(a) de Geslion de Productos
Financieros de DIGEPROFIN

Reporles Financieros/Hisloriales credilicios

M3.2.2.2 Evaluacion Econémica,
Financiera y Técnica de Crédito

17

=)

Procedimienlo

Misional

Evaluacion Economica, Financiera y
Técnica de Crédilo

1. Direclor(a) de la Direccion General de
Proyeclos y Geslion Financiera para el
Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola
2. Coordinador(a) de Gestion de Productos
Financieros de DIGEPROFIN

1. Informe con viabilidad Econémica y
Financiera

2. Informe de Evaluacion Técnica
(DIGECADETA)

3. Informe de Opinion legal

M3.2.2.3 Evaluacion de Creédilos por el
Comilé
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N

Nombre del Proceso

Dueiio(a) del proceso o procedimiento

Producto(s) del Proceso /
Procedimientos (s)

Procedimiento relacionado (de
corresponder)

17.

=

Evaluacion de Crédilos por el Comité

1. Director(a) de la Direccion General de
Proyeclos y Geslion Financiera para el
Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola
2. Coordinador(a) de Geslion de Produclos
Financieros de DIGEPROFIN

1. Resumen Ejeculivo
2. Acla de Comite de Crédilo

1. M3.2.2.2 Evaluacion Economica,
Financiera y Técnica de Credito

2. M3.2.3.1 Adjudicacion de Bienes para
Crédilos Aprobados

3. M32.3.2 Adjudicacion de Servicios para
Crédilos Aprobados

175

Incorporacion y Seguimiento de Poliza de
Seguro

1. Direclor(a) de la Direccion General de
Proyeclos y Geslion Financiera para el
Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola
2. Coordinador(a) de Gestion de Produclos
Financieros de DIGEPROFIN

1. Poliza de Desgravamen
2. Poliza de Casco Pesquero vigenle
3. Reporle de endosos de Polizas vigenles

M3.2.2.5 Alencion de Siniestros con Poliza
de Sequro

176

Alencion de Siniestros con Poliza de
Seguro

1. Direclor(a) de Ia Direccion General de
Proyeclos y Geslion Financiera para el
Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola
2. Coordinador(a) de Gestion de Produclos
Financieros de DIGEPROFIN

1. Informe de Sinieslro de Representante
Zonal
2. Reconocimienlo de Seguro

M3.2.2.4 Incorporacion y Seguimiento de
Poliza de Seguro
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FONDEPES
Codi
N° | Clase I/ Ficha Tipo.de = Nombre del Proceso Dueiio(a) del proceso o procedimiento Producto(s) dal Proceso / Progedimienta felaclonadode
Proceso No | N1 | N2 | N3l na Procedimientos (s) corresponder)
1. Director(a) de la Direccion General de 1. Ficha registral del inmueble s i g
Proyeclos y Gestion Financiera para el 2. Cerlificado de Gravamen de SUNARP éotnn?ls.u Fualuaciiimde Crbdlos porel
177 | Procedimiento | Misional 3| 2})2(6 Incorporacion de Garanlias Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola | 3. Tasacion firmada por perilo, colegiado y 2. M3.2.2.7 Inscrincion de Garantias
2. Coordinador(a) de Geslion de Produclos | habilitado Hl l«.ac.ar.ias P
Financieros de DIGEPROFIN 4. Declaracion Jurada compromisoria o
Il}Direcngsr(a)G?slligEgﬁcaci? gen:rr:Ye?e 1. Ficha Registral de Inscripcion de
- . . b i s OYeclosy orapara Garanlia M3.2.2.8 Levantamienlo de Garanlias
178 | Procedimiento | Misional 3| 2)12|7 Inscripcion de Garantias Hipolecarias Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola i . 9 F
i " 2. Teslimonio de Inscripcion de Hipolecarias
2. Coordinador(a) de Gestion de Produclos Canstilucién de Garantia Fimado
Financieros de DIGEPROFIN ons
1. Direclor(a) de la Direccion General de i .
Proyectos y Geslion Financiera para el :{.Iphg?éijizslnscnpcmn de Garantias
179 | Procedimiento | Misional 3|2|2]|8 Levanlamienlo de Garanlias Hipolecarias | Desarrollo Pesguero Arles_z}nal y Acuicola | Constancia de Cancelacion de Crédito 2.M3.4.1 Archivo de Expedientes y Tilulos
2. Coordinador(a) de Gestion de Productos Valores
Financieros de DIGEPROFIN
1. Director(a) de la Direccion General de
Proyeclos y Geslion Financiera para el
180 Proceso Misional 3|23 Adjudicacion y Formalizacion del Crédito Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola
2. Coordinador(a) de Geslion de Produclos
Financieros de DIGEPROFIN
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FONDEPES
Tipo de Cédigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
o = " ro eso elacion:
N°¢ | Clase/Ficha Proceso o i Vi s g Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento Procedimientos (s) corresponder)
1. Direclor(a) de la Direccion General de . .
Adiudicacion:de Bienes oars Craditos Proyeclos y Geslion Financiera para el 16?8':22%:6 Aligzacionds Dbembolss | M3.2.2.3 Evaluacion de Crédilos por el
181 | Procedimienlo | Misional 312 (3|1 ) p Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola P i i i Comilé
Aprobados " - 2. Bienes enlregados al Adjudicalario de i <
2. Coordinador(a) de Geslion de Produclos conforrmidad alasesrecicadiones wenisse] M3.2.3.3 Formalizacion del Crédilo
Financieros de DIGEPROFIN P
1. Direclor(a) de la Direccion Goneral de | 4 ¢ iy de Aulorizacion de Desembolso
Adjudicacion de Servicios para Crédilos Pioydiosy Gedlioh Financidra paiad) por Crédilos . i
182 | Procedimiento | Misional 32|32 Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola L R, - M3.2.3.3 Formalizacion del Credilo
Aprobados ; 5 2. Servicios entregados al Adjudicatario de
2. Coordinador(a) de Geslion de Produclos conformidad a las especificaciones (écricas
Financieros de DIGEPROFIN mi Speciicac
1. Director(a) de la Direccion General de - M3.2.3.1 Adjudicacion de Bienes para
Proyeclos y Geslion Financiera para el Crédilos Aprobados- M3.2.3.2 Adjudicacion
183 | Procedimiento | Misional 3121313 Formalizacion del Credito Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola2, ;':},-:ac[l;de Enirega frmada2; Contralo de Servicios para Crédilos Aprobados-
Coordinador(a) de Geslion de Produclos M3.4.1 Archivo de Expedienles y Tilulos
Financieros de DIGEPROFIN Valores

[81] JaVakatal
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MAN-001-FONDEPES-V.03

N

Clase / Ficha

Tipo de
Proceso

Cédigo

NO

Nombre del Proceso Dueiio(a) del proceso o procedimiento
N1 | N2 | N3 [ N4

Producto(s) del Proceso /
Procedimientos (s)

Procedimiento relacionado (de
corresponder)

Proceso

Misional

1. Director(a) de la Direccion General de
Proyectos y Gestion Financiera para el
Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola
3 Geslion de la Cobranza de Crédilos 2. Coordinador(a) de Geslion de Productos
Financieros de DIGEPROFIN

3. Coordinador(a) de Geslion de Cartera de
DIGEPROFIN

185

Proceso

Misional

1. Director(a) de la Direccion General de
Proyectos y Gestion Financiera para el
Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola
2. Coordinador(a) de Geslion de Produclos
Financieros de DIGEPROFIN

3. Coordinador(a) de Geslion de Cartera de
DIGEPROFIN

Seguimiento y Moniloreo del Pago del
Credilo

186

Procedimienlo

Misional

1. Director(a) de la Direccion General de
Proyeclos y Geslion Financiera para el
Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola
3|1 1 Seguimienlo y Cobranza Preventiva 2. Coordinador(a) de Geslion de Produclos
Financieros de DIGEPROFIN

3, Coordinador(a) de Geslion de Carlera de
DIGEPROFIN

1. Nola de Ingreso
2. Recibo de Ingreso
3. Reporte de vencimiento de cuolas

1. M3.2.3.3 Formalizacion del Crédilo

2. M3.3.1.2 Reaplicacion de Pago de Cuola
de Crédito

3. M3.3.1.3 Refinanciamienlo de Crédilo

4. M3.3.1.4 Suspension de Pagos de
Crédilos
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d Cedigo Producto(s) d I Procedimiento relacionado (d
N° | Clase I Ficha glpa ¢ Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento roPuclu‘(js') Iel !Proceso roesdiimigntoirs a:lona oiide:
roceso No | N1 N2 | N3 |Na rocedimientos (s) corresponder)
1. Director(a) de la Direccion General de \: M”Z 1VGesl|on de Cobrz_inza
P' e 1. Nola de Ingreso anulada generada del Administraliva de Recuperaciones
royeclos y Gestlion Financiera para el SIAC 2. M3.3.2.2 Cobranza Judicial de
187 | Procedimiento | Misional 3131 2 Reaplicacion de Pago de Cuola de Crédito | Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola 2. Nola de Ingreso Reaplicada R SR  de Carlera
2. Coordinador(a) de Geslion de Carlerade | &' 5
DIGEPROFIN del SIAC 3. M3.51.2 Conlrol y Movimienlo de
Expedienles
1. Direclor(a) de la Direccion General de .
Proyeclos y Geslion Financiera para el 1. Informe de evaluacion credilicia ;E;(:‘)n:&feﬁlgsonlml y:Moyimeento/der
188 | Procedimienlo | Misional 31313 Refinanciamienlo de Crédito Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola | 2. Adenda de Contralo 2. M3.3.2.1 Gestion de Cob
. o - . M3.3.2. on de Cobranza
2. Coordinador(a) de Gestion de Cartera de | 3. Nuevo Plan de Amortizacion Adminisirativa de Recuperaciones
DIGEPROFIN
1. Director(a) de la Direccion General de
Proyeclos y Geslion Financiera para el 1. M3.4.2 Conlrol y Movimiento de
189 | Procedimiento | Misional 3|13 ([11]4 Suspension de Pagos de Créditos Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola | Adenda de conlratlo Expedienles
2. Coordinador(a) de Geslion de Carlera de 2. M3.3.1.3 Refinanciamienlo de Crédilo
DIGEPROFIN
1. Direclor(a) de la Direccion General de
Proyeclos y Geslion Financiera para el
190 Proceso Misional 3132 Geslion de la recuperacion del Crédito Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola
2. Coordinador(a) de Geslion de Carlera de
DIGEPROFIN
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FONDEPES
Tipo de Codigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
N° | Clase/Ficha Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento oclclo|s) £67.+10¢050 rocecimianio reiacio
Proceso No | N1 | N2 | N3 | na Procedimientos (s) corresponder)
1. Director(a) de la Direccion General de
o 3 v Proyeclos y Gestion Financiera para el 1. Acla de Compromiso de pago firmado 1. M3.3.1.3 Refinanciamienlo de Crédito
191 | Procedimiento | Misional 33121 g:sgonri:ig::sranza Adminisirativade Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola | 2. Carla de aviso y/o Cobranza 2. M3.3.2.2 Cobranza Judicial de
pe 2. Coordinador(a) de Geslion de Carlera de | 3. Nolificacion de Exhorlacion Recuperacion de Carlera
DIGEPROFIN
. o 1.M3.3.2.1 Geslion de Cobranza
;}g};ictg(yag;ii(liaofgﬁrﬁ%ge:::’e(lje 1. Informe Técnico para Procuraduria Adminislraliva de Recuperaciones
192 | Procedimionto | Misional 30322 Cobranza Judicial de Recuperacion de Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola FONDEPES sq]lqlend_o Cobranza Judicial | 2. MJ.fi.Z Control y Movimiento de
Carlera % i 2. Reporles y Evidencias de cobranzas Expedientes
2. Coordinador(a) de Gestion de Cartera de . N 3, M3.4.3 Control y Movimiento de Tilul
DIGEPROFIN prevenlivas y recuperalivas . M3.4.3 Conlrol y Movimiento de Tilulos
Valores
1. Director(a) de la Direccion General de
: . Proyectos y Gestion Financiera para el
193 | Procedimiento | Misional 31313 EE:S;E%%%%%:%%‘LEE”CB o Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola | Constancia de cancelacion del crédilo M.3.4 Geslion de archivo
2. Coordinador(a) de Geslion de Cartera de
DIGEPROFIN
1. Direclor(a) de la Direccion General de
Proyeclos y Gestion Financiera para el
194 Proceso Misional 3|4 Geslion de Archivo Desarrollo Pesquera Artesanal y Acuicola2.
Coordinador(a) de Gestion de Cartera de
DIGEPROFIN
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FONDEPES
Tino d Cadigo
N° | Clase/Ficha P pode Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento Productofs) qel Froceso/ Procedimlentorelacionadoifde
roceso |+ | no | N[ N2 | N3 | Na Procedimientos (s) corresponder)
1. Director(a) de la Direccion General de -
Proyeclos y Geslion Financiera para el Expediente do Crédito codificad 1E M;J,@.ZlConlrol ¥ Modimisno de
195 Archivo de Expedienles y Titulos Valores | Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola pacloniede Wedlio codllicado, Apecieries i ;
2. Coordinador(2) de Geslin de Carlera de regislrado, digilalizado y archivado 2. M3.4.3 Conlrol y Movimiento de Titulos
DIGEPROFIN Vaores
1. M3.3.3 Elaboracion de la Conslancia de
Cancelacion del Crédilo
2. M3.4.1 Archivo de Expedienlesy Titulos
1. Director(a) de la Direccion General de . i Valores
Proyeclos y Geslion Financiera para el Ex’?l?gll:gles da Clredditlgs debliz_:m(lzntel 3. M3.3.1.3 Refinanciamiento de Credito
196 Conlrol y Movimienlo de Expedienles Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola cont 0s y custodiados mediante e 4. M3.3.1.4 Suspension de pagos de
2. Coordinador(a) de Gestion de Cartera de regislroda ingresos y salidas el SIAC - Créditos
3 Modulo de Geslion de Archive . "
DIGEPROFIN 5. M3.2.2.8 Levantamienlo de Garantias
Hipolecarias
6. M3.3.2.2 Cobranza Judicial de
Recuperacion de Carlera
1. Direclor(a) de la Direccion General de \1/ ’I‘“"“ Avhivo do Expedientes y Tilulos
Proyeclos y Geslion Financiera para el Tilulos Valores debidamente cuslodiados y doree ™ :
197 Conlrol y Movimienlo de Tilulos Valores Desarrollo Pesquero Arlesanal y Acuicola | conlrolados medianle registros de ingreso y é MJ.?.J_EIaé;olrgmp;lde laConslanciande
2. Coordinador(a) de Geslion de Cartera de | salidas del area de Archivo angeacion e Lredio
DIGEPROFIN 3.M3 3.2‘2. Qobranza Judicial de
Recuperacion de Carlera
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FONDEPES
Tipo d Cédigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
e - . cto(s e a
N° | Clase /Ficha Nombre del Proceso Dueiio(a) del proceso o procedimiento
Proceso No | N1 | N2 | N3 | e Procedimientos (s) corresponder)
Geslion del Fortalecimienlo de Direclor(a) de |a Direccion General de
198 Proceso Misional 4 Capacidades y Transferencia Tecnologica | Capacitacion y Desarrollo Técnico en
en Acuicullura Acuicullura
" . N Director(a) de la Direccion General de s ; s
- " Programacion de Asislencias Técnicas y A A 1. Programacién de Asistencias Técnicas
199 | Procedimienta | - Misional £ Capacilaciones en Acuicullura gs&zﬁ‘lllz?:n ¥ Resartollo Técrico én 2. Programacion de Capacilaciones
A 5 o Direclor(a) de la Direccion General de
200 | Procedimienlo | Misional 4|2 Emc_ucxon i Aswslepmas Tepnlcas &N Capacilacion y Desarrollo Técnico en Fichas de Asislencia Técnica
Acuicullura presenciales y virtuales .
Acuicullura
W o Director(a) de |a Direccion General de
. . Ejecucion de Capacilaciones en & i " . "
201 | Procedimiento | Misional 413 Acticultura prosenciales y virluales Capacnacmn y Desarrollo Técnico en Ficha de asistencia a Capacitacién
Acuicultura
4 L Direclor(a) de la Direccion General de
202 Proceso Misional 4| 4 Desarrallo de Tecnolog_ras de C!"”Wo e Capacilacion y Desarrollo Técnico en
Instrumenlos en materia de acuicultura H
Acuicullura
1. E3.4.1. Opinion de disponibilidad
Director(a) de la Direccion General de 1. Tecnologia de cullivo generada presupuestal
203 | Procedimienlo | Misional 4141 Desarrollo de Tecnologias de Cullivo Capacilacion y Desarrollo Técnico en 2. Tecnologia de cultivo validada y 2. A2. Geslion del Abastecimiento.
Acuicullura disponible 3. M4.4.2 Desarrollo de Instrumenlos en
materia de Acuicullura.
5 . 1. E6.2. Geslion de las Publicaciones
204 | Procedimiento | Misional alal2 Desarrollo de Inslrumenlos en maleria de ggegglr‘-(;?;e IBEg:ﬁSf;gi’:;:’:: 1. Protocolos Inslilucionales
Acuicultura P y 2. Manuales 2. M4.1 Programacion de Asistencias
Acuicullura T s 3
Tecnicas y Capacilaciones en Acuicullura
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FONDEPES
Tipo d Cédigo Producto(s) del Proceso / Procadimiento relacionado (d
N° | Clase / Ficha Przge Z Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento rop:l:cogsi) ! t;:‘(::so e T:r’rles re::;)ﬂa e
5 NO | N1 | N2 | N3 | N4 edimlentosi(s) pol
" - Direclor(a) de la Direccion General de G .
205 | Procedimiento | Misional 415 Eva!uacmn 9 Genlrok do Prodiiceién Capacitacion y Desarrollo Técnico en I-Informerciry recomendacppes de_melora A3 Gestion Financiera
Acuicola Acticullura paralos Cenlros de Produccion Acuicola
£ L . Director(a) de la Direccion General de G w 3
206 | Procedimienlo | Misional 416 Emllsxon ds Qpinién Tecnica e maleria de Capacitacion y Desarrollo Técnico en . InIO(me da-Opinion Técnica en maleria A3 Geslion Financiera
acuicultura A de acuicullura
Acuicultura
207 Proceso Apoyo 1 Geslion del Talento Humana Jefe(_a) de k.’ Oficina Gereral de
Administracion
" - " Jele(a) de la Oficina General de Resolucion Jefalural que aprueba el
208 | Procedimiento [  Apoyo 1 1 Disefio de Perfiles de Pueslos Adminisiacién Manual de Perfiles de Pueslos
209 Proceso Apoyo 1 2 Geslion de las conlralaciones de personal Jele(a? do Ia__Oﬁclna Ceneral do
Administracion
1. Expedientes digitales de postulacion
. o Jefe(a) de la Oficina General de 2. Conlralos suscrilos por el poslulanle
210 | Procedimiento |  Apoyo 1 2|1 Conlralacion de Personal Administracion seleccionado correspondiente
3. Proceso declarado desierlo
" . Jefe(a) de la Oficina General de
n Proceso Apoyo 112]2 Conlralacion de Praclicantes Administracion
1. Plan anual de praclicas preprolesionales
i Elaboracion del Plan Anual de Précticas Jele(a) de la Oficina General de y profesionales
212 | Procedimiento | - Apoyo t]e |2 ! Preprofesionales y Profesionales Administracion 2. Resolucion de designacion de la
Comision del concurso publico
o i . 1. Documentacion correspondiente al
213 | Procedimiento Apoyo 1 2122 Cznlwe%gs;)pubhoo. convocaloria, evaluzcion i‘;ﬁgii):;:%gﬁcma General do Concurso Publico2. Cuadro de Mérilos
y {Ganador de la vacanle)
i % i . 1. Documentacion remilida por el
214 | Procedimiento | Apoyo 1121213 Elgbqramon y suscripcion del convenio de Jele(a_) de la_loﬁcma General de postulante ganador
praclicas Administracion 3 -
2. Convenio de practicas suscrilo
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FONDEPES
Tipo de Cédigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
N° [ Clase / Ficha Nombre del Proceso Dueiio(a) del proceso o procedimiento .
Proceso No | N1 | N2 | N3l Na (a) del p P Procedimientos (s) corresponder)
. i Jefe(a) de la Oficina General de Registro de Asistencia y Conslancia de
215 | Procedimiento |  Apoyo 11213 Induccion al Personal Adminisiracion recepcion de kil de induccion
216 Proceso Apoyo 1 3 Gestién del Contro! del Personal Jefe(_a) de lz.a_oﬁcma General do
Adminislracion
217 | Procedimiento | Apoyo 1 1al1 Regislro y Conlrol de Asislencia del Jefe(_a_) de IE_x.Oﬁcma General de Reporte de Conlrol de Asistencia
Personal Adminislracion
218 | Procedimiento |  Apoyo 1 3|2 Conlrol de Vacaciones Je!e(_a) de IaﬂOﬁcma (Ganigral do Cronograma de vacaciones consolidado
Administracion
” . - . 1. Carla de no renovacion del contrato del
219 | Procedimiento | Apoyo BERE 5{:2’0:’22::' de Conlralo o Desvinculacion izf:(ii?:gl?gﬂcm General de trabajador
cio 2. Renovacion de Contralo del lrabajador
220 | Procedimiento | Apoyo 1 3|4 E]lec_uc_ron Qe Procedimiento Adminislralivo Jeife(a) de Iall‘Oﬁcma General de Expe_d!enle de Pvroqeqlmx.enlo
Disciplinario Adminislracion Adrr
1. Reporte de seguimiento del aplicalivo
i - - Jefe(a) de la Oficina General de Geslion del Rendimiento - INTRANET
221 | Procedimiento |  Apoyo 1(4 Geslion del Rendimienlo Administracion 2. Acciones de mejora reportadas 3
SERVIR
222 Proceso Apoyo 115 Geslion de la Remuneracion de! Personal Jele{a] <8 I?.Oﬁc'"a Gengraldo
Adminislracion
- s 4 Jefe(a) de la Oficina General de Planilla de pagos suscrila por el CRH y
223 | Procedimienlo | Apayo 1151 Formulacion de Planillas de Pago Administracion Jefe do 13 OGA
. 1. Planilla de pagos
224 | Procedimiento [  Apoyo 1152 Liquidacion de Beneficios }J\Z[:xgi?s‘?;::?dgnc'na General de 2. Cerlificado de trabajo
3. Conslancia de liquidacion de beneficios
Geslion del Fortalecimiento de las Jefe(a) de la Oficina General de
25 Rioeeso Apoyo ! g Capacidades del Personal Adminislracion
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Cédigo
Tipo de s Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
o
N° | Clase/Ficha Proceso i e Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento Procedimientos (s)
i Formulacion y Evaluacion del Plan de Jefe(a) de la Oficina General de
226 | Procedimiento |  Apoyo 6|1 Desarrollo de Personas Administracion Plan de Desarrollo de Personas aprobado
1. Informe lrimeslral de ejecucion del PDP
S, ; 2. Listado de personal que debe realizar
227 | Procedimiento | Apoyo 6|2 Ejecucion del Plan de Desarrollo de Je!e(_a_) de Igpﬁcma General de pago por conceplo de capacilacion ala
Personas Administracion 0GA
3. Cerlificados
228 Proceso Apoyo 7 Gegllun de las Relaciones Humanas y Jale(la) de Iz{OﬁClna General de
Sociales Administracion
1. Resolucion de aprobacion del Plan de
s Formulacion y Evaluacion del Plan de Jefe(a) de la Oficina General de Bieneslar
223 | Progedimionio;| - Apeyo T Bieneslar Administracion 2. Informe Anual de Ejecucion del Plan de
Bienestar
1. Cerlificado de afiliacion a EsSalud
- Alencion de Tramiles ante ESSALUD y Jefe(a) de la Oficina General de 2. Cobro con cerlificado de incapacidad
2% | Procedimichl,|  ApoD 7] Preslaciones Economicas Adminislracion 3. Formulario 8002 - Solicilud de Pago
Direclo de Prestaciones Economicas
231 | Procedimienlo |  Apoyo 713 Alencion de Incidencias Je[e(_a) do Ie_aloﬂcma Generaldo Informe de incidencia
Adminislracion
232 | Procedimiento |  Apoyo 714 Ejecucion de Aclividades de Prevencion de Ja{e(a) de la__Oﬁcma General de Informe Am_J_aI de Ejecucion de Actividades
Salud l de Prevencion de Salud
o Ejecucion de olras Aclividades de Jefe(a) de la Oficina General de Informe Anual de Ejecucion de Aclividades
233 | Procedimiento | Apoyo ¥ 18 Bieneslar Social Administracion de Bieneslar Social
1. Plan de Accion de Clima Laboral
. o Jefe(a) de la Oficina General de Aprobado
234 Pragedimighlo:| - Aoy g Gesliondel Glima Labora! Adminislracion 2. Evaluacion final de |a implementacion del
Plan de Accion de Clima Laboral
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FONDEPES
s Cédigo Producto(s) del P li Procedimiento relacionado (d
N° | Clase /Ficha Pr'szes:z Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento mP::l::f.isiZni:nwr:((:se)so foce n;:rr‘es r::dc:;a o (de
NO | N1 | N2 | N3 | N4 P
235 Proceso Apoyo 2 Geslion del Abaslecimiento Jele(a) de I?.Oﬁma Genetzlde
Adminislracion
236 Proceso Apoyo 21 Gestion de las contralaciones Je!e(_a) da Ig_Oﬁcma Gorigralida
Administracion
” ——— . 1. Plan Anual de Conlralaciones
237 | Procedimiento | Apoyo 'BERE Elaboracion y Modificacion del Plan Anual Je(a(a? de Iq_Oﬁcma General de 2. Modificacion del Plan Anual de
de Conlralaciones Administracion y
Contralaciones
. Resolucion de la Oficina General de
238 | Procedimiento | Apoyo 2112 Designacion de Comité de Seleccion Jefe(a) dela Oficina General de Administracién designando el Comilé de
Administracion =
Seleccion
- - . 1. Expedienle de Contratacion aprobado
239 | Procedimiento |  Apoyo 2113 quuerlmlenlq para laGeniralacion e Jefe(_a) do I;.Oﬂcma Generalds 2. Cuadros Comparalivo de Propueslas
Bienes y Servicios Administracion S
3. Orden de compra/ servicio
1. Orden de compra / servicio
e Seleccion y Conlralacion de Bienes y Jele(a) de la Oficina General de 2. Conlralos
240 | Procedimiento:| - Apoyo 2t Servicios Administracion 3, Aclas de Comité de Seleccion u Organo
encargado de las conlrataciones
1. Bienes
i : : 2. Conformidad olorgada por el area
241 | Procedimienta | Apoyo 21115 Recepcwrj.y Con(qrmldad de I_a. Jeie{a) de la__Oﬁcma General de Usilaia da bisras
Contralacion de Bienes y Servicios Adminislracion
3. Comprobanle de Pago
4. Guia de Remision
242 | Procedimiento Apoyo 2 y 6 Amp!lz?cwon del Plazo dg la Prestacion del Jeie(a) de !s_)lOﬁcma General de Carta aprobando o denegando ampliacion
Servicio o Entrega de Bienes Adminislracion de plazo
243 Proceso Apoyo 2|2 Geslion de Almacén Jofo(a) de Ia__OIﬁcma General de
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FONDEPES
Tipo de Cédiga Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
" =
N° | Clase/Ficha Proceso N1 | N2 Nombre del Proceso Dueio(a) del proceso o procedimiento Procedimientos (s) corresponder)
244 | Procedimiento |  Apoyo 21 Dislribucion de Bienes /J\efe(la) do lg_Oﬁcma General'de Bienes distribuidos a cada usuario
dministracion
. ;i : ; Jefe(a) de Ia Oficina General de . R
245 | Procedimiento |  Apoyo 212 Reposicion de Maleriales de Aimacén Adiminislracion Bienes del almacén
246 Proceso Apoyo 3 Geslion de los Servicios Generales Je[e(_a? de I;vOﬂcma Gerieral d
Administracion
247 | Procedimiento Apoyo 3 y Planificacion y Supervision de Servicios Jefe(_a? de Ia__Oﬂcma General de Progrgma de servicios generales y de
Generales Administracion almacen
248 | Procedimiento |  Apoyo 3|2 Ejecucion de los Servicios Generales Je(e(la) d Ia“Oﬂcma Gelnetaldo Servicios generales
Adminislracion
249 | Procedimiento | Apoyo 3|3 Gesljon de Asignacion de Movilidad Jefe(la) de Ia_‘Oﬂcma General de Servicio de movilidad
(vehiculo Adminislracion
o N N Jefe(a) de la Oficina General de
250 Proceso Apoyo 4 Gestion de Bienes Palrimoniales Administracion
251 | Procedimiento | Apoyo 4 (1 Reg}slro _de Ingresosy Salidas de Blenes Jelc(_a) ds Iai‘Oﬁctna General de Bienes asignados a los usuarios
Patrimoniales Administracion
257 | Procedimiento | Apoyo 12 Inv_enlan_o de Blenes_Muebles y de Je[e(_a] de Ia_Oﬁcwna General de Info!me qe Inventario anual de bienes
Exislencia de Almacén Administracion patrimoniales
s iy " . 1. Resolucion de bienes adquiridos dados
253 | Procedimiento | Apoyo 4|3 Aceplactc_)n de la Donacion de Bienes Jele(_a} de Iz‘a‘Oﬁcvna General de dealla
Patrimoniales Administracion i " i
2. Bienes recibidos en donacion
- " " L Jefe(a) de la Oficina General de 1. Resolucion de baja de bienes
254 | Procedimienlo | Apoyo 414 Baja de Bienes Palfimoniales Administracion 2. SIGA : Modulo palrimonio (herramienta)
. 1. Resolucion de disposicion final
255 | Procedimienlo |  Apoyo 415 Aclos de Disposicion Final iz(e(_a_) g0 Iz?‘Oﬁcma Generalda 2. Aclos de disposicion final de bienes
minisiracion o P A
3. SIGA : Médulo palrimonio (herramienta)
1. Resolucion de afeclacion en uso de
. i . - Jefe(a) de la Oficina General de bienes palrimoniales
256 | Procedimiento |  Apoyo 416 Afeclacion en Uso de Bienes Palrimoniales Administracion 2. Afaclacion en uso de biefies
3. SIGA : Médulo patrimonio (herramienta)
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Tipo de Gadigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
5 - - 0 s roc! rocedim
N° | Clase/Ficha Proceso Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento Procedimientos (s) corresponder)
1. Resolucion de afectacion en uso de
- Registro y Asignacion de Bienes Jefe(a) de la Oficina General de bienes patrimoniales
257 | Procedimiento ( - Apoyo Patrimoniales Administracion 2. Afeclacion en uso de bienes
3. SIGA : Madulo palrimonio (herramienta)
1. Resolucién de afectacion en uso de
- Regislro de Bienes Sujetos a Garanlia 0 Jele(a) de la Oficina General de bienes palrimoniales
258 | Procedimiento | - Apoyo Reposicion Administracion 2. Aleclacion en uso de bienes
3. SIGA : Modulo patrimonio (herramienta)
1. Resolucion de afectacion en uso de
. Registro de Bienes Palrimoniales Exlernos Jefe(a) de la Oficina General de bienes palimoniales
259 | Procedimiento | Apoyo alaEnlidad Administracion 2. Afectacion en uso de bienes
SIGA : Modulo palrimonio (herramienta)
260 Proceso Apoyo Geslion Financiera i‘:’j{;(izs?;?;:ﬁc'na Gerieral d
261 Proceso Apoyo Gestion de Pagos JAZ’;(;?S?;L%EHCNE Genaralde
262 | Procedimiento | Apoyo Pagos de Orden de compra, Orden de Jefe(a) de la Oficina General de Pago de Orden de Compra, Orden de
poy servicio, Planillas y olros Administracion Servicio, Planilla y olros
263 | Procedimiento | Apoyo Alencion y reembolso de viaticos j\edf:-g:?s?g]:‘@gﬁma General de lf‘ljil::l:)clorgado (cheque o abono en
Atencion de fondos por encargo,
264 | Procedimienlo |  Apoyo reembolsos, ampliacion de fechay ;Ikz[r:(i:?s?real:idgﬁcma General de Zgggg ggr;r:ﬁgo olorgado (cheque o
ampliacion de fondo
1. PDT - IGV - Liquidacion de lribulos y
- Pago de PDT-OGV - Liquidacion de Jefe(a) de la Oficina General de aporles
25 | Procedimiento | - Apoyo Iributos y aporles Administracion 2. Pago por procesos administrativos yfo
senlencias
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Cédigo
. " Tipo de o - Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
N° | Clase/Ficha Proceso " Nombre del Proceso Dueiic(a) del proceso o procedimiento Procedimientos (s) corresponder)
266 Proceso Apoyo 2 Recaudacion ;J\afe(_a)fje Igloﬁcma General ds
dministracion
%7 | Procedimiento | Apoyo 2 Recaudac_\oln por procedimienio TUPA y JeYe(_a) de Ig_Oﬁcma General de Vouchs de ingreso
olros servicios Adminislracion
268 | Procedimiento |  Apoyo 2 Cenl_rahzacwn de ingresos por recursos Jefe(a) de Ig'Oﬁcma General de Vouche de ingreso
propios Administracion
269 Proceso Apoyo 3 Gestlion de Caja Chica JAzYe(_a) de IaHOI'ucma General de
ministracion
. Cheque para apertura de caja chichaen la
270 | Procedimiento |  Apoyo 3 Aperlura de Caja Chica Jefe(_a) de IaivOﬁcma Geriafal de Sede Cenlral y en las Oficinas
Administracion
Descocnentradas
271 | Procedimiento | Apoyo 3 Reembolso de Caja Chica Jefe(_a) de )g_Oﬂcma General de Reembolso en la Sede Cenlral y olras
Adminislracion sedes
272 | Procedimienlo | Apoyo 38 Atencion de Pagos en Efeclivo Je[e(a) de Ie_apﬂcma Generel ds Pagos de Gaslo Menudo
Adminislracion
- N : Jefe(a) de la Oficina General de .
273 | Procedimiento | Apoyo 3 Arqueo de Caja Chicay Valores Adminisiracion Informe de Arqueo de Caja
274 Proceso Apoyo 4 Rendicién de cuentas y revision de vialicos JeYe(_a) de Ia”OI'vcma General de
y Fondos por encargo Administracion
. ; s o Jefe(a) de la Oficina General de 1. Rendicion de vialicos
275 | Procedimiento |  Apoyo 4 Rendicion y revision de vialicos Admiristracién 2 Informe mensual de visticos
276 | Procedimiento | Apoyo 4 Enlrega, rendicion y revision de fondos por Jefe(a? de Ia_l_Oﬁcma General de 1. Rendicion de fondos por encargo
encargo Administracion 2. Informe mensual de fondos por encargo
. i Jefe(a) de la Oficina General de 1, Actas de conciliacion
277 | Procedimienlo | Apoyo 5 Integracion Conlable Adrfinistracion 2 Eslados Financisios
278 Proceso Apoyo Geslion de la Asesoria Legal Jefg(g) da’la Oficina General de Asesoria
Juridica
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FONDEPES
Tipo de Codigo Producto(s) del Proceso | Procedimiento relacionado (de
o po 3 . ucto(s) del Proceso of E
N° | Clase/Ficha Proceso Nombre del Proceso Dueiio(a) del proceso o procedimiento Procedimientos (s) corresponder)
i . 1. Informe, Memorando o Nola con opinién
279 | Procedimienlo |  Apoyo Emision de Opinion legal jﬁ%iac)ade laOficina General de Asesoria legal2. Proyeclo de Resolucion, Cartau
Oficio, de corresponder.
280 | Procedimiento | Apoyo Difusién de Normas de Inlerés Institucional Je(g(?) de la Oficina General de Asescria | Correo electronico de difusion de normas
Juridica legales
281 Proceso Apoyo Geslion de las Tecnologias de Informacion Ja[e(la? de "?,O“““a Ganeral do
Adminislracion
1. Plan Estralégico de Tecnologias de
- Geslion Estralégica de las Tecnologias de | Jefe(a) de la Oficina General de Informacion 5
282 | Procedimienlo |  Apoyo {3 liermmacion Administracion 2. Plan Eslralégico de Gobierno Electronico
3. Resolucion de aprobacion del PETI/
PEGE
283 Proceso Apoyo Geslion gperallva de las Tecnologias de la Jefe(_a? de |E.i‘O|'ICIna Goneral de
Informacion Adminislracion
1. Resolucion Jefatural de aprobacion del
i Formulacion y Aprobacion del Plan Jefe(a) de la Oficina General de Plan Operalivo Informalico
284 | Procedimienlo | Apoyo Operalivo Informalico Administracion 2. Oficio de remision del POl ala
Secrelaria de Gobierno Digital
Jefe(a) de la Oficina General de Informe de inventario de equipos
285 | Procedimiento [  Apoyo Inventario de Equipos Informaticos N evidenciando el estado aclual de los
Administracion 3
mismos
Desarrollo, Aclualizacion e Impleinentacion . Conformidad de Requerimiento de
286 | Procedimienlo |  Apoyo de Nuevas Tecnologias o Sislemas de }J\tzfe(_a] do Iz?vOﬁcma Gonoraldo desarrollo o aclualizacion de nuevo sislema
" minislracion ; v
Informacion informatico
287 Piotest Apoyo Gesl\or_| de Incidenles y Soporle \‘J‘e[e(‘a) de Ig_Oﬁcma General de
Informatico A
Alencion de Incidencias y/o requerimientos 1. Clerfe dé Ticke! de: alencion de
- Yyioreq Jele(a) de la Oficina General de requerimiento
288 | Procedimienlo |  Apoyo para manlener |a operalividad de los R v
27 - Administracion 2. Conformidad de servicio conlralado para
servicios Tl para usuarios finales - S
la subsanacion del requerimienlo
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FONDEPES
Tipo de Codigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
z (" s oce
N° | Clase/Ficha Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento i
Proceso 1IN0l Nt N2 | N3 | Ng Procedimientos (s) corresponder)
g . : 1. Diagnostlico del estado de equipos
289 | Procedimiento Apoyo alslale2 Iélalﬁngzl;::'?oyr;nl_\lﬂ;igloesn\mxenlo de los i%l:_l(i:?;l!gl:dghcma General de rlGimALEo
quip 2. Informe del mantenimiento del equipo
i ) Elaboracion del Plan de A Jefe(a) de la Oficina General de 1. Plan de Mantenimiento Preventivo
20 | Procedimiento | - Apoyo Als| 43 Preventivo Adminislracion 2. Informe Consolidado de Mantenimiento
i Administracion del Portal Instilucional, Jefe(a) de la Oficina General de Publicacion realizada validad por el Organio
291 | Procedimiento | - Apoyo AlS]|S5 Portal de Transparenciay de la INTRANET | Administracion ylo dependencia correspondiente
1. Solicitud de acceso a servicios de
" 5 . tecnologia de |as comunicaciones alendida
292 | Procedimiento |  Apoyo AlS5]6 ?:s::ln dizggclzsﬁ]; rs’sa“;gfs de ied(ri(i?\?s?faiz?bc:ncma Gental de 2. Regislro de finalizacion del
od procedimiento en el modulo de mesa de
ayuda - INTRANET del FONDEPES
293 Proceso Apoyo A| B Geslion de la Documentacion Instilucional Jele(_a) de la‘x'oﬁcma Genaral de
Administracion
294 Proceso Apoyo A6 ]1 Gestion Documenlal Jefe(a) do Ie_:vOﬂcma General de
Administracion
295 | Procedimiento | Apoyo Aalel 1] Admlnlslraclon de la Mesa de Parles fisica- Jefe(_a) de Igpﬂcma General de Duc_umeq!o entregado por usuario con
virlual Administracion codificacion correspondiente
296 | Procedimiento |  Apoyo Al6|1]2 Tramile Interno de Documentos Jere(a) do Ia_vOﬁcma Genaralde Documenlo respuesla a solicilud
Administracion
1. Cargo sellado por enlidad u organizacion
segun corresponda
i Jefe(a) de la Oficina General de 2. Correo eleclronico de conformidad de
297 | Procedimients. | - Apoyo ALE|T3 Despachs Exlermo Administracion recepcion de la documentacion ingresada
por MPV de la entidad u organizacion
segun corresponda
298 Proceso Apoyo A6 2 Administracion de Archivo Jffe(.a? do I?,Oﬁcma Generdde
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FONDEPES
Tipo de Cédigo Producto(s) del Proceso / Procedimiento relacionado (de
5 = . oduf e
N° | Clase/Ficha Proceso [ O P Nombre del Proceso Duefio(a) del proceso o procedimiento Procedimientos (s) corresponder)
. 3 1. Cuadro de Excel con lisla de
299 | Procedimiento |  Apoyo Al6|2]1 L;ac;:is\:zrég:la[ ;‘n lorma de Docurmentos ! JAed{ri(i:?s?fa!caibgncm Gerieral da documentos lransferidos
2. Documenlacion en cajas archiveras
1. Documento Excel de control de archivo
. i @ Jefe(a) de Ia Oficina General de aclualizado
300 | Procedimiento |  Apoyo Alb6|2]2 Organizacion y Descripeion Documental Adricisleacion 2. Regisiro en la plataforma INTRANET -
Sislema de Archivo
301 | Procedimiento Apoyo Alsla2ls Senvicio Archivislico Jefe(a) de I;?‘Oﬁcma General de Pre§lamo, copia olraspuesla aconsulla,
Adminislracion realizada por Archivo
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Anexo 7: Fichas técnicas de procesos, Fichas de
procedimientos, Fichas de indicadores de desempenoy

Diagramas de Flujo
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