FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO
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RESOLUCION JEFATURAL
/ N° 190 -2016-FONDEPES/J

Lima, 16 MAYD 2016

VISTOS: El Informe Técnico N° 036-2016-FONDEPES/OGPP de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, el Memorando N° 773-2016-
FONDEPES/DIGENIPAA de la Direccién General de Inversion Pesquera Artesanal y
Acuicola, el Memorando N° 2207-2015-FONDEPES/DIGEPROFIN de la Direccién General
de Proyectos y Gestién Financiera para el Desarrollo Pesquero asi como el Informe N°
265-2016-FONDEPES/OGAJ de la Oficina General de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, el Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero, es un Organismo Puablico
Ejecutor, adscritoc al Ministerio de la Produccién con personeria juridica de derecho
publico, creado mediante Decreto Supremo N° 010-92-PE, elevado a rango de Ley a
través del articulo 57° del Decreto Ley N° 25977, Ley General de Pesca. Goza de
autonomia técnica, econémica y administrativa cuya finalidad es promover, ejecutar y
apoyar técnica, econémica y financieramente el desarrollo de las actividades y proyectos
de pesca artesanal y de acuicultura;

Que, el articulo 4° de La Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la
Gestlén del Estado, sefiala que el proceso de modernizacién tiene como finalidad
: {_ﬁ - fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera

Z£ que se logre una mejor atencién a la ciudadania, pnorlzando y optimizando el uso de los
~~" recursos plblicos;

Que, mediante Resolucién Jefatural N° 059-77-INAP/DNR, se aprueba la Directiva
~==_  N° 002-77-INAP/DNR “Norma para la formulacion de Manuales de Procedimientos”, que
7 3 “-.w. tiene por finalidad que las entidades de ia Administracion Publica adopten un proceso
1}l uniforme en la elaboracién de sus Manuales de Procedimientos, asi como para su
#/ actualizacion y/o modificacion;

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, se aprobé la Metodologia de
Simplificaciéon Administrativa para la mejora de los procedimientos administrativos
brindados en exclusividad por las entidades de la administracién publica, estableciendo
disposiciones para su implementacion;

Que, el literal h) del articulo 18° del Reglamento de Organizacion y Fun-::mne% del
Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero, aprobado por Resolucién Ministerial N° 1346-
2012-PRODUCE, establece las funciones de la Oflcma General de Pianeamlemﬂ y




Que, mediante Resolucién Jefatural N° 302-2014-FONDEPES/J, del 17 de
diciembre de 2014, se aprobd el Manual de Procedimientos — MAPRO acapites Alta
Direccién, Procuraduria Publica, Organo de Control Institucional, Organos de
Asesoramiento y Apoyo del FONDEPES;

Que posteriormente, a través de la Resolucidon Jefatural N° 326-2015-
FONDEPES/J del 18 de noviembre de 2015, se aprobd el Manual de Procedimientos
correspondientes a los acapites Direccion General de Capacitacion y Desarrollo Técnico
en Pesca Artesanal — DIGECADEPA y la Direccién General de Capacitacién y Desarrollo
Técnico en Acuicultura — DIGECADETA,

Que, en el marco de su competencia, el 5 de febrero de 20186, la Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto remitié6 a la Oficina General de Asesoria Juridica el
Informe Técnico N° 036-20168-FONDEPES/OGPP que sustenta la aprobacién del Manual
de Procedimientos correspondiente a la Direccion General de Proyectos y Gestidn
Financiera para el Desarrollo Pesquero Artesanal y Acuicola y a la Direccion General de
Inversién Pesquera Artesanal y Acuicola; érganos de linea del FONDEPES, establecidos
en su Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado mediante Resolucion
Ministerial N° 346-2012-PRODUCE;

Que, el 4 de mayo de 2016, la Oficina General de Asesoria Juridica, a través de su
Informe N° 265-2016-FONDEPES/OGAJ, opind que resulta legalmente viable continuar
=\ con el tramite para la aprobacién del Manual de Procedimientos correspondiente los
G = . . . . ‘s [ . .

' ji=| acapites de los érganos de linea Direccidon General de Proyectos y Gestion Financiera
para el Desarrollo Pesquero Artesanal y acuicola - DIGEPROFIN y la Direccion General
de inversion Pesquera Artesanal y Acuicola - DIGENIPAA;

Que, en tal sentido, es preciso emitir el acto resolutivo que aprueba el Manual de
Procedimientos correspondiente a la Direccién General de Proyectos y Gestion Financiera

— para el Desarrollo Pesquero y a la Direccidon General de Inversion Pesquera Artesanal y
- Acuicola del FONDEPES;
1
' de De conformidad con lo establecido en la Ley N° 27444, en fa Ley N° 27658, en el

,/ Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, en la Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR, en
el literal h) del articulo 18° y literales h) y p) del articulo 8° del Reglamento de Organizacion
y Funciones del FONDEPES, aprobado mediante Resolucién Ministerial N° 346-2012-
PRODUCE, y;

Con los visados de la Secretaria General, a Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, la Direccidn General de Proyectos y Gestion Financiera para el Desarrollo
Pesquero, la Direccion General de Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola y la Oficina
General de Asesoria Juridica, en lo que corresponde a sus respectivas competencias;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el Manual de Procedimientos — MAPRO correspondiente a la
Direccion General de Proyectos y Gestidn Financiera para el Desarrollo Pesquero
Artesanal y Acuicola - DIGEPROFIN y a la Direccion General de Inversion Pesquera
Artesanal y Acuicola - DIGENIPAA del Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero -
FONDEPES.




FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUEROQ
FONDEPES

RESOLUCION JEFATURAL
\: N° 190 -2016-FONDEPES/J

ASUEZ Lima, 16 MAYD 2016

Articulo 2°.- Comunicar la presente resolucién a los érganos de linea indicados en
el articulo precedente.

Articulo 3°.- Disponer que la presente resolucidn se publique en el Portal
Institucional de la entidad.

Registrese y comuniguese.
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTO
DIRECCION GENERAL DE INVERSION
PESQUERA, ARTESANAL Y ACUICOLA

DIGENIPAA - FONDEPES.

estién de Obras.
. Entrega de Terreno
. Gestidon de Expediente de Contratacion de Obra
. Recepcién de Obra
. Liguidacién de Obra

) -3 -waHm

dministracién de Contratos de Ejecucion de Obras y Supervision.

E.2.1. Elaboracion de Términos de Referencia para Supervision de Obras
E.2.2. Valorizacidon Mensual de la Obra.

E.2.3. Valorizacion Mensual de la Supervision de Obra.

E.2.4. Gestion de Adelanto en Efectivo para el Contratista.

E.2.5. Gestion de Adelanto en Materiales para el Contratista.

E.2.6. Gestion de Adelanto en efectivo para el Supervisor.

E.2.7. Gestion de la Presentacién Adicional de Obra.

E.2.8. Gestion de la Presentaciéon Adicional de Servicios del Supervisor de Obra.
E.2.9. Gestion de Deductivo de presupuesto de Obra.

E.2.10. Gestion de Ampliacién de Plazo de Obra y Servicio al Supervisor.
E.2.11. Implementacion de la Intervencion Econdémica de la Obra.
E.2.12. Ejecucién y Liquidacion de la Intervenciéon Econémica de la Obra.
£.2.13. Resolucién de Contratos.

E.2.14. Solucidn de Controversias y Arbitraje.

E.3 Administracién de Contratos de Mantenimiento y Equipamiento.
E.3.1 Mantenimiento Preventivo o Periédico de obra y equipo.
E.3.2 Mantenimiento Correctivo de obra o equipo.
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DIRECCION GENERA DE INVERSION PESQUERA ARTESANAL Y
ACUICOLA

Area de Obra, Equipamiento y Mantenimiento - AOEM.
A. OBJETIVOS

Establecer y formalizar los procedimientos que desarrolla las Direccion Generales de
Inversion Pesquera Artesanal y Acuicola para el cumplimiento de sus funciones dentro
del Proceso de Obras, Estudios, Equipamiento y Mantenimiento. Contempla el
desarrolio del diagrama de flujo, la descripcién secuencial de las actividades y tareas
que se despliegan en cada procedimiento y la precisién y participacion de cada
responsable.

B. ALCANCE

El presente manual es aplicable esencialmente a la Direccion General de Inversién
Pesquera Artesanal y Acuicola, no obstante, identifica la relacion entre las diferentes
areas usuarias en atencién al desarrollo de sus actividades y los servicios que
brindan.

C. BASE LEGAL

— Ley N°30225, - Ley de Contrataciones del Estado.

— Decreto Supremo N¢ 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
N°30225, - Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Legislativo N° 1047 - "Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio
de la Produccion”

- Ley N° 27444- Ley de Procedimiento administrativo General.

- Ley N° 27658 - Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27785- Ley Organica del sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

- Ley N° 27806- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién publica.

- Ley N°© 28716, Ley de control Interno de las Entidades del Estado.

- Ley N© 27815 - Ley de Cédigo de ética de la Funcién Pudblica

- Decreto Supremo N° 038-2009-EF - Reglamento del SNIP y sus modificatorias

- Resolucion de Contraloria N© 196-2010-CG que aprueba la Directiva N° 002-
2010-CG/OEA "Control Previo Externo de las Prestaciones Adicionales de
Obra".

-~ Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG-Normas Técnicas de Control
Interno para el Sector Publico

— Resolucidon Directoral N° 003-2011-EF/68.01 - Aprueba Directiva N° 001-
2011-EF/68.01 "Directiva General del Sistema Nacional de Inversién Publica".

- R.M. N° 346-2012-PRODUCE - Reglamento de Organizacién y Funciones del
Fondo Nacional de Desarrollo Pesqueroe — FONDEPES

— Directiva N° 002-77-INAP/DNR "Normas para la formulacién de Manuales de
Procedimientos en entidades - Publicas.
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METODOS DE CONTRATACION
Procedimiento de Seleccién.

En el Articulo 32° del reglamento de la Ley de Contrataciones con el estado,
los procedimientos de seleccion para la contratacion de bienes, servicios en
general, consuitorias u obras, la Entidad debe utilizar, segin corresponda, los
siguientes procedimientos de seleccion:

a) Licitacion Publica.

b) Concurso Pablico.

c) Adjudicacién Simplificada.

d) Subasta Inversa Electronica.

e) Seleccién de Consultores Individuales.
f) Comparacién de Precios.

g) Contratacion Directa,

La determinacion del procedimiento de seleccion se realiza en atencién al
objeto de la contratacidn, la cuantia del valor estimado o del valor referencial,
segun corresponda, y las demas condiciones para su empieo previstos en la
Ley y el Reglamento.

En el caso de contrataciones que involucren un conjunto de prestaciones de
distinta naturaleza, el objeto se determina en funcién a la prestaciéon que
represente la mayor incidencia porcentual en el valor estimado y/o referencial
de la contratacion.

Licitaciéon Publica

En su Articulo 49° referido a las etapas, la Entidad debe utilizar la licitacién
publica para contratar bienes y obras. La licitacion publica contempla las
siguientes etapas:

Convocatoria.

Registro de participantes.

Formulacién de consultas y observaciones,
Presentacidn de ofertas.

Evaluacion de ofertas.

Calificacion de ofertas.

Otorgamiento de ia buena pro.

Nounhkwn=

El plazo para la presentacién de ofertas no puede ser menor de veintidds (22)
dias hablles, computado a partir del dia siguiente de la convocatoria.
Asimismo, entre la integracién de las bases y la presentacién de ofertas no
puede mediar menos de siete (7) dias habiles, computados a partir del dia
siguiente de la publicacion de las Bases integradas en el SEACE.

En su Articulo 50° referido a la convocatoria a licitaciéon pablica La Entidad
realiza una convocatoria publica a presentar ofertas, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 33°, la que debe incluir la publicacién de las bases.
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En su Articulo 51° referido a consultas y observaciones, indica que todo
participante puede formular consuitas y observaciones respecto de las Bases.
Las consultas son solicitudes de aclaracidn u otros pedidos de cuaiquier
extremo de las Bases. Se presentan en un plazo no menor a diez (10) dias
habiles contados desde el dia siguiente de la convocatoria.

En el mismo plazo, el participante puede formular observaciones a las bases,
de manera fundamentada, por supuestas vulneraciones a la normativa de
contrataciones u otra normativa que tenga relacion con el objeto de
contratacién.

El plazo para la absoluciéon simultanea de las consultas y observaciones por
parte del comité de seleccion y su respectiva notificacion a través del SEACE
no puede exceder de siete (7) dias habiles contados desde el vencimiento del
plazo para recibir consultas y observaciones sefialadas en las bases.

La absolucién se realiza de manera motivada mediante pliego absolutorio de
consultas y observaciones que se elabora conforme a lo que establece la
Directiva que apruebe OSCE; en el caso de las observaciones se debe indicar
sl estas se acogen, se acogen parcialmente o no se acogen.

En el plazo de tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion del pliego
absolutorio a través del SEACE, los participantes pueden solicitar la elevacién
de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones
conforme a lo previsto en la Directiva antes indicada, a fin que OSCE emita el
pronunciamiento correspondiente.

El pronunciamiento que emite OSCE debe estar motivado e incluye la revision
de oficio sobre cualquier aspecto de las bases. El plazo para emitir y notificar
el pronunciamiento a través del SEACE es de diez (10) dias habiles, es
improrrogable y se computa desde el dia siguiente de la recepcién del
expediente completo por OSCE.

Contra el pronunciamiento emitido por OSCE no cabe interposicion de recurso
administrativo alguno, siendo de obligatorio cumplimiento para la Entidad y
los proveedores que participan en el procedimiento de seleccion.

En su Articulo 52°, referido a la integracion de bases, indica que una vez
absueltas todas las consultas y/u observaciones, y con el pronunciamiento de
OSCE cuando corresponda, o si las mismas no se han presentado, el comité
de seleccién debe integrar las bases como reglas definitivas del procedimiento
de seleccion.

Las bases integradas deben incorporar, obligatoriamente, las modificaciones
que se hayan producido como consecuencia de las consultas, observaciones,
la implementacién del pronunciamiento emitido por el OSCE, asi como las
modificaciones requeridas por el OSCE en el marco de sus acciones de
supervision, y deben ser publicadas en el SEACE en la fecha establecida en el
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calendario del procedimiento. La publicacién de las bases integradas es
obligatoria,

Las bases integradas no pueden ser cuestionadas en ninguna otra via ni
modificadas por autoridad administrativa alguna, bajo responsabilidad del
Titular de la Entidad, salvo las acciones de supervision a cargo del OSCE. Esta
restriccion no afecta la competencia del tribunal para declarar la nulidad del
procedimiento por deficiencias en las bases.

El comité de seleccibn no puede continuar con la tramitacién del
procedimiento de seleccién si no ha publicado las bases integradas en el
SEACE, bajo sancion de nulidad de todo lo actuado posteriormente y sin
perjuicio de las responsabilidades a que hubiera lugar.

En su Articulo 53°, referido a presentacién de ofertas, se indica que la
presentacién de ofertas se realiza en acto publico en presencia de notario o
juez de paz en el lugar indicado en las bases, en la fecha y hora establecidas
en la convocatoria, salvo que estos se posterguen de acuerdo a lo establecido
en la ley y el presente reglamento.

El acto publico se inicia cuando el comité de seleccién empieza a llamar a los
participantes en el orden en que se registraron en el procedimiento, para que
entreguen sus ofertas. Si al momento de ser llamado el participante no se
encuentra presente, se tiene por desistido.

La presentacion de ofertas se realiza por escrito, rubricadas, foliadas y en un
(1) sobre cerrado. La presentacion puede realizarse por el mismo proveedor
o a través de un tercero, sin que se exija formalidad alguna para ello.

En la apertura del sobre que contiene la oferta, el comité de seleccién debe
anunciar el nombre de cada participante y el precio de la misma; asimismo,
verifica la presentacién de los documentos requeridos en los numerales 1, 2,
3y 5 del articulo 31°. De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera
no admitida. Esta informacion debe consignarse en acta, con lo cual se da por
finalizado el acto publico.

En el caso de ejecucién de obras, el comité de seleccién devuelve las ofertas
que no se encuentren dentro de los limites del valor referencial, teniéndose
estas por no admitidas.

En caso el comité de seleccién no admita la oferta el postor puede solicitar
gue se anote tal circunstancia en el acta, debiendo el notario o juez de paz
mantenerla en custodia hasta el consentimiento de ia buena pro, salvo que
en el acto de presentacion de ofertas o en fecha posterior el postor solicite su
devolucién.

En el acto de presentacion de ofertas se puede contar con un representante
del Sistema Nacional de Control, quien participa como veedor y debe suscribir
el acta correspondiente.
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En su Articuio 54°, referido a la evaluacion de las ofertas, indica que previo a
la evaluacion, el comité de seleccion debe determinar si las ofertas responden
a las caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones de las
Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia especificados en las
bases. De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

Solo se evaluan las ofertas que cumplen con lo sefialado en el parrafo anterior.
La evaluacion tiene por objeto determinar la oferta con el mejor puntaje y el
orden de prelacion de las ofertas, segun los factores de evaluacion enunciados
en las bases.

Para la contratacién de bienes, el comité de seleccion, evaita la oferta
econémica de conformidad con lo establecido en el articulo 47°, de ser el caso.

En el supuesto de ofertas que superen el valor estimado de la convocatoria,
para efectos que el comité de selecciéon considere valida la oferta econdémica
debe contar con la certificacién de crédito presupuestario correspondiente y
la aprobacién del Titular de la Entidad, que no puede exceder de cinco (5) dias
habiles, contados desde la fecha prevista en el calendario para el
otorgamiento de la buena pro, bajo responsabilidad.

Tratandose de obras para que el comité de seleccidon considere valida la oferta
econémica que supere el valor referencial, hasta el limite maximo previsto el
articulo 28° de la Ley, se debe contar con la certificacion de crédito
presupuestario suficiente y la aprobacién del Titular de la Entidad en el mismo
plazo establecido en el parrafo precedente, salvo que el postor acepte reducir
su oferta econdmica.

En caso no se cuente con la certificacion de credito presupuestario se rechaza
la oferta.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje, se toma en cuenta lo
siguiente:

a) Cuando la evaluacion del precio sea el unico factor, se le otorga el maximo
a la oferta de precio mas bajo y otorga a las demas ofertas puntajes
inversamente proporcionales a sus respectivos precios, segun la siguiente

formula:
Pi= Om x PMP
Qi
Donde:
i :Oferta
Pi : Puntaje de la oferta a evaluar
Qi : Precio i
Om : Precio de oferta mas baja.
PMP : Puntaje maximo de! precio
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b) Cuando existan otros factores de evaluacién ademas del precio, aquella
que resulte con el mejor puntaje, en funcidn de los criterios y
procedimientos de evaluacion enunciados en las bases. La evaluacién del
precio se sujeta a lo dispuesto en el literal anterior.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del
orden de prelacion de las ofertas empatadas se realiza a través de sorteo.
Para la aplicacién de este criterio de desempate se requiere la participacién
de notario o juez de paz y la citacién oportuna a los postores que hayan
empatado, pudiendo participar en calidad de veedor un representante del
Sistema Nacional de Control.

En su Articulo 55°, referido a la calificacién, indica que luego de culminada la
evaluacion, el comité de seleccion debe determinar si el postor que obtuvo el
primer lugar segun el orden de prelacion cumple con los requisitos de
calificacion especificados en las bases. Si dicho postor no cumple con los
requisitos de calificacion su oferta debe ser descalificada. En tal caso, el
comité de seleccién debe verificar los requisitos de calificacién respecto del
postor cuya oferta quedé en segundo lugar, y asi sucesivamente en el orden
de preiacion de ofertas.

En su Articulo 56°, referido al otorgamiento de la buena pro, indica que luego
de la calificacion de las ofertas, el comité de seleccién debe otorgar la buena
pro, mediante su publicacion en el SEACE.

Articulo 58.- Condiciones para el uso del concurso piblico, La Entidad debe
utilizar el concurso publico para contratar servicios en general, consultorias
en general y consultoria de obras.

Contratacion de Servicios en General

En su Articulo 59°, referido a concurso publico para contratar servicios en
general, indica que el concurso publico para contratar servicios en general se
rige por las disposiciones aplicables a la licitacién pdblica contempladas en los
articulos 49° al 56°,

Contratacion de Consultoria en General y Consultoria de Obras

En su Articulo 60°, referido a las etapas, indica que el concurso publico para
contratar consultoria en general y consultoria de obra contempla las
siguientes etapas:

Convocatoria.

Registro de participantes.

Formulacion de consultas y observaciones.
Absolucion de consultas y observaciones.
Integracion de bases,

Presentacion de ofertas.

Calificacion de ofertas.

Evaluacion de ofertas.
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9. Otorgamiento de la buena pro.

En su Articulo 61°, referido a convocatoria y demas etapas, indica que la
tramitaciéon de las etapas de convocatoria, registro de participantes,
formulacién de consultas y observaciones, absolucion de consultas y
observaciones e integraciéon de las bases se realizan conforme a lo establecido
en los articulos 50° a 52°.

En su Articulo 62°, referido a la presentacion de ofertas, indica que la
presentacion de ofertas se realiza en acto publico en presencia de notario o
juez de paz en el lugar indicado en las bases, en la fecha y hora establecidas
en la convocatoria, salvo que estos se posterguen de acuerdo a lo establecido
en la ley y el reglamento.

La presentacidon de ofertas se realiza por escrito, rubricadas, foliadas, y en
dos (2) sobres cerrados, uno de los cuales contiene la oferta técnica, el otro,
la econémica. La presentaciéon puede realizarse por el mismo proveedor o a
través de un tercero, sin que se exija formalidad alguna para ello.

El acto publico se inicia cuando el comité de seleccion empieza a llamar a los
participantes en el orden en que se registraron en el procedimiento, para que
entreguen sus ofertas. Si al momento de ser llamado el participante no se
encuentra presente, se tiene por desistido.

El comité de seleccion solo abre los sobres que contiene las ofertas técnicas,
debiendo anunciar el nombre de cada uno de los proveedores; asimismo,
verifica la presentacién de los documentos requeridos en los numerales 1,2,3
y 4 del articulo 31°. De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no
admitida. Esta informacion debe consignarse en acta, con la cual se da por
finalizado el acto publico.

En caso el comité de seleccion no admita la oferta el postor puede solicitar
que se anote tal circunstancia en el acta debiendo el notario o juez de paz
mantenerla en custodia hasta el consentimiento de la buena pro, salvo que
en el acto de presentacién de ofertas o en fecha posterior el postor solicite su
devolucién.

Las ofertas econdémicas deben permanecer cerradas y quedar en poder de un
notario publico o juez de paz hasta el acto publico de otorgamiento de la buena
pro.

En los actos de presentacién de ofertas y de otorgamiento de {a buena pro,
se puede contar con un representante del Sistema Nacional de Control, quien
participa como veedor y debe suscribir el acta correspondiente.

En su Articulo 63°, referido a la calificacion y evaluacion de las ofertas
técnicas, indica que previo a la calificacion, el comité de seleccion debe
determinar si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia. De no cumplir con lo requerido, la
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oferta se considera no admitida. Posteriormente, determina si las ofertas
técnicas cumplen los requisitos de calificacién previstos en las bases; de no
ser asi, descalifica las ofertas técnicas.

Solo pasan a la etapa de evaluacién las ofertas técnicas que cumplen con lo
sefialado en el parrafo anterior. La evaluacion se realiza conforme a los
factores de evaluacién enunciados en las bases.

Las reglas de la evaluacion téchica son las siguientes:

a) El comité de seleccién debe evaluar las ofertas de acuerdo con los
factores de evaluacion previstos en las bases.

b) Las ofertas técnicas que contengan algun tipo de informacién que
forme parte de la oferta econémica son descalificadas.

c) Las ofertas técnicas que no alcancen el puntaje minimo especificado en

las bases deben ser descalificadas.

En su Articulo 64°, referido a la apertura y evaluacién de ofertas economicas,
indica que las ofertas econémicas se abren en acto pablico en la fecha, hora
y lugar especificado en las bases y con la presencia del notario publico o juez
de paz que las custodid. Solo se abren las ofertas economicas de los postores
que alcanzaron el puntaje técnico minimo. En dicho acto se anuncia el nombre
de los postores, el puntaje de evaluacion técnico obtenido y el precio total de
las ofertas.

Tratandose de consultoria en general el comité de seleccién evalla las ofertas
econdmicas de conformidad con io establecido en el articulo 47°, de ser el
caso.

En el caso de consultoria de obras, el comité de seleccién devuelve las ofertas
que no se encuentren dentro de los limites del valor referencial.

De no estar conformes, los postores pueden solicitar que se anote tal
circunstancia en el acta, debiendo el notario o juez de paz mantener en
custodia la oferta econdmica hasta el consentimiento de la buena pro, salvo
gue en el acto de presentacion de ofertas o en fecha posterior el postor solicite
su devolucion.

El comité de seleccién evalda las ofertas econémicas, asignando un puntaje
de cien (100) a la oferta de precio mas bajo y otorga a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales a sus respectivos precios, segun la
siguiente formula

Pi= Om x PMOE
Qi
Donde:
i :Oferta
Pi : Puntaje de la oferta economica i

10
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Qi : Oferta econdmica |
Om : Oferta econémica de monto o precio mas bajo.
PMOE : Puntaje méaximo de la oferta econémica

En el mismo acto publico se procede a determinar el puntaje total de las
ofertas, que es el promedio ponderado de ambas evaluaciones, obtenido de
la aplicacion de la siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 Pei
Donde:

PTPi = Puntaje total del postor i

Pti = Puntaje por evaluacion técnica del postor i

Pei = Puntaje por evaluacién econémica del postor i

c1 = Coeficiente de ponderacién para la evaluacion técnica

c2 = Coeficiente de ponderacién para la evaluacién econémica

Los coeficientes de ponderacién deben cumplir las siguientes condiciones:
0.70 <c1 £.0.80; y
0.20 <c2 < 0.30

La suma de ambos coeficientes debe ser igual a la unidad (1.00).
La oferta evaluada como la mejor es la que obtiene el mayor puntaje total.

En su Articulo 65°, referido al otorgamiento de la buena pro, indica que la
buena pro se otorga en el acto piblico de apertura de sobres econdmicos
luego de la evaluacién correspondiente.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, el otorgamiento de la
buena pro se efectlda siguiendo estrictamente el siguiente orden:

1. Al postor que haya obtenido el mejor puntaje técnico; o
2. A través de sorteo.

El Gitimo criterio de desempate se realiza en el acto plblico de apertura de
sobres econémicos.

En el caso previsto en el articulo 28° de la Ley, para que el comité de seleccion
otorgue la buena pro a las ofertas que superen el valor referencial, hasta el
limite méximo previsto en dicho articulo, se debe contar con la certificacién
de crédito presupuestario suficiente y la aprobacion del Titular de la Entidad,
salvo que el postor que hubiera obtenido el mejor puntaje total acepte reducir
su oferta econdmica. El plazo para otorgar la buena pro no excede de cinco
(5) dias habiles, contados desde la fecha prevista en el calendario para el
otorgamiento de la buena pro, bajo responsabilidad del Titular de la Entidad.

En el supuesto de ofertas que superen el valor estimado de la convocatoria,
para efectos que el comité de seleccidn otorgue la buena pro se debe contar

ST2DN
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con la certificacién de crédito presupuestario correspondiente y la aprobacién
del Titular de la Entidad, en el mismo plazo establecido en el parrafo
precedente,

En caso no se pueda otorgar la buena pro, luego de seguirse el procedimiento
previsto en los parrafos anteriores, el comité de selecciéon sigue el mismo
procedimiento con el postor que ocupé el segundo lugar. En caso no se
otorgue la buena pro, debe continuar con los demas postores, respetando el
orden de prelacion.

Adjudicacién Simplificada

En su Articulo 66°, referido a las etapas, indica que la adjudicacion
simplificada contempla las siguientes etapas:

Convocatoria y publicacién de bases.
Registro de participantes.

Formulacién de consultas y observaciones.
Absolucién de consultas y observaciones.
Integracion de bases.

Presentacién de ofertas.

Evaluacion y calificacion.

. Otorgamiento de la buena pro.

®NOYV R WN

En su Articulo 67°, referido a los procedimiento de la adjudicacion
Simplificada, indica que la adjudicacion simplificada para la contratacién de
bienes, servicios en general y obras se realiza conforme a las reglas previstas
en los articulos 49° al 56°; en la contratacién de consultoria en general y
consultoria de obra, se aplican las disposiciones previstas en 60° al 65°; en
ambos casos debe observarse lo siguiente:

1. El plazo minimo para formular consultas y observaciones es de dos (2)
dias habiles y el plazo maximo para su absolucién es de dos (2) dias
habiles. Para el caso de ejecucién de obras, el plazo minimo para
formularias es de tres (3) dias habiles y el plazo maximo para su
absolucioén es de tres (3) dias habiles. No puede solicitarse la elevacién
de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas vy
observaciones,

2. La integracion se realiza al dia habil siguiente de vencido el plazo para
la absolucién de consultas y observaciones.

3. La presentacidn de ofertas se efectia en un plazo minimo de tres (3)
dias habiles, contados desde la integracién de las bases.

4. La presentacién y apertura de las ofertas se realiza en acto privado o
en acto publico

5. En el caso de consultorias de obras o consultorias en general, la

presentacion de ofertas, apertura de sobres econémicos y el
otorgamiento de la buena pro puede realizarse en acto privado o en
acto publico.

12
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En su Articulo 682, referido a la presentacion de ofertas en acto privado, indica
que la presentacion de las ofertas en acto privado se sujeta a las siguientes
regias:

a) Se presentan por escrito y firmadas, debidamente foliadas
correlativamente empezando por el namero uno, y en sobre(s)
cerrado(s); en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad,
dentro del plazo estipulado en las bases.

b) La Entidad entrega al postor un cargo de recepcion de la oferta en el
que conste fecha y hora.

La Entidad debe preservar la seguridad, integridad y confidencialidad de toda
oferta, encargandose de que el contenido de la misma sea revisado
Unicamente después de su apertura.

En caso las ofertas no sean admitidas deben ser devueltas una vez consentida
la buena pro, salvo que el postor solicite su devolucién previamente.

En su Articulo 69°, referido a la solucién en caso de empate, indica que:

1. Tratandose de bienes, servicios en general y obras en el supuesto de que
dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el siguiente
orden:

a) Las microempresas y pequeias empresas integradas por personas con
discapacidad o a los consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, siempre que acrediten tener tales condiciones de acuerdo
con la normativa de la materia; o

b) Las microempresas y pequefias empresas o a los consorcios
conformados en su totalidad por estas, siempre que acrediten tener tal
condicion de acuerdo con la normativa de la materia; o

¢) A través de sorteo.

Para la aplicacién del dltimo criterio de desempate se requiere la citacién
oportuna a los postores que hayan empatado, pudiendo participar en calidad
de veedor un representante del Sistema Nacional de Control, notario o juez
de paz.

2. En el caso de consultorias en general y consultoria de obras en el supuesto
que dos (2) o mas ofertas empaten, el otorgamiento de la buena pro se
efectiia observando estrictamente el siguiente orden:

a) Las microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad o a los consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, siempre que acrediten tener tales condiciones de acuerdo
con la normativa de la materia; o

13
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b) Las microempresas y pequefias empresas 0 a los consorcios
conformados en su totalidad por estas, siempre que acrediten tener tal
condicion de acuerdo con la normativa de la materia; o

c) Al postor que haya obtenido el mejor puntaje técnico; o

d) A través de sorteo

Cuando el otorgamiento de la buena pro se desarrolle en acto privado, la
aplicacién del ultimo criterios de desempate requiere de la citacién oportuna
a los postores que hayan empatado, pudiendo participar en calidad de veedor
un representante del Sistema Nacional de Control, notario o juez de paz. En
caso el otorgamiento de la buena pro se efectle en acto publico, el Ultimo
criterioc de desempate se aplica en el mismo acto.

Contrataciones Directas

En su Articulo 85°, correspondiente a las condiciones para el empleo de la
contratacion directa, indica que la Entidad puede contratar directamente con
un proveedor solo cuando se configure alguno de los supuestos del articulo
27° de la Ley bajo las condiciones que a continuacion se indican:

1. Contratacién entre Entidades

La Entidad que actle como proveedor no debe ser empresa del Estado o
realizar actividad empresarial de manera habitual. Se considera por habitual
ta suscripcién de mas de dos (2) contratos en el objeto de la contratacién en
los Gltimos doce (12) meses.

2. Situacion de Emergencia

La situacion de emergencia se configura por alguna de los siguientes
supuestos:

a) Acontecimientos catastrdficos, que son aquellos de caracter
extraordinario ocasionados por la naturaleza o por la accién u omision
del obrar humano que generan dafios afectando a una determinada
comunidad.

b) Situaciones que afectan la defensa o seguridad nacional dirigidas a
enfrentar agresiones de orden interno o externo que menoscaben la
consecucion de los fines del Estado.

¢) Situaciones que supongan grave peligro, que son aquellas en las que
exista la posibilidad debidamente comprobada de que cualquiera de los
acontecimientos o situaciones anteriores ocurra de manera eminente.

d) Emergencias sanitarias, que son aquellas declaradas por el ente rector
del sistema nacional de salud conforme a la ley de la materia,

En dichas situaciones, la Entidad debe contratar de manera inmediata los

bienes, servicios en general, consultorias u obras estrictamente necesarios,
tanto para prevenir los efectos del evento préximo a producirse, como para

14
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atender los requerimientos generados como consecuencia directa del evento
producido, sin sujetarse a los requisitos formaies de la presente norma. Como
maximo, dentro del plazo de diez {(10) dias habiles siguientes de efectuada la
entrega del bien, o la primera entrega en el caso de suministros o del inicio
de la prestacion del servicio, o del inicio de la ejecucién de la obra, la Entidad
debe regularizar aquella documentacion referida a las actuaciones
preparatorias, el informe o los informes que contienen el sustento técnico
legal de la contratacion directa, la resolucidén o acuerdo que la aprueba, asi
como el contrato y sus requisitos, que a la fecha de la contratacion no haya
sido elaborada, aprobada o suscrita, segin corresponda; debiendo en el
mismo plazo registrar y publicar en el SEACE los informes y la resolucion o
acuerdos antes mencionados. La inscripcién en el RNP y las constancias de no
estar inhabilitado para contratar con el Estado y de capacidad libre de
contratacién no requieren ser regularizados.

Realizada la contratacién directa, la Entidad debe contratar lo demas que
requiera para la realizacion de las actividades de prevencién y atencién
derivadas de la situacién de emergencia y que no calificaron como
estrictamente necesarias de acuerdo al parrafo precedente. Cuando no
corresponda realizar un procedimiento de seleccion posterior, debe
justificarse en el informe o informes que contienen el sustento técnico legal
de la contratacion directa.

3. Situacion de desabastecimiento

La situacién de desabastecimiento se configura ante la ausencia inminente de
determinado bien, servicio en general o consultoria, debido a la ocurrencia de
una situacion extraordinaria e imprevisible, que compromete la continuidad
de las funciones, servicios, actividades u operaciones que la Entidad tiene a
Su cargo.

Dicha situacién faculta a la Entidad a contratar bienes y servicios solo por el
tiempo y/o cantidad necesario para resolver la situacién y llevar a cabo el
procedimiento de seleccién que corresponda.

No puede invocarse la existencia de una situacién de desabastecimiento en
las siguientes contrataciones:

a) Contrataciones cuyo monto de contrataciéon se encuentre bajo la
cobertura de un tratado o compromiso internacional que incluya
disposiciones sobre contrataciones publicas, cuando el
desabastecimiento se hubiese originado por negligencia, dolo o culpa
inexcusable del funcionario o servidor de la Entidad.

b) Por periodos consecutivos que excedan el lapso del tiempo requerido
para superar la situacién, salvo que ocurra una situacion diferente a la
que motivo la contratacion directa.

c) Para satisfacer necesidades anteriores a la fecha de aprobacién de la
contratacion directa.

d) Por prestaciones cuyo alcance exceda lo necesario para atender el
desabastecimiento.

e) En via de regularizacién.

15
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La aprobacion de la contratacién directa en virtud de la causal de situacion de
desabastecimiento no constituye dispensa, exencion o liberacion de las
responsabilidades de los funcionarios o servidores de la Entidad, en caso su conducta
hubiese originado la presencia o configuracién de dicha causal. Constituye agravante
de responsabilidad si la situacién fue generada por dolo o culpa inexcusable del
funcionario o servidor de la Entidad. En estos casos, la autoridad competente para
autorizar la contratacién directa debe ordenar, en el acto aprobatorio de la misma,
el inicio del analisis para determinar las responsabilidades que correspondan

4. Contrataciones con caracter secreto, secreto militar o por razones de
orden interno

Son aquellas cuyo objeto contractual se encuentra incluido en la lista que, mediante
decreto supremo, haya aprobado el Consejo de Ministros, debidamente refrendado
por el sector correspondiente. La presente causal no es aplicable a la contratacién de
bienes, servicios en general, consultorias u obras de cardcter administrativo u
operativo necesarios para el normal funcionamiento de las Fuerzas Armadas, la
Policia Nacional de! Per( y los organismos que conforman el Sistema de Inteligencia
Nacional.

La opinién favorable de la Contraloria Genera! de la Replblica debe sustentarse en la
comprobacion de la inclusion del objeto de la contratacién en la lista a que se refiere
el parrafo anterior y debe emitirse dentro del plazo de siete (7) dias habiles a partir
de presentada la solicitud

5. Proveedor (nico

En este supuesto, |a verificacion de que los bienes, servicios en general y consultorias
solo pueden obtenerse de un determinado proveedor debe realizarse en el mercado
peruano.

6. Servicios personalisimos

En este supuesto pueden contratarse servicios especializados profesionales,
artisticos, cientificos o tecnolégicos brindado por personas naturales, siempre que se
sustente objetivamente lo siguiente:

a) Especialidad del proveedor, relacionada con sus conocimientos profesionales,
‘ artisticos, cientificos o tecnolégicos que permitan sustentar de modo razonable
e indiscutible su adecuacién para satisfacer la complejidad del objeto
contractual,

b} Experiencia reconocida en la prestacién objeto de la contratacién.

Las prestaciones que se deriven de los contratos celebrados al amparo del presente
numeral no son materia de subcontratacién.

7. Servicios de publicidad para el Estado

En este supuesto ia contratacion de los mencionados servicios corresponde a aquellos
que prestan directamente los medios de comunicacién para difundir un contenido
determinado al pGblico objetivo al que se quiere llegar.
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8. Servicios de consultoria distintos a las consultorias de obra que son
continuacion y/o actualizacion de un trabajo previo ejecutado por un
consultor individual

En este supuesto debe sustentarse que la contratacién resulta necesaria a efectos de
mantener el enfoque técnico de la consultoria original, y el monto de la contratacién
no debe exceder los margenes sefialados en el articulo 24° de la Ley. Esta
contratacion se puede efectuar por Gnica vez.

9. Contratacién de bienes o servicios con fines de investigacion,
experimentacién o desarrollo de caracter cientifico o tecnolégico

Pueden contratarse directamente bienes, servicios en general o consultorias en
general con fines de investigacién, experimentacion o desarrolio de caracter cientifico
o tecnoldgico vinculadas con las funciones u objeto propios, que por Ley le
corresponde a la Entidad, siempre que los resultados pertenezcan exclusivamente a
esta.

10. Contrataciones derivadas de un contrato resuelto o declarado nulo cuya
continuidad de ejecucion resuita urgente

Este supuesto se aplica siempre que se haya agotado lo dispuesto en el articulo 138°.

En su Articulo 86°, referido a la aprobacién de contrataciones directas, indica que la
potestad de aprobar contrataciones es indelegable, salvo en los supuestos indicados
en los literales e), g), j), k), 1) y m) del articulo 27 de la Ley.

La resolucidén del Titular de la Entidad o acuerdo de Consejo Regional, Concejo
Municipal o Acuerdo de Directorio en caso de empresas del Estado, que apruebe la
contratacién directa requiere obligatoriamente del respectivo sustento técnico y legal,
en el informe o informes previos, contengan la justificacion de la necesidad y
procedencia de la contratacidn directa.

Las resoluciones o acuerdos mencionados en el parrafo precedente y los informes
que los sustentan, salvo la causal prevista en el inciso d) del articulo 27° de la Ley,
se publican a través del SEACE dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a su
emision o adopcion, segun corresponda.

Se encuentra prohibida la aprobacion de contrataciones directas en via de
regularizacidon, a excepcién de la causal de situacién de emergencia.

En las contrataciones directas no se aplican las contrataciones complementarias. En
las contrataciones directas por desabastecimiento y emergencia, de ser necesario
prestaciones adicionales, se requiere previamente la emisién de un nuevo acuerdo o
resolucion que las apruebe.

En su Articulo 87°, referido a los procedimiento para las contrataciones directas,
indica que una vez aprobada la contratacion directa, la Entidad la efectia mediante
acciones inmediatas, requiriéndose invitar a un solo proveedor, cuya oferta cumpia
con las caracteristicas y condiciones establecidas en las Bases, las cuales deben
contener como minimo lo indicado en los literales a), b), e), f), m) y o) del numeral
1 del articulo 27°. La oferta puede ser obtenida, por cualquier medio de
comunicacion.
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Las actuaciones preparatorias y contratos que se celebren como consecuencia de las
contrataciones directas deben cumplir con los requisitos, condiciones, formalidades,
exigencias y garantias establecidos en la Ley y el Reglamento.

El cumplimiento de los requisitos previstos para las contrataciones directas, en la Ley
y el presente Reglamento, es responsabilidad del Titular de la Entidad y de los
funcionarios que intervengan en la decisién y ejecucién.

E. DIFINICION DE TERMINOS SIGLAS Y ACRONIMOS

CALENDARIO DE AVANCE DE OBRA VALORIZADO: El documento en el
que consta la programacion valorizada de la ejecucion de la obra, por periodos
determinados en las bases o en el contrato.

CONSULTOR: La persona natural o juridica que presta servicios profesionales
altamente calificados en la elaboracién de estudios y proyectos; en la
inspeccién de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en
investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad y de
factibilidad técnica, econdémica y financiera, estudios basicos, preliminares y
definitivos, asesoramiento en la ejecucién de proyectos y en la elaboracién de
términos de referencia, especificaciones técnicas y bases de distintos procesos
de seleccidn, entre otros.

CONSULTOR DE OBRAS: La persona natural o juridica que presta servicios
profesionales altamente calificados consistentes en la elaboracién del
expediente técnico de obras, asi como en la supervisién de obras.

CONTRATISTA: El proveedor que celebre un contrato con una entidad, de
conformidad con la Ley y Reglamento de Contrataciones del Estado.

CONTRATO: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una
relacion juridica dentro de los alcances de la Ley y del Reglamento.

INSPECTOR DE OBRA: Profesional, funcionario o servidor de la entidad,
expresamente designado por ésta.

SUPERVISOR DE OBRA: Sera una persona natural o juridica especialmente
contratado para dicho fin. En el caso de ser una persona juridica, ésta
designara a una persona natural como supervisor permanente en la obra.

COORDINADOR DE OBRA: Persona responsable de la administracion de ios
contratos durante la fase de inversion del proyecto. En la etapa de ejecucion de
la obra su labor ésta enfocada a las actividades de Control Interno de la Obra.

CUADERNO DE OBRA: El documento que, debidamente foliado, se abre al
inicio de toda obra y en el que el inspector o supervisor y el residente anotan
las ocurrencias, 6rdenes, consuitas y las respuestas a las consultas.

EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA: El conjunto de documentos que
comprende: memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de
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ejecucion de obra, metrados, presupuesto de obra, fecha de determinacion del
presupuesto de obra, Valor Referencial, anadlisis de precios, calendario de
avance de obra valorizado, férmulas polindmicas y, si el caso lo requiere,
estudio de suelos, de impacto ambiental u otros complementarios.

FACTOR DE RELACION: El cociente de dividir el monto de contrato de la obra
entre el monto de valor referencial.

METRADO: Es el calculo o la cuantificacion por partidas de la cantidad de obras
a ejecutar.

OBRA: Construccién, reconstruccion, remodelacion, demolicién, renovacion y
habilitacion de bienes inmuebles, tales como edificaciones, estructuras,
excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, mueiles, desembarcaderos,
entre otros, que requieren direccidn técnica, expediente técnico, mano de obra,
materiales y/o equipos.

PARTIDA: Cada una de las partes o actividades que conforman el presupuesto
de una obra.

PRESTACION: La ejecucion de la obra, la realizacion de la consultoria, la
prestacién del servicio o la entrega del bien cuya contratacién se regula en la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

PRESTACION ADICIONAL DE OBRA: Aquella no considerada en el
expediente técnico, ni en el contrato, cuya realizacién resulta indispensable
y/0 necesaria para dar cumplimiento a la meta prevista de la obra principal.

VALORIZACION DE UNA OBRA: Es la cuantificacién econémica de un
avance fisico en la ejecucion de la obra, realizada en un periodo determinado.

PROYECTISTA: El consultor que ha elaborado los estudios o la informacién
técnica del objeto del proceso de seleccién.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Las acciones de mantenimiento son las
que evitan el deterioro de la edificacion son llamadas mantenimiento
preventivo directo o periédico por cuanto sus actividades estan controladas
por el tiempo y se realiza con el fin de prevenir la ocurrencia de fallas, una
buena labor de prevencién necesita de una revisién constante que incluye
recorrer la vivienda, revisar las llaves de aguas blancas, pisos, paredes, viga
0 columna metalica, cerraduras de puertas y ventanas.

MANTENIMIENTO CORRECTIVO: Es el que se lleva a cabo con el fin de
corregir (reparar) una falla en la estructura llevandolo a su condicién inicial.

DIGENIPAA: Direccidon General de Inversién Pesquera Artesanal y Acuicola.
AOEM: Area de Obras, Equipamiento y Mantenimiento.
AEP: Area de Estudios y Proyectos

S$G: Secretaria General
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OGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
OGA: Oficina General de Administracién
OGAJ: Oficina General de Asesoria Juridica.

F. PROCESOS

Los procesos que se desarrollan dentro del proceso de ejecuciéon de Obras son las
siguientes:

E.1 Gestion de Obras
E.2  Administracion de Contratos de Ejecucién de Obras y Supervision.
E.1 GESTION DE OBRAS

Proceso que involucra programacién y gestién de actividades para la ejecucion de
obras. Los procedimientos asociados a este proceso son:

E.1.1 Entrega de Terreno
E.1.2 Gestion de Expediente de Contratacion de Obra
E.1.3 Recepcién de Obra
E.1.4 Liquidacion de Obra
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E.1.1 Entrega de Terreno

En el Articulo 152°, del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, indica el
inicio de plazo de ejecucion de obra, menciona en el numeral 2, que la entidad
haya hecho entrega de terreno o lugar donde se ejecuta la obra, entre otros,

Las condiciones a que se refieren los nurmerales precedentes, deben ser cumplidas
dentro de los quince (15) dias contados a partir del dia siguiente de la suscripcién
del contrato,

Si la Entidad no cumple con las condiciones sefialadas en los numerales precedentes,
el contratista puede iniciar el procedimiento de resolucién del contrato dentro del
plazo de quince (15) dias de vencido el plazo previsto en el parrafo anterior.
Asimismo, en el mismo plazo tiene derecho a solicitar resarcimiento de dafios y
perjuicios debidamente acreditados, hasta por un monto equivalente al cinco por diez
mil (5/10 000) del monto del contrato por dia y hasta por un tope de setenta y cinco
por diez mil (75/10 000). La Entidad debe pronunciarse sobre dicha solicitud en el
plazo de diez (10) dias habiles de presentada. Respecto al derecho de resarcimiento,
el contratista puede iniciar un procedimiento de conciliacién y/o arbitraje dentro de
los treinta (30) dias habiles de vencido el plazo con el que cuenta la Entidad para
pronunciarse sobre la solicitud.

La Entidad puede acordar con el contratista diferir la fecha de inicio del plazo de
ejecucion de la obra en los siguientes supuestos:

1. Cuando la estacionalidad climatica no permite el inicio de la ejecucién de la obra,
hasta la culminacion de dicho evento.

2. En caso la Entidad se encuentre imposibilitada de cumplir con las condiciones
previstas en 1 y 2 del presente articulo, hasta el cumplimiento de las mismas.

En ambos supuestos, no resultan aplicables las penalidades indicadas en el parrafo
precedente, y se suspende el tramite de la solicitud y entrega del adelanto directo,
_debiendo reiniciarse quince (15) dias antes de la nueva fecha de inicio del plazo de
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{1) DENOMINACION: Entrega de Terreno

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
| MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ==~~~ lAnexo
F;;W-—- T MAPRO - FONDEPES versién 1

{2) CODIGO-DIGENIPAA-OBRA

{3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Equipamiento y Mantenimiento

{4) FINALIDAD: Inicio de Obra y de fibre disponibilidad

{5) BASE LEGAL: (Ver descripcién textual )

{6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: Contar con terrenos de libre disponibilidad

(7) OBSERVACIONES
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 é\ﬁene del Procedimiento para la Formalizacion del Contrato de Obras 0GA
2 Designar mediante Memordndum al Coordinador de Obra DIGENIPAA

:Pmyectar y visar Cartas dirigidas al Contratista y Supetvisor de Obra,
3 indicando fecha y hora para la diligencia de entrega de terreno; asi como,
-solicitar asignacion de vidtico, segin corresponda

Coordinador de Obra

4 Toma conocimiento, visar Carta y Memorandum

Area de obras, Equipamiento

§ofigina| de la misma

y Mantenimiento

Tomar conocimiento y firmar Cartas para el Contratista y Supervisor de

5 Obra; y Memoréndum para la OGA, en seiial de conformidad y asignacién de DIGENIPAA
vidticos

6 Recepcionar Carta y dirigirse ai lugar del terreno en la fecha establecida Contratista
Viajar a la zona de la obra y realizar el recorrido del terreno conjuntamente

7 con el contratista y Supervision de obra, eieborando y fimmando el acta de Coordinador de Obra
Entrega de temeno por triplicado

8 ‘Firma Acta de entrega de terreno en sefial de conformidad, y recepcionar un Contratista

‘Haborer informe de actividades realizadas para la entrega de temeno, viaje,
9 ‘rendicién de vidticos, elevando al Jefe, incluyendo una copia con el Acta de
Entrega de Terreno

Coordinador de Obra

Toma conocimiento y visa el infforme de viaje, rendir vidticos y elevar al

10 Director, adjuntando el Acta

Area de obras, Equipamiento
y Mantenimiento

Tomar conocimiento y firmar rendicion de vidticos del Administrador de

u Contrato, en seial de conformidad

DIGENIPAA

12 Archivar en los files correspondientes

Coordinador de Obra
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E.1.2 Gestion de Expediente de Contratacién de Obra

En el Articulo 114°, relacionado al Reglamento de La Ley de Contrataciones,
menciona que una vez que la buena pro ha quedado consentida o
administrativamente firme, tanto ia Entidad como el o los postores ganadores, estan
obligados a contratar. La Entidad no puede negarse a contratar, saivo por razones de
recorte presupuestal correspondiente al objeto materia del procedimiento de
seleccién, por norma expresa o porque desaparezca la necesidad, debidamente
acreditada. La negativa a hacerlo basada en otros motivos, genera responsabilidad
funcional en el Titular de la Entidad y el servidor al que se le hubieran delegado
las facultades para perfeccionar el contrato, segln corresponda. Esta situacion
implica la imposibilidad de convocar el mismo objeto contractual durante el ejercicio
presupuestal, saive gue la causal sea la falta de presupuesto.

En su Articuic 116°, en relacién al contenido del Contrato. El contrato esta
conformado por el documento que lo contiene, los documentos del procedimiento de
seleccién que establezcan reglas definitivas y la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones
para las partes

En su Articulo 117°.-, Requisitos para perfeccionar el Contrato el postor ganador de
la buena pro debe presentar, ademas de los documentos previstos en los documentos
del procedimiente de seleccion, los siguientes:

1, Constancia de no estar inhabilitado o suspendido para contratar con el Estado,
salvo en los contratos derivados de procedimientos de contrataciones directas
por la causal de caracter de secreto, secreto militar 0 por razones de orden
interno y de comparacion de precios, en los que la Entidad debe efectuar la

\ verificacion correspondiente en el portal det RNP.

: Garantias, salvo casos de excepcién.

Contrato de consorclo, de ser el caso.

Cédigo de cuenta interbancaria (CCI).

Documento que acredite que cuenta con facultades para perfeccionar el

contrato, cuando corresponda. e

En su Articulo 118°.- en relacién al contrato de consorcio El contrato de consorcio se
formaliza mediante documento privado con firmas legalizadas de cada uno de los
integrantes ante Notario, designandose en dicho documento al representante comun.
No tienen eficacia legal frente a la Entidad contratante los actos realizados por
personas distintas al representante comun. Las disposiciones aplicables a consorcios
son establecidas mediante Directiva emitida por el OSCE.

f En su Articulo 119°.- los Plazos y procedimiento para el perfeccionamiento del
Contrato son los siguientes:

1. Dentro del plazo de ocho (8) dias habiles siguientes al registro en el SEACE
del consentimiento de la buena pro o de que esta haya quedado
administrativamente firme, el postor ganador de la buena pro debe presentar
la totalidad de los requisitos para perfeccionar el contrato. En un plazo que no
puede exceder de los tres (3) dias habiles siguientes de presentados los
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documentos la Entidad debe suscribir el contrato o notificar la orden de
compra o de servicio, segun corresponda, u otorgar un plazo adicional para
subsanar los requisitos, el que no puede exceder de cinco (5) dias habiles
contados desde el dia siguiente de la notificacién de la Entidad. Al dia siguiente
de subsanadas las observaciones, las partes suscriben el contrato.

2. Cuando la Entidad no cumpla con perfeccionar el contrato dentro de los plazos
establecidos en el numeral 1, el postor ganador de la buena pro puede
requerirla para ello, dandole un plazo de cinco (5) dias habiles. Vencido el
plazo ctorgado, sin que la Entidad haya perfeccionado el contrato, el postor
ganador tiene la facultad de dejar sin efecto el otorgamiento de ia buena pro,
con lo cual deja de estar obligado a la suscripcion del mismo o a la recepcién
de la orden de compra o de servicios.

3. Cuando no se perfecciona el contrato, por causa imputable al postor, éste
pierde automaticamente la buena pro. En tal supuesto, tratandose de
consultorias, el érgano encargado de las contrataciones, en un plazo maximo
de tres (3) dias habiles, requiere al postor que ocupé el segundo lugar en el
orden de prelacion que presente los documentos para perfeccionar el contrato
en el plazo previsto en el numeral 1. Si el postor no perfecciona el contrato,
el érgano encargado de las contrataciones declara desierto el procedimiento
de seleccién.

En el caso de bienes, servicios en general y obras, el érgano encargado de las
contrataciones comunica al comité de seleccién para que califique al postor que ocupé
el segundo lugar en el orden de prelacién. En caso se otorgue la buena pro el comité
de seleccién comunica al érgano encargado de las contrataciones para que requiera
la presentacion de los documentos para perfeccionar el contrato en el plazo previsto
en el numeral 1. Si el postor no perfecciona el contrato, el 6rgano encargado de las
contrataciones declara desierto el procedimiento de seleccion.

En su Articulo 120°.- Plazo de ejecucién contractual El plazo de ejecucion contractual
se inicia el dia siguiente del perfeccionamiento del contrato, desde la fecha que se
tablezca en el contrato o desde la fecha en que se cumplan ias condiciones
fPRvistas en el contrato, segiin sea el caso.

Los documentos del procedimiento de seleccién pueden establecer que el
plazo de ejecucién contractual sea hasta un maximo de tres (3) afos, salvo
que por leyes especiales o por la naturaleza de la prestaciéon se requieran
plazos mayores, siempre y cuando se adopten las previsiones presupuestarias
necesarias para garantizar el pago de las obligaciones.

2. El plazo de ejecucién contractual de los contratos de supervision de obra debe
estar vinculado a la duracién de la obra supervisada.

En su Articulo 121°.- Cémputo de los plazos Durante la ejecucion contractual los
plazos se computan en dias calendario, excepto en los casos en los que el presente
Reglamento indique lo contrario, aplicandose supletoriamente lo dispuesto por los
articulos 183 y 184 del Cadigo Civil.

En su Articulo 122°,- Nulidad del Contrato En los casos en que la Entidad decida
declarar la nulidad de oficio del contrato, por aiguna de las causales previstas por el
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articulo 44° de la Ley, debe cursar carta notarial al contratista adjuntando copia
fedateada el documento que declara la nulidad. Dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes el contratista que no esté de acuerdo con esta decision, puede someter la
controversia a arbitraje. Cuando la nulidad se sustente en las causales previstas en
los literales a) y b) del articulo 44° de ia Ley, la Entidad puede realizar el
procedimiento previsto en el articulo 138.

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
v MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | - Anexo
— MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) DENOMINACION: Gestifn de Expedientae de Contratacién de Obras {2) CODIGO-DIGENIPAA-OBRA

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mamtenimiento y Equipamiento
{4) FINALIDAD: Guia para iniciar obra adecuadamente
(5) BASE LEGAL: (Ver descripcidn textual )

REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: Documentacion completa gue contiene memora descriptiva,

(6 especificaciones técnicas, planos de ejecucidn de obra, metrados, presupuesto de obra,
fecha de determinacién del presupuesto de obra, Valor Referencial, andbsis de precios,
calendarioc de avance de obra valorizado, formulas polindmicas, entre otros.

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE

1 Viene del Procedimiento para la Expedicion de Resolucién Coordinador de Estudic

Remitir la Resolucién de Secretaria Técnica que aprueba el estudio Definitivo,
2 adjuntando el archivo digital, indicando el Valor Referencial, IGV, fecha del Coordinador de Estudio
V.R., plazo de obra, entre otros

Solicitar disponibilidad presupuestal y/o certificacidn presupuestal a la OGPP

{Disponiilidad presupuestal para la obra) Coordinador de Obra

Profesional en Programacidén

\ 4 Otorga Disponibilidad y/o Certificacién Presupuestal Financiera/OGPP

Area de Obras, Equipamiento

5 'Remitir la Viabilidad del Proyecto y Mantenimiento

6 Solicitar la Numeracién del Proceso de Seleccion Coordinador de Qbra

7 Asignar numeracion al Proceso de Seleccion Area de Logistica/OGA‘

8 Solicitar la disponibilidad del termeno Coordinador de Obra

9 :Emitir documento de disponibikdad de termeno Coordinador de Estudio

10 :Adjuntar copia del Plan Anual de Adquisiciones, donde figura Iz cbra. Coordinador de Obra

11 Remitir los formatos de los requerimientos minimos firmados DIGENIPAA

12 Remitir Mt_armréndum ala OG_A' - Area de Abastecimiento pare la aprobacion  |Area de Obras, Equipamiento
del expediente de Contratacion y Mantenimiento

13 ‘Gestiona a la OGPP la aprobacién del Expediente de Contratacién oGPP

Propone a dos{2} integrantes del Comité Especial encargados de Bevar el
14 proceso de seleccion, a la OGA para la elaboracion de la Resolucion OGA
Secretarial
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E.1.3 Recepcidn de Obra

En su Articulo 143°.- referente a recepcién y conformidad es responsabilidad del drea
usuaria. La conformidad requiere del informe del funcionario responsable del area
usuaria, quien debe verificar, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar
las pruebas que fueran necesarias, en el caso de consultorias, donde la conformidad
se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias

De existir observaciones, la Entidad debe comunicarlas al contratista, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos
{(2) ni mayor de diez (10) dias, dependiendo de la complejidad. Tratandose de
consultorias el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de
veinte (20) dias. Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad
con la subsanacion, la Entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar
penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar,

Las discrepancias en relacion a la recepcion y conformidad pueden ser sometidas a
congciliacién y/o arbitraje dentro del plazo de treinta (30) dias habiles de ocurrida la
recepcién, la negativa de esta o de vencido el plazo para otorgar la conformidad,
segln corresponda
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{1) DENOMINACION: Recepcitn de Obra {2) CODIGO-DIGENIPAA-OBRA
{3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obra, Equipamiento y Mantenimiento
{4) FINALIDAD: Formalizar temmino de Obra
{5) BASE LEGAL: (Ver descripcién textual }
!6) _REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO
(7) OBSERVACIONES
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 Anotac_i?n en el cuademno de obra, la culminacién de la obra y solicitar la Contratista
recepcion
2 En campo verificar que efectivamente se culminé con la obra Supervision
Elaborar y fimar informe de culminacién de obras en sefial de
3 conformidad. Esta documentacidn es remitida al drea de Obra, Supervision

Equipamiento y Mantenimiento y posteriormente derivado al Coordinador
de Obra que administra el contrato de la obra

Coordinar y proponer ai Director de la DIGENIPAA la designacion de los
miembros del Comité de Recepcidn.

Coordinador de Obra

Revisar documentacion designando a los miembros dei Comité de

5 Recepcién de Obra propuesto por la Direccién. Coordinador de Obra
Elaborar y firmar en sefial de conformidad, proyectando el Mermordndum
6 para OGAJ, solicitando proyectar la resolucidn Secretarial Coordinador de Obra

cormrespondiente.

Area de Obra,

7 Tomar conocimiento y visar Memordndum Equipamiento y
Mantenimiento
8 ‘Tomar conocimiento y Firmar Memorandum en seiial de conformidad DIGENIPAA

Coordinar la fecha de recepcion de la obra con los miembros del Comité
de Recepcion, Supervisor y el Contratista teniendo en consideracién el
plazo indicado en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

Coordinador de Obra

10

Visitar la obra en la fecha y hora establecida en la coordinacién, para
cuyo efecto, se procedera a verificar el cumplimiento de lo establecido
en los planos y especificaciones técnicas, realizando las pruebas que
sean necesarias para comprobar el funcionamiento de instalaciones y
equipos

Comité de Recepcion,
Supervision y
Contratista

Culminada la verificacion: levantar Acta de observaciones 0 Recepcion
de Obras (4 Originales)

Comité de Recepcidn

Si no hay observaciones, se procedera a {a recepcion de la Obra,

§ -firmando el Acta de recepcion de la Obra, teniéndose por concluida la

misma, en la fecha indicada por el contratista

Comité de Recepcidn

‘Firmar Acta de recepcion de Obra, en sefial de conformidad.

Supervisor

Firmar Acta de Recepcion de Obra, en sefial de conformidad. {ir a la
actividad 29)

Contratista

15

Si hay observacicnes, levantar y firmar Actas o pliego de Observaciones
en sefial de conformidad, dandonos por no recibida la Obra, a fin qu el
contratista levante las observaciones formuladas en el plazo establecido
por la normatividad vigente.

Comité de Recepcién y
Contratista

29
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
Fondo Nasoos MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
e Desannis Pestests MAPRO - FONDEPES Versién 1
(1)  DENOMINACION: Recepciébn de Obra {2} CODIGO-DIGENIP AA-OBRA
(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obra, Equipamiento y Mantenimiento
{(4) FINALIDAD: Fonrelizar termino de Obra
(5) BASE LEGAL: {Ver descripcion textual )
(6) : REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO
r
(7) OBSERVACIONES
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
16 Finmar Acta o Pliego de observaciones, en seiial de conformidad. Supervisién
17 Fimmar Acta o Pliego de observaciones, en sefial de conformidad. Contratista
18 Sl:lbsanar en el plaz_o establecido, las observaciones formuladas en acta o Contratista
Pliego de Observaciones.
19 Solicitar nuevamente en el cuademo de obra la recepcién de obra. Contratista
20 Verfficar el levantamiento de observaciones e informrar al FONDEPES Supervision

21

Coordinar nuevamente la fecha de recepcién de la obra con el Contratista y
Supervisor, teniendo en consideracién el plazo indicado en el Reglamento de
Ia Ley de Contrataciones del Estado

Comité de Recepcién

Visitar la obra en la fecha y hora establecida en la coordinacién, para cuyo
efecto se procedera a verificar la subsanacion de las observaciones

formuladas en el Acta de Observacién.

Comité de Recepcion,
Supervision y Contratista

Culminada ia verificacion, si no hay observaciones, se procederé a la
23:
‘por concluida la misma, en fa fecha indicada por el Contratista.

recepcién de la obra, firmando el acta de recepcién de la Obra, teniéndose

Comité de Recepcién y
Contratista

24

‘Culminada ta verificacién, si el comité no estd conforme con la subsanacién
.de las observaciones, segln comesponda, anotara la discrepancia en el Acta
‘respectiva.

Comité de Recepcion y
Contratista

‘Elevar al Director de la DIGENIPAA, Secretaria General y la Jefatura de
;FONDEPES el informe sustentando sus observaciones.

Comité de Recepcidn

‘Pronunciarse respecto a lo informado sustentando sus observaciones.

Secretaria General

De persistir discrepancias se somete a Arbitraje. (véase procedimiento para
‘Solucién de Controversias y Arbitraje)

Centro de Arbitraje

28

:5i vencido el 50% del plazo establecido para la subsanacién, el Contratista
‘no inicia los trabajos comespondientes y no acredita circunstancias
‘justificadas, se intervendrd la obra (véase procedimiento para la
‘implementacién de la intervencién econdmica de la Obra)

Comité de Recepcidn

29

-.Elevar acta de Recepcién para ia elaboracién de la liquidacion de Obra.

Coordinador de Obra

30

Tomar conocimiento y firmar en sefnal de conformidad

DIGENIPAA

30
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E.1.4 Liquidacién de Obra
En su Articulo 144°, Liquidacion del contrato de Consultoria de Obras.

1. El contratista presenta a la entidad la liquidacion del contrato de consultoria
de obra, dentro de los 15 dias siguientes de haberse otorgado la confoermidad
de la ultima prestacién o de haberse consentido la resolucién del contrato. La
Entidad debe pronunciarse respecto de dicha liquidaciéon y notificar su
pronunciamiento dentro de los treinta (30) dias siguientes de recibida; de no
hacerlo, se tiene por aprobada la liguidacion presentada por el contratista.

Si la Entidad observa la liquidacién presentada por el contratista, este debe
pronunciarse y notificar su pronunciamiento por escrito en el plazo de cinco
(5) dias de haber recibido la observacién; de no hacerlo, se tiene por
consentida la liquidacion con las observaciones formuladas por la Entidad.

2. Cuando el contratista no presente la liquidacién en el plazo indicado, la
Entidad debe efectuarla y notificarla dentro de los quince (15) dias siguientes,
a costo del contratista; si este no se pronuncia dentro de los cinco (5) dias de
notificado, dicha liquidacion queda consentida.

Si el contratista observa la liquidacidn practicada por la Entidad, esta debe
pronunciarse y notificar su pronunciamiento dentro de los quince (15) dias
siguientes; de no hacerlo, se tiene por aprobada la liquidacién con las
observaciones formuladas por el contratista.

En el caso de que {a Entidad no acoja las cbservaciones formuladas por el
contratista, debe manifestarlo por escrito dentro del plazo previsto en el
parrafo anterior.

Culminado el procedimiento descrito en los pdrrafos anteriores, segdn
corresponda, la parte que no acoge las observaciones debe solicitar, dentro
del plazo previsto en la Ley, el sometimiento de esta controversia a-
conciliacién y/o arbitraje, vencido el plazo se considera consentida o
aprobada, segln corresponda, la liquidacion con las observaciones
formuladas.

Una vez que la liquidacion haya quedado consentida o aprobada, segun
corresponda, no procede someterla a los medios de solucién de controversias.

33
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
. EondoMaciong . MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
g Desarrolio Pesguera MAPRO - FONDEPES ersion 1
(1) . DENOMINACION: Liquidacion de Obra {2) CODIGO-DIGENIPAA-OBRA
(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento
(4) FINALIDAD: Concluir el contrato de Qbra
(5) BASE LEGAL: (Ver descripcion textual )
(6} REQUISTTOS DEL PROCEDIMIENTO
(7} OBSERVACIONES

{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

Viene del procedimiento de Recepcion de Obra, y en caso no exista

Memorandum de la OGA, para su revisién y pronunciamiento

1 .controversia pendiente Coordinador de Obra
2 P‘royec.ta y visa Memorandum a OGA, solicitando los Estados Econémicos Coordinador de Obra
Financieros
Area de Obra,
3 Toma conocimiento y visa Equipamiento y
Mantenimiento
4 Toma conocimiento y firma en sefal de conformidad DIGENIPAA
5 Remite informe de Estados Econdmicos Financieros Al_'ea d? Gestion
Financiera/OGA
Proyecta y visa carta dirigida al contratista adjuntando el reporte de los
& Estados Econdmicos Financieros, a fin de que realice iz liguidacion de Coordinador de Obra
contrato
Area de Obra,
7 Toma conocimiento y visa Equipamiento y
Mantenimiento
8 ‘Toma conocimiento y fimma en sefal de conformidad DIGENIPAA
9 ;Elabora la quuid_acién y remitir a2 la entidad debidamente sustentada en los Contratista
plazos establecidos
iProyectary visar carta dirigida al supervisor, adjuntando la liquidacion de la
10 obra y el reporte de ks Estados Econdmicos Financieros, a fin de que realice| Coordinador de Obra
la revision del expediente
Area de Obra,
11 ‘Tomar conocimiento y visar Equipamiento vy
: Mantenimiento
12 éTomar conocimiento y firmar en sefial de conformidad DIGENIPAA
13 ;Revisa fiquidacion e informacion de los estados Econoémicos y Financieros de Supervisién
{a obra, emitido por la OGA p
14 ‘Remitir mediante carta a la DIGENIPA, e! informe de la revisién de liquidacién Supervisién
de Obra, debidamente sustentada y firmada en sefial de conformidad. P
15 Revisar el informe del Supervisor sobre la liquidacién de la Obra Coordinador de Obra
Si el informe del contartista y/o supervisor, se consigna reconocimiento de
16 intereses por pago extemporaneo de valorzaciones, proyectar y visar Coordinador de Obra
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Fondo Nagiona . MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
e Dusarrallo Passiary MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) : DENOMINACION: Liquidacién de Obra {2) CODGO-DIGEMIPAA-OBRA
(3) : UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento
{4) FINALIDAD: Conciuir el contrato de Obra
{5) :BASE LEGAL: (Ver descripcidon textual )
£6) :REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO
(7)  OBSERVACIONES
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
: Area de Obra,
17 Tomar conocimiento y visar Equipamiento y
: Mantenimiento
18 ;Tomar cenocimiento y firmar en senal de conformidad DIGENIPAA
19 ;Rerritir informe sobre procedencia de intereses en la liquidacién de obra A'.'ea d? Gestion
Financiera/OGA
Si la informacién del supervisor es conforme y con el pronupciamiento de fa
OGA de comesponder reconocimiento de intereses, se prosigue con el paso .
20 23, caso contrario, se devuelve al Supervisor para la comrecion respectiva Coordinador de Obra
(regresar a la actividad 13)
En caso de existir saldo a favor del contratista, proyectar y visar
21 ‘Memorandum a ja OGPP solicitando disponibilidad presupuestal y/o Coordinador de Obra
Certificacién Presupuestal
Area de Cbra,
22 Tomar conocimento y visar Equipamiento y
Mantenimiento
23 Remite informe de Disponibilidad Presupuestal y/o Certificado Presupuestal OGPP
Si no existe saklo a favor del contratista, elaborar y fimnar el informe técnico
24 en sefal de conformidad, asi como, proyectar y visar Mermordndum a la Coordinador de Obra
OGA] solicitando eilaborar proyecto de Resolucién RSG correspondiente
Area de Obra,
25 Tomar conocimiento y visar Equipamiento y
Mantenimiento
DIGENIPAA

Profesional Legal/OGA]

:Revisar y visar proyecto de Resolucién Secretaral y/o Jefaturai de la
liquidacion elaborada y visada por la OGAJ

Coordinador de Obra

: Area de Obra,
29 ‘Tomar conocimiento y visar Equipamiento y
. Mantenimiento
30 ;Tomar conocimiento y visar DIGENIPAA
31 ‘Tomar conocimiento y visar OGA
32 ETomar conocimiente y Firma Secretaria General y/o
Jefatura
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
Fondo Nacions MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ... [Anexo
@ Desarrol Pusqutry ' MAPRO - FONDEPES | ersion 1
(1) DENOMINACION: Liquidacién de Obra (2) CODIGO-DGENIP AA-OBRA
{3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento
(4) FINALIDAD
(5) BASE LEGAL

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO
(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
33 Notificar Resolucién a Contratista para gue emia pronunciamiento Area de Logistica/OGA
34 Revisar Resolucidn Secretanial y/o Jefatural de liquidacion en tiempos
establecidos Contratista
5 Si hay observaciones , remitir Carta haciendo de conocimiento su
discrepancia. Contratista

Revisar documento remitido por el contratista, derivando documento a la
36 Procuraduria de FONDEPES, ya que comesponde proceso arbitral (véase Coordinador de Obra
procedimiento para intervencion en el proceso de controversias vy arbitraje)

Si no hay observaciones, rermitir carta dando conformidad a la liquidacion

aprobada por la entidad. Contratista
Sila Ilq'mdacmn apmba(.ia por la entidad queda corfsentlda, proyectar y visar Coordinador de Obra
Memorandum OGA solicitando el pago comrespondeiente.
Area de Obra,
39 Toma conocimiento y visa. Equipamiento y
Mantenimiento
40 Toma conocimiento y Fimma. DIGENIPAA
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E.2 ADMINISTR’ACIéﬂ DE CONTRATOS DE EJECUCION DE OBRAS Y
SUPERVISION

Proceso que involucra las actividades que comprende la administracidén de un
contrato de obra. Los procedimientos asociados a este proceso son:

E.2.1
E.2.2
E.2.3
E.2.4
E.2.5
E.2.6
E.2.7
€.2.8

E.2.9

E.2.10
E.2.11
E.2.12
E.2.13
E.2.14

Elaboracién de Términos de Referencia para Supervisiéon de Obras
Valorizacién Mensual de la Obra.

Valorizacion Mensual de la Supervisién de Obra.

Gestion de Adelanto en Efectivo para el Contratista.

Gestion de Adelanto en Materiales para el Contratista.

Gestién de Adelanto en efectivo para el Supervisor.

Gestién de la Presentacion Adicional de Obra.

Gestién de la Presentacion Adicional de Servicios del Supervisor de
Obra.

Gestion de Deductivo de presupuesto de Obra.

Gestion de Ampliacion de Plazo de Obra y Servicio al Supervisor.
Implementacién de la Intervencién Econémica de la Obra.
Ejecucién y Liquidacién de la Intervencién Econémica de la Obra.
Resolucién de Contrato de Obras y Supervision.

Solucién de Controversias y Arbitraje.
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E.2.1 Elaboracién de Términos de Referencia para Supervisiéon de Obras

I FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
e . MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ~ [Anexo
e MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) DENONINACION: Elaboracion de Terminos de Referencia para Supervisidn de Obra (2) CODIGO-DIGENIPAA-DBRAS

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Equipamiento y Mantenimiento

(4) : FINALIDAD: Contar con profesionales calficados y/o empresas, a fin de lograr conchur los contratos.
(5} BASE LEGAL: ( Ver detale en texto)

(6) REQUISTVOS DEL PROCEDIMIENTO

(7) OBSERVACIONES
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
{ gx;ﬁéitar mediante Memeorandum, la elaboracion de la Estructura del Presupuesto de Supervision de DIGENPAA
) Tomar conocimiento de la informacion y derivar documentacion al Area de Estudios y Proyectos - DICENIPAA
DIGENIPAA
éTonar conocimiento y designar mediante Memorandum, af profesional responsable de elaborar el : .
3 royecto de Estructura del Presupuesto de Supervision, Area de Estudios y Proyectos
Baborar la Estructura del Presupuesto de Supervision en coordinacion con los Coordinadores de .
4 Contratos al Area de Estudios y Proyectos y proyectar Memorandum para la DIGENIPA Coordrador de Estudos
Revisar y visar la Estructura del Presupuesto de Supervisian, fimando el Memorandum de emisional | ) oo
] Area de Obras, Bquipamiento y Mantenimiento, en sefal de conformidad Area e Estudos y Pmyectys
Tomer conocimiento de la informacion y derivar documentacion a Area de Obras, Equipamiento y DIGENIPAA
Mantenimiento - DIGENIPAA
7 Tomar conocimiento de la informacion y derivar al Coordinador deObra asignado Area de b, I?qy#pamentoy
Mantenimiento
Haborar los Ténmings de Referencia para b contratacion de fa Supervision de Obra, en base ala Coortirador de Obra
estructura del Presupuesto de Supervision elaborada por el Area de Estudios y Proyectos - DIGENIPAA oreinador
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E.2.2 Valorizacién Mensual de la Obra.

En su Articulo 166, las valorizaciones tienen el caracter de pagos a cuenta y son
elaboradas el ultimo dia de cada periodo previsto en las Bases, por el inspector o
supervisor y el contratista.

En el caso de las obras contratadas bajo el sistema de precios unitarios, durante la
ejecucion de la obra, las valorizaciones se formulan en funcién de los metrados
ejecutados con los precios unitarios ofertados, agregando separadamente los
montos proporcionales de gastos generales y utilidad ofertados por el contratista;
a este monto se agrega, de ser el caso, el porcentaje correspondiente al Impuesto
General a las Ventas.

En el caso de las obras contratadas bajo el sistema a suma alzada, durante la
ejecucioén de la obra, las valorizaciones se formulan en funcién de los metrados
ejecutados contratados con los precios unitarios del valor referencial, agregando
separadamente los montos proporcionales de gastos generales y utilidad del valor
referencial. El subtotal asi obtenido se multiplica por el factor de relacion, calculado
hasta la quinta cifra decimal; a este monto se agrega, de ser el caso, el porcentaje
correspondiente al Impuesto General a las Ventas

En las obras contratadas bajo el sistema a precios unitarios se valoriza hasta el total
de los metrados realmente ejecutados, mientras que en el caso de las obras bajo el
sistema de suma alzada se valoriza hasta el total de los metrados del presupuesto
de obra.

Los metrados de obra ejecutados se formulan y valorizan conjuntamente por el
contratista y el inspector o supervisor, y presentados a la Entidad dentro de los
plazos que estahlezca el contrato. Si el inspector o supervisor no se presenta para
la valorizacién conjunta con el contratista, este la efectia. El inspector o supervisor
debe revisar los metrados durante el periodo de aprobacién de la valorizacién.

El plazo maximo de aprobacién por el inspector o el supervisor de las valorizaciones
y su remisién a la Entidad para periodos mensuales es de cinco (5) dias, contados
a partir del primer dia habil del mes siguiente al de la valorizacidn respectiva, y es
ejlcancelada por la Entidad en fecha no posterior al ultimo dia de tal mes. Cuando las
Sfvalorizaciones se refieran a periodos distintos a los previstos en este parrafo, las

Bases deben establecer el tratamiento correspondiente de acuerdo con lo dispuesto

en el presente articulo.

A partir del vencimiento del plazo establecido para el pago de estas valorizaciones,

por razones imputables a la Entidad, el contratista tiene derecho al reconocimiento

% de los intereses legales efectivos, de conformidad con los articulos 1244, 1245 y
1246 del Cédigo Civil.
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En el Articulo 167°, referido a los reajustes, en el caso de obras, los reajustes se
calculan en base al coeficiente de reajuste “K” conocido al momento de la
valorizacion, Cuando se conozcan los Indices Unificados de Precios que se deben
aplicar, se calcula el monto definitivo de los reajustes que le corresponden y se
pagan con la valorizacion mds cercana posterior o en la liguidacidon final sin
reconocimiento de intereses

En el Articulo 168°, relacionado a Discrepancias respecto de valorizaciones o
metrados, indica que si surgieran discrepancias respecto de la formulacién,
aprobacién o valorizacién de los metrados entre el contratista y el inspector o
- supervisor o la Entidad, seglin sea el caso, estas se resuelven en la liquidacion del
contrato, sin perjuicio del cobro de la parte no controvertida.

Si la valorizacién de la parte en discusién representa un monto igual o superior al
cinco por ciento (5%) del contrato actualizado, la parte interesada puede someter
dicha controversia a conciliacién y/o arbitraje, 0 a la Junta de Resolucién de
Disputas, segln corresponda; dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes de
haber tomado conocimiento de la discrepancia.

El inicio del respectivo medio de solucién de controversias no implica la suspensién
del contrato ni el incumplimiento de las obligaciones de las partes.
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
Fendo o MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |Anexo
sl P MAPRO - FONDEPES Version 1

* {2) CODIGO-DIGENIPAA-OBRAS

{1) . DENOMINACION: Valorizacion Mensual de Obra

{3) | UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento

(4) {FINALIDAD: Llevar controles adecuados de contrato

(5) . BASE LEGAL: { Ver detalle en texto)

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

(7) OBSERVACIONES

efectuadas en la valorizacién siguiente.

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE

‘Prepara los metrados para la valorizacion mensual en coordinacion con el .

1 ) Contratista
‘Supervisor de la Obra
‘Revisar informacion, elabora ia valorizacion y fimma carta remitiendo .

2 N Supervisor
-valorizacién mensual de obra.

3 Tome crj-r'lucnmento y deriva al area respectiva para su revisidn y DIGENIPAA
aprobacion.

4 Tome conocimiento y deriva al Coordinador de Obra para su revisidn y Are.a de' Onl:ra,
‘aprobacion. Eqmparr.le_ oy

Mantenimientq.........

5 ;Rews_a documentacion é_ld;unta'al f:xpedlente, y de ser el caso, aquella Coordinador de Obra
‘consignada en el expediente técnico,
ECoord‘nar con el supervisor, si es que hubiera observaciones y por tratarse _

6 :de pago a cuenta, indicarle mediante carta, las comesciones a ser Coordinador de Obra

‘Memorandum para la OGA solicitando el pago correspondiente.

Elaborar y firmar informe en sefial de conformidad, proyectando y visando

Coordinador de Obra

_ Area de Obra,
‘Tomar conocimiento y visar Equipamiento y
: Mantenimiento
‘Toma conocimiento y firma en sefial de conformidad. DIGENIPAA
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E.2.3 Valorizacién Mensual de la Supervision de Obra.

_ FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUEROD
 _fmilwgd  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Sl gty MAPRO - FONDEPES

MAPRO

Anexo
Version 1

(1) DENOMINACION: Valorizacion Mensual de la Supervision de Obra

{2) CODIGO-DIGENIPAA-OBRAS

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento

(4) FINALIDAD: Llevar controles adecuados de contrato

(5) BASE LEGAL: ( Ver detale en texto)

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO 5 RESPONSABLE
1 Prepara la valorizacion mensual de servicios de supervision Supervisor
Elabora y firma carta remitiendo valorizacidn mensual de la supervision de )
2 Supervisor
obra.
3 Toma cqpocmento y deriva al area respectiva para su revision y DIGENIPAA
aprobacion.
Toma conocimiento y deriva al Coordinador de Obra para su revision y Are_a de_ Obra,
4 s , Equipamiento y
aprobacion. 5 L
Mantenimiento
Revisa documentacion adjunta al expediente, relacionada con conceptos
5 vakorizados, montos, plazos de presentacion y demas obligaciones Coordinador de Obra
contractuales.
Elaborar y firmar informe en sefial de conformidad, de ser el caso, corregir N
6 los montos a valorizar, proyectando y visando Memorandum para la OGA Coordinador de Obra.” |
solicitando el pago cormespondiente.
Area de Obra,
7 Tomar conocimiento y visar Equipamiento y
Mantenimiento
§ Toma conocimiento y firma en sefal de conformidad. DIGENIPAA
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E.2.4 Gestion de Adelanto en Efectivo para el Contratista.

En el Articulo 125°.- Los documentos del procedimiento de seleccion establecen el
tipo de garantia que debe otorgar el postor y/o contratista, pudiendo ser carta fianza
y/o poliza de caucion.

En su Articulo 126°.- referente a la Garantia de fiel cumplimiento, indica como
requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta debe
mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo
del contratista, en el caso de bienes, servicios en general y consultorias en general,
o hasta el consentimiento de la liquidacién final, en el caso de ejecucién y
consultoria de obras.

En caso se haya practicado la liquidacidn final y se determine un saldo a favor del
contratista, la Entidad debe devolverle la garantia de fiel cumplimiento, aun cuando
se someta a controversia la cuantia de ese saldo a favor.

En los contratos periddicos de suministro de bienes o de prestacion de servicios en
general, asi como los contratos de ejecucion y consultoria de obras que celebren
las Entidades con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar
como garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monteo del contrato
original, porcentaje que es retenido por la Entidad. En el caso de los contratos para
la ejecucion de obras, tal beneficio solo procede cuando:

a) El procedimiento de seleccién original del cual derive el contrato a suscribirse
sea una adjudicacion simplificada;

b) El plazo de ejecucién de la obra sea igual o mayor a sesenta (60) dias
calendario; v,

¢) El pago a favor del contratista considere, al menos, dos (2) valorizaciones
periddicas, en funcién del avance de obra.

La retencién se efectia durante la primera mitad del nidmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la
finalizacién del mismo.

En su Articulo 127°.- referente a Garantias de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, indica en las contrataciones de bienes, servicios en general, consultorias
o de obras que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se debe otorgar una garantia
adicional por este concepto, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta
el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas, no pudiendo eximirse su
presentacién en ningdn caso. EI OSCE mediante Directiva establece las
disposiciones complementarias para la aplicacion de esta garantia.

En su Articulo 128°.- referente a excepciones, indica que No se otorga garantia de
fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias en los siguientes casos:
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1. Contratos de bienes y servicios, distintos a la consultoria de obras, cuyos montos
sean iguales o menores a cien mil Nuevos Soles (S/. 100 000,00). Dicha
excepcién también aplica a los contratos derivados de procedimientos de
seleccién por relacién de items, cuando el monto del item adjudicado o la
sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

2. Adquisicién de hienes inmuebies.
3. Contrato de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles.

4. Las contrataciones complementarias celebradas bajo los alcances del articulo
150°, cuyos montos se encuentren dentro del supuesto contemplado en el
numeral 1,

En el Articulo 129°.- |las Garantia por adelantos solo puede entregar los adelantos
directos y por materiales contra la presentacién de una garantia emitida por idéntico
monto. La presentacidn de esta garantia no puede ser exceptuada en ningin caso.

L.a garantia debe tener un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses, renovable
por un plazo idéntico hasta la amortizacidon total del adelanto otorgado. Dicha
garantia puede reducirse a solicitud del contratista hasta el monto pendiente de
amortizar

Cuando el plazo de ejecucién contractual sea menor a tres (3) meses, las garantias
pueden ser emitidas con una vigencia menor, siempre que cubra la fecha prevista
para la amortizacién total del adelanto otorgado.

Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se mantiene vigente hasta
la utilizaciéon de los materiales ¢ insumos a satisfaccion de la Entidad, pudiendo
reducirse de manera proporcional de acuerdo con el desarrollo respectivo.

En su Articulo 131°.- Las garantias se ejecutan en los siguientes supuestos:

£, Cuando el contratista no la hubiere renovado antes de la fecha de su

vencimiento. Una vez que se cuente con la conformidad de la recepcion de la
prestacién o haya quedado consentida la liquidacién, segin corresponda, y
siempre que no existan deudas a cargo del contratista o de haber saldo a
favor, se le devueive el monto ejecutado sin dar lugar al pago de intereses.
Tratéandose de las garantias por adelantos, no corresponde devolucion alguna
por el adelanto pendiente de amortizaciéon.

2. La garantia de fiel cumplimiento se ejecuta, en su totalidad, cuando la
resolucidon por la cual la Entidad resuelve el contrato por causa imputable al
contratista haya quedado consentida o cuando por laudo arbitral se declare
procedente la decisidon de resolver el contrato. En estos supuestos, el monto
de la garantia corresponde integramente a la Entidad, independientemente de
la cuantificacion del dafio efectivamente irrogado.
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- 3. Igualmente, la garantia de fiel cumplimiento se ejecuta cuando transcurridos
tres (3) dias habiles de haber sido requerido por la Entidad, el contratista no
hubiera cumplido con pagar el saldo a su cargo establecido en el acta de
conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del contratista, en el
caso de bienes, servicios en general y consultorias en general, o en la
liquidacion final del contrato, en el caso de consultoria de obras y ejecucion
de obras. Esta ejecucion es solicitada por un monto equivalente al citado saldo
a cargo del contratista.

4, La garantia por adelantos se ejecuta cuando resuelto o declarado nulo el
contrato exista riesgo sustentado de imposibilidad de amortizaciéon o pago,
aun cuando este evento haya sido sometido a un medio de solucién de
controversias.

En cualquiera de los supuestos contemplados en el parrafo anterior, la Entidad
en forma previa a la ejecucion de la garantia por adelantos, requiere
notarialmente al contratista, otorgéndole un plazo de diez (10) dias habiles
para que devuelva el monto pendiente de amortizar, bajo apercibimiento de
ejecutar la garantia por adelantos por dicho monto.

Los supuestos previstos en los numerales anteriores estan referidos
exclusivamente a la actuacién de la Entidad, siendo de su Unica y exclusiva
responsabilidad evaluar en qué supuesto habilitador se encuentra para la
ejecucion de la garantia, por lo que no afectan de modo alguno al cardcter
automatico de tal ejecucion y por tanto, de la obligacién de pago a cargo de
las empresas emisoras, quienes se encuentran obligadas a honrarlas,
conforme a lo previsto en el articulo 33° de la Ley, al solo y primer
requerimiento de la respectiva Entidad, sin poder solicitar que se acredite el
supuesto habilitador, sin oponer excusién alguna y sin solicitar sustento ni
documentacién alguna y en el plazo perentorio de tres (3) dias habiles.
Cualquier pacto en contrario contenido en la garantia emitida es nulo de pleno
derecho y se considera no puesto, sin afectar la eficacia de la garantia
extendida.

Aquellas empresas que no cumplan con honrar la garantia otorgada son
sancionadas por la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras
Privadas de Fondos de Pensiones — SBS.

En su Articulo 148°, los documentos del procedimiento de seleccion pueden
establecer adelantos directos al contratista, los que en ningdn caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original. En tal caso, los

/ momento de solicitar el adelanto, el contratista debe entregar la garantia
acompafiada del comprobante de pago.

La amortizacién del adelanto se realiza mediante descuentos proporcionales en cada
uno de los pagos parciales que se efectUen al contratista por la ejecucion de la o las
prestaciones a su cargo. Cualquier diferencia que se produzca respecto de la
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amortizacién parcial de los adelantos se toma en cuenta al momento de efectuar el
siguiente pago que le corresponda al contratista o al momento de la conformidad de
la recepcion de la prestacién.

En su Articulo 155°, los documentos del procedimiento de seleccidn pueden
establecer los siguientes adelantos:

1. Directos, los que en ningln caso exceden en conjunto el diez por ciento (10%)
del monto del contrato original.
2. Para materiales ¢ insumos, los que en conjunto no deben superar el veinte

por ciento (20%) del monto del contrato original.

En su Articulo 156° la entrega del Adelanto Directo, en el caso que en las Bases se
haya establecido el otorgamiento de este adelanto, el contratista dentro de los ocho
(8) dias siguientes a la suscripcion del contrato, puede solicitar formalmente la
entrega del mismo, adjuntando a su solicitud la garantia y el comprobante de pago
correspondiente, vencido dicho plazo no procede la solicitud.

La Entidad debe entregar el monto solicitado dentro de los siete (7) dias contados a
partir del dia siguiente de recibida la mencionada documentacién.

En su Articulo 157°, El adelanto para materiales e insumos, la Entidad debe
establecer en los documentos del procedimiento de seleccién el plazo en el cual el
contratista solicita el adelanto, asi como el plazo en el cual se entregue el adelanto,
con la finalidad que el contratista pueda disponer de los materiales o insumos en la
oportunidad prevista en el calendario de adquisicién de materiales o insumos.

Las solicitudes de adelantos para materiales o insumos deben realizarse una vez
iniciado el plazo de ejecucién contractual, teniendo en consideracion el calendario de
adquisicion de materiales o insumos presentado por el contratista y los plazos
v\otablecidos en los documentos del procedimiento de seleccién para entregar dichos

sefialadas en el calendario de adquisicién de materiales e insumos.

Para el otorgamiento del adelanto para materiales, insumos equipamiento o
mobiliarios debe tenerse en cuenta lo dispuesto en el Decreto Supremo N© 011-79-
VC y sus modificatorias, ampliatorias y complementarias.

Es responsabilidad del inspector o supervisor, segin corresponda, verificar la
oportunidad de la solicitud de los adelantos para materiales e insumos, de acuerdo
al calendario correspondiente.

En su Articulo 158°.- la amortizacion de Adelanto directo se realiza mediante
descuentos proporcionales en cada una de las valorizaciones de obra.
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La amortizacién del adelanto para materiales e insumos se realiza de acuerdo con lo
dispuesto en el Decreto Supremo No 011-79-VC y sus modificatorias, ampliatorias y
compiementarias.

Cualquier diferencia que se produzca respecto de la amortizacion del adelanto se
toma en cuenta al momento de efectuar el pago siguiente que le corresponda al
contratista y/o en la liquidacidn del contrato.

FONDO NACTONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
. FesdoNationd MANUAL DE PROCEDIMIENTOS . |Anexo
& Desamls Pt MAPRO - FONDEPES Version 1

(1) . DENOMINACION: Gestién de Adelanto en Efectivo para el Contratista  (2) COD1GO-DIGENIPAA-OBRAS|
(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obra, Equipamiento y Mantenimiento
{4) FINAI.IDAD: Apoyar al contratista con fondos financieros para | obra.

(5) BASE LEGAL: ( Ver detalle en texto)

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

(7) OBSERVACIONES

{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 Eiaborar Carta e informe Firmado de “Solicitud de Adelanto a Contratista’ Contratista
3 S| la obra ya se le asignd supervisor: Revisar informacion consignada en el Supervisor
‘informe de "Solickud de Adelanto a Contratista® pe
Remitir carta a la Entidad, adjuntando el informe de " Solicitud de Adelanto a .
3 e Supervisor
Contratista” visados.
4 Si la obra no se le asignd supervisor: remitir carta a la entidad, adjuntando Contratista
el informe de "Solicitud de Adelanto a Contratista® firmado
Toma conocimiento y deriva al area respectiva para su revision y
5 ‘aprobacion. ‘ DIGENIPAA

.Toma conocimiento y deriva al Coordinador de Obra para su revision y

6 ‘aprobacién. Area de Obra, Equipamiento y

Mantenimiento
7 Revisar documentacion presentada por el supervisor Cooordinador de Obra
.Blaborar y firmar informe con el sustento correspondiente, consignando, ‘
8 entre otros, los siguientes datos: Datos del contrate, fianzas, montos a Cooordinador de Obra

:otorgar etc.

:Firmar el informre de "Solicitud de Adelanto a Contratista”, en sefial de
conformidad, proyectando y visando memorandum a la OGA, solicitando pago Cooordinador de Obra
firmado

Tomar conocimiento y visar, Memerandum para la OGA e informe de Area de Obra, Equipamiento y
i"Solicitud de Adelanto a Contratista”, en sefial de conformidad. Mantenimiento

‘Tomar conocimiento del informe de "Solicitud de Adelanto a Contratista®, en
11 :sefial de conformidad., firmar memorandum para la OGA solicitando pago de DIGENIPAA
adelanto, en sefial de conformidad.
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E.2.5 Gestion de Adelanto en Materiales para el Contratista.

T MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Blie b, MAPRO - FONDEPES

(1) - DENOMINACION: Gesti6n de Adelanto en Materiales para el Contratista: {2) CODIGO-DIGENIPAA-OBRAS

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obra, Equipamiento y Mantenimiento

(4) FINALIDAD: Apoyar al contratista con fondos financieros para la obra.

(5) BASE LEGAL: ( Ver detalle en texto)

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

b

(7) OBSERVACIONES

adelanto, en sefial de conformidad.

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
{ Haboml:Ca:ta e informe fimmado de "Solicitud de Adelanto de Materiales a Contratista
Contratista
Revisar Informacién consignada en el informe de "Solicitud de Adelanto de .
2 Materiales a Contratista” Supervisor
3 Remitir Carta a la Entidad, adjuntando el informe de " Solicitud de Adelanto Supervisor
de Materiales a Contratista” visados.
4 Revisar documentacion presentada por el supervisor Contratista
Toma conacimento y deriva al drea respectiva para su revision y
5 aprobacion. DIGENIPAA
Toma conocimiento y deriva al Coordinador de Obra para su revision y Area de Obra,
6 aprobacion. Equipamiento y
' Mantenimiento
Haborar y firmar informe con el sustento comespondiente, consignando,
7 entre otros, los siguientes datos: Datos del contrato, fianzas, montos a Coordinador de Obra
otorgar etc.
Firmar el informe de "Solicitud de Adelanto de Materiales a Contratista”, en
8 sefial de conformidad, proyectando y visando memordndum a la OGA, Coordinador de Obra
solicitando pago fismado
9 Tomar conocirmiento y visar, Memordndum para la OGA e informe de Ar::a d:ig;':'
*Solicitud de Adelanto de Materiales a Contratista”, en sefiai de confonmidad. Equipa Tento y
Mantenimiento
10 Tomer conocimiento vy firmar Memordndum para la OGA solicitando pago de DIGENIPAA
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E.2.6 Gestion de Adelanto en efectivo para el Supervisor.

. FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
| _imale MANUAL DE PROCEDIMIENTOS _|Anexo
S Desalo g MAPRO - FONDEPES Versidn 1

(1) DENOMINACION: Gestién de Adelanto en Efectivo para el Supervisor  (2) CODIGO-DIGENIPAA-OBRAS

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obra, Equipamiento y Mantenimiento

(4) FINALIDAD: Apoyar alsupervisor con fondos financieros para la supervisin de obra.

(5) BASE LEGAL: ( Ver detalle en texto)

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 |Haborar y firmar informe de "Solicitud de Adelanto del Supervisor” Supervisor
Remitir carta a la Entidad, adjuntando el nforme de " Solickud de Adelanto a .
2 . Supervisor
Supervisor” .
Toma conocimiento y deriva al drea respectiva para su revision y
3 Japrobacion. DIGENIPAA

Toma conocimiento y deriva al Coordinador de Obra para su revisién y

4 |aprobacion. Area de Obra, Equipamiento

y Mantenimiento

5 [Revisar documentacion presentada por el Supervisor _ Coordinador de Obra

Elaborar y firmar informe con el sustento comespondiente, consignando,
6 |entre otros, los siguientes datos: Datos del contrato, fianzas, montos a Coondinador de Obra
otorgar etc.

Firmar el informe de "Solicitud de Adelanto al Supervisor”, en seial de
7 |conformidad, proyectando y visando memorandum a fa OGA, solicitando pago Coordinador de Obra

de adelanto
3 Tormar conocimiento y visar, Memorandum para la OGA e informe de Area de Obra, Equipamiento
"Solicitud de Adelanto al Supervisor”, en sefial de conformidad. ¥ Mantenaimiento

Tomar conocimiento del informe de *Solicitud de Adelanto al Supervisor”, en
9 |sefiat de conformidad., firmar memorandum para la OGA solicitando pago de DIGENIPAA
adelanto, en sefial de conformidad.
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E.2.7 Gestidon de la Presentaciéon Adicional de Obra.

Tratandose de adicionales de supervision de obra, para el célculo del limite
establecido en el primer parrafo del articulo 34.4 de Ley solo debe tomarse en
consideracion todas las prestaciones adicionales de supervisién que se produzcan por
variaciones en el plazo de la obra o variaciones en el ritmo de trabajo de la obra,
distintos a los adicionales de obra.

Los adicionales o reducciones que se dispongan durante la ejecucién de proyectos de
inversién publica deben ser comunicados por la Entidad a la autoridad competente
del Sistema Nacional de Inversion Pablica.

En su Articulo 175°, referido a las Prestaciones adicionales de obras menores o
iguales al quince por ciento (15%), indica que solo procede la ejecucién de
prestaciones adicionales de obra cuando previamente se cuente con la certificacion
de crédito presupuestario o prevision presupuestal y la resolucién del Titular de la
Entidad y en los casos en que sus montos, restdndole los presupuestos deductives
vinculados, no excedan el quince por ciento (15%) del monto del contrato original.

Excepcionalmente, en el caso de prestaciones adicionales de obra que por su caracter
de emergencia, cuya no ejecucién pueda afectar el ambiente o poner en peligro a la
poblacién, los trabajadores o a la integridad de la misma obra, la autorizacion previa
de la Entidad se realiza mediante comunicacién escrita al inspector o supervisor a fin
de que pueda autorizar la ejecucién de tales prestaciones adicionales, sin perjuicio
de la verificacién que debe efectuar la Entidad previo a la emisién de la resolucion
correspondiente, sin la cual no puede efectuarse pago alguno.

En los contratos de obra a precios unitarios, los presupuestos adicionales de obra se
formulan con los precios del contrato y/o precios pactados y los gastos generales
fijos y variables propios de la prestacién adicional para lo cual debe realizarse el
andlisis correspondiente teniendo como base o referencia el analisis de los gastos
generales del presupuesto original contratado. Asimismo; debe incluirse la utilidad
del presupuesto ofertado y el Impuesto General a las Ventas correspondiente.

Cuando en los contratos previstos en el parrafo anterior se requiera ejecutar mayores
metrados no se requiere autorizacion previa para su ejecucién, pero si para su pago;
el encargado de autorizar el pago es el Titular de la Entidad o a quien se le delegue
dicha funcién. Para la aplicacién de lo establecido en el presente parrafo el monto
acumulado de los mayores metrados y las prestaciones adicionales de obras cuyos
montos, restandole los presupuestos deductivos vinculados, no pueden superar el
quince por ciento (15%) del monto del contrato original. El monto a pagarse por la
ejecucion de estos mayores metrados se computa para el caiculo del limite para la
y aprobacion de adicionales, previsto en el segundo parrafo del numeral 34.3 del
articulo 34° de la Ley.

" En los contratos de obra a suma alzada, los presupuestos adicionales de obra se
formulan con los precios del presupuesto referencial ajustados por el factor de
relacion y/o los precios pactados, con los gastos generales fijos y variabies propios
de la prestacion adicional para lo cual debe realizarse el analisis correspondiente
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teniendo como bhase o referencia los montos asignados en el valor referencial
multiplicado por el factor de relacién. Asimismo, debe incluirse la utilidad del valor

referencial multiplicado por el factor de relacidn y el Impuesto General a las Ventas
correspondiente.

- De no existir precios unitarios de una determinada partida requerida en la prestacién
adicional, se pactaran nuevos precios unitarios, considerando los precios de los
insumos, tarifas o jornales del presupuesto de obra y de no existir, se sustenta en

- precios del mercado debidamente sustentadas.

La necesidad de ejecutar una prestacién adicional de obra debe ser anotada en el
—_ cuaderno de obra, sea por el contratista a través de su residente, o por el inspector
0 supervisor, segun corresponda. En un plazo maximo de cinco (5) dias contados a
partir del dia siguiente de realizada la anotacién, el inspector o supervisor, segln
—_ corresponda, debe comunicar a la Entidad la anotacién realizada, adjuntando un
informe técnico que sustente su posicién respecto de la necesidad de ejecutar la
prestacion adicional

La Entidad debe definir si la elaboracién del expediente técnico de la prestacion

adicional de obra estd a su cargo, a cargo de un consultor externo o a cargo del
_ inspector o supervisor, este Ultimo en calidad de prestacién adicional, aprobada
conforme al procedimiento previsto en el articulo 139°. Para dicha definicion, la
Entidad debe tener en consideracién la naturaleza, magnitud, complejidad, entre
otros aspectos relevantes de la obra principal, asi como la capacidad técnica y/o
especializacion del inspector o supervisor, cuando considere encargarle a éste la
elaboracién del expediente técnico.

Concluida la elaboracién del expediente técnico el inspector o supervisor lo eleva a la
Entidad. En caso el expediente técnico la labore la Entidad o un consultor externo, el
inspector o supervisor cuenta con un plazo de cinco (5) dias habiles, contados a partir
del dia siguiente de la recepcién del expediente técnico, para remitir a la Entidad el
informe en el que se pronuncie sobre la viabilidad de la solucién técnica planteada
en el expediente técnico. En ambos casos, de existir partidas cuyos precios unitarios
no estan previstas en el presupuesto de obra, se adjunta al expediente técnico el
documento del precio unitario pactado con el contratista ejecutor de la obra.

ibida la comunicacidon del inspector o supervisor, la Entidad cuenta con doce (12)

«3f¥s habiles para emitir y notificar al contratista la resolucién mediante la que se

ponuncia sobre la procedencia de la ejecucioén de la prestacién adicional de obra. La

ZZdemora de la Entidad en emitir y notificar esta resolucién, puede ser causal de
ampliacién de plazo.

— El pago de los presupuestos adicionales aprobados se realiza mediante valorizaciones
adicionales,

_ Cuando se apruebe la prestacion adicional de obra, el contratista esta obligado a

ampliar el monto de la garantia de fiel cumplimiento. Igualmente, cuando se apruebe
la reduccién de prestaciones, el contratista puede reducir el monto de dicha garantia.
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Los adicionales, reducciones y los mayores o menores metrados que se produzcan
durante !a ejecucion de proyectos de inversién publica deben ser comunicados por la
Entidad a la autoridad competente del Sistema Nacional de Inversién Publica

En su Articulo 176°, relacionado a las Prestaciones adicionales de obras mayores al
quince por ciento (15%), indica que las prestaciones adicionales de obras cuyos
montos, restandole los presupuestos deductivos vinculados, superen el quince por
ciento (15%) del monto del contrato original, luego de ser aprobadas por el Titular
de la Entidad, requieren previamente, para su ejecucién y pago, la autorizacion
expresa de la Contraloria General de la Republica. La determinacion del referido
porcentaje incluye los montos acumulados de los mayores metrados que no
provengan de una variacion del expediente técnico, en contratos a precios unitarios.
En el caso de adicionales con caracter de emergencia la autorizacién de la Contraloria
General de la Replblica se emite previa al pago.

La Contraloria General de la Republica cuenta con un plazo maximo de quince (15)
dias habiles, bajo responsabilidad, para emitir su pronunciamiento, el cual debe ser
motivado en todos los casos. El referido plazo se computa a partir del dia siguiente
que la Entidad presenta la documentacién sustentatoria correspondiente.

Transcurrido este plazo, sin que medie pronunciamiento de la Contraloria General de
la Republica, la Entidad estd autorizada para disponer la ejecucién y/o pago de
prestaciones adicionales de obra por los montos que hubiere solicitado, sin perjuicio
del control posterior.

De requerirse informacién complementaria, la Contraloria General de la Republica
comunica a la Entidad este requerimiento, en una sola oportunidad, a mas tardar al
quinto dia habil contado desde el inicio del plazo a que se refiere el parrafo
precedente, mas el término de la distancia.

La Entidad cuenta con cinco (5) dias habiles para cumplir con el requerimiento.

En estos casos el plazo se interrumpe y se reinicia al dia siguiente de la fecha de
presentacién de la documentacidon complementaria por parte de la Entidad a. ia
Contraloria General de la Republica.

El pago de ios presupuestos adicionales aprobados se realiza mediante valorizaciones
adicionales.

Cuando se apruebe la prestacién adicional de obras, el contratista esta cobligado a
ampliar el monto de la garantia de fiel cumplimiento.

} Las prestaciones adicionales de obra y los mayores metrados que no provengan de
/ una variacion del expediente técnico, en contratos a precios unitarios, en conjunto,
no pueden superar el cincuenta por ciento (50%) del monto del contrato original. En
caso que superen este limite, se procede a la resolucion del contrato, no siendo
aplicable el articulo 138°; para continuar con {a ejecucién de la obra debe convocarse
a un nuevo procedimiento por el saldo de obra por ejecutar, sin perjuicio de las
responsabilidades que pudieran corresponder al proyectista.
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Los adicionales, reducciones y los menores ¢ mayores metrados que se produzcan
durante la ejecucién de proyectos de inversion publica deben ser comunicados por la
Entidad a la autoridad competente del Sistema Nacional de Inversién Pablica.

:de la Prestadon Adicional de Obra - PAO.

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO =
Fore Nacinal MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
Sbesarals Py, MAPRO - FONDEPES Versiéon 1
(1) : DENOMINACION: Gestién de la Presentacion Adicional de Obra - PAO {2} CODIGO-DIGENIPAA-OBRAS
{3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Arca de Obras, Mantenimiento y Equipamiento
(4)  FINALIDAD: Imprevisto en los estudios
(5) :BASE LEGAL: ( Ver detalle en texto)
(6)  REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO
.
(7) : OBSERVACIONES
{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
Anotar en el cuademo de obray de ser el caso, elaborar el expediente de la
1 prestacion adicional con el sustento correspondiente, en coerdinacion con el Contratista
supervisor.
2 Remitir solicitud de adicional al Supervisor de Obra. Contratista
3 : Revisar informacion y elaborar el Informe sobre adicional de Obra. Supervisor
Remitir Carta a DIGENIPAA , adjuntando el requerimiento del Contratista e informe
4 sobre adicional de obra, debidamente sustentado y Carta al Proyectista pidiendo Supervisor
opinion sobre {a prestacion adicional.
Toma conocimiento y deriva al drea respectiva para su revision y
5 .aprobacién. DIGENIPAA
. :orr:::coi:;:chiento y deriva at Coordinador de Obra para su revision y Area de Obra, Equipamiento
: P : y Mantenimiento
7 Revisar expediente de |a prestacion adicional de obra. Coordinador de Obra
g Proyectar y visar Memorandun para OGPP solidtando Certificacdion Presupuestal Coordinador de Obra

9 | Tomar conocimiento y visar, en sefial de conformidad.

Area de Obra, Equipamiento
y Mantenimiento

DIGENIPAA

QGPP

12 Elaborar y firmar Informe Técnico sobre la Prestacion Adicional de Obra- PAO.

Coonrdinador de Obra

;Pmyectary visar Memorandun a OGAJ a fin que proyecte el Resolutivo

Coordinador de Obra

:correspondiente , adjuntando la Certificacion Presupuestal emitida por OGPP.

14 Tomar conocimienta y visar, en sefial de conformidad.

Area de Obra, Equipamiento
y Mantenimiento

los trabajos en la obra.

15 iTornar concdmiento y firmar Memorandum para OGAJ en sefial de conformidad. DIGENIPAA
Si no supera el porcentaje del monto del contrato original establecido en la
16 normativa de contrataciones y una vez notificada la Resoludon Ministeral , ejecuta Contratista
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
ol ~ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
Sliswriohegens MAPRO - FONDEPES Version 1

(1) 'DENOMINACION: Gestién de la Presentacién Adicional de Obra - PAD - (2) CODIGO-DIGENIPAA-OBRAS

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento

(4) FINALIDAD: Imprevisto en los estudios

(5) BASE LEGAL: { Ver detalle en texto)

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

(7) OBSERVACIDNES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE

Si supera el porcentaje del monto del contrato original establecido en la normativa

. . . ! Coordinador de Obra
de contrataciones, adjuntar Resolucion Jefatural al expediente de obra.

' Proyectar Oficio a la Contraloria General de |a Republica - CGR, adjuntando
18 Resolucion Jefatural con documentadion sustentatoria del PAO debidamente Coordinador de Obra

.detaliada y en copia autenticada por fedatario institucional.
| Area de Obra,

19 Tomar conocimiento y visar oficio, en sefial de conformidad. Equipamiento y
Mantenimiento

20 Tomar conocimiento y visa oficio en sefial de conformidad. DIGENIPAA
Tomar conocimiento, firmar oficio en sefial de confomidad y disponer el tramite Secretaria General y/o
ante {a CGR. Jefatural

22 Entrega expediente en la CGR y hacer firmar cargo Tramite Documentario
Emitir y notificar |a Resolucion de CGR,a la que se adjuntara el informe técnico CR
pertinente.
Tomar ?onoamlento y notificar Resolucion de Contraloria at Contratistay DIGENIPAA
Supervisor de la Obra.

25  Tomar conocimiento y ejecuctar trabajos, de ser el caso. Contratista
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E.2.8 Gestion de la Presentacién Adicional de Servicios del Supervisor de

Obra.
... FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERD MAPRO =
Sty Kagiomat MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
Alxzshlugen MAPRO - FONDEPES Version 1

(1) : DENOMINACION: Gestién de la Presentacifn Adicional de Servicio de Obra - PASS : (2) CODIGO-DIGENIPAA-OBRAS
(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamienio

(4) : FINALIDAD: Supervisar obra adicional

{5) BASE LEGAL: { Ver detale en texto)

r(G) : REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

(7) OBSERVACIONES

{8) EYAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 : Viene del procedimiento Gestion de Prestaciones Adicionat de Obra. Supervisor
P ERerr:nteralta a DIGENIPAA, solicitando Presupuesto Adicional para Supervicion de Obra, Supervisor
.debidamente sustentado .
3 ‘Toma conocimiento y deriva al drea respectiva para su revisiin y aprobacion. DIGENIPAA
: L . o, Area de Obra,
4 ETon'a conocimiento y deriva al Coordinador de Obra para su revision y aprobacion. Equipamiento y
: Mantenimiento
5 Revisar expediente dei adicional del Supervisor. Coordinador de Obra
& Elaborar y firmar informe Técnico sobre la Prestacion Adicional de Servicios de Supervicion - Coordinador de Cbra
PASS.
7 Proyectar y visar el memorandun a OGPP, solicitando Centificacion Presupuestal. Coordinador de Obra
Area de Obra,
8 ‘Tomar conocimientoy Memorindun, en sefial de conformidad. Equipamiento y
: Mantenimiento
“Tomar conodmiento y firmar Memorandun para OGPP en sefial de conformidad.{Vease
: . - . . DIGENIPAA
‘ procedimiento para {a Emision de Certificacion Presupuestal.
E 2 N - .= s .- e _
10 laborar y firmar Informe Técnico sobre la Prestacion Adicional de Servicios de Supervicion Coordinador de Obra

PASS.

Proyectar y visar el Memorindun a OGAJ a fin que proyecte ei Resolutivo correspondiente,

Coordinador de Obra
adjuntando la Certificacion Presupuestal emitida por OGPP. ordnador de

Area de Obra,
mar eonocimiento y visar, en sefial de conformidad. Equipamiento y
Mantenimiento
jomar conodmiento y firmar Memordndun para OGAJ en sefial de conformidad. DIGENIPAA

Si no supera el porcentaje del monto del contrato original establecido en la normativa de
14 contrataciones, recibe notificaciones de la RSG. {vease procedimiento para Valorizacion Supervisor
Mensual de la obra}

Si supera el porcentaje del monto del contrato original establedido en la normativa de
15 contratadones, adjuntar Resolucion Secretarial y/o Jefatural aprobatoria al expediente del PASS Coordinador de Obra

Proyectar Oficio a la Contraloria General de fa Republico- CGR, adjuntando Resoluciones
16 Secretarial y/o Jefaturat aprobatoria con documentacion sustentatoria dei PASS dedidamente Coordinador de Obra
detaliada y en copia autenticada por fedatario institucional.

Area de Obra,
17 | Tomar conocimiento y visar Oficio, en sefial de conformidad. Fguipamiento y
Mantenimiento
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, FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERD o MAPRO
ol  MAMUALDEPROCEDIMIENTOS ~ |Anexo
Do Posey MAPRO - FONDEPES Version 1

(1) DENOMINACION: Gestion de la Presentacién Adicional de Servicio de Obra - PASS {2 CODISO-DIGENIPAA-OBRAS

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento

(4) FINALIDAD: Supesvisar obra adicional

&5) :BASE LEGAL: { Ver detale en texto)
(6) REQUESITOS DEL PROCEDIMIENTG

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

18 Tomarconacimiento y firmar Ofidio en sefial de conformidad.

DIGENIPAA

19 Tomar conocimienta y firmar Oficio en sefial de conformidad y disponer el trimite ante la CGR.

Secretaria General y/o

Jefatura
20 Entregar expediente a Trimite Documentario para la CGR, recabando el cargo correspondiente. | Tramite Documentario
Emitir y notificar la Resolucion de CGR correspondiente, ala que se adjuntara el informe técnico R
pertinente.
22 Tomarconocimiento y notificar Resolucion de Contraloria al Supervisor de la Obra . DIGENIPAA
23 Tomar conocimiento .(Vease procedimiento para Valorizacion Mensual de la Obra} Supervisor
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E.2.9 Gestiéon de Deductivo de Presupuesto de Obra.

_FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERD MAPRO
Fando Nacisna ... MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
e Disanlls Pesguers. MAPRO - FONDEPES Versién 1
(1) : DENOMINACION: Gestién de Deductivo de Presupuesto de Obra : {2) €ODIGO-DIGENIPAA-OBRAS

(3) | UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento

(4) : FINALIDAD: Imprecisiones del estudic

(5) :BASE LEGAL: { Ver detalle en texto)

(6) | REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

(7) OBSERVACIONES

{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 gAnotar en el cuaderno de of.na, |los deductivos de la obra y elaborar el expediente Contratista
:con el sustente correspondiente
2 Remitir solicitud de deductivo de obra al supervisor de obra Contratista
3 Revisarinformacion y elaborar el informe sobre deductivo de obra Supervisor
Remitir carta a DIGENIPAA, adjuntando el requerimiento del contratista e informe .
4 . Supervisor
sobre deductivo de obra.
Toma conocimento y deriva al drea respectiva para su revision y
5 aprobacién. DIGENIPAA
Toma conocimiento y deriva al Coordinador de Obra para su revision y Area de Obra,
6 aprobacién. Equipamiento y
Mantenimiento
7 Revisar expediente del contratista e informe del supervisor Coordinador de Obra
8 Elaborar y firmar informe técnico sobre deductivo de obra Coordinador de Obra
9 Si existen observaciones, solicita al supervisor subsanar las mismas Coordinador de Obra
|\
Subsanar cbservaciones formuladas por el Coordinador de Obra, y remitir .
Supervisor

oportunamente ala DIGENIPAA (Regresar a la actividad 7}

‘Si no existen observaciones, proyectar memorandum a OGAJ adjuntando la

X ) Coordinador de Obra
:‘documentacion pertinente

: Area de Obra,

“Tomar conocimiento y visar Memorandum en sefial de conformidad. Equipamiento y

: Mantenimiento
13 {Tomar conocimiento y firmar Memerandum para OGAI en sefial de conformidad. DIGENIPAA

- Profesional en En Aspecto
14 5i el deductivo no es vinculante (deductivo puro). Legal OGA) pe i

15 ;Tomar conocimiento y continuar con los trabajos de obra Contratista

Si el deductivo es vinculante.(Véease procedimiento para la Gestion del

16
‘Presupuesto Adicional de Obra )

DIGENIPAA
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E.2.10 Gestion de Ampliacién de Plazo de Obra y Servicio al Supervisor.

En su Articulo 140°, referente a ampliacién del plazo contractual, indica que la
ampliacién del plazo en los siguientes casos:

1. Cuando se aprueba el adicional, siempre y cuando afecte el plazo. En este
caso, el contratista amplia el plazo de las garantias que hubiere otorgado.
2. Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista.

El contratista debe solicitar la ampliacién dentro de los siete (7) dias habiles
siguientes a la notificacion de la aprobacién del adicional o de finalizado el hecho
generador del atraso o paralizacién.

La Entidad debe resolver dicha solicitud y notificar su decision al contratista en el
plazo de diez (10) dias habiles, computado desde el dia siguiente de su presentacién.
De no existir pronunciamiento expreso, se tiene por aprobada la solicitud del
contratista, bajo responsabilidad del Titular de la Entidad.

En virtud de la ampliacién otorgada, la Entidad amplia el plazo de los contratos
directamente vincuiados al contrato principal.

Las ampliaciones de plazo en contratos de bienes o para la prestacion de servicios en
general y consultoria en general dan lugar al pago de los gastos generales
debidamente acreditados. En el caso de la consultoria de obras, debe pagarse al
contratista el gasto general variable y el costo directo, este dltimo debidamente
acreditado, ademas de la utilidad.

Cualquier controversia relacionada con la ampliacién del plazo podré ser sometida a
conciliacién y/o arbitraje dentro de los treinta (30) dias hdbiles posteriores a la
naotificacion de esta decisién.

En su Articulo 142°, en otras Modificaciones, indica que cuando no resulten aplicables
los adicionales, reducciones y ampliaciones, las partes pueden acordar otras
modificaciones al contrato siempre que las mismas deriven de hechos sobrevinientes
al perfeccionamiento del contrato que no sean imputables a alguna de las partes,

)

contratista puede solicitar la ampliacion de plazo pactado por cualquiera de las
siguientes causales ajenas a su voluntad, siempre que modifiquen la ruta critica del
programa de ejecucidn de obra vigente al momento de la solicitud de ampliacién:

1. Atrasos y/o paralizaciones por causas no atribuibles al contratista.

2. Cuando es necesario un plazo adicional para la ejecucién de la prestacion
adicional de obra. En este caso, el contratista amplia el plazo de las garantias
que hubiere otorgado.
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3. Cuando es necesario un plazo adicional para la ejecucion de los mayores
metrados que no provengan de variaciones del expediente técnico de obra, en
contratos a precios unitarios.

En su Articulo 170, para que proceda una ampliacién de plazo de conformidad con io
establecido en el articulo precedente, el contratista, por intermedio de su residente
debe anotar en el cuaderno de obra, el inicio y el final de las circunstancias que a su
criterio determinen ampliacion de plazo. Dentro de los quince (15) dias siguientes de
concluida la circunstancia invocada, el contratista o su representante legal solicita,
cuantifica y sustenta su solicitud de ampliacién de plazo ante el inspector o
supervisor, seglin corresponda, siempre que la demora afecte la ruta critica del
programa de ejecucién de obra vigente.

El inspector o supervisor emite un informe que sustenta técnicamente su opinién
sobre la solicitud de ampliacion de plazo y lo remite a la Entidad y al contratista en
un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles, contados desde el dia siguiente de
presentada la solicitud. La Entidad resuelve sobre dicha ampliacién y notifica su
decision al contratista en un plazo méximo de diez (10) dias habites, contados desde
el dia siguiente de la recepcion del indicado informe o del vencimiento del plazeo, bajo
responsabilidad. De no emitirse pronunciamiento alguno dentro del plazo sefialado,
se tiene por aprobado lo indicado por el inspector o supervisor en su informe.

Si dentro del plazo de quince (15) dias habiles de presentada la solicitud, la entidad
no se pronuncia y no existe opinién del supervisor ¢ inspector, se considera ampliado
el plazo solicitado por el contratista.

Cuando las ampliaciones se sustenten en causales que no correspondan a un mismo
periodo de tiempo, sea este parcial o total, cada solicitud de ampliacién de plazo debe
tramitarse y resolverse independientemente.

En tanto se trate de circunstancias que no tengan fecha prevista de conclusion, hecho
que debe ser debidamente acreditado y sustentado por el contratista de obra, y no
se haya suspendido el plazo de ejecucién contractual, el contratista puede solicitar y
la Entidad otorgar ampliaciones de plazo parciales, a fin de permitir que el contratista
valorice los gastos generales por dicha ampliacién parcial, para cuyo efecto se 5|gue
el procedimiento antes sefialado. :

a ampliacion de plazo obliga al contratista, como condicién para el pago de los
Jmayores gastos generales, a presentar al inspector o supervisor un calendario de
avance de obra valorizado actualizado y la programaciéon CPM correspondiente,
considerando para ello solo las partidas que se han visto afectadas y en armonia con
la ampliacién de plazo concedida, en un plazo que no puede exceder de siete (7) dias
contados a partir del dia siguiente de la fecha de notificacion al contratista de la
aprobacion de la ampliacion de plazo. El inspector o supervisor debe elevarlos a la
Entidad, con los reajustes que puedan concordarse con el contratista, en un plazo
maximo de siete (7) dias, contados a partir del dia siguiente de la recepcién del nuevo
calendario presentado por el contratista. En un plaze no mayor de siete (7) dias,
contados a partir del dia siguiente de la recepcién del informe del inspector o
supervisor, la Entidad debe pronunciarse sobre dicho calendario, el mismo que, una
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vez aprobado, reemplaza en todos sus efectos al anterior. De no pronunciarse la
Entidad en el plazo sefialado, se tiene por aprobado el calendario elevado por el
inspector o supervisor,

Cualquier controversia relacionada con las solicitudes de ampliacion de plazo puede
ser sometida al respectivo medio de solucion de controversias dentro de los treinta
(30) dias hébiles posteriores a la fecha en que la Entidad debié notificar su decisién
o de la notificacion de la denegatoria, total o parcial, de la solicitud formulada.

Las ampliaciones de plazo que se aprueben durante la ejecucién de proyectos de
inversion publica deben ser comunicadas por la Entidad a la autoridad competente
del Sistema Nacional de Inversion Publica.

En su Articulo 171°, referido a los efectos de la modificacién del plazo contractual, se
indica que las ampliaciones de plazo en los contratos de obra dan lugar al pago de
mayores costos directos y los gastos generales variables, ambos directamente
vinculados con dichas ampliaciones, siempre que estén debidamente acreditados y
formen parte de aquellos conceptos que integren la estructura de costos directos y
gastos generales variables de la oferta econdémica del contratista o del valor
referencial, segun el caso. En el supuesto que la reduccion de prestaciones genere la
reduccidon del plazo de ejecucién contractual, los menores gastos generales se
deducen de la liquidacién final del contrato. En virtud de la ampliacién otorgada, la
Entidad debe ampliar el plazo de los otros contratos celebrados por ésta y vinculados
directamente al contrato principal.

En su Articulo 172°, el pago de costos y gastos generales, una vez que se haya
aprobado la ampliacién de plazo se formula una valorizacion de costos y gastos
generales variables para su pago, la cual debe ser presentada por el residente al
inspector o supervisor; dicho profesional, en un plazo maximo de quince (15) dias
contados a partir del dia siguiente de recibida la mencionada valorizacion, la eleva a
la Entidad con las correcciones a que hubiere lugar para su revision y aprobacion. En
caso la Entidad apruebe la referida valorizacién, debe pagarla en un plazo maximo
b de treinta (30) dias contados a partir del dia siguiente de recibida la valorizacién por

EammRarte del inspector o supervisor.
SN

dirgen discrepancias respecto de la formulacion de una valorizacién de mayores
\\CH10s ¥ gastos generales, se someten a la Junta de Resolucion de Disputa, cuando
stfresponda, o se resuelven en la liquidacion del contrato,

sin perjuicio del pago de la parte no controvertida.

A partir del vencimiento del plazo establecido para el pago de esta valorizacion, el
contratista tiene derecho al reconocimiento de los intereses legales, de conformidad
con los articulos 1244, 1245 y 1246 del Cédigo Civil. Para el pago de intereses se
formula una valorizacién de intereses y se efectuara en las valorizaciones siguientes
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 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
: : MAPRO - FONDEPES Versién 1
(1) . DENOMINACION: Gestitn da Amplacién de Plazo de Dbra y del Servicio al Supervisor ' (2} CODIGD-DIGERIPAA-DBRAS
(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimianto y Equipamiento
{(4) : FINALIDAD: imgrecisiones del estudic
{5) :BASE LEGAL: ( Ver detale en texto)
SG) ‘REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO
(7) OBSERVACIONES
{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
Anotar en el cuademo de obra desde el inicie y durante la ocurrenda de la causal, las circunstandias .
1 o o Contratista
que ameritara una ampliacion del plazo
2 Elaborar el expediente con el sustento comrespondiente, y remitir la solicitud de ampliadion de plazo Contratista
de obra al supervisor conforme al plazo establecido en fa normativa vigente
Revisar informacion y elaborar ef informe técnico sobre ampliacion de plazo de obra, consignando si
3 .merece el reconodimiento de mayores gastos generales para el contratista {para etlo se tendrd en Supervisor
cuenta si la ruta critica de la ejecudion de la obr, se ha visto afectada)
4 Elaborar el informe sobre ampliacion de plazo para supervisar obra Supervisor
5 Dentro del plazo establecido en la normativa vigente, remitir carta a DIGENIPAA, adjuntando el Supervisor
requerimiento del Contratista e informe sobre ampliacion de plazo de obra y supervision.
6 Toma conocimiento y deriva al &rea respectiva para su revision y aprobacion. DIGENIPAA
Toma conocimiento y deriva al Coordinador de Obra para su revision y aprobacion Area de Obr,
7 y pa Y apro ) Equipamiento y
Mantenimiento

8 Revisar el expediente del contratista e informe del supemvisor, y elaborarinforme técnico

Coordinador de Obra

Proyectar memorandum a OGA! adjuntando la decumentacion pertinente para la ampliacion de los

‘procedimiento arbitral {Véase procedimiento para la Solucion de Controversias )

9 Coordinador de Obra
plazos de obra y del servicio de supervision
Area de Obra,
10 Tomar conocimiento y visar en sefial de conformidad Equipamiento y
Mantenimiento
Tomar conocimiento y firmar Memorandum para OGAJ en sefial de conformidad para que proyecte la Dk PAA
Resolucion correspondiente.
Tomar conocimiento y continuar supervision Supervisor
Tomar conocimiento Contratista
Si estd conforme con lo resuelto por la entidad, continta ejecutando trabajos de obra Contratista
15 i no esta conforme con lo resuelto por la Entidad, presenta carta comunicando gue iniciari Contratista
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E.2.11 Impiementacién de la Intervenciéon Econémica de la Obra.

En su Articulo 173°, referido a las demoras injustificadas en la ejecucion de la Obra,
se indica que durante la ejecucién de la obra, el contratista esta obligado a cumplir
los avances parciales establecidos en el calendario de avance de obra vigente. En
caso de retraso injustificado, cuando el monto de la valorizacidn acumulada ejecutada
a una fecha determinada sea menor al ochenta por ciento (80%) del monto de la
valorizacién acumulada programada a dicha fecha, el inspector o supervisor ordena
al contratista que presente, dentro de los siete (7) dias siguientes, un nuevo
calendaric que contempie la aceleracion de los trabajos, de modo que se garantice
el cumplimiento de la obra dentro del plazo previsto, anotando tal hecho en el
cuaderno de obra,

La falta de presentacion de este calendario dentro del plazo sefialado en el parrafo
precedente puede ser causal para que opere la intervencion econémica de la obra o
la resolucion del contrato. El nuevo calendaric no exime al contratista de la
responsabilidad por demoras injustificadas, ni es aplicable para el calculo y control
de reajustes.

Cuando el monto de la valorizacién acumulada ejecutada es menor al ochenta por
ciento (80%) del montc acumulado programado del nuevo calendario, el inspector o
el supervisor debe anoctar el hecho en el cuaderno de obra e informar a la Entidad.
Dicho retraso puede ser considerado como causal de resolucién del contrato o de
intervencién econdmica de la obra, no siendo necesaric apercibimiento alguno al
contratista de obra.

En su Articulo 174°, referido a la Intervencién Econdémica de la Obra, la Entidad
puede, de oficio o a sclicitud de parte, intervenir econémicamente la obra en caso
fortuito, fuerza mayor o por incumplimiento de las estipulaciones contractuales que
a su juicio no permitan {a terminacién de los trabajos. La intervencion econdmica de
la obra es una medida que se adopta por consideraciones de orden técnico y
economico con la finalidad de culminar la ejecucién de los trabajos, sin llegar a
resolver el contrato. La intervencion econémica no deja al contratista al margen de
su participacidn contractual, y sus obligaciones correspondientes, perdiendo el
derecho al reconocimiento de mayores gastos generales, indemnizacion o cualquier
otro reclamo, cuando la intervencién sea consecuencia del incumplimiento del
contratista.

Si el contratista rechaza la intervencién econdémica, el contrato es resuelto por
incumplimiento. -

Para la aplicacién de lo establecido en el presente articulo debe tenerse en cuenta lo
dispuesto en la Directiva y demas disposiciones que dicte el OSCE sobre la materia.
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(1) DENOMINACION: Implementacién de la Intervencién Econdmica de la Obra

{2) CODMGO-DIGENIPAA-OBRAS

{3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento

{4) FINALIDAD: Salvaguardar ka finakzaciin de obra.

(5) BASE LEGAL: ( Ver detalie en texto)

{6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

l(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
Remitir carta adjuntando e! informe recomendado ia intervencion econémica de la obra.
1 Estadocumentacdion es ingresada ala DIGENIPAA y posteriormente derivadoal Supervisor
Coordinador de la Obra, responsable del contrato.
2 Toma conocimiento y deriva al area respectiva para su revision y aprobacion. DIGENIPAA

Toma conocimiento y deriva al Coordinador de Obra para su revisién y aprobacion.

Area de Obra, Equipamiento
¥y Mantenimiento

‘Revisar la documentacion remitida por el supervisor de obra

Coondinador de Cbra

Elaborar y firmar informe técnico, proponiendo a ias interventores del manejo de cuenta, y
.proyectar Memarandum para OGAJ, salicitanda elabarar el proyecto resolutivo indicando
:nombre del interventor, la cual deberd ademds contener el saldo de obra a ejecutar y el
:monto de las valorizadones aprobadas pendientes de pago.

Coordinador de Obra

‘Tomar conodmiento y visar informe

Area de Obra, Equipamiento

s y Mantenimiento

7 Tomar conodmiento, visarinforme y firmar memordndum, en sefial de conformidad. DIGENIPAA

8 Elal?orarvw?ar carta comunicando al contratista {a apertura de (ta, Cte., solicitando Coordinador de Obra
;de5|gnar al titular y suplente de la cuenta.
: o 3 Area de Obra, Equipamiento

9 ETomar conocimiento y visar carta y Mantenimiento

10 ;Tomar conocimiento y firmar carta, en sefial de conformidad. DIGENIPAA

11 ‘Remitir carta especificando los datos del titular y suplente para la apertura de Cta. Cte. Contratista

Recepdionar carta, proyectando y visando memordndum solicitando a OGA - Tesoreria, la
apertura de cuenta y chequeras, segiin cormesponda.

Coordinador de Obra

@ mar conodimiento y visar memorandum

Area de Obra, Equipamiento
y Mantenimiento

98 Tomar conodimiento y firmar memordndum en sefial de conformidad. DIGENIPAA
Aperu.lr?r Cta. Cte. en Entidad Bancaria, en el plfﬂo establedido y remitir mediante Tesoreria/
memorandum, las chequeras al interventor designado.

Recepcionary firmar cheques cuando sean requeridos (Véase procedimiento para la Intarventor

ejecudion y liquidacion de la intervencio economica)

7




Pagina

Version

Fecha

DIGENIPAA

MAPRO

2INJsde B "e1BI0SE]

wnpupiowaw
uo2 JEYD| |08
Asruopdwey ‘2T

'sesanbayp Aeguanz ap |

-VDQROPURIPIOS |

WNPURIOW W Uod
JOJUaAIRIU] B SRIBNDAYY |
Jplwad A osueg |8 |

ue muanmnuady st [

@uapdns Asgmyy
ARIpI{os Avuend 3p

a RINMIE B| BIS|IRIUOD B

B U IRUNWGD ‘@

O/ |BIBUSE BURIBLBG
UoIIN|os3Y OPURLIIOS

jeameyar |

WINPURIOW SUIIEEIA A
MBI POV IRWOL 'ET |

"IMNPUBIGIL BU B A
CUAIOUND JRIUOL ‘FT

‘soppanbad
URs opuend sanbayd
RuulAJevopdiosy 9t

FLEDIRS|A A
QIBHUOUDD JRWIOL '

JpuujAoual

JRWIOL 0T

‘U
wpouod

¢

e

A

BLIED UODJ |3 MRY TT

#N7 3p mnuade
e ased aluadas
IFMI {ap sotep

¢ . wnpugiowidw | .
rnveo esed ...:%:w_o_.:w_z . 3 SRy ABULICUIESIA RURR IR |
AepPBAod 'SRIOILEAIBIY| . N p
) Lo OlUB|WPOUD JBWOY L RIGOR|SREHWGUODS ¢ |
opuajuodasd ‘Suuo| VOB SR
Jeuuy Aesoqea s | 48514 A GBI ROUG I e |
Jewoy g B| SULISJU | BIURIPRW
H_ ~ ............................... JepuBWoDBY T
‘uppeqosde A
wqosplogiaedng | | | ups|aR Ny wed q0 ‘ugpeqolde A upisined |
jJ0d Bpywia) H P JOpRURIOOD (B ns eaed eajjo0dsau
ugIRIUIWNIOP RA[EP A QJUAIWPOUOD £20.¢ |eeAlEp A
IRS|ARY B & ol g [T oue|uipouns Bweo) 7 -
RGO SR JORRUIPIODD N3ov
VYYdINIDHT 1033841
ad RO,
QUBWIUURIA A 03uRpMRd[NBI ‘SRIG0 IR By fouans founiadns = ?
YVdINIDIO
: 7 : B0 B] Bp FILUGUOIT UGRUBAINII] B| BP UD|
TUQISIaA S3d3IANOd - OUdVYIN
oXsyY SOLNIIWIOI0Wd 30 TYNNYIN

QUdYIN

78



Fecha

103G MNacional de

Desarroiio Pesquero

Version | Pagina

MAPRO - DIGENIPAA

E.2.12 Ejecucién y Liquidacién de la Intervencién Econémica de la Obra.

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERC
L R MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Belgmrvlodasy MAPRO - FONDEPES

MAPRO

Versiin 1

(1) : DENOMINACION: Implementacién de la Intervencién Econémica de la Obra

1 {2) CODIGO-DIGENIPAA-OBRAS

(3) | UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento

(4) : FINALIDAD: Salvaguardar la finalizacién de obra.

(5)  BASE LEGAL: { Ver detalle en texto)

(6} : REQUISTTOS DEL PROCEDIMIENTO

(7) OBSERVACIONES

fcheques.

{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE

1 Viene del procedimiento para la implementacion de laintervencion econdmiea de la obra. Contratista
: . . . . . ch

2 ERermtlr ai.supennsor, solicitud de requerimientos sustentados para giro de chegues y/fo Contratista
:CCt, por diferentes conceptos.

3 Revisar solicitud para pagos con giros de cheques y/o Ctas. CQ Supervisor
‘Elaborar y firmar informe de intervencion econdmica y valorizacién, remitiéndo con carta a )

4 . Supervisor
‘la entidad.

5 ECoondlnar of)n el contratista para que se acerque a firmar los cheques para el pago Interventor
Eoorrespondlente.
. . . la ent d

6 Proyectar y visar carta dirigida al representante legal del contratista, parala entrega de Interventor

7 Tomar conocimiento y visar

Area de Obra, Equipamiento
¥ Mantenimento

] éTomar canocimiento y firmar carta en sefial de conformidad. DIGENIPAA

9 Recepcionary firmar cheques Contratista

10 ;::;i:i;:::&:::i lc:::;!j::s:::?ﬂo.orrespondieme de los pagos efectuados con los Contratista

Recepcionar y archivar en file implementando por el drea, la informacion para efectuar Interventor
posteriormente la liquidacion final de {a obra.

Comunicar el termino de la obra. Supervisor

) Elaborar y firmar informe y acta de liquidacion de cheques y/fo Cta. CCI Interventor

T'14 Firmar acta de liquidacién Contratista

15 VEIevar acta de liquidacion al Director DIGENIPAA para conocimientos y fines Interventor

16 :Archivar en los files implementados por el drea Interventor
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E.2.13 Resolucion de Contratos de obra y Supervision.

En su Articulo 177°, referido a la Resolucién del Contrato de Obras, indica que la
resolucion del contrato de obra determina la inmediata paralizacién de la misma,
salvo los casos en que, estrictamente por razones de seguridad o disposiciones
reglamentarias de construccién, no sea posible.

La parte que resuelve debe indicar en su carta de resolucién, la fecha y hora para
efectuar la constatacion fisica e inventario en el lugar de la obra, con una anticipacién
no menor de dos (2) dias. En esta fecha, las partes y el supervisor o inspector, segin
corresponda, se reunen en presencia de notario o juez de paz, y se debe levantar un
acta donde se detallan los avances de obra realmente ejecutados, asi como realizar
el inventario de materiales, insumos, equipamientos ¢ mobiliarios respectivos en el
almacén de obra. Si alguna de las partes no se presenta, la otra lleva adelante la
constatacién e inventario y levanta el acta, documento que tiene pleno efecto legal.

Culminado este acto, la obra queda bajo responsabilidad de la Entidad y se procede
a su liquidacion.

En caso que la resolucion sea por incumplimiento del contratista, en la liquidacion se
consignan y se hacen efectivas las penalidades que correspondan.

En caso que la resolucidon sea por causa atribuible a ia Entidad, esta reconoce al
contratista, en la liquidacion que se practique, el cincuenta por ciento (50%) de la
utilidad prevista, calculada sobre el saldo de obra que se deja de ejecutar, actualizado
mediante las formulas de reajustes hasta la fecha en que se efectua la resolucién del
contrato.

Los gastos incurridos en la tramitacidn de la resolucion del contrato, como los
notariales, de inventario y otros, son de cargo de la parte que incurrio en la causal
de resolucion.

En caso surgiese alguna controversia sobre la resolucion del contrato, cualquiera de
Ias partes puede recurrir a los medios de solucnon establecndos en la Ley, el
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FONDC NACTONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
Fondo Nactony MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
& Desanofc Pesquens, MAPRO - FONDEPES Version 1
{1}  DENOMINACION: Resolucién de Contrato de Obra y Supervision {2) CODIGO-DIGEMIP AA-OBRAS

{3} . UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento
{4} . FINALIDAD: Sal/aguardar los intereses del estado

(5) BASE LEGAL: ( Ver detalie en texto)

(6} REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: Incumplimiento de contrato

(7} OBSERVACIONES
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE

El Coordinador de Obra, indica las causales de Resolucion del contrato:
Contratista rechaza intervenciin, Contratista incumple obligaciones

1 |técnicas, Contratista incumpie aporte de dinero pactado, Contratista retira Coordinador de Obra
personal, materiales o equipo; sustentando técnicamente. Proyecta Oficio
de aviso de Resolucion de contrato.

Toma conocimiento de informe y proyecto de Carta Notarial que requiere el
cumplimiento de las obligaciones en un plazo no mayor de cince (5) dias, bajo
apercibimiento de resolver el Contrato, agrega la norma, que dependiendo del

2 monto contractual y de la compiejidad, envergadura o sofisticacidon de la Area de Obra, Equipamiento
contratacion, la entidad pude establecer plazos mayores, pero en ningin caso y Mantenimiento
mayor a quince {15) dias - Caso de Obras. En la supervisién de Obra, es de cinco
dias. Salvo las excepciones indicadas en la Ley, que permite que la Entidad pueda
dar un plazo de hasta quince {15} dias.

3 [Toma conocimiento y firma Carta Notarial DIGENIPAA

4 |Recepciona el Oficio de pre aviso de Resolucién de Contrata. Contratista

Vencido el pre aviso, se prepara un informe detallado de: Saldo de obra y/o
5 |supervisidn a ejecutar, monto de valorizaciones de obras y/o supervision Coordinador de Obra
aprobadas y otros sustentos técnicos.

Area de Obra, Equipamiento

6 |Tomar conocimiento y proyecta Memorandum a Secretaria General. i
y Mantenimiento

Si procede a Resclverse el contrato, se adjunta un informe detallado de: Saldo de
obra y/o supervision a ejecutar, mento de valorizaciones de obras y/o supervisién

7 - . - N DIGENIPAA
aprobadas y otros sustentos téenicos. Proyectindose un Oficio Notarial visado de
Resolucién de contrato

8 Si no procede Resolver Contrato, dar y agregar mayores argumentos técnico y/o Coordinador de Obra

administrativo a fin de proseguir con la resoluciéon de contrato.

Recibe la comunicacion que el contratista ha incurrido en causates de resolucion de
contrato, adjuntando el expediente correspondiente, conteniendo copia del
contrato, informe técnico, antecedentes de interes y el proyecto de Oficio
Notarial de Resolucién de Contrato.

Secretaria General/Jefatura

Traslada el expediente para su andlisis, revisidon y emisién del informe legal, podra
ampliar y/o modifiacar, requirendo de ser el caso, los vistos correspondientes a
fin de completar el expediente para la firma de la Jefatura y/o Secretaria General y
Proyecto resoslutivo correspondiente.

OGAJ

Recibe de la Oficina General de Asesoria Juridica e] expediente completo con los
vistos correspondientes y firmara Resolutivo y Oficio de Resolucién de Contrato Secretaria General
via Notarial al contratista.

Toma conocimiento de jos hechos de Resolucidn de Contrato. Jefatura FONDEPES
Tramita via Notarial 10s documentos correspondiente. Tramite Documentario/OGA
Recepciona el Oficio de Resolucion de Contrato. Contratista
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E.2.14 Solucién de Controversias y Arbitraje.

En su Articulo 182°, en las Disposiciones Generales, indica que las controversias que
surjan entre las partes sobre la ejecucién, interpretacién, resolucidn, inexistencia,
ineficacia o invalidez del contrato se resuelven mediante conciliacién, junta de
resolucidon de disputas o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Las controversias referidas al incumplimiento del pago final también son resueltas
mediante conciliacion y/o arbitraje.

Bajo responsabilidad, el Titular de la Entidad o por quien este haya delegado tal
funcién evalGa la decision de conciliar o de rechazar la propuesta de acuerdo
conciliatorio considerando criterios de costo-beneficio y ponderando los costos y
riesgos de no adoptar un acuerdo conciliatorio. Dicha evaluacion debe estar contenida
en un informe técnico legal.

En su Articulo 183°, referido a la Conciliacion, indica que cualquiera de las partes
tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de caducidad
correspondiente.

Las Entidades deberdn registrar las actas de conciliacién con acuerdo total o parcial
en el SEACE, dentro del plazo de diez (10) dias habiles de suscritas, bajo
responsabilidad.

De ser necesario contar con una Resolucién Autoritativa para arribar a un acuerdo
conciliatorio, el procedimiento se puede suspender hasta por un plazo de treinta (30)
dias habiles. Si ambas partes lo acuerdan, dicho plazo puede ser ampliado por treinta
(30) dias habiles adicionales. Si vencidos los plazos antes sefialados la Entidad no
presenta la Resolucion Autoritativa ante el Centro de Conciliacién, se entenderd que
no existe acuerdo y se concluira el procedimiento conciliatorio.

En su Articulo 184°, referido al Arbitraje, indica que cualguiera de las partes tiene el
derecho a iniciar el arbitraje dentro del plazo de caducidad correspondiente. El
arbitraje es nacional y de derecho.

haberse pactado en el convenio arbitral la realizacién de un arbitraje institucional,
institucion arbitral debe encontrarse debidamente acreditada ante OSCE,
orrespondiendo a la parte interesada recurrir a la institucion arbitral elegida en
aplicacién del respectivo reglamento arbitral institucional. De haberse pactado
arbitraje ad hoc, la parte interesada debe remitir a la otra la solicitud de arbitraje por
escrito.

En caso haberse seguido previamente un procedimiento de conciliacién, sin acuerdo
0 con acuerdo parcial, el arbitraje respecto de las materias no conciliadas debera
iniciarse dentro del plazo de caducidad contemplado en el numeral 45.2 del articulo
45° de la Ley.
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Si las partes han convenido que las controversias se sometan previamente a una
Junta de Resolucién de Disputas (JRD), el inicio del arbitraje y su plazo se rige por lo
dispuesto en el articulo 213°.

En su Articulo 186°, referido a la Solicitud de Arbitraje, indica que en caso las partes
no se hayan sometido a un arbitraje institucional o no hayan pactado al respecto, el
arbitraje se inicia con la solicitud de arbitraje dirigida a la otra parte por escrito, con
indicacién del convenio arbitral, incluyendo la designacién del arbitro, cuando
corresponda. La designacién del arbitro por parte de la Entidad debe ser aprobada
por su Titular o por quien este haya delegado tal funcién. La solicitud también debera
incluir un resumen de la o las controversias a ser sometidas a arbitraje y su cuantia,
de ser pertinente.

La comunicacién a la Entidad o al contratista debe ser dirigida al dUltimo domicilio
validamente sefialado para efectos de la ejecucién contractual.

En su Articulo 1872, relacionado a la Respuesta de Arbitraje, indica que la | parte que
reciba una solicitud de arbitraje de conformidad con el articulo precedente, debe
responderia por escrito dentro del plazo de diez (10) dias habiles, contados a partir
del dia siguiente de la recepcion de la respectiva solicitud, con indicacion de la
designacion del arbitro, que en caso de la Entidad debe ser aprobado por su Titular
o por quien este haya delegado tal funcién, cuando corresponda, y su posicién o
resumen referencial respecto de la controversia y su cuantia. De ser el caso, la
respuesta puede contener una ampliacién o réplica respecto de la materia
controvertida detallada en la solicitud.

La falta de respuesta o toda oposicion formulada en contra del arbitraje, no
interrumpe el desarrollo del mismo ni de los respectivos procedimientos para que se
lleve a cabo la conformacién del tribunal arbitral y la tramitacién del arbitraje.

su Articulo 189°, referido a los Arbitros, indica que el arbitraje es resuelto por
\ ¥ehitro (nico o por un tribunal arbitral conformado por tres (3) arbitros, segun el
erdo de las partes. A falta de acuerdo entre las partes, o en caso de duda, es
kQfuelto por arbitro Unico, salvo en los casos en que las partes se hayan sometido al
itraje institucional, en cuyo supuesto deberan sujetarse a lo establecido en el
respectivo reglamento. ‘ ‘

En los arbitrajes ad hoc tratdndose de controversias cuya cuantia sea igual o superior
a mil Unidades Impositivas Tributarias (1000 UIT) o se refieran a resolucion o nulidad
de contrato suscritos por montos iguales o superiores a dicho limite, a falta de
acuerdo de partes o en caso de duda, seran resueltos por un Tribunal Arbitral
conformado por tres (3) arbitros.

Los arbitros deben encontrarse inscritos en el Registro Nacional de Arbitro (RNA) y

cumplir con los demas requisitos establecidos en el numeral 45.6 del articulo 45° de
la Ley
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En su Articulo 196°, referido a los Gastos Arbitrales, indica que los arbitros pueden
exigir a las partes los anticipos de honorarios y gastos que estimen necesarios para
el desarrollo del arbitraje.

El OSCE aprueba mediante Directiva una tabla de gastos arbitrales, la que es
aplicable a los arbitrajes que organice y administre conforme a su Reglamento, asi
como a los arbitrajes ad hoc.

En los casos de arbitraje ad hoc, los gastos arbitrales no pueden exceder lo
establecido en la tabla a que se refiere el parrafo precedente, no pudiéndose pactar
en contrario. En estos casos, la parte que se encuentre en desacuerdc con la
liquidacién o reliquidacién de gastos arbitrales aprobada por el respectivo Arbitro
Unico o Tribunal Arbitral, por considerar que se excede de los limites maximos
establecidos por la tabla de gastos arbitrales aprobada por el OSCE, puede solicitar
a esta entidad emitir un pronunciamiento final al respecto. El trémite de dicha
solicitud no suspende el respectivo proceso arbitral. La decisién que emita el OSCE
al respecto es definitiva e inimpugnable.

En caso de renuncia, recusacion de arbitro declarada fundada, anuencia de la
contraparte en la recusacion, remocion de arbitro y los demdas supuestos regulados
por la Directiva que OSCE apruebe para tal efecto, y cuando no se trate de un
arbitraje institucional, cualquier discrepancia que surja entre las partes y los arbitros,
respecto de la devolucién de honorarios, debe ser resuelta a pedido de parte por el
OSCE. La decisién que tome el OSCE al respecto es definitiva e inimpugnable.

Cualquier pacto respecto de a no devolucién de honorarios se tiene por no puesto,
no pudiéndose pactar en contrario.

En su Articulo 197°, el laudo, asi como sus integraciones, exclusiones,
interpretaciones y rectificaciones, deben ser notificados perscnalmente a las partes
y a través del SEACE. El laudo vincula a las partes del Arbitraje, no pudiendo afectar
derechos ni facultades legales de personas ni autoridades ajenas al proceso. El laudo
debe ser motivado, no pudiéndose pactar en contrario.

Es responsabilidad del arbitro nico o del presidente del Tribunal Arbitral registrar
correctamente el laudo en el SEACE, asi como sus integraciones, exclusiones,
interpretaciones y rectificaciones, conforme a lo dispuesto en numeral 1 del literal ¢
del articulo 216°. Asimismo, es responsable de la remisidon que se requiera efectuar
a la respectiva secretaria arbitral para efectos de su notificacién personal.

Asimismo, las sentencias que resuelvan de manera definitiva el recurso de anulacién
deben ser remitidas por el procurador piblico o la Entidad, segin corresponda, al
OSCE en el plazo de diez (10) dias habiles de notificadas para su registro y
publicacién, bajo responsabilidad del procurador publico o del Titular de la Entidad o
a quien este haya delegado dicha funcién.

En su Articulo 205°, referido a la Junta de Resolucién de Disputas, indica que la
finalidad de la Junta de Resolucion de Disputas es que las partes logren prevenir y/o
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resolver eficientemente sus controversias durante la ejecuciéon de la obra, desde el
inicio del contrato hasta la recepcion total de la obra.

En caso de resolucidon del contrato, la Junta de Resolucion de Disputas es competente
para conocer y decidir las controversias que surjan hasta que la Entidad reciba la
obra.

No pueden someterse a Junta de Resolucién de Disputas pretensiones de caracter
indemnizatorio por conceptos no previstos en la normativa de contratacion publica.

Las partes pueden pactar hasta antes del inicio de la ejecucion de la obra, una
cladusula de solucién de disputas a cargo de una Junta de Resolucion de Disputas en
aquellos contratos de ejecucién de obra cuyos montos sean superiores a veinte
millones de Nuevos Soles (S/. 20 000 000,00}, siendo sus decisiones vincuiantes
para las partes.

La Junta de Resolucién de Disputas puede estar integrada por uno o por tres
miembros, seglin acuerden las partes. A falta de acuerdo entre las partes o en caso
de duda, la Junta de Resolucion de Disputas se integra por un (1) miembro cuando
el monto del respectivo contrato de obra tenga un valor igual o superior a veinte
millones de Nuevos Soles (S/. 20 000 000,00) y menor a cuarenta millones de soles
(S/. 40 000 000,00); y, por tres (3) miembros, cuando el respectivo contrato de obra
tenga un valor igual o superior a cuarenta millones de Nuevos Soles (S/. 40 000
000,00).
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_ FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO

Fondo Racions! MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo

Sedesmlofrar MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) . DENOMINACION: Solucién de Controversias y Arbitraje " {2) CODIGO-DIGENIPAA-OBRAS

(3) “UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento

{4) FINALIDAD: Salvaguardar los intereses del estado

(5)_BASE LEGAL: ( Ver detalle en texto)

{6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

(7) OBSERVACIONES

{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE

1 de Partes de ia entid icitud de arbitraj
{Ingresa por Mesa de Partes de {a entidad, solicitud de arbitraje ante un Centro Contratista

‘Arbitral (E| Centro Arbitral puede estar definido en el contrato ).

Secretaria General y/o

2 Tomar conocimiento y disponer notificad6n al Procurador con Memorandum. Jefatura

Tomar conocimiento y solicitar mediante Memorandum a la DIGENIPAA, elaborar
3 . R Procurador
informe sobre puntos controvertidos.

4 .Tomar conocimiento y revisar documentacion remitida por el Procurador. DIGENIPAA

ETomar conocimiento y revisar documentacion remitida por el Procurador, deriva al Area de Obra,

5 Equipamiento y
AOEM. Mantenirmiento
6 ‘Tomar conocimiento y revisar documentacion remitida por el Procurador. Coordinador de Obra
‘ i i geni h id d
7 Ela_lbc_vrary firmar |nfo'rme técnico sobre hechos controvertidos, proyectando Coordinador de Obra
;asimismo, el Memorindum de respuesta al Procurador
Area de Obra,
8 Tomar conocimiento y visar Memorandum Equipamiento y
Mantenimiento
9 Tomar conocimiento y firmar Memorandum en sefial de conformidad. DIGENIPAA
%Tomar conocimiento y remitir informacion al Centro Arbitral, designando a los
iy L Procurador
-arbitros que participaran en el proceso.
Notificar mediante Memoréndum a la DIGENIPAA para asistir al acata de instalacion Procurador
-del Tribunal y fijacdion de puntos controvertidos.
Tomar conocimiento y derivar informacion al funcionario designado. DIGENIPAA

Asistir a ia Audiencia de instalacion de{ Tribunal y fijacion de puntos
:Controvertidos, en fa fecha y hora establecida por el Centro Arbitral. (En el caso del
‘Profesional de Administracion de Contratos, |a asistencia a la audiendia se realizars
‘de ser requerida por la Procaduria )

Coordinador de Obra

‘Uevar a cabo Audienda de Instaladiones y Fijacion de puntos controvertidos, con
las partes involucradas en el proceso de arbitraje.

Centro Arbitral

:Prepamry presentar Demanda. Contratista
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
oMot MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
Slmhleee MAPRO - FONDEPES Version 1
(1)  DENOMINACION: Solucién de Controversias y Arbitraje (2) CODIGC-DIGENIPAA-OBRAS
(3) | UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento
(4) FINALIDAD: Salvaguardar los intereses del estado
(5) :BASE LEGAL: { Ver detalle en texto)
(6) : REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO
A
(7) OBSERVACIONES
{8) ETAPAS DEL. PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
iTomar conocimiento y solicitar mediante Memoranduma a la DIGENIPAA informe
16 Procurador

‘técnico para sustentar contestacion de fa Demanda del Contratista.

17

Revisar documentacion remitida por el Procurador, para elaborar informe técnico
solicitado.

Coordinador de Obra

18

Coordinar con OGAI la inclusion de los temas y/o aspectos legales pertinentes,
afectuando el requerimiento correspondiente mediante memorandum.

Coordinador de Obra

19

Responder y atender oportunamente los requerimientos y consultas legales
formutados por el Coordinador de Obra, quien administra el Contratos.

Profesional en En Aspecto
Legal OGAJ

20

Consotlidar la informacion y proceder a elaborary firmar el informe
corespondiente que servira de sustento para la contestacion de la demanda.

Coordinador de Obra

21

Proyectar y visar Memorandum adjuntando informe cormrespondiente solicitado por
el procurador.

Coordinador de Obra

Area de Obra, Equipamiento

22 Tomar conocimiento y visar Memorandum y Mantenirmiento
23 Tomar conocimiento y firmar Memoréndum en sefial de conformidad. DIGENIPAA
Tomar conocimiento y remitir contestacion de la demanda al Centro Arbitral. Procurador
Notificar a la DIGENIPAA mediante Memorandum comunicandole, con la debida
nticipacion la fecha y hora establecidas para asistir a Peritajes y Audiencias Procurador
sefialadas por el Centro Arbitral.
Tomar conccimient: i i funci io que asistira al Peritajes
miento y comunicar al funcionario g jes y DIGENIPAA

Audiencias sefialadas por el Centro Arbitral.

27

Asistir a las audiendias en la hora y fecha estabiecidas por el Centro Arbitral.

Coordinador de Obra

28

Llevar a cabo las audiencias con ambas partes.

Centro Arbitral

29

Solicitar a |la DIGENIPAA, informe técnico para sustentacion y presentacion de
alegatos al Centro Arbitral.

Procurador

Haborar y firmar el informe témico gue servird de sustento para la presentacion

30 Coordinador de Obra
de alegatos.

31 Analizar alegatos y emitir Laudo Arbitral. Centro Arbitral

32 Procurador

fNotificar Laudo Arbitral.
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E.3 ADMINISTRACION DE CONTRATOS DE MANTENIMIENTO Y
EQUIPAMIENTO

E.3.1 Mantenimiento Preventivo o Periodico de Obra y Equipo.

Las acciones de mantenimiento son las que evitan el deterioro de la edificacidon son
llamadas mantenimiento preventivo directo o periédico por cuanto sus actividades
estan controladas por el tiempo y se realiza con el fin de prevenir la ocurrencia de
fallas, una buena labor de prevencion necesita de una revision constante que incluye
recorrer la vivienda, revisar las llaves de aguas blancas, pisos, paredes, viga o
columna metélica, cerraduras de puertas y ventanas.

E.3.2 Mantenimiento Correctivo de Obra y Equipo.

Es el que se lleva a cabo con el fin de corregir (reparar) una falla en la estructura
lievandolo a su condicidn inicial.
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E.3.1 Mantenimiento Preventivo o Periddico de obra y equipo.

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
Focde Nadions MANUAL DE PROCEDIMIENTOS _ Anexo
Elwnde g MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) DENOMINACION: Mantenimiento Preventivo 0 Periodico de obra y equipo. (2)CODIGO-DIGENIPAA-Mantenimients.

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento

{4) FINALIDAD: Prevenir ka ocumrencias de fallas y comegir una falla cuando la misma estd comenzando.

(5) BASE LEGAL: {Ver descripcién textual )

{6} REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: Contar con un Plan de Trabajo Anual

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE

Haborar y visar Memorandum a las zonales, para contar cen las necesidades de
1 |Mantenimiento Preventivo o reparaciones de obra o equipo, durante el ejercicio presupuestal Coomdinador de Mantenimento
anual.

Revisar y visar Memordngdum a las zonaes, para contar con las necesidades de

2 |Mantenimiento Preventivo o reparaciones de obra o equipo, durante el ejercicio presupuestal Area de Obras, Manteniieto y

anuaL Equipamiert.o.
Revisar y firmar Memordndum a las zonales, para contar con las necesidades de

3 [Mantenimiento Preventivo o reparaciones de obra o equipo, durante el ejercicio presupuestal DIGENIPAA
anual.

4 Baborar cu'adm de necesidades anuales para el Mantenimients Preventivo o Pericdico de Unidades Zonales
obra ¢ equipo.

5 [Tomar conacimiento y derivar. DIGENIPAA

Revisar informacion y definir a los profesionales responsables para la elaboracion el Plan de Area de Obras, Mantenimiento y

Trabajo de Mantenimiento de abra o equipo. Equipamiento.
7 Proyectar y visar Memordndum designade al Profesional para eleborar Plan de Trabajo de Area de Obras, Manteniriento y
Mantenimiento de obra o equipo. Equipamiento.

. [Revisar y firmar Memorandum en sefial de conformidad y derivarlo al especiafsta designado
: \pam elaborar Plan de Trabajo de Mantenimiento de obra 0 equipo.

DIGENIPAA

Coordinador en Mantenimiento

10 | De programarse viaje: gestionar y proyectar Memordndum y requerimiento de viaje Coortinador en Mantenimiento

Area de Obras, Mantenimiento y

11 |Si no existen observaciones, visar Memordndum de solicitud de vidticos Fuipamiento.

12 |Temar conocirmiento y fimar Memardndum en sefial de conformidad DIGENIPAA

Realizar viaje a la zona de influencia del Plan, (Determinan caracteristicas de la zona,

B levartamiento de informacién estadistica, otros) Coordinador en Mantenimiento
14 |Realizar reuniones de coordinacion técnica. Coordinador en Mantenimiento
15 [Haborar, visar el Plan de Trabajo y los Costos segin comesponda su especialidad. Coordinador en Mantenimiento

Area de Obras, Mantenimiento y

16 |Revisar, visa y remite Plan de Trabajo y costos de Mantenimiento de obra o equipo. Fouipamiento
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Presupuesta, con el Plan de Trabajo y los Costos {Valor Referencial).
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MAPRO - DIGENIPAA
FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO IMAPRO
. mm MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
S MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) DENOMINACION: Mantenimiento Preventivo o Periodica de obra y equipo. (2)CODIGO-DIGENIPAA-Mantenimients
{3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento
{4) FINALIDAD: Prevenir la ocurrencias de faflas y comegir una falla cuando la misma estd comenzando.
(5} BASE LEGAL: (Ver descripcion textual )
(6} : REQUISIYOS DEL PROCEDIMIENTO: Coritar con un Plan de Trabajo Anual
{7} :OBSERVACIONES
{8} ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
17 |Revisar Plan de Trabajo y costos de Mantenimiento de obra o equipo. DIGENIPAA
18 Si e)ustgn' observaciones, cor.mgrl subsanar y visar Plan de Trabajo y Costos de Coordinador de Marteniierto
Mantenimiento de obra o equipo.
19 5i no existen observaciones, proyectar Memordndum a la OGPP, Selicitando Certificacion Coordinador de Manteniiento

Revisar y visar Memordndum para a la OGPP, Solicitando Certificacion Presupuestal, con &

Area de Obras, Mantenimiento y

Brpediente de Contratacidn, conduce Comité Especial .

0 Plan de Trabajo y €f Valor Referencial. Equipamiento.

2 Revisar, aprueba y Firmar Memordndum para la OGPP, Soficitando Certificacitin DIGENIPAA
Presupuestal, con el Plan de Trabajo y ef Valor Referencial,

22 | (Vease procediméento para la Emision de Certificacion Presupuestal), OGPP

23 |Tomar conocimiento y derivar Certificacién Presupuestal DIGENIPAA
Tomar cenocimiento y derivar Certificacion Presupuestal Area de Ohm.s' M?ﬂtﬁﬂiﬂl!ﬁtl) Y

Equipamiento.

Tomar cenocimiento. Coordinador de Mantenémiento
Si es Adjudicacion Simpificada, proyectar Memorandum 2 OGA para ia aprobacion de Coordinador de Manterniient

Revisar y visar memordndum solicitando aprobacion de expediente de contratacion, con

Area de Obras, Mantenimiento y

7 RSG. Equipamiento.
2 l;\é’isary firmar Memorandum solicitando aprobacion de expediente de contrataciin con DIGENIPAR
.»":‘ 29 [Toma conocimiento y sigue procedimiento con Comité Especial. OGA
30 Si no es A.d'ydif:acnn Simplificada: Firma solicitud a OGA para la aprobacién mediante DIGENIPAA
Contratacién Directa.
31|Tomar conocimiento y prosigue tramite comespandiente. O0GA
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E.3.2 Mantenimiento Correctivo de obra o equipo.

~ FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
Forto Nativasi MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
Glerb g ‘ MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) DENOMINACION: Mantenimiento Comectivo de obra o equipo (2)CODIGO-DIGENIPAA-Mant.
{3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Manterimiento y Equipamiento
{4) FINALIDAD: Corregir (reparar) una faila en la estructura llevéndolo a su condicitn inicial.
{5) BASE LEGAL: (Ver descripcidn textual )
{6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: Contar con Expediente Técnico.
(7) OBSERVACIONES
{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 Baborar y visar Memordndum a las zonales, para ver la necesidad de contar con un Coordinador de
diagndstico para corregir {reparar) una falla en la estructura llevandolo a su condicion inicial. Mantenimiento

Revisar y visar Memorandum a las zonales, para ver la necesidad de contar con un diagndstico

Area de Obras,

2 para comegir (reparar) una falla en la estructura llevandolo a su condicién inicial. Mantgmmgnto ¥
Etjuipamiento.
3 Revisar y firmar Memordndum a ias zonales, para ver {a necesidad de contar con un DICENIPAA

4 |Haborar el diagndstico de requerimesto de un Mantenimiento Comectivo.

Unidades Zonales

elaborar ef Expediente Técnico de Mantenimiento Comectivo,

5 [Tomar conocimiento y derivar. DIGENIPAA
6 Revisar informacion y definir a los profesionales responsables para ia elaboracion el Expediente h:arﬁ:e?nibnfta:
Técnico de Mantenimiento Correctivo. . ! N 4
Equipamiento.
7 Proyecta y visa Memorandum designando al Profesional para elaboracidn del Expediente h‘:m;n:e?\?m(‘lt:\r;s'
Técnico de Mantenimiento Cormectivo. antenim Y
Equipamiento.
8 Firmar Merorandum en sefial de conformidad y derivario al especialista designado para DIGENIPAA

Recepcionar y participar en ia eleboracién del Expediente Técnico de Mantenimiento
mectivo.

Profesional del drea de
Mantenimiento y

g Equipamiento
pregramarse viaje: gestionar y proyectar memorandum y requerimiento de viaje Coordingd.or de

v Mantenimiento
& Area de Obras,
11 [Si no existen observaciones, visar memordandum de solicitud de vidtices Mantenimiento y
Equipamiento.

12 |Tomar conocimiento y firmar Memordndum en sefial de conformidad DIGENIPAA

13 Realizar viaje a |2 2ona de influencia del Plan. (Determinan caracteristicas de la zona, Coordinador de
levantamiento de informacidn estadistica, otros) Mantenimiento

14 [Realizar reuniones de coordinacidn técnica. Coordm@dpr de
Mantenimento

15 Baborar, visar el Expediente Técnico de Mantenimiento Correctivo vy los costos de obra o Coordinador de
equipo, sequn comesponda su especialidad. Mantenimiento

Revisar, visa y remite e Expediente Técnico de Mantenimienta Correctivo y costos de

16 Mantenimiento de obra 0 equipo.

Area de Obras,
Mantenimiento y
Equipammiento.

Revisar el Expediente Técnico de Mantenimiento Comective y costos de Mantenimiento de

v obra o equipo.

DIGENIPAA
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
_wwss _ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS . |Anexo
e Pesgers MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) DENOMINACION: Mantenimiento Correctivo de obra o equipo {2)00D160-DIGENIPAA-ManL.
(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Obras, Mantenimiento y Equipamiento
(4) FINALIDAD: Corregir {reparar) una falla en la estructura llevdndolo a su condicién inicial,
(5) BASE LEGAL: (Ver descripcion textual )
(6} REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: Contar con Expediente Técnico,
(7) OBSERVACIONES
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
18 Si exist_en observaciones, come'git [ subsanar y visar.el Expediente Técnico de Mantenimiento Coordinador de Mantenimiento
Correctivo y Costos de Mantenimiento de obra 0 equipo.
ST no existen observaciones, proyectar memordndum a la a la OGPP, Solictando Certificacion
19 |Presupuestal, adjuntando el Expediente Técnico de Mantenimiento Corectivo y célculo del  |Coordinader de Mantenimiento
Valor Referencial de la obra o equipo.
Revisar y visar Memordndum para a la OGPP, Solicitando Certificacion Presupuestal, . -
20 |adjuntando el Expediente Técnico de Mantenimiento Comectivo y calculo del Valor Referencial Area de Obua_s, M?nten|mento
o y Equipamiento.
de la obra o equipo.
Revisar y firma Memordndum para @ ka OGPP, Selicitando Certificacion Presupuestal,
21 |adjuntando el Expediente Técnico de Mantenimiento Comective y cdlculo del Valor Referencial DIGENIPAA
de la obra o equipo.
22| (Vease procedimiento para la Emision de Certificacion Presupuestal). 0GPP
23 [Tomar conocimiento y derivar Certficacion Presupuestal DIGENIPAA
- . — Area de Obras, Mantenimiento
24 |Tomer conocimiento y derivar Certificacion Presupuestal y Equipamiento.
Profesional del drea de
25 |Tomar conocimiento Mantenimiento y
Equipamiento
5i es Adjudicacion Simplificada: Proyectar y visar Memardndum a OGA para la aprobacion de
26 |Expediente de Contratacion incluido la propuesta para el Comité Especial con Resohicion Coordinador de Mantenimiento
OESARRY Secretania General - RSG.
S r
g ;RE" N0 Revisar y visar memorandum solicitando aprobacion de expediente de contratacion incluido la |Area de Obras, Mantenimiento
0%0 Gl /& propuesta para el Comité Especial con RSG. y Equipamiento.
J‘FONDE =/
28 Revisar y firma Memordndum solicitando aprobacion de expediente de contratacion incluido la DIGENIPAA
propuesta para el Comité Especial con RSG.
29 Toma conocimiento y sigue procedimiento, adjuntando designacion del Comité Especial OGA
B .
\&“" & » Si no es Adjudicacion Simpiificada: Aprueba y firma Memordndum a OGA para la aprobacion
'S 3007 L DIGENIPAA
S wegend siumt 5 mediante Contratacion Directa.
=] [¥ it
% HIEANL :'F-..'- A
2 - 35/ | 31 [Toma conocimiento y sigue procedimiento, mediante el Comité Permanente. 0GA
LONOE
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MAPRO - DIGENIPAA

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTO
DIRECCION GENERAL DE INVERSION
PESQUERA Y ARTESANAL Y ACUICOLA

DIGENIPAA - FONDEPES.

E.1 Gestion de Estudios

E.1.1. Programacién y Seguimiento de Estudios (Cartera de Proyectos)
E.1.2. Elaboracién de Términos de Referencia de Estudios de Pre inversion
E.1.3. Elaboracidon de Términos de Referencia de Estudios de inversién.

E.2 Administracién de Contratos de Estudios

E.2.1. Gestién de Adelanto.

E.2.2. Gestién de Ampliacion de Plazo.

E.2.3. Gestién de Presupuesto Adicional.

E.2.4. Programacién de Entregables de Componentes de Ingenieria.

E.2.5. Revisidn de Calidad y Conformidad de Entregables.

E.2.6. Revision de Calidad y Conformidad de Estudio de Impacto Ambiental.
£.2.7. Aprobacion del estudio y/o Expediente Técnico, y pago del Informe Final.
E.2.8. Gestion de Liquidacion de Contratos.

E.2.9. Solucién de Controversias y Arbitraje.
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DIRECCION GENERAL DE INVERSION PESQUERA Y ARTESANAL Y
ACUICOLA

Area de Estudios y Proyectos

A. OBJETIVOS

Establecer y formalizar los procedimientos  que desarrolla el Area de Estudios
y Proyectos de la Direccion Generales de Inversién Pesquera y Artesanal y Acuicola -
DIGENIPAA, para el cumplimiento  de sus funciones dentro del Proceso de
Estudios y Proyectos. Contempla el desarrolic del diagrama de fiujo, la
descripcién secuencial de las actividades y tareas que se despliegan en cada
procedimiento vy la precision y participacién de cada responsable.

B. ALCANCE

El presente manual es aplicable esencialmente al &rea de Estudios y Proyectos
de la DIGENIPAA, no obstante, identifica la relacion entre las diferentes areas
usuarias en atencién al desarrollo de sus actividades y los servicios que brindan.

C. BASE LEGAL

- Ley N°30225, - Ley de Contrataciones del Estado.

— Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
N°30225, - Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Legislativo N° 1047 - "Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio
de la Produccion”

- Ley N° 27444- Ley de Procedimiento administrativo General.

— Ley N° 27658 - Ley Marco de Modernizacidn de la Gestién del Estado.

- Ley N° 27785- Ley Orgénica del sistema Naciona! de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

- Ley N° 27806- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién puiblica.

<)~ Ley N° 28716, Ley de control Interno de las Entidades del Estado.

— Ley N© 27815 - Ley de Cédigo de ética de la Funcién Plblica

— Decreto Supremo N° 038-2009-EF - Reglamento del SNIP y sus modificatorias

— Resolucion de Contraloria N© 196-2010-CG que aprueba la Directiva N° 002-
2010-CG/OEA "Control Previo Externo de las Prestaciones Adicionales de
Obra".

- Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG-Normas Técnicas de Control
Interno para el Sector Publico.

- Resolucién Directoral N© 003-2011-EF/68.01 - Aprueba Directiva N© 001-
2011-EF/68.01 "Directiva General del Sistema Nacional de Inversién Pablica".

- R.M. N° 346-2012-PRODUCE - Reglamento de Organizacién y Funciones del
Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero - FONDEPES

- Directiva N°® 002-77-INAP/DNR "Normas para la formulacién de Manuales de
Procedimientos en entidades - Publicas.
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D. DIFINICION DE TERMINOS SIGLAS Y ACRONIMOS

ESTUDIO DEFINITIVO: Documento técnico donde se establecen los detalles
de disefic de ingenieria de los elementos que constituyen el proyecto y que
contiene como minimo lo siguiente: i) Resumen ejecutivo, ii) Memoria
descriptiva, iii) Metrados, iv) Analisis de precios unitarios, v) Presupuesto, vi)
Formulas polindmicas (segun corresponda) vii) Cronogramas, viii)
Especificaciones técnicas, ix) Estudios basicos, x) Disefios, xi) Impacto
ambiental, xii} Mantenimiento, xiii) Planos.

EXPEDIENTE TECNICO: Documento que contiene los estudios de ingenieria
de detalle con su respectiva memoria descriptiva, bases, especificaciones
técnicas y presupuesto definitivo.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION: Conjunto de documentos en el que
aparecen todas las actuaciones referidas a una determinada contratacion,
desde la decisiéon de adquirir o contratar hasta la culminacion del contrato,
incluyendo la informacién previa referida a las caracteristicas técnicas, valor
referencial, la disponibilidad presupuestal y su fuente de financiamiento.

OBRA: Construccion, reconstruccion, remodelacion, demolicién, renovacién y
habilitacién de bienes inmuebles, tales como edificaciones, estructuras,
excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, muelles, desembarcaderos,
entre otros, que requieren direccion técnica, expediente técnico, mano de
obra, materiales y/o equipos.

OPI: Oficina de Programacion e inversiones.

STAFF DE ESPECIALISTAS: Equipo de profesionales de area de Estudios y
Proyectos cuya participacién es activa en la revision y conformidad de los
estudios. Entre ellos se tiene: Suelos, Estructura, Costos y Presupuestos,
Topografia, Trazo y Disefio, Evaluacion Econémica e Impacto Ambiental.

TERMINOS DE REFERENCIA: Descripcion, elaborada por la entidad, de las
caracteristicas técnicas y de las condiciones en que se ejecutara la prestaciéon
de servicio de consultoria.

CONSULTOR: La persona natural o juridica que presta servicios profesionales
altamente calificados en la elaboraciéon de estudios y proyectos; en la
inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en
investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad y de
factibilidad técnica, econémica y financiera, estudios basicos, preliminares y
definitivos, asesoramiento en la ejecucién de proyectos y en la elaboracién de
términos de referencia, especificaciones técnicas y bases de distintos procesos
de seleccién, entre otros,

VALOR REFERENCIAL: El valor referencial es el monto determinado por el
organo encargado de las contrataciones, la Entidad calculara el Valor
Referencial incluyendo todo los tributos, seguros, transportes, inspecciones,

103




Fecha Version | Pagina

il e

y Pesquets

MAPRO - DIGENIPAA

pruebas y, de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que
pueda incidir sobre el valor de los bienes y servicios a contratar. Las
cotizaciones de los proveedores deberén incluir ios mencionados componentes.

CONTRATO: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir na relacién
juridica dentro de los alcances de la Ley y del Reglamento.

PRESTACION: La ejecucidon del estudio, la realizacién de la consultoria, la
prestacion del servicio o ia entrega del bien cuya contratacién se reguia en la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

$G: Secretaria General
DIGENIPAA: Direccidn General de Inversién Pesquera y Acuicola.
AOEM: Area de Obras, Equipamiento y Mantenimiento
AEP: Area de Estudios y Proyectos
OGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
OGA: Oficina General de Administracion
OGAJ: Oficina General de Asesoria Juridica.
E. PROCESOS

Los procesos que se desarroilan dentro del proceso de Estudios y Proyectos son las
siguientes:

E.1 Gestién de Estudios
E.2  Administracién de Contratos de Estudios.
E.1 GESTION DE ESTUDIOS

Proceso que involucra programacién y gestion de actividades para la ejecucion de
obras. Los procedimientos asociados a este proceso son:

E.1.1 Programacion y Seguimiento de Estudios (Cartera de Proyectos)
E.1.2 Elaboracidn de Términos de Referencia de Estudios de Pre inversién
E.1.3 Elaboracion de Términos de Referencia de Estudios de inversidn
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E.1.1 Programacidn y Seguimiento de Estudios (Cartera de Proyectos)

- FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUEROD fMAPRO
Sepdo Mo MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ~ [Anexo
& Dusar P MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) . DENOMINACION: Programacién y Seguimiento de Eshwdios {2)0ODICO-DIGENIPAA-Estudics

(3} UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos
(4) FINALIDAD: Tener un Banco de Proyectos de inversion

(5) BASE LEGAL: (Ver descripcin textual )

(6} REQUISTTOS DEL PROCEDIMIENTO: =~~~ =~

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 Remitir mediante Memordndum, ia programacion de los estudios inciuidos en el PAC oGeP
2 Tomar conocimiento de la informacién y derivar documento al area de Estudios y Proyectos DIGENIPAA
Revisar informacién y definird los profesionales responsables para la elaboracion de
3 términos de referencia o la administracién de los contratos de estudios. La asignacién Area de Estudios v Provectos
tendrd como factores el nivel de carga de trabajo, tipe de estudios, experiencia, ¥ Froy
continuidad y conocimiento especifico del estudio
Elaborar y visar memorandum al Profesional de Coordinador de Estudios, a quien se asigne .
4 el estudios, indicando responsabilidades y las acciones a seguir. Area de Estudias y Proyectos
5 Firmar Memorandum y derivar para el tramite correspondiente. DIGENIPAA
Tomar conocimiento vy ejecutar tarea asignada (elaboracién de términos de referencia o la . .
6 administracién de los contratos de estudios} Coordinador de Estudios
7 Actualizar en Sistema Excel, la informacién referente at avance fisico y financiero, lo caul Coordinador de Estudi
serd remitida por comeo electrdnico al area de Estudios y Proyectos inador e Estuctos
8 Revisar ef avance y seguimiento de las metas fisicas y financiera, y remitirias a la OGPP Area de Estudios y Proyectos r
AREMDE

s Y
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E.1.2 Elaboracion de Términos de Referencia de Estudios de Pre inversion

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
MAPRO - FONDEPES

MAPRO

|Anexo

Version 1

(1) DENOMINACION: Elaboracidn de ténminos de Referencia de Estudios de Pre inversion

{2)CODIGO-DIGENIP AA-Estudios

(3} UMIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos

(4) : FINALIDAD: Guia para iniciar estudio adecuadamente

(5) BASE LEGAL: (Ver descripcion textual )

A

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: estar incluidos en el PAC

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

1 |Viene del Procedimiento para la Programacion y Seguimiento de Estudios

Coordinador de Estudios

Recaopilar informacian correspendiente al estudio de pre inversidn (antecedentes, estudios
similares y cercanos a |a zona de influencia)

Ceordinador de Estudios

Si el Estudio de Pre inversién No estd actualizado, proyectar y visar Memoréndum solicitando a
la OPI de PRODUCE, la activacion del estudio

Coordinador de Estudios

4 {Revisar y visar Memorandum solicitando Ia activacion del estudio

Area de Estudios y Proyectos

5 |Revisar y firmar Memordndum solicitando la activacién del estudio, en sefial de conformidad DIGENIPAA
6 [Revisar Memordndum solictando la activaciin del Estudio 0PI
7 |Si no comesponde |2 activaciin del Estudio, solicitar realizar un nuevs estudio de pre inversién OPI
B [Si corresponde |a activacion del Estudio, activario en el Banco de proyectos de FONDEPES QPI

9 [Tomar conocimiento y deriva Memordndum

Area de Estudios y'Prcyectos

Si el estudio de Pre inversion estd actualizado, coordinar y solicitar equipo de especialistas

10 para elaborar los TR Coordinador de Estudies
11 | Designar especialista para elaboracion de los TDR Area de Estudios y Proyectos
12 |Proyectar y visar Memordndum con Especialista designado Coordinador de Estudios
13 [tomar conocimiento de la infarmacion y visar Memordndum Area de Estudios y Proyectos
14 [Revisar y visar Memordndum Area de Estudios y Proyectos
15 Fimaf Mermnénfium en se_ﬁal de conformidad y derivario al profesional en Coordinador de DIGENIPAA
Estudio y especialista designade
16 {Tomer conocimiento con copia de Memordndum Area de Estudios y Proyectos

17 [Tomar conocimiento y remitir 2 especialista el modelo de lps Términos de Referencia

Coordinader de Estudios

18 |Recepcionar y participar en la eleboracion de los TDR

Especialista en Proyectos

107




Fecha Versibn | Pagina

MAPRO - DIGENIPAA

y 'FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO . {MAPRO
1 N MANUAL DE PROCEDIMIENTOS L Amexe ]
Sl Pougsry MAPRO - FONDEPES Version 1

{1) 'DENOMINACION: Elaboracién de términos de Referencia de Estudios de Pre inversion|(zicoo10- DIGEN® AL £stodios
(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos

{4) FINALIDAD: Guia para iniciar estudio adecuadamente

(5) BASE LEGAL: (Ver descripcion textual )

(6): REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: estar inchiidos en el PAC

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
19 |De programarse viaje: gestionar y proyectar memorandum y reguerimiento de viaje Coordinador de Estudio
20 |Revisar memorandum y requerimiento de viaje Area de Estudios y Proyectos
21 (Si existen observaciones, subsanar / comegir y sustentar oportunamente Area de Estudios y Proyectos
22 |Si no existen observaciones, visar memoréndum de solicitud de viaticos Area de Estudios y Proyectos
23 |Tomar conocimiento y fimmar Memordndum en seiial de conformidad DIGENIPAA
2% Realizar viaje a la zona de influencia del estudio. (Determinan caracteristicas de la zona, Especialista en Proyectos
levantamiento de informacidn estadistica, otros) peci ye
25 (Realizar reuniones de coordinacion técnica Especialista en Proyectos
26 |Baborar, visar TDR y Estructura de Costos segln comesponda su especialidad Especialista en Proyectos
27 Consolidar en formato excel, informacion y elaborar version final de TDR y Estructura de Especialista en Proyectos
Costos
28 [Visar TER final y estructura de costo Especialista en Proyectos
29 |Revisar y remite TDR final v estructura de costos Coordinador de Estudio

Revisar TDR y estructura de costos Area de Estudios y Proyectos

Si existen observaciones, comegir / subsanar TOR y estructora de Costos Coordinador de Estudio

Cosregir y firmer TOR y Estructura de Costo, segiin corresponda Especialista en Proyectos

Si no existen observaciones, y si es necesario Estudio de Impacto Ambiental - EIA,
proyectar y visar Mamordndum soficitando 13 elaboracion de EIA

Area de Estudios y Proyectos

34 [Revisar y visar Memordndum solicitando la elaboracion de TDR de FTA " | Area de Estudios y Proyectos
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(1) : DENOMINACION: Elaboracién de términos de Referencia de Estudios de Pre inversion(21c6060-0IGENP AL -Estudios

(3)

UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos

(4)

{FINALIDAD: Guiz para iniclar estudio adecuadamente

(s)

'BASE LEGAL: {Ver descripcién textual )

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: estar inclhuidos en el PAC

7y

(OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Revisar y firmar Memoréndum solickando e elbboracidon de TDR de EIA, en sefial de

Area de Estudios y

35 conformidad Proyectos
36 |Elaborar TDR de Estudios de Impacto Ambiental, visar y remitir DGCHD
37 |Tomar conocimiento y deriva TDR de EIA Area de Fstudios y
Proyectos
Especialista en Proyectos de
38 |Adiuntar TDR de Ingenieria e IA si corresponde Ifraeatructis
. . N Especklista en Proyectos de
39 |Proyectar memordandum a la OPI para su confonmidad, adjuntando TDR visados Infraestructura

Area de Estudios y

40 |Revisar y visar los Memordndum adjuntando TDR visados Proyectos
41 |Revisar y fimar Memorandum adjunto TDR visado DIGENIPAA
42 |Revisar los TDR y dar conformidad (9} 1

43

Tomar conocimiento y deriva TDR conformes de OPI

Area de Estudios y
Proyectos

Proyectar memorandum a la OGA, adjuntando los TDR visados para el cdlculo del Valor
Referencial.

Especialista en Proyectos de
Infraestructura

45

Revisar y visar Memorandum para el cdiculo del Valor Referenclal

Area de Estudios y
Proyectos

Revisar y visar Memoréndum (véase el procedimiento para el cakulo de Vaior Referenclal)

Area de Estudios y
Proyectos

47

Tomar conocimiento y derivar calkcub del Valor Referencial

Area de Estudios y
Proyectos

Proyectar Memordndum a OGPP solickandc Certificacion Presupuestal

Coordirador de Estudios

49

Revisar y visar memorandum solickando Certificacién Presupuestal

Area de Estudios y
Proyectos

Revisar y firmar Memordndum solickando Certificacion Presupuestal

DIGENIPAA

51

Tomar conocimiento y derivar Certificacion Presupuestal

Area de Estudios y
Proyectos

Sies CP o Adjudicacion Simplificada: proyectar Memorandum a OGA para la aprobacion de
Expediente de Contratacién inckiido ba propuesia del Comité especial con Resolucidn
Secretaria General - RGS

Coordinador de Estudios

Revisar y visar memorandum solickando aprobacion de expediente de contratacién incluide
la propuesta del comité especial con RGS

Area de Estudios y
Proyectos

Revisar y firmar Memorandum sclicitando aprobacidn de expediente de contratacidn con
RGS

DIGENIPAA
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Fearnuers

MAPRO - DIGENIPAA

e R MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - _|Anexo
MAPRD - FONDEPES version 1

(1) DENOMINACION: Elsboracién de trminos de Referencia de Estudios de Pre inversibn|i2)c60160-D1GENIPAA-Estudios
3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Ares de Estudios y Proyectos

4) FINALIDAID: Guia para iniciar estudio adecuadamente

{5) BASE LEGAL: (Ver descripcdn textual )

(6 mqu:sn'os DEL PROCEDIMIENTO: estar incluidos en el PAC

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
Si no CP o Adjudicacién Simpificada: proyectar a OGA para la aprobacion de Expediente de . .
55 Contraataciones con RSG Coordinador de Estudio
56 [Revisar y visar memordndum soliciktando aprobacién de Expediente de Contratacion con RGS Area;:yz':bs 4
57 Revisar y fimar memorandum solickando aprobacidn de Expediente de Contratacidn con DIGENIPAA
RGS (véase el procedimiento para elaboracifn y Aprobacién de Expediente de Contratacidn)
58 [Tomar conocimiento v derivar aprobacién de Expediente de Contratacidn. Area de Estudios y
Proyectos
59 |Proyectar memorandum de OGA proponiendo comité especial Coordinador de Estudio
. R . . Area de Estudios y
60 |Revisar y visar memordndum proponiendo comité especial Proyectos
Revisar y firmer Memrdndum proponiendo comité (Véase el procedimiento para ke formacidn
61 del comité especial) DIGENIPAA
LS 62 |{Proyectar memoréndum indicando que es comité especial Coordinador de Estudio
& B:"MCV \ Y. | 63 {Revisar y visar memor@ndum que indica al comité especial Area de Estudios y
! i TRk Proyectos
64 Revisar y firmar memordndum que indica al comité especial DIGENIPAA
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Fecha
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MAPRO - DIGENIPAA

E.1.3 Elaboraciéon de Términos de Referencia de Estudios de inversion

. NDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO fmaprO
) ......... MANUAL DE PROCEDIMIENTOS _jAnaxo
. EheucclPee MAPRO - FONDEPES Version 1

1) : DENOMINACION: Elaboracién de Términos de Referoncia de Estudios de Inversitn |(2/c00100-DIGENIPAA-Estadios
3] IINIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos

4) : FINALIDAD: Guia para iniciar estudio adecuadamente

5) :BASE LEGAL: {Ver descripcién textual )
o

(6) REQUESITOS DEL PROCEDIMIENTO: Estar inchuidos en el PAC
(7) ‘oBsERVACIONES
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 |Viene del procedimiento para la Revisién de Calidad y Conformidad de Entregables Coordinador de Estudio

Recopilar informacion del estudio de inversién y sus antecedentes

DGCHD

Si el proyecto no cuenta con viablidad, proyectar memordndum solicitando incluir el
estudio de pre inversién a la cartera de los proyectos.

Area de Estudios y Proyectos

Revisar y visar memorandum sclicitando incluir el estudio de pre inversion a la cartera de
proyectos

Coondinador de Estudic

Revisar, firmar y remitir memordandom solictando inciuir el estudio de pre inversion a la
caitera de proyectos.

DEGENIPAA

Véase el pocedimlento Pragramacién y Seguimiento de Estudios

Area de Estudios y Proyectos

Si el proyecto cuenta con viabiidad, coordinar y solicitar equipo de especialistas para
elaborar TDR.

DIGENIPAA

Designar especialista para elborar los TDR

Area de Estudios y Proyectos

Proyectar y visar memoréndum con Especlalistas designados,

Area de Estudios y Proyectos

Revisar y visar memorandum.

Especialista en Proyectos de
Infraestructura

Firmar memorandum en sefial de conformidad y derivaro al Coondinador de Estudio, quien
Administra el Contratos y Especialista designado.

DEGENIPAA

Tomar conocimiento con copia de memorandum

Area de Estudios y Proyectos

13

Tomar conocimiento y remitir por cormeo a especialista el modelo de los Términos de
Referencia.

Area de Estudios y Proyectos

N\ |14

Recepcionar y participar en la elaboracion de los TDR.

Coordinador de Estudio

115

De programarse viaje: Gestionar y proyectar memordndum y requerimiento de viaje.

Area de Estudios y Proyectos

16

Revisar memordndum y requerimiento de viaje.

DIGENIPAA

17

5l exsten observaciones, solicitar cormegir observaciones.

Area de Estudios y Proyectos
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MAPRO - DIGENIPAA

_FONDO NACIONAL DE DESARROLLOPESQUERO ~ |MAPRO
T MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
m MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) : DENOMINACION: Elaboracién de Términos de Referencia de Estudios de Inversién (i21c 0DIGO-DIGENIPAA Estudios

3) | UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos
(4) FINALIDAD: Guia pare iniciar estudiv adecuadamente

(5) BASE LEGAL: (Ver descripcion textual )

{6); REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: £star incluidos en el PAC

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDEMIENTO RESPONSABLE
18 |Subsanar / corregir y sustentarlas oportunamente (ir al numerai 16) Coordinador de Estudios
19 |Si no existen observaciones, visar memorandum de solicitud de vidticos. Area de Estudios y
Proyectos
20 (Revisar y fimar memordndum en sefial de conformidad DIGENIPAA

Realizar viaje a & zona de influencia de estudio. {Determinan caracteristica de la zona,

a levantamiento de informacion estadistica, encuesta, entre otros) Especialista en Proyectos
22 |Realizar reuniones de coordinacién técnica Especialista en Proyectos
23 |Elaborar, emitir, visar TDR y estructura de costos segun comresponda su especialidad. Especialista en Proyectos
2% Eg&s::iar en formato excel, informacidn y elaborar version final de TDR y estructura de Especialista en Proyectos
25 |Visar TDR final y estructura de costos. Especialista en Proyectos

26 |Revisar y remite TDR final y estructura de costo. Coordinador de Estudios

27 |Revisar TDR y estructura de costos. Area de Estudios y

Proyectos
23 |Si existen observaciones, corregir / subsanar TOR y estructura de costos. Coordinador de Estudios
29 |Corregir y firmar TDR y estrcutura de costos, segin comesponda. Especialista en Proyectos

Si no existen observaciones, proyectar y visar memordndum solickando & elaboracibn de

TDR de EIA Coordinador de Estudios

31 |Revisar y firmar memordndum solicitando I elaboracion de TDR de EIA. Area de Estudios y

Proyectos
2 Revisary fimar memordndum solictando la elaboracion de los TDR de EIA, en sefial de DIGENIPAA
conformidad.
33 |Elsborar TDR de Estudio de Impacto Ambiental, visar y remiir. DGCHD
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MAPRO - DIGENIPAA

' FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
.. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS jAnexo

. MAPRO - FONDEPES Versidn 1

(1) DENOMINACION: Efaboracién de Términos de Referencia de Estudios de Inversion [21c0D160-DISENP AA-Extudios
{3) umnma- DIGENIPAA - Area de Estixlios y Proyectos

{4)  FINALIDAD: Giia para iniclar estudio adecuadamente

(5) BASE LEGAL: {Ver descripcCidn textual )

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: Estar incluidos an ei PAC

(7) OBSERVACIONES

{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
34 |Tomar conocimiento y deriva TDR de EIA. Area da Estudios y

Proyectos

35

Adjunta TDR de Ingenieria e IA si cormesponde.

Coordinador de Estudio

36 |Prayectar memordndum a DIGENIPAA para su conformidad, adjuntande TOR visado

Coordinador de Estudio

Area de Estudios y

37 [Revisa y visa memordndum adjuntando TDR visado. Proyectos
38 |Revisar y firmar memorandum adjunto TDR visada. DIGENIPAA

: Area de Estudios y
39 |Revisa TDR y da conformidad. Proyectos

Toma conocimiento y deriva TDR conformes

Area de Estudios y
Proyectos

Proyectar memordndum a DIGENIPAA, adjuntando TDR visado por et cdlculo del valor
referencial

Especialista en Proyectos

Revisar y visar memorandum para el calcuio de Valor Referencial

Area de Estudios y
Proyectos

Revisar y Firmar memorindum (Véase el procedimiento para Calculo de Valor Referencial)

DIGENIPAA

Tomar conocimiento y deriva Célculo del Valor Referencial.

Area de Estudios y
Proyectos

Proyecta memoréndum a OGPP soliciktando Certificacién Presupuestal

Coordinador de Estudio

Revisar y visar memorandum a solicitando Certificacién Presupuestal

Area de Estudios y
Prayectos

Revisar y Firma memordndum a solicitando Certificacion Presupuestal

DIGENIPAA

Tomar conecimiento y deriva Certificacion Presupuestal.

Area de Estudios y
Proyectos

Si es CP o Adjudicaciones Simplificadas: Proyectar memoréndum a OGA para B aprobaciin

de Expediente de contratacién incluido & propuesta del comité especial con RSG

Coordinador de Estudio

Revisar y visar memorandum solicitando aprobacién de Expediente de Contratacion

Area de Estudios y

Incluido propuesta del comité especial con RSG Proyectos
51 :;\éiﬂr y firmar mamordndum a solicitando aprebacién de Expediente de Contratacion con DIGENIPAA

Sino es CP o Adjudicaciones Simplficadas: Proyectar memorandum a OGA para la
aprobacién de Bxpediente de contratacion con RSG

Coordinador de Estudio

53

Revisar y visar memordndum a solicitando aprobacién de Expediente de Contratacién con
RSG

Area de Estudios y
Proyectos
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MAPRO - DIGENIPAA

_.FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
fondeNagid . MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
g Desaroli Proguers. MAPRO - FONDEPES Version 1

(1) DENOMINACION: Elaboracién de Términos de Referencia de Estudios de Inversion |lzn6meo-nleemnn-enm-
{3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos

(4) FINALIDAD: Guia para iniciar estudio adecuadamente

r('.i) BASE LEGAL: {Ver descripcibn textual )

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: Estar incluidos en el PAC ‘

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
5 Revisar y firmar memorandum a solickando aprobacion de Expediente de Contratacibn DIGENIPAA
con RSG
55 [Toma conocimiento y deriva aprobacion de Expediente de Contratacidn. Area de Estudios y
Proyectos
56 |Proyectar memorandum a OGA proponiendo comité especial Coordinador de Estudio
. . . . Area de Estudios y
57 |Revisar y visar memordndum proponiendo comité Proyectos
58 |Revisar y firmar memordndum proponiendc comité DIGENIPAA
59 | Proyectar memordndum a indicando que es comité especial. Coordinador de Estudio
, . g . . Area de Estudios y
60 |Revisar y visar memordndum que indica al comité especial. Proyectos
61 |Revisar y fimmar memordndum que indica al comité Especial DIGENIPAA
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E.2

ADMINISTRACION DE CONTRATOS DE ESTUDIOS

Proceso que involucra la gestion administrativa y revisiéon de los estudios en
ejecucién. Los procedimientos asociados a este proceso so:

E.2.1
E.2.2
E.2.3
E.2.4
E.2.5
E.2.6
E.2.7
E.2.8
E.2.9

Gestion de Adelanto.

Gestién de Ampliacidn de Piazo.

Gestién de Presupuesto Adicional.

Programacion de Entregables de Componentes de Ingenieria.

Revisidn de Calidad y Conformidad de Entregables.

Revisién de Calidad y Conformidad de Estudio de Impacto Ambiental.
Aprobacion del estudio y/o Expediente Técnico, y pago del Informe Final.
Gestion de Liquidacién de Contratos.

Solucién de Controversias y Arbitraje.
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E.2.1 Gestién de Adelanto.

il FOMOONACIDNAL DE DESARROLLO PESQUERD ]
o eonioNacons MANUAL DEPROCEDIMIENTOS =~~~ |AREXO )
Je Do Posgts MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) DENOMINACION: Gestibn de Adelanto k2) COBIGODIGENIP AA-Estudios|

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos
(4) FINALIDAD: Contar con estudios concluidos

(5) BASE LEGAL: (Ver texto)

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

'(7) OBSERVACIOMES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 |Elaborar y firmar el Adelanto de Consulktores. Consulkor
2 Solicikar me:diante carta, el adelanto de efectivo, asi como, la Factura y Carta Fianza Consultor
cormespondiente.
3 Recepcionar el original de la carta remitida por €l Consultor, asi como, b Carta Fianza, y OGA

mantenerlo en custodia hasta b realizacion del pago

4 |Tomar conocimiento y derivar DIGENIPAA

Recepcionar copia de la Carta remitida por el Consuktor, asi, como, copia de la Carta

Fianza, y originai de la factura remitida inador de Estudio

Revisar la Documentacidn adjunta al requerimiento del consukor para adelanto de Coordinador de Estudio
efectivo.

Si existen observaciones, elal_:rorar y f‘mgr.un Informe sn..ustentando las observaciones Coordinador de Estudio
detectadas, proyectando y visando et oficio correspondiente para el consultor.

8 [Revisar y visar informe y oficio remitiendo observaciones al consultor. Area de Estudios y

Proyectos

Revisar el Informe de Observaciones, fimando el Oficio de remisibn al Consukor en sefial
9 de conformidad. DIGENIPAA
10 Recepcionar, cormegir / subsanar y remitr oportunamente el levantamiento de las Consultor

observaciones formuladas por la Entidad.

5i no existen observaciones, elaborar y firmar el informe de adelanto, proyetando y

visando el Memordndum para b OGA, para el pago respectivo. inador de Estudi

Area de Estudios y

Revisar, firmar informe en seiial de conformidad y visar el Memordndum a OGA
Proyectos

Revisar y firmar informe de Adelanto y Memoréndum para la OGA, en sefial de

conformidad. DIGENIPAA
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E.2.2 Gestion de Ampliacién de Plazo.

| ki MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ____ |Anexo
- Salesanls Pragry MAPRO - FONDEPES Version 1
{1) ' DENOMINACIOM: Gestitn de AmpBacitn de Plazo (25 COMBODIGENIPAA Estudios

£3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos

{4) FINALIDAD: Contar con estudios conchados

(5) BASE LEGAL: {Ver texto)

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 ISolicitar mediante carta, ampliacion de plazo para concluir Estudio. Consultor
2 [Tomar conocimiento y deriva Documentacion de ampliacion del plazo, AEP DIGENIPAA

3 [Tomar conocirmiento y deriva Documentacion de ampliacion del plazo, Coordinador de Estudio Area de Estudios y

Proyectos
4 Revnsa_r la Doc_umentacnén adjunta al requerimiento de ampliacion del plazo del Consultor para Coordinador de Estudio
concluir Estudio
5 |Si amerita Consulta, elaborar Memorndum solicitando opinion del Especialista. Coordinador de Estudio
6 (Emite opinion mediante informe Especialista en Proyectos
7 |Revisar informe Coordinador de Estudio
8 |Revisar documentacion Coordinador de Estudio
Si no procede ampliacidn, firmar informe y proyectar Memorandum indicando no Procedencia Coordinador de Estudio

Si procede ampliacion, elaborar y firmar el informe Técnico comespondiente, proyectando y
visando el Memordndum para l2 OGA), solicitando se emita la RSG que apruebe la Ampliacion Coordinador de Estudio
de plazo. Haborar informe Técnico y proyectar memordndum a QGAJ solicitande RSG.

Revisar, visar informe Técnico y memordndum a OGA) Area de Estudios y

Proyectos
12 |Revisar el informe Técnico, firmando el memorandum para la OGAL, en sefial de conformidad. DIGENIPAA
13 (Tomar conocimiento de la RSG, que aprueba la Ampliacion de Plazo Consultor
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E.2.3 Gestién de Presupuesto Adicional.

. _FONDO NACIONAL DE DESARROLLOPESQUERO MAPRO =
__ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
MAPRO - FONDEPES Version 1
(1)  DENOMINACION: Gestién de Presupuesto Adicional {2 co ENIPAA
(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos
{4)  FINALIDAD: Contar con estudios concluidos
{5)  BASE LEGAL: (Ver texto)
g) : REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO
{7) OBSERVACIONES
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 Solicktar mediante carta, presupuesto adicional para concliir Estudio, adjuntando la Consultor
documentacién sustentarla del pedido.
2 |Tomar conocimiento y derivar documentacion de Presupuesto Adicional, a AEP DIGENIPAA
3 Tomar conocimiento y derivar documentacion de Presupuesto Adicional, a Coordinador Area de Estudios y
de Estudio Proyectos
4 |Revisar Documentacion de solicitud de Presupuesto Adicional. Coordinador de estudio
5 |Revisar documentacibn y Emitir informe Técnico Especialista en Proyectos
6 |Revisar documentacion administrativa e informe Técnico del Especialista Coordinador de estudio

Si no procede el adicional: Elaborar y firmar un informe sustentando s observaciones

7 detectadas, proyectando y visando el Oficio comrespondiente para el Consultor. Coordinador de estudio

8 Revisar, famar el informe en sefial de conformidad y visar oficic remitiendo Area de Estudios y
observaciones al Consultor. Proyectos

9 Revisar |nfome de observaciones, firmando el oficio de remision al consulkor en sefial de DIGENIPAA
conformidad.

Recepcionar, commegir / subsanar y remiti oportunamente el levantamiento de las

observaciones formuladas por la Entidad. Consultor

10

Profesional en
Administracién de
Contratos

Si procede el adicional: Proyectar y visar memorandum para la OGPP, solickando se

11 emita la Certficacion Presupuestal.

12 |Ravisar y Visar memorandum a OGPP Area de Estudios y

Proyectos
13 (Revisar y firmar memorandum para la OGPP, en sefial de conformidad. DIGENIPAA
14 |Tomar conocimiento y derivar documentacioén de presupuesto adicional DIGENIPAA

Elborar y firmar informe Técnico de presupuesto adicional, proyectando y visando
15 |memordndum para la OGAJ, solicktando se emita la RSG que apruebe el presupuesto Coordinador de estudio
adicional, adjuntando al mismo la Certificacion Presupuestal emitida por la OGPP.

16 |Revisar y firmar el informe en sefial de conformidad, vy visar memordndum a OGAJ. Area da Estudios y

Proyectos

/ Revisar informe Técnico, fiimando el memorandum para la OGAZ, en sefial de
17 conformidad. ’ DIGENIPAA
18Tomar conocimiento de ta RSG que aprueba presupuesto adicional Consultor
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E.2.4 Programacién de Entregables de Componentes de Ingenieria.

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERD

Fondo Nacionl ‘ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
MAPRO - FONDEPES

_|MAPRG

Anexo

Version 1

(1) DENOMINACION: Programacién de entregable de Componentes de Ingenieria

(2) CODIBODIGENIPAA-Estadins

(3)  UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos
(4} : FINALIDAD: Contar con estudios concluidos
(5) 'BASE LEGAL: (Ver texto)
(6) ‘REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO
2
(7) OBSERVACIONES
{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 Coordinar y registrar la asignaf:hn de eguipo de especialistas para reviion de Coordinador de Estudios
entregables, proyecta memorandum.
2 [Tomar conocimiento y visar memorandum. Area de Estudios y
Proyectos
3 [Tomar conecimiento y firmar memorandum. DIGENIPAA

4 |Tomar conocimiento y esperar b entrega de Programa de Trabajo del Consultor. Especialsta en Proyectos
5 |Entregar programa de trabajo y recursos involucrados. Consultor
6 {Tomar conocimiento y derivar DIGENIPAA
L. . Area de Estudios y
7 |Tomar conocimiento y derivar Proyectos
8 |Revisar programa de trabajo y Recursos Coordinador de Estudios
9 |Si presenta observaciones, proyectar oficio de Observaciones Coordinador de Estudios
10 [Tomar conocimiento Area de Estudios y
Proyectos
11 [Firmar oficio de Observaciones DIGENIPAA
Recepcionar, comegir y subsanar las observaciones formuladas por el area de Estudios y
12 : . Consultor
Proyectos, y remiti nuevamente el expediente
13 |Si no presenta observaciones, esperar ka entrega del informe de avance del Consukor Coordinador de Estudios
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E.2.5 Revisién de Calidad y Conformidad de Entregables.
iposl MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
. Bl e MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) : DENOMINACION: Revigibn de Calidad y Conformidad de Entregables {230 IGENIPA A -Estudi
(3) | UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos
{(4) | FINALIDAD: Contar con estudios concluidos
(5) : BASE LEGAL: (Ver texto)
r(ﬁ) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO
(7) OBSERVACIONES
{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 [Entregar mediante carta, el inforrne de avance del estudio. Consukor
2 |Tomar conucimiento y derivar. DIGENIPAA
3 |Tomar conocimiento y derivar. Aleapde Estudios y
royectos
4 Elaborar y firmar el memorandum solickando 2 los especialistas la revision del Coordinador de estudios
entregable.
5 |Revisar b documentacion e informe de avance del estudio. Especialista en proyectos
6 {Elaborar y fammar informe técnico de revision. Especialista en proyectos
- Area de Estudios y
7 {Tomar conccimiento y finmar. Proyectos
8 |Revisar informe de revision Coordinador de estudios
Si presenta observaciones, elaborar y firmar informe consignando las observaciones . .
9 formuladas asi como proyecta y visa oficio para el consukor Coordinador de estudios
10 Revisar el informe de observaciones en senal de conformidad y visar el oficio para el Area de Estudios y
consukor. Proyectos
11 Revisar ?I informe de observaciones y fimar el oficio al consultor en sefial de DIGENIPAA
conformidad.
Recepcionar corregir y subsanar las observaciones formuladas por el drea de Estudios y
12 h " Consukor
Proyectos y remitir nuevamente el expediente.
Si no presenta observacicnes elaborar y firmar informe consolidado, asi como proyecta . -
13 y visa oficio de conformidad para el consulkor. Coordinador de estudios
14 Revisar y firmar el nforme de observaciones en sefial de conformidad y visa el oficio Area de Estudios y
para el consultor . Proyectos
15 Revisar ¢_al informe consolidado y firmar el oficio para el consultor en sefial de DIGENIPAA
conformidad.
16 [Recepcionar y elaborar valorizaciones del entregable y remitir a ba entidad. Consukor
17 |Tormar conocimiento y deriva al Area de estudios y Proyecto. DIGENIPAA
18 |Tomar conocimiento y deriva al Area Coordinador de Estudios. Area de Estudios y
Proyectos
Revisar y elaborar informe de conformidad vy proyectar memordandum para la OGA a fin . "
19 que se efectue el pago comespondiente. Coordinador de estudios
20 |Revisar el informe en seifial de conformidad y visar el memorandum para k8 OGA. Area de Estudios y
Proyectos
Revisar el informe de confonridad y firmar el memorandum para la OGA en sefial de
21 conformidad. DIGENIPAA
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E.2.6 Revisién de Calidad y Conformidad de Estudio de Impacto

Ambiental.
_ FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO . ... MAPRO
Fouo ... MANUALDEPROCEDIMIENTOS Anexo
Dok Prsrs MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) DENOMINACION: Revisibn de Calidad y Conformidad de Estudios de Impacto Ambiental 2} cOBIGODIGENIPAA-Estedios

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos

{4) FINALIDAD: Contar con estudios concluidos

(5) BASE LEGAL: (Ver texto)

(6) . REQUISITOS DEL PROCEDIMEENTO

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE

1 Haborar informe final del Estudio de Tmpacto Ambiental del estudio de factibilidad con copia a Consultor
DIGENIPAA remitir con carta a la DGCHD en dos originales y en version digital CD

2 |Revisar documentacion adjunta al EIA. DGCHD

3 Si presenta observaciones, elaborar informe consignando las observaciones formuladas y remitir DGCHD
oficio para el consultor con copia a la DIGENIPAA

4 Recepgonar comegir y subsanar las observaciones fomuladas y remitir nuevamente el Consultor
expediente.

g Si no presenta observaciones elaborar Resolutivo que apruebe el EIA a nivel de factibilidad del DGCHD
proyecto y remitir oficio af consultor adjuntando copia certificada de la mencionada Resolucidn.

6 Remitir a la DIGENIPAA de FONDEPES, mediante memorandum copia de fa Resolucidn que aprobd DGCHD
el E1A a nivel de Factiblidad del Proyecto,

7 (Tomar conocimiento y derivar. DIGENIPAA
Tomar conocimiento de la Resolucidn que aprobd el EiA a nivel de Factibilidad del Proyecto . .

8 enitida y renitida por 2 DD, Coordinador de Estudios

9 Recepcionar y elaborar valorizacion del EIA realizado, lo cual serd remitido a la entidad, Consultor
adjuntando al expediente la copia certificada de la Resolucion que aprobo el EIA,
Revisar documentacion y conforme fa Resolucion que aprobd el EIA a nivel de Factibiidad del

10|proyecto emitida por la DGCHD, elaborar infone técnico de conformidad y proyectar Coordinador de Estudios
memorandum para [a OGA, a fin que se efectue el pago comespondiente.

11 |Revisar y visar el informe de conformidad a si como el memordndum para la OGA. Area de Estudios y

Proyectos

Revisar y visar el informe de conformidad y firmar el memordndum para ka OGA en sefial de

12 conformidad. DIGENIPAA
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E.2.7 Aprobacion del estudio y/o Expediente Técnico, y pago del

Informe Final.

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERD =~ |MA !
Food aiond MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexe =~
JaDesamolo Pescieny. MAPRO - FONDEPES NVersion 1
(1) DENOMINACION: Aprobacién del Estudio y /o Expediente Técaico y Pago del Informe Final [2) CODIGODIGENIPAA-Estudios|
(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos
(4) FINALIDAD: Contar con estudios conchiidos
{5) BASE LEGAL: (Ver texto)
(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO
¥
{7) OBSERVACIONES
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 |Entregar expediente con informe final del estudio. Consuitor
2 [Tomar conociméento y derivar. DIGENIPAA
3 (Tomar conociméento y derivar Area de Estudios y
Proyectos
4 |Elaborar y visar memorandum solicitando al especialistas la revision del entregable. Coordinador de Estudios

5 |Revisar la documentacion e informe final del estudio

Especialista en Proyectos

6 iElaborar y firmar informe técnico de revision

Especialistz en Proyectos

7 |Revisar informe de revision, Coordinador de Estudios

8 Si presenta ol?sewacif)nes, elaborar informe consignando las observaciones formuladas, asi como, Coordinador de Estudios
proyectar y visar oficio para el consultor.

9 Revisar y firmar el informe de observaciones en sefial de conformidad y visar el oficio para el Area de Estudios ¥
consultor. Proyectos

10 [Revisar y visar el informe de observaciones y firmar et oficio al consultor en sefial de conformidad. DIGENIPAA
Recepcionar, comeglr y subsanar las observaciones, formuladas por la DIGENIPAA y remitir

1 . Consuttor
nuevamente el expediente.

12 |Si no presenta observaciones, verificar si cambio viabilidad. Coordinador de Estudios

135t cambio, elaborar informe favorable. Coordinador de Estudios

14 |Si no cambio, elaborar informe. Coordinador de Estudios

15 |Proyectar memorandum solicitando constatacion o verificacion. Coordinador de Estudios
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
somaciowt ... MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo .
g MAPRO - FONDEPES [Version 1
{1) DENOMINACION: Aprobacién del Estudio y/o Expedients Técnico y Pago del Informe Final [12) c00160.00ENIP AA-Ectudios

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos
(4) FINALIDAD: Contar con estudios conciuidos

(5) ‘BASE LEGAL: (Ver texto)

(6) : REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
16 jRevisar, visar Memordndum Area de Estudios y
Proyectos
17 |Revisar, visar informe consolidado y firmar Memordndum DIGENIPAA

18 Revisar constatacién o verificacién de vialidad y remitir Memorandum Area de Estudios y

Proyectos

19 (Si existen observaciones; Tomar conocimiento y derivar Area de Estudios y
Proyectos

20 (Elaborar informe de ohservaciones y proyectar Memorindum a Consuitor Coordinador de Estudios

21 (Revisar, firmar el informe en sefial de conformidad y visar proyecto de Memorandum Area de Estudios y

Proyectos
22 |Revisar y fimar Memordndum DIGENIPAA
23 [Envia Estudio de verificacion o constatacion de viabifidad Consultor
24 (Tomar conocimiento y derivar DIGENIPAA

25 Tomar conocimiento y derivar Area de Estudios y

Proyectos

26 |Revisar constatacién de viabilidad Coordinador de Estudios

27 |Revisar constatacién de viabiidad Area de Estudios y
Proyectos

28 Revisar constatacion de viabilidad DIGENIPAA

295i no existen observaciones: Remitir Memordndum con Constatacion o verificacién de Estudios DIGENIPAA

30 (Tomar conocimiento y derivar DIGENIPAA

31 |Elaborar informe consalidado y proyectar Memorandum a OGA] solictando RGS. Coordinador de Estudios

32 |Revisar, firmar el informe consolidado en sefial de conformidad y visar proyecto de Memordndum Area de Estudios y

Proyectos
33 [Tomar cenocimiento y Firma Memordndum DIGENIPAA
34 (Recpcionar, elaborar valorizacién final del Estudie realizado y remitir Consultor
35 [Tomar conocimiento y derivar DIGENIPAA Rf‘fE ‘
2RO
36 {Revisar y elaborar informe de conformidad y proyectar Memordndum a OGA para pago Coondinador de Estudics’| '

Area de Estudios y

37 |Revisar, visar informe y Memordndum Proyectos

38 (Revisar, visar informe y firmar Memorindum DIGENTPAA
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E.2.8 Gestion de Liquidacion de Contratos.

_ FONDO NACTONAL DE DESARROLLO PESQUERD ..|MAPRO
. Fombagew ... MANUALDE PROCEDIMIENTOS . [Awexo
e Desarollo Pesgues. MAPRD - FONDEPES Versin 1
(1) DENOMINACION: Gestién de Liquidacion de Contrato 12) CODIGO:DIGENIP AA-Estudios

(3) | UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos
(4) : FINALIDAD: Contar con estudios concluidos

(5)' BASE LEGAL: (Ver texto)

(6) ' REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 |Viene del procedimiento para fa Aprobacion del Estudio Expediente Técnico. Consukor
2 |Elaborar e ingresar por mesa de partes ka Bquidacion del Estudio Defnitivo. Consukor
3 |Tomar conociemiento y derivar. DIGENIPAA
Area de Estudios y

4 (Tomar conociemiento y derivar. Proyectos

5 |Paralelamente, recepcionar la resolucion RSG a través de la cual se aprueba el Estudio. Coordinador de Estudio

Proyectar y visar memordndum solickando Estado Econémico Financiero del contrato de

6 Estudio Coordinador de Estudio

7 Revisar y visar memorandum solickando estado Econdmico Financiero del contrato de Area de Estudios y
Estudios Proyectos

8 [Revisar y firmar memorandum en sefial de conformidad. DIGENIPAA

9 (Tomar conociemiento y derivar documentacion de liquidacion de contrato. DIGENIPAA

10 |Si no pasaron 15 dias: Revisar lp documentacion adjunta a i iquidacion Coordinador de Estudio

11 |Si pasaron 15 dias: Elborer la bquidacion del Estudio Definitivo Coordinador de Estudio

12 Si existen observaciones, elaborar el informe correspondiente; a si como, proyectary Coordinador de Estudio

visar el oficio para el consultor

Area de Estudios y

13 [Revisar y firmar el informe en sefial de conformidad, visar oficio para el consultor Proyectos

'14 {Revisar vy visar informe de observaciones, asi como finmar el oficio para el censultor. DIGENIPAA

Recepcionar, comegr, subsanar y presentar nuevamente por mesa de partes y regresar a

151 actividad 7 Consultor

Si no existen observaciones, proyectar memorandum a OGPP solictando Certificacion . "
16 '

Presupuestal, adjuntando liquidacion y Estado Econdmicos. Coordinador de Estudio
17 Revisar y visar iquidacion, asi como memordndum a OGPP solickando Certificacion Area de Estudios y

Presupuestal Proyectos
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FONDO NACTONAL DE DESARROLLO PESQUERO ~ |MAPRO B
fwlgird . MAMUALDEPROCEDIMIENTOS ~ |Anexo
SeDaml e NAPRO - FONDEPES Version 1
(1) DENOMINACION Gestién de Liquidacién de Contrato {2) CODIGODIGENIPAA-Extudios
(3)  UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos
{4)  FINALIDAD: Contar con estudios concluidos
{5) - BASE LEGAL: (Ver texto)
(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMENTO
(7) OBSERVACIONES
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
18 (Revisar la liguidacion y fimar memordndum a OGPP en sefial de conformidad DIGENIPAA
19 |Tomar conocimiento y derivar Ceritficacion DIGENIPAA
Elaborar informe consolidado de Hquidacion (incluye todos los antecedentes en b
administracion de contrato de estudio, pagos, penalidades, actualizacion de costos, . )
2 entre otros); asi como, proyectar y visar memordndum a OGAJ, solicitando RS, que Coordinador de Estudio
apruebe monto de B Biquidacion.
21 |Revisary visar informe de liquidacion y memorandum a OGAJ Area de Estudios y
Proyectos
2 Revisary visar nforme de liquidacidn y firmar memordndum a OGAJ en sefial de DIGENPAA
conformidad.
23 [Tomar conocimiento de b RGS con el monto de b iiquidacion final Consuktor
Si estd conforme con los terminos de la RSG, elaborar ka factura de Biquidacion y remitira
24 \mediante carta a k entidad. Consukor
25 Sino estd _conforme con los terminos de la RSG, ver el procedimiento para b sokicion de DIGENIPAA
controversias
Revisar y visar factura de iquidacion y fimar memordndum a OGA en sefial de
26 conformidad. DIGENIPAA
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E.2.9 Solucién de Controversias y Arbitraje.
FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERD MAPROD
~ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
MAPRO - FONDEPES Versién 1
(1) DENOMINACION: Solucién de Controversias y Arbitrajes {2) CODIGO:DIGENIP AA Estudios
(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos
{4)  FINALIDAD: Definir Contrato Conforme Normatividad
(5) BASE LEGAL: Ver Texto
!(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO
(7)  OBSERVACIONES
{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 Ingresa por Mesa de Partes de b Entidad, ka solicitud de arbitraje ante de un Centro Consultor

Arbitral (E] Centro Arbitral puede estar definido en el contrato).

Tomar conocimiento y disponer notificacion al Procurador con Memorandum.

Secretaria General

Tomar conocimiento y solicitar mediante Memordndum a DEGENIPAA un informe sobre
puntos controvertidos.

Procurador

Tomar conocimiento y revisar documentacién remitida por el Procurador

DIGENIPAA,

Tomar conocimiento y revisar documentacion remitida por el Procurador

Area de Estudios y
Proyectos

Haborar y firmar informe técnico sobre hechos controvertides, proyectando asi mismo,
€} Memordndum de respuesta al Procurador

Coordinador de Estudios

Tomar conocimiento y visar Memordndum

Area de Estudios y
Proyectos

Tomar conocimiento y visar Memordndum.

DIGENIPAA

Tormar conocimiento, firmar Memorandum en sefial de conformidad y remitir a
Procuraduria.

e
Secretaria General

10

Tomar conociemiento y remitir informacion al Centm Arbitral, desiganando a los Arbitros
que participaran en el proceso.

Procurador

11

Noti#ficar mediante Memorandum a DIGENIPAA, para asister al acta de nstahcnn del
Tribunal y Fifacién de puntos Controvertidos.

Procurador

12

Tomar conocimiento y remitir a DIGENIPAA.

Secretaria General

13

Tormar conocimiento y derivar informacion al funcionario designado

DIGENIPAA

Asistir a fa Audiencia de instalacion dal Tribunal y Fijacion de puntos controvertidos en

para sustentar contestacion de la demanda del contratista.

1412 fecha y hora establecida por el Centro Arbitral Coordinador de Estudios

15 IJevara_ cabo Audiencia de Instalacion y Fiia_cién de puntos controvertidos con las Centro Arbitral
partes mvolicradas en el proceso de Arbiktraje

16 |Preparar y presentar demanda. Consultor

17 Tomar conocimiento y solickar mediante Memorandum a DIGENIPAA, informe técnico Procurader

18 (Tomar conocimiento y remitir a DIGENIPAA Secretaria General
19 |[Tormar conocimiento y derivar informacion al funcionario designado DIGENIPAA
20 Revisar diigentemente documentacién remitida por el Procurador para elaborar informe Coordinador de Estudios

técnico, solicitado para b contestacién de la demanda interpuesta por el Consulor
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_ FONDO NACIONAL DE DESARROLLOPESQUERO  |maPRO
FondoMaclont ., MANUAL DE PROCEDIMIENTOS i JAREXO
Tt . . - FONDEPES i ersion 1
(1) ' DENOMINACION: Solucién de Controversias y Arbitrajes (2} CODIGO:DISENIPA A-Estudios
(3)  UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Area de Estudios y Proyectos
{4)  FINALIDAD: Definir Contrato Conforme Normiatividad
(5) :BASE LEGAL: Ver Texto
'(6) REQUISTITOS DEL PROCEDIMIENTD
{7) . OBSERVACIONES
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE

Coondinar con el Especialista en Proyectos de la DIGENIPAA ka inclusion de los temas y/ o

2 aspectos legales pertinentes

Coordinador de Estudio

Elaborar y visar informe incluyendo los aspectos legales pertinentes, en coondinacion con

2 el Coordinador de Estudios.

Especialista en Proyectos

Consolidar la informacion técnica y legal y proceder a elaborar y fimar el informe tecnico . .
23 legal que sirvira de sustento para la contestacién de la demanda. Coordinador de Estudio

Proyectar y visar Memordndum, adjuntando informe te_t;nico iegal, solickado por el

24 Procurador.

Coordinador de Estudio

25 |Tomar conocimiento y visar Memordndum Area de Estudios y

Proyectos
26 |Tomar conocimiento y visar Memorandum DIGENIPAA
27 |Tomar conocimiento y firmar Memordndum en seffal de conformidad. Secretaria General
2B [Tomar conocimiento y remitir contestacion de fa demanda al Centro Arbitral. Procurador
2 Notificar a DIGENIPAA, mediante Memorédndum corv nicandc’s fa fecha y hora establecidas Procurador
para asistir a_perkajes y audiencias sefialadas por el Centre £-bitral
30 |Tomar conocimiento y remitir a DIGENIPAA. Secretaria General
Tomar conocimiento y comunicar al funcionario e asistia & Jeritajes y audiencis,
31 |sefialadas por el Centro Arbitral, DIGENIPAA
32 |Asistir a fa audiencias en b hora'y fecha establazida por el Curtoo Arbitral Coordinador de Estudio
33 [Uevar a cabo audiencias con ambas partes Centro Arbitral
34 Solicitar a DIGENIPAA, informe técnico para sustentacion y presentacion de alegatos al Procurador

Centro Arbitral.

35 Elborar y fimar el informe técnico que servira de sustento para la presentacion de

alegatos Coordinador de Estudio

36 |Analizar alegatos y emitir Laudo Arbitrai. Centro Arbitral

Conclurr de manera anticipada del Proceso Arbitral, en cualquier estado del proceso,

3 comiin acuendo antes que se haya notificado el Laudo Arbiteal Secretaria General
38 | Notificar Laudo Arbitral, | ' Procurador
39 |Anuler y ejecutar el Laudo Arbitras, Procurador
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MAPRO - DIGENIPAA

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTO
DIRECCION GENERAL DE INVERSION
PESQUERA Y ARTESANAL Y ACUICOLA

DIGENIPAA - FONDEPES.

E.1 Gestion de Apoyo

E.1.1. Documentacién Externa.
E.1.2. Documentacién Interna.

E.2 Gestion Operativa

2.1. Requerimiento de Presupuesto Anual.

2.2. Control de Presupuesto.

E.2.3. Ejecucion de Contratos de Bienes, Servicios, obra y Consultoria.
E.2.4. Plan Operativo.

E.2.5. Programa por Resultado.

E.
E.
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MAPRO - DIGENIPAA

A. PROCESOS

Los procesos que se desarrollan dentro del proceso de gestion de Apoyo y Gestién
Operativa son las siguientes:

E.1 Gestién de Apoyo.
E.2  Gestion Operativa.
E.1 GESTION DE APOYO

Proceso que involucra los trdmites documentarios de ingreso y salida de
documentacién interna y externha para el apoyo de las actividades de la DIGENIPAA.
Los procedimientos asociados a este proceso son:

E.1.1 Documentacién Externa.
E.1.2 Documentacidn interna.

E.1.1 Documentacion Externa.

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERC MAPRO
.. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
Dol o, MAPRO - FONDEPES Version 1
m T
(1) DENOMINACION: Documentaciin externa a DIGENIPAA (2)CODIG0-DIGENIPAA-Apoyo

(3) :UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - DIGENIPA
{4) FINALIDAD: Tramite documentarios ordenado

(5) BASE LEGAL: {Ver descripcibn textual )
{6)' REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO:

(7) DBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
1 Mesa de Partes del FONDEPES, registra la fecha de ingreso en el SITRADOC, bos Tramite Documentario -
documentos Externa, dirigida a la DIGENIPAA - Mesa de Partes
5 gel{ggip ﬁstrar y derivar documentacién externa a la Direccidn de la Secretaria DIGENIPAA

m?cwnentacﬁn, revisa y ordena a las dreas correspondientes para su DIGENIPAA

Despacha a las dreas comespondientes, | documentacién extema revisados por .
la Direccion DIGENIPAA Secretaria DIGENIPAA

Las secretarias de ks dreas de la DIGENIPAA, recepciong, via SITRADOC, b

documentacion externa a las dreas correspondientes: AOEM Secretaria ADEM
6 Las secretarias de las dreas de ka DIGENIPAA, recepciong, via STRADOC, Secretari AEP
documentaddn externa a las dreas correspondientes: APP.
7 Recepciona documentaciin externa para su atencion y conocimiento AOEM y AEP

correspondiente.
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E.1.2 Documentacién Interna.
. FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
' ' MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
e Desanei Posure MAPRO - FONDEPES Version 1
(1) DENOMINACION: Documentacién intemna de DIGENIPAA {2)CODIGO-DIGENIPAA-Apoyo
(3) ' UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - DIGENIPA
(4) : FINALIDAD: Tramite documentarios ordenado
(5) BASE LEGAL {Ver descripcion textual )
(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO:
(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

Jefe de drea, Coordinadores, Profesionales de Proyecto, técnicos etc. de
DIGENIPAA, elaboran informes, proyectan documentacion intema y externa etc.
para su probacién y firma de bs Jefes de drea y Direccion.

Personal profesional de las
areas: AOEM y AEP

Revisar y visar informe, proyecto de memordndum, oficios, cartas etc, para la firma de la
Direccion DIGENIPAA

Area de Obras, Equipamiento y
Mantenimiento

Recbr, registrar y derivar documentacidn intema a la Direccion de b
DIGENIPAA.

Secretaria AOBM

Revisar y visar informe, proyecto de memorandum, oficios, cartas etc, para [a firma de la
Direccitn DIGENIPAA

Area de Estudios y Proyectos

Recbrr, registrar y derivar documentacidn interma a b Direccién de la

5 DIGENIPAA. Secretarm AEP
Recepciona de las dreas correspondientes, kb documentacion intema y proyectos .

6 de documentos visados para su aprobacidn y firma de la Direccion DIGENIPAA Secretaria DIGENIPAA
Recibir Documentacion, revisa y firma documentacion para su despacho a b Aka

2 P . DIGENIPAA
Direccid, Direcciones y proveedores externos, segln comresponda

8 l;sepacha documentacion intema a las Direcciones, aka Direccién y Proveedores Secretaria DIGENIPAA

mos

9 |Recepciona documentacion de la DIGENIPA Direcciones y Oficinas

10 Mesa de Partes del FONDEPES, recepciona documentacion para Proveedores Tramie Documentario -
Extemos y despacha Mesa de Partes

11|Recepciona cargo de despacho intema y de Mesa de partes Secretaria DIGENIPAA
Archiva Documentacidn de ka Direccion de la DIGENIPAA. Secretaria DIGENIPAA
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E.2 GESTION DE OPERATIVA

Proceso que involucra los tramites documentarios de Gestiones de Presupuestos y
Planes Operativos y sus Programa por Resultados para el apoyo de las actividades de
la DIGENIPAA. Los procedimientos asociados a este proceso son:

E.2.1. Requerimiento de Presupuesto Anual.

E.2.2. Controi de Presupuesto.

E.2.3. Ejecucién de Contratos de Bienes, Servicios, obra y Consultoria.
E.2.4. Plan Operativo.

E.2.5. Programa por Resultado.

E.2.1. Requerimiento de Presupuesto Anual.

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO _ IMAPRO .
. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS fAnexo
| sheress MAPRO - FONDEPES Version 1

(1) DENOMINACION: Requerimiento de Presupuesto Anual {2) £ODIGO-DIGENIPAA-OPERATIVA

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Gestitn y Direccién de Estudios y Proyectos
(4) FINALIDAD: Elaborar los Recursos Presupuestarios Anuales de la DIGENTPAA

{5) : BASE LEGAL: {Ver descripcin textual )

r(6) ' REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: Necesidades de las dreas usuarias

(7) OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE

Reciben formatos de OGPP. Coordinan su elaboracién con los profesionales
de Gestién Operativa, donde detallan los montos para su distribucion de la
demanda de recursos a las dreas usuarias de la DIGENIPAA.

Area de obras, Equipamiento
y Mantenimiento / Area de
Estudios y Proyectos

Revisan, coordinan y elaboran el Presupuesto asignado a la areas de la
DIGENIPAA; asi como Proyectan Memordndum para OGPP, para su respectiva
integracién al Presupuesto de de FONDEPES.

Profesional en Gestion
Operativa

Toma conocimiento, revisa y visa los formatos conteniendo ios recursos
presupuestales de las dreas de DIGENIPAA; asimismo visa el Memordndumy
‘anexos, conteniendo la demanda de recursos para su integracion al
‘Presupuesto de FONDEPES.

Area de obras, Equipamiento
y Mantenimiento / Area de
Estudios y Proyectos

Revisa, visa el Presupuesto de la DIGENIPAA, Asimismo Firma Menordndum

4 en seiial de conformidad a ka OGPP, con los requerimientos Presupuestales DIGENIPAA
para su respectiva integracién al Presupuesto de FONDEPES.
5 OGPP toma conocimiento y dispone su inclusidn en el presupuesto de oGPP

FONDEPES.
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MAPRO - DIGENIPAA

E.2.2. Control de Presupuesto.

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERC  |MAPRO = =~

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS _|Anexo
e MAPRO - FONDEPES Version 1

(1) ' DENOMINACION: Control de Presuspuesto {2} CODIGO-DIGENIPAA-OPERATIVA
(3) . UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Gestion y Direccidn de Estudios y Proyectos
(4) | FINALIDAD: Control de las metas presupuestarias, asiganadas a la DIGENIPAA

(5)

:BASE LEGAL: (Ver descripcion textual )

(6) .

' REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: PIA Y PIM

(7

' OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

Areas usuarias de la DIGENIPAA, requieren adicionar, disminuir y modificar
requerimientos Presupuestales contemplados en Plan Anual de
Contrataciones - PAC

Area de obras, Equipamiento y
Mantenimiento / Area de
Estudios y Proyectos

Revisan el PAC, verifican, evaluan, modifican y elaboran los requerimientos
que estan incluidos en el PAC o cuentan con suficientes recursos
peresupuestales, para su suscripcion de modificacién en el PAC. Asimismo,
Proyectan Memorandum para OGPP, para la habiltacién o disminucion de
recursos presupuestales, para iniciar el proceso de contratacion.

Profesional en Gestion
Operativa

Revisa y visa la modificacién del PAC y visa Memorddum para OGPP, para la
habilitacién o disminucién de recursos presupuestales, para iniciar el proceso
de contratacién.

Area de obras, Equipamiento y
Mantenimiento / Area de
Estudios y Proyectos

Toma conocimiento y firma Memordndum en sefial de conformidad a la OGPP,

4 |para la habilitacién o disminucién de recursos presupuestales, para iniciar el DIGENIPAA
proceso de contratacion.

5 Recepciona y toma conocimiente del Memoréndum de la DIGENIPAA y revisa OGPP
la informacién contenida en ks anexos que se modificard el PAC.
OGPP revisa la consistencia de la informacion y de encontrario coforme,

6 |inicia los ajustes y emitird ka opinion correspondiente para proseguir con ks OGPP

tramites a la DIGENIPAA Y OGA.
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MAPRO - DIGENIPAA

E.2.3. Ejecucién de Contratos de Bienes, Servicios, obray Consultoria.

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERC MAPRO
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
= MAPRO - FONDEPES Vversibn 1
'(_1) DENOMINACION: Ejecucion de contratos de bienes, servicios, obras y consultorias. {2) CODIGO-DIGENIPAA-OPERATIVA

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Gestion y Direccién de Estudios y Proyectos

{4) FINALIDAD: Ejecutar oportnamente los recurses asignados de la DIGENIPAA
(5) BASE LEGAL: (Ver descripcion textual )

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: PIA Y PIM

(7) OBSERVACIONES

{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
Areas usuarias de Ja DIGENIPAA, requieren la cancelacion de los bienes, servicios, obras, Area de obras, Equip'aniento
1 lestudios y consultorias aprobadas, considerados en el PAC y que cuentan con las asignaciones [ y Mantenimiento / Area de
de los recursos presupuestales. Estudios y Proyectos

Revisan el pedido de las dreas usuarias de la DIGENIPAA, verffican y evaluan en el PAC y
verifican que cuentan con suficientes recursos peresupuestales. Asimismo, proyectan

2 iMemorandum para OGA, para la cancelacion respectiva, adjuntando el formato de
Requerimiento de Gasto, conteniendo Fuente de Financiamiento, Meta, Clasfficador, Cantidad,
monto y justificacion.

Profesional en Gestion
Operativa

Revisa y visa Proyecto de Memorandum para OGA, para la cancelacién respectiva, adjuntando Area de obras, Equipamiento
3 |el formato de Requermiento de Gasto, conteniendo Fuente de Financiamiento, Meta, y Mantenimiento / Area de
Clasificador, Cantidad, monto y justificacion. Estudios y Proyectos

Toma conecimiento y firma Memorandum en sefial de conformidad a la OGA, para la cancelacién
4 |respectiva, adjuntando e! formato de Requerimiento de Gasto, conteniendo Fuente de DIGENIPAA
Financiamiento, Meta, Clasificader, Cantidad, monto y justificacion.

Recepciona y toma conocimiento del Memordndum de la DIGENIPAA y revisa la informacion

> contenida en los anexos que detallan el pago de las necesidades respectivas oGa
OGA revisa el Requerimiento de Gasto, conteniendo Fuente de Financiamiento, Meta,
6 |Clasificador, Cantidad, monto y justificacion. Solicita el Certificade de habiiitacion presupuestal 0GA

a la OGPP.
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E.2.4. Plan Operativo.

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
) ) MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo
. W PRIV e
| St ey MAPRO -~ FONDEPES Version 1
{1} DENOMINACION: Plan Operativo DIGENIPAA {2) CODIGO-DIGENIFAA-OP ERATIVA

(3) UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Gestin y Direccidn de Estudios y Proyectos

(4) . FINALIDAD: Elaborar del Plan Operativo DIGENIPA

(5) :BASE LEGAL: (Ver descripcion textual )

(6)

REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: Meta Presupuestaria

(0

OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

‘Reciben formatos de OGPP para elaborar el Plan Operativo Institucional - POL
‘de la DIGENIPAA, detallando sus Objetivos Generales, Objetivos Especificos,

Area de obras,
Equipamiento y

1 j;Metas, FODA, etc; de actividades a implemetar en las dreas usuarias de ia Mantenimiento / Area de
‘DIGENIPAA Estudios y Proyectos
‘Revisan, coordinan y elaboran el POI de la DIGENIPAA; asi como Proyectan . o
: . e Profesional en Gestion

2 ‘Memorandum para OGPP, para su respectiva integracion al POI de Operativa
FONDEPES. P
‘Toma conocimiento, revisa y visa el POI, asi como visa el Memorandum para Area.a de -obras,

_ . L L. Equipamiento y

3 :0GPP, conteniendo las actividades a desarroliar durante el ejercicio L :
‘presupuestal. Mantenimiento / Area de
?p Estudios y Proyectos
‘Revisa, visa el POI de DIGENIPAA, Asimismo Firma Memordndum en sefial de

4 conformidad a la OGPP, con los requerimientos de las actividades del POL, DIGENIPAA
.para su respectiva integracion al POI de FONDEPES.

5 OGPP toma conocimiento y dispone su inclusion en el POI de FONDEPES. oGPP
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MAPRO - DIGENIPAA
E.2.5. Programa por Resultado.
FONDOQ NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
'MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |Anexo
Fih S MAPRO - FONDEPES Version 1

&Mam

(1) ' DENOMINACION: Programa por Resukado de la DIGENIPAA

{2) CODIGO-DIGENIP AA-DPERATIVA

(3)  UNIDAD RESPONSABLE: DIGENIPAA - Gestion y Direccién de Estudios y Proyectos

{4) FINALIDAD: Monitoreo y Seguimiento del Programa por Resultados.

(5) BASE LEGAL: (Ver descripcion textual )

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO: POI Aprobado

(7) -OBSERVACIONES

(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

‘iniciandose lasactividades de seguimiento, monitoreo y control de las

Reciben formatos de OGPP para elaborar el Programa por Resultado - PPR,

Area de obras, Equipamiento

:de FONDEPES.

‘Memordndum para OGPP, para su respectiva integracion at Monitoreo del POI

1 ctividades del Plan Operativo Instkucional - POI de ta DIGENIPAA, Y M;Tuz:‘:;“";;f e’t’teoas de
'detallando sus Logros, Problemas y Soluciones, etc. y Froy
Revisan, coordinan y elaboran el Programa por Resultado - PPR, conteniendo

7 los logros, problemas y soluciongs de la DIGENIPAA; asi como Proyectan Profesional en Gestion

Operativa

3 0GPP, conteniendo los logros, problemas y Soluciones de las actividades
idescritas en el POL

‘Toma conocimiento, revisa y visa el PPR, asi como visa el Memordndum para

Area de obras, Equipamiento
y Mantenimiento / Area de
Estudios y Proyectos

:conformidad a la OGPP, con los logros, problemas y Soluciones de ks

‘Revisa, visa el PPR de DIGENIPAA, Asimismo Firma Memorandum en seifal de

‘actividades del POI de FONDEPES.

4 éactividades descritas en el POI, para su respectiva integracion a la DIGENIPAA
‘evaluacién del POI de FONDEPES.
5 ‘OGP toma conocimiento y dispone su inclusion en la evaluacion de las OGP
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DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS Y GESTION FINANCIERA
PARA EL DESARROLLO PESQUERO ARTESANAL Y ACUICIOLA
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
Fondo Nacional MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Anexo 1
I o Dasarreilo Paesquaro MAPRO-FON DEPEs Version 1

I(l] DENOMINACIGN:  APOYO FINANCIERO PARA LA PESCA ARTESANAL

(2) CODIGO:

"(3] ORGANO/AREA RESPONSABLE: AREA DE GESTION DE PRODUCTOS FINANCIEROS - DIGEPRGFIN
"(4] FINALIDAD: Coadyuvar a la mejora en la ion de fos requerimi do creditos orientados a pescadores artesanales
{5) BASE LEGAL:
- Ley General de Pesca Decrete Ley N° 25977
- Dacreto Legislative N® 1047 - “Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de la Produccién®
- Decreto Supremo N° 010-92-PE  FONDEPES
- Reglamento de ia Ley Genaral de Pesca Decreto Supremo N° 012-2001-PE
- Resolucién Ministerial N° 346-2012-PRODUCE. Reglarnento de Organizacién y Funciones del Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero - FONDEPES

" Directiva N° 002-77-INAP/DNR, “Normas para |a formulacién de Manuales de Pr imientos en er pu "; aprobada por Resolucian Jefatural N° 059-77-INAP/DNR.,

- Drrectiva Generai de Gestidn Crediticia del Fondo Nacional de Desarrolto Pesquero, aprobada con Resolucion Jefaturat N* 160-2011-FONDEPES/)

« Resolucion Jefatural N° 120-2015-FONDEPES/J de facha 22/04/2015 que aprueba la evaluacion y clasificacion de la cartera de prestames del FONDEPES.

{6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO:

- Solicitud y Declaracion Jurada que indigue ¢l domiciio real, legal y no estar incurso en los impedimentos para ser sujeto de crédite en FONDEPES bancas ni otras institucionesy
financieras.
" Camet de pescadof o patente de buzo o titulo de patron de tercera o certificacion artesanal emitido por el Ministerio de ta Produccion,

- Constancia de Organizacion Social que acredite que el solicitante tiene como minimo un afio de antigedad en a actividad pesquera artesanai come Pescador Embarcado, Noy
embarado, Buzo, elc o Armador.

Garantia Real Hipolecaria que puede ser Embarcacion (Adjuntar Cerlificado de Matricula con refrenda vigente o acreditar tramite de revalidacion de refrenda certificadof
compendioso de deminio y certificado de gravamen expedido por Registros Pibiicos con vigencia no mayor a 60 dias de otergade) o Inmueble {Fotocopia de autovaluo,
formulanio HR, copia literal de domino y certificado de gravamen expedido por registros piblicos con vigencia a no mayor a 60 dias de otorgado}

Proforma oniginal firmada en sefial de conformidad para la adquisicion de bienes o prestacion det servicio.(El proveedor deberé estar debidamente formalizado y habilitado en
SUNAT . En caso de constructores navales, deben tener [a licencia de operacin actualizada)

{7} OBSERVACIONES:
AREA DURACION
{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
OPERATIVA HORAS DIAS
Area de Geslion
1} Difusidn de programas y asesoria para slaborar expadientes ds Productos 3 Espacialista an Gestién Financiera
Financieros
2|Conformacion de expedienta Clignta 1 Cliente
2a |En caso de no estar formalizade. Asesoria para su formalizacion Area de Gelsnbn 1 Especialista en Gestién de Negacios
de Negocios
Area de Gestion
3|Evalus expediente y emite informe economico fir iero condiciones crediticias y técnicas de Productos 2 Especialista an Gestién Financiera
Financieros
4|Evaluacidn. Se emite Informe Legal OGAJ 2 Especialista Legal
Ares de Gestién
5|Elabora Acta de Comité de Crédito de Productos 1 Especialista en Gestién Financiera
Financieros
8|S el Mont igual a §/ 20,000.00 soles. Comité de Creditos evalua expedients Comité de 1 |comité de Creditos Nivel I
i el Monto es menor o igual a ,000.00 soles. ité de itos evaiUa expedien Creditos Nivel 1 ité de Cre
6a |si &l momt $120,000.00 Comité de Crédito Evald dienta Camité de 1 |comité de Cradites
i al monto es mayor a ,000. mité de ito Evalia Expe Craditos Nival IT
DIGEPRCFIN -
56 |Si af creditc es menor a S/ 3,500.00 solas, DIGEPROFIN aprueba expediente A;’:;:;f::" 1 |pirecter DIGEPROFIN
Financieros
Area de Gestion
7 |Comunica page de cuota inicial de Productos 1 Especialista en Gestion Financiera
Financigros
8 |Elaboracién de Contrato QGAJ 3 Especialista Lagal
8a [Tramites para (a adquisicién del bien materia del crédite QGA 3 Especialista en Adquisiciones
Area de Gestion
9|Coondinacion para suscripcién de contratos de Productos 2 Especialista en Gestidn Financiera
Financiaros
Area de Gestién
10| Verificacion de contrato de Preductos 2 Especialista en Gestidn Financiera
Financieros
10a |Entrega de bienes sagan proforma aceptada por el cliente Proveedores 1 Proveador
Area de Gestion
11|Elabora Acta de Entrega Recepcion conjuntamenta con el Plan y/o cronograma de pages de Productos 2 Espacialista an Geslién Financiera
Financieros
12 Suscribe_ Contrato. Acta de Enirega Recepcion cojuntamente con el Plan de Fagos (pagare, Cliente 1 Cliente
conformidad).
Area de Gestitn
12a |Custodia de documentas, valores, reporte al seguro y recuperaciones, de Productos 1 Especialista an Gestion Financiera
Financieros
12b |Efectaa trdmites i & inicia trémi gi QGAL 1 Especialista legal.
TOTAL TIEMPQ EMPLEADO EN EL. PROCEDIMIENTO aproximado 30 dlas
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLQ PESQUERO MAPRO

Fonda, Nasional MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Anexo 1
de Dexarrallo Pesquera
MAPRO-FONDEPES Varsion 1
(1) DENOMINACISN: APOYQ FINANCIERO PARA LA ACUICULTURA
(2) cOMGO:

3) ORGANO/AREA RESPONSABLE: AREA DE GESTION DE PRODUCTOS FINANGIEROS - DIGEPROFIN
4} FINALIDAD: Caadyuvar 4 la mejora en la atenci6n de los requerimisntos de creditos arieniados & Acuicultores de Menor Escala.
(5) BASE LEGAL:

- Ley General de Acuicultura Decreta Legislativo N® 1185

- Reglamento del Decreto Legislativo N* 4185

- Decrelo Suprema N* 010-82-PE  FONDEPES

- Reglamento de la Ley Generat de Pesca Decrato Supremo N° 012-2001-PE

- Resolucion Ministerial N* 346-2012-PRODUCE. Reglamento de Organizacidn y F del Fondo i de Di Pasquero - FONDEPES

* Directiva N° Q02-77-INAP/ONR, *Nonmas para la farmulacion de de Procedimi en i bt , aprobada por Resolucién Jafatural N* 059-77-INAP/DNR.

- Direcliva General de Gestidn Credilicia del Fondo i de D Pesquero, ap con Resolucién Jefatural N* 160-2011-FONDEPESA

- Resolucion Jefatural N° 120-2015-FONDEPES/A de (echa 22/04/2015 que aprueba la evaluacién y clasificacion de la cartera de grestamos del FONDEPES.

(8} REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO:

" Soliciud y Declaracitn Jurada que indique el domicilio real, legal ¥ no estar Incurse en ks impedimenios para ser sujetc de crédito en FONDEPES bancos ni olras
financierss.

- Copia simple de la resolucién de , izacion y/o r amitido por PRQDUCE o ta DIREPROQ,
-« Presentar formato de verificacion entregado por FONDEPES (Crélites menos de 5/30,000.00)

Garantia Real Hip ia con 4 i corr :

inmusble: presentar copia literal de dominio y Cerlfficado negative de Gravamen {expedido por SUNARP) con una vigencia no mayor de 60 dias. La Garantfa deba ser tasada por un
Perite habilitado por el Colegic resp: ¥

Crédtitos para Capital de Trabajo (menos de §/.30 000.00). En de las I se dehe presentar un Compromise de Ci ializacién, segdn modelo
entregado par FONDEPES y una D .J.det Aval Solidario adjuntando ademas: DNI del aval yel domicifio real, segin farmate de FOMDEPES.

Proforma original firnada en sefial de para la dq de bienes o p 6n del serviclo (El provesdor deberd estar debidamente formalizado y habilitado en SUNAT |
7} OBSERVACIONES:
AREA DURACION
H8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTOD RESPONSABLE
OPERATIVA HORAS DIAS
Area de Gestién
1|Difusién de programas y asesovia para glahorar expedientes de Productos 3 Especialista en Gestién Financiera
Financieros
Z|Confarmacitin de expediente Cliems 1 Cliente
2a  |En caso de no estar formalizado, Asesoria para su formalizacidn Area de Ge;tlﬂn 1 Espacialisia #n Gestién de Negocios
de Negocios
Area de Gestion
3|Evalua cumplimientc de requisitos da Producios 1 ialista en Geslidn Financiera
4|Evalua expediente y amile informe técnico DIGECADETA 2 Especialista en Preduccion Acuicola
Area de Gestitn
5FEvalua y emite Infarme i iero y ici jtici de Productos 1 Especialista en Gestién Financiera
Financieros
6| Evaluacién. Se emile Informe Legal OGAd 2 Especialista Legal
Area de Gestion
6a | Coordinacidn levantamiento de observaciones de Productos 1 Especiatista en Gestion Financiera
Financieros
Area de Gestion
T|Elabora Acta de Comité de Créditos de Preductos 1 Especialisia en Gestion Financiera
Financieros
8| si igual a $/20,000.00 Comilé de Credilos Evalua el Expedient Comité de 2 |Comité de Gréditos Nivel 1
Si es mayor 0 igual a ,000. mAé de itos Evalua el iente Créditos Nivel [
sa |si igual a S/ 20,001.00 Comité de Creditos Evalua el Expedient Comité do 2 [comite de Crediios Nivel 1L
i es mayor o igual a ,001.00 Comité de s Evalua el Expediente Gréditos Nivel 1T
DIGEPRGFIN -
Ared do Gesli! .
Bh  |Si el credite es menor a S/ 3,500.00 soies. DIGEPROFIN aprueba expedients ‘Pr:du:asn 1 Director DIGEPROFIN
Financieros
Area de Gestidn
%|Comunica pago de cuota imicial de Productos 1 Especialista en Gestidn Financlera
Financieros
10|Eiaboracién de Contrato OGAJ 2 Especialista Legal
10a |Tramites para la adquisicion del bien matera del crédito OGA 2 Especialista en Adquisiciones
Area de Gestion
11|Ci inacién para ipcidn de ¢ de Productos 1 ialista en Gestidn Financiora
Finangieros
Area de Gestion
42| Verificacidn de contrato elaborado y hienes. de Productos 1 Especialista en Gestion Financiera
Financieros
12a |Entrega de bienes sagdn proforma aceptada por el cliente Proveedores 1 Proveedor
Area de Gestion
13|Elabora Acta de Entrega Recepcion conjuntamente con €l Plan y/o cronograma de pagos de Productos 1 inlista en Gestién Financiera
Financieros
14 Suseriba Contrata. Acta de Entrega Recepaién cojuntamente con #) Pian de Pagos {pagaré, Cliente 1 Cliente
conformidad)
Area de Gestitn .
[14a |Custodia de documentos, valores, reporte al seguro y recuperaciones. de Productos 1 Especialista en Gestion Financiera
Financieros
14b |Efectia tramites notariaies e inicia rdmites registrales. 0OGAJ 1 Especialista legal.
TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO aproximado 30 dias
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FONDOQ NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
Fondo. Nacional MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Anexo 1
dt Desarrclio Pesquero MAPRO'FONDEPES Versién 1

|(1) DENOMINACION: CASTIGO CONTABLE DIRECTO

(2) CODIGO:

ll3) GRGANO/AREA RESPONSABLE: AREA DE GESTION DE CARTERAS - DIGEPROFIN

(4) FINALIDAD: CLASIFICACION DE CREDITOS MENORES A DOS UIT PASIBLES DE SER APLICABLES DEL CASTIGO DIRECTO DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

(5) BASE LEGAL:
- Ley General de Pesca Decreto Ley N° 25977
- Decreto Legislativo N° 1047 - "Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de la Froduccion”
- Decreto Supremo N° 010-92-PE  FONDEPES ‘
- Reglamento de la Ley General de Pesca Decreto Supremo N° 012-2001-PE
- Resolucidn Ministerial N° 346-2012-PRODUCE. Reglamento de Organizacién y Funciones del Fondo Nacional de Desarollo Pesquero - FONDEPES

- Directiva N° 002-77-INAP/DNR, “Normas para la formulacién de Manuales de Procedimientos en entidades plblicas™; aprobada por Resolucién Jefatural N° 059-77-
INAP/DNR.

" Directiva General de Gestion Crediticia del Fondo Nacional de Desarollo Pesquero, aprobada con Resolucidn Jefatural N° 160-2011-FONDEPES/)

" Resolucién Jefatural N° 120-2015-FONDEPES/. de fecha 22/04/2015 que aprueba la evaluacion y clasificacion de la cartera de prestamos del FONDEPES.

{6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO:
- Qe Ia deuda haya sido provisionada

- Que se haya ejecido acciones adminisirativas de cobranza como comunicaciones , notificaciones, etc.

" Que se haya sjercitado acciones judiciales pertinentes por deudas significativas hasta establecer en la imposibilidad de la cobranza que se demusstre que es
inutil ejecutarlas. La accidn judicial alcanza inclusive a los casos de deudores cuye domicilio se desconoce debiendo seguir la accion prescrita por el Codigo Civil

- Que el monto exigible por cada deuda sean menores a las dos (2) UIT 2l momento de producirse el castigo.
(7) OBSERVACIONES:

g PEERRERRED + RESPONSABLE
< -OPERATIVA - |- I RE B
. . Area de Gestion Analista Gestion de
1|Analista analiza la cartera total de prestamos de Carteras 3 Carteras
. . . Area de Gestion Analista Gestion de
2| Analista clasifica los créditos menores a dos UIT de Carteras 2 Carteras
) - o o Area de Gestion Analista Gestion de
3| Analista elabora los cuadros estadisticos donde se indican los saldos vencidos impagos de Careras 3 Carteras
a4 Analista elabora informe técnico correspondiente y lo remite a la Coordinacidn de carteras, Area de Gestion 2 Analista Gestion de
para su revisién de Carteras Carteras
) ) . . Area de Gestion Coordinador de Gestion
5| Coondinadar analiza et Informe Técnico comespondiente de Carteras 2 de Carteras
. . . . N Area de Gestion Analista Gestion de
6| Analista remite el Informe Técnico a Ja Oficina General de Administracion de Carleras 1 Carleras
. i Area de Gestidn Especialista Gestion
7| Analista analiza propuesta Financiera 2 Financiera
. ] - - Area de Gestion Analista Gestion de
8| Analista emite Informe Técnico con opinidn favorable Financiera 2 Carleras
9| Especialista legal analiza el expediente 0OGAJ 3 Especialista Legal
10| Especialista legal emite opinidn favorable y remite a la Secretaria General OGAJ 1 Especialista Legal
11]Secretaria General revisa los Informes Técnicos S.G. 2 Secretaria General
12| Secretaria General coordina la aprobacion con la Jefatura S.G. 3 Secretaria General
13|Jefe firma la Resolucion Jefatural aprobando el Castigo Contable Directo Jefatura 1 Jefe
14| Secretaric General dispone la remision de copia de la R.J. A los érganos comespondientes 56 1 Secretaria General
. . . ) {2 Informacion v Comunicacié Area de Gestion ‘ 1 Analista Gestion de
15| Analista coordina con la Oficina de Tecnologias de 1a Informacion y Comunicacion de Carteras Carteras
TC‘TAL TIEMPQ EMPLEADO EN EL. PROCEDIMIENTO aproximado 29 dias
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
Fando Masiooat MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Anexo 1

A de Desarrolio Pesquers MAPRO-FONDEPES Version 1

|il) DENOMINACION: CASTIGO CONTABLE INDIRECTO

(2} CODIGD:

“(3) ORGANCQ/AREA RESPONSABLE: AREA DE GESTION DE CARTERAS - DIGEPROFIN
(4) FINALIDAD: CLASIFICACION DE CREDITOS MAYORES A DOS UIT PASIBLES DE SER APLICABLES DEL CASTIGO INDIRECTO DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.
(5) BASE LEGAL:

- Ley General de Pesca Decreto Ley N° 25977

- Decreto Legislativo N° 1047 - *Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de la Produccion”

- Decreto Supremo N° 010-92-PE  FONDEPES

- Reglamenta de la Ley General de Pesca Decreto Supremo N° 012-2001-PE

- Resolucion Ministerial N° 346-2012-PRODUCE. Reglamento de Organizacién y Funciones del Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero - FONDEPES

- Directiva N° 002-77-INAP/DNR, “Nommas para la formulacién de Manuales de Procedimientos en entidades pablicas™; aprobada por Resolucion Jefatural N° 059-77-
INAP/CNR.

" Directiva General de Gestion Crediticia del Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero, aprobada con Resolucion Jefatural N° 160-2011-FONDEPES/)

" Resolucién Jefatural N° 120-2015-FONDEPESH de fecha 22/04/2015 que aprueba la evaluacion y clasificacion de la cartera de prestamos del FONDEPES.

- Resolucidn de Secretaria General N° 040-2015-FONDEPES/SG que aprueba la conformaciodn del Comité de Evaluacién y Clasificacion de la Cartera de
Prestamos dei FONDEPES

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO:

" Que se haya efectuadd 1a respectiva provisién para cuentas de cobranza dudosa

- Que la deuda haya pemmanecido impaga por un tiempo no menor de un afioa partir de su exigibilidad

" Que se haya efectuado las acciones judiciales a la que corresporde segun ley, hasta establecer la incobrabilidad y que el monto de la cobranza dudosa , por cada
deuda ,supere una remuneracion minima vital mensual , vigente al momento de detemmninar el castigo.

= Que el monto exigible, por cada deuda, supere dos {2) Unidades Impositivas Tributarias vigentes al momento de detemminarse el castigo
(7) OBSERVACIONES:

AREA | .
| OPERATVA | HO :
1| Analista analiza la cartera total de prestamos Arz: gzr(ts:;téén 3 g;:l:as:SGestion de
2|Analista clasifica los credtos mayores a dos UIT Arg: gzs:;’;én 2 ggﬂ;f:sees“"“ de
3]Analista elabora los cuadros estadisticos donde se indican los saldos vencidos impagos Ar:: dczr?:;?n 3 éze:ll;srt:sGestion de
Analista elabora informe técnico correspondiente y lo remite a la Coordinacion de carteras, Area de Gestion 2 Analista Gestion de
para su revision de Carteras Carteras
§|Coondinador analiza el Informe Técnico correspondiente Arz: g‘:s:;ién 2 S:%':r:;‘;r de Gestion
6| Analista remite el Informe Técnico a la Oficina General de Administracion Arsz gzs:rﬁén 1 égili;tssseslinn de
TlAnalista analiza propuesta AzaF?:a(:gsetrign 2 Eiﬁ:ﬁi:a"r:ta Gestion
8| Analista emite Informe Técnico con opinion favorable AzaF?:aﬁfiZt:n 2 Em iaeI:la Gestion
9{Miembros del Comité analizan expediente ccchu 3 Miembro del C.C.C. D.J.
10| Miembro del C.C.C. D.J. emiten opinidn favorabie y remite a Secretaria General CCc.CcDuJ. 1 Miembro del C.C.C. D.J.
11|Miembro del C.C.C. D.J. coordinan Ja aprobacién con la Jefaturas C.CcCcDuJ. 2 Miembro del C.C.C. D.J.
12|Jefe firma la Resolucion Jefatural aprobando el Castigo Contable Indirecto Jefatura 3 Jefe
13| secretario General dispone la remisidn de copia de la R.J. a los érganes correspondientes 5.G. 1 Secretaria General
14| Analista coordina con 1a Oficina de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién 56 1 Secretaria General
TOTAL TIEMPQ EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO aproximado 28 dias
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERC MAPRO
Fondo Nagional MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Anexo 1

de Degarrolia Pas
& Dosarote quere MAPRO-FONDEPES Version 1

[1) DENOMINACIGN: COBRANZA ORDINARIA

{2} CODIGO:

|[(:n ORGANC/AREA RESPONSABLE: AREA DE GESTION DE CARTERAS - DIGEPROFIN

(4) FINALIDAD: COADYUVAR A LA RECUPERACION DE LOS CREDITOS ADJUDICADOS

(5) BASE LEGAL:
- Ley General de Pesca Decreto Ley N° 25977
- Decreto Legisiativo N° 1047 - "Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de la Praduccidn”
- Decreto Supremo N° 010-82-PE  FONDEPES
- Reglamento de la Ley General de Pesca Decreto Supremo N° 012-2001-PE
- Reselucién Ministerial N° 346-2012-PRODUCE. Reglamento de Organizacion y Funciones del Fende Nacional de Desarrollo Pesquera - FONDEPES

- Directiva N° 002-77-INAP/ONR, “Normas para ia formulacién de Manuales de Procedimientos en entidades publicas”; aprobada por Resoiucian Jefatural N° 059-77
INAP/DNR,

" Directiva General de Gestion Crediticia del Fondo Nacional de Desarrollo Pesquerc, aprobada con Resolucién Jefatural N° 160-2011-FONDEPES/

{6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO:
" Determinacion de cuentas vencidas

* Que la deuda haya permanecido impaga

Que se haya efectuado las acciones destinadas al pago voluntario de las deudas cantraidas con el FONDEPES por parte de ias adjudicatarios de los prestamos

{7) OBSERVACIONES: Ninguna

. ’ T L RREA * DURACION
(B} ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO - RESPONSABLE
) : b OPERATIVA HORAS DIAS
1|Gestor de carteras o zonal imprime una relacion de los clientes con cuotas por vencer Area e Gestion 1 Gastar ds Cartera ¢
de Carteras Zonal
2|Gestor de Carteras ¢ zonal realiza llamadas telefénicas al cliente con una cuota por vencer Arsa de Gestion 2 Gestor ds Cartera ¢
de Carteras Zonal
. _ . Area de Gestion Gestor de Cartera ¢
3{Gestor de Cartera registra promesa de pago para el seguimento respectiva de Carteras 1 Zonal
4| Gestor de Cartera verifica el cumplimiento de la promesa de pago Area de Gestion 1 Geslor de Cartera o
de Carteras Zenal
Gestor de Cartera o Zonal programa visita en gestién de cobranza al domicilio o zona de Area do Gestidn 1 Gestor de Cartera o
operacion del deudor de Carteras Zonal
6]Gestor de Cobranza o zanal imprime Estadas de Cuenta para conciliacion de pagos Area de Gestion 1 Gestor de Cartera o
de Carteras Zenal
. . Area de Gestion Gestor de Cartera o
71Gestar de Cabranza o zona) elabora Cartas de Cobranza o Notificaciones de Carteras 2 Zonal
8|Director/Coordinador y/o Zonal firma las Cartas de Cobranza y/o Notificaciones. Area de Gestién 1 Director/Coordinador!
de Carteras Zonal
- . i Area de Gestién Gestor de Cartera o
8| Gestor de cartera o zonal se traslada a los domicilios 0 zonas de operacién de los clientes de Carteras 3 Zonal
) ! Area de Gestion Gestor de Cartera o
10{Gestor de Cartera o zonal realiza |a gestion de cobranza de Carteras 3 Zonal
. N Area de Gestién Gestor de Cartera o
11|Gestor de Cartera o zonal efectla ta cobranza en ofectivo de Carteras 1 Zonal
. . Area de Gestion Gestor de Cartera ¢
12|Gestor de Cartera o zonal entrega recibo por &l pago en efectivo de Carteras 1 Zonal
. . N Area de Gestién Gestor de Cartera o
13| Gestor de Cartera o zonal realiza el depasito en el Banco de la Nacién de Carteras 1 Zonal
. Area de Gestién Gestor de Cartera o
14|Gestor de Cartera o zonal registra el pago del cliente do Carteras 1 Zonal
6 e | emite | tancia d acio " Area de Gestién 1 Gestor de Cartera o
15| Gestor de Cartera o zonal emite la constancia de cancelacion respectiva de Carteras Zomal
16 Gestor de Cartera o zonal enirega carta de cobranza o notificacion y obtiene el cargo de la Area de Gestién 1 Gestor de Cartera o
recepcion de Carteras Zonal
17 Gostor de Cartera o zonal visita al garante y comunica morosidad de su garantizado , enirega Area de Gestion 2 Gestor da Cartera o
natificacion de cobranza de Carteras Zonal
Gestor de Cartera o Zonal verifica @ identifica al cliente que tenga acumulada tres (3) cuotas Area de Gestion 1 Gestor de Cantera o
18 de atraso da Canteras Zonal
19 Gestor de Cartara o zonal informa que sa han agotado las gestiones administrativas de Area de Gestidn 5 Gestor de Cartera o
cobranza ordinaria de Carteras Zonal
Gestor de Carfera 0 zonal adjunta el expediente del cliente a fin de que sea remitido para la Area de Gestién 1 Gestor de Cartera o
20 cobranza judicial de Carteras Zonal
21 Coordinador proyecta memorando y traslada el expediente a la Procuraduria Pubtica del Area de Gestién 4 Coordinador
FONDEPES. de Carteras
i Area de Gestidn " Gestor de Cartera o
de Carteras Zonal
AL ﬁ’a‘ppo EMPLEADQ £N EL PROCEDIMIENTO aproximada 30 dias
LS i,
T







Fendo Nacional

de Desarrollo Pesquero

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

MAPRO-FONDEPES

COBRANZA ORDINARIA

1. Gestor de Cartera o Zonal
imprime una refacion de los
clientes con cuotas por vencer

2. Gestor de Cartera o Zonal
realiza llamada telefonica al
cliente con una (01} cuota por

vencer

¢{Obtiene promesa
de pago?

NO

3. Gestor de Cartera registra
promesa para el seguimiento

respectiva.

h 4

4. Gestor de Cartera verifica el
cumplirmiento de la promesa de

pago.

NO

5. Gestor de Cartera o Zonal
programa visita en gestion de
cobranza al domicilio o zona de

operacion del deudor

A

6. Gestor de Cartera o Zonal
imprime Estados de Cuenta
para conciliacién de pagos

{Existen
diferencias?

Coordinador verifica y efectida
la regularizacién
errespondiente

Gestor de Cartera o Zonal
sustenta e informa para la
reguiarizacion
cotrespondiente

7. Gestor de Cartera o Zonal
elabora Cartas de Cobranza o
Natificaciones

-+

8. Director/Ceordinador/Zonal
firma las cartas de cobranza o
notificacicnes

MAPRO
Anexo 1

Version 1

[[(9) DIAGRAMA D& FLUJC:
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Version 1

9. Gestor de Cartera o Zonal se
traslada a los domicilios 0 zonas
de aperacicn de los clientes

¥

10. Gestor de Cartera o Zonal
realiza la gestidn de cobranza

éliente paga?

11. Gestor de Cartera o Zonal
efectia cobranza en efectivo

A 4

12. Gestor de Cartera o Zonal
entrega recibo por el pago en
efectivo

h

13. Gestor de Cartera o Zonal
realiza e deposito en el Banco
de la Nacidn

14. Gestor de Cartera o Zonal
registra el pago def cliente

éEs tiltima cuota?

15. Gestor de Cartera o Zonal
emite la constancia de
cancelacién respectiva

COBRANZA ORDINARIA

{Recibe solicitud

¥

de levantamiento
e garantias?

NO

16. Gestar de Cartera o Zonal
entrega carta de cobranza o
netificacion y obtiene el cargo
de la recepcion

Coordinador traslada la
solicitud presentada por el
cliente a la Oficina Genera! de
Asesoria Juridica para los fines
censiguientes

sl

||(9) DIAGRAMA DE FLUJO:







FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO

MAPRO

o oal MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anexo 1
ge Desarrolio Pesquern MAPRO-FONDEPES Versin 1
COBRANZA ORDINARIA

17. Gestor de Cartera o Zonak
visita al garante y comunica
marosidad de su garantizado,
entrega notificacion de
cobranza

18. Gestor de Cartera o Zonal
verifica e identifica al diente
gue tenga acumuladas tres {03)
cuotas de atraso

19. Gestor de Cartera o Zonal
informa gue se han agotado las
gestiones administrativas de
cobranza ordinaria

h

20. Gestor de Cartera o Zonal
adjunta el expediente del
cliente a fin de que sea
remitido para la cobranza
judicial

22. Gestor de Cartera © Zonal

"

21. Coordinador proyecta
memorandoy traslada el
expediente a la Procuraduria
Publica det FONDEPES

j

registra traslado del exp te
del cliente
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
Fondo Nacional MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Anexo 1
de Desarmollo Peaquara
i MAPRO-FONDEPES Version 1
(1) DENOMINACION: ASISTENCIA TECNICA PARA LA FORMALIZACION DE LA EMBARCACION PESQUERA DEL PESCADOR
RTESANAL (2) CODIGQ:

|[(:l) ORGANOIAREA RESPONSABLE: AREA DE GESTION DE NEGOCIOS-DIGEPROFIN

"(4] FINALIDAD: FORMALIZACION DEL PESCADOR ARTESANAL PARA CALIFICAR A FINANCIAMIENTO CON GARANTIA DE SU EMBARCACION.

{5)

BASE LEGAL:
- Ley General de Pesca Decreto Ley N° 25977

- Decreto Legislativo N° 1047 - “Ley de Organizacioh y Funciones del Ministerio de la Produccién”

- Decreto Supremo N° 010-92-PE  FONDEPES
- Reglamento de la Ley General de Pesca Decreto Supremo N° 012-2001-PE

- Resolucién Ministeriat N® 346-2012-PRODUCE. Reglamento de Organizacion y Funiciones del Fondo Naclonal de Desarrollo Pesquero - FONDEPES

- Directiva N° 002-77-INAP/DNR, “Normas para |a formulacidn de Manuales de Procedimientos en entidades publicas”, aprobada por Resolucion Jefatural N° 058-77-

INAP/DNR.

(6)

REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO:

El armador artesanal interesado en formalizar |a propiedad de su Embarcacion, para contar con garantla real que le pemmita acceder al sistema crediticio de log|

programas sociales empresariales que brinda el Estado a través de FONDEPES debe contar con:

En Capitania:

a) Copia Certificada del Certificado de Matricula de Nave con Refrenda Actualizada.
b) Certificado de Inexistencia de Astillero

c) Inscripcitn de motor otorgado por FONDERES - Programa de Créditos

d) Modificacidn de Datos en el Cerlificado de Matricula de Nave

En Astillero:

¢} Declaratoria de Fabrica Navai
e} Clausula Adicional a la Declaratoria de Fabrica Naval
N Constatacion de Fabrica Naval

En Peritos Navales:
g} Peritaje sobre la Constancia de Fabrica Naval

En Notaria:
h) Legalizacion de Firmas.
En SUNARP:

iy Primera de Dominio de cada Embarcacion.
J) Gravamen

k) Compendivseo d& Dominio.

|}y Copia Literal

m) Busqueda de Indice Registral.

n) Inseripeidn de Motor, otorgado por FONDEPES - Programa de Créditos
o) Cambio de Propiedacd.

P) Reconocimiento Conyugal.

{7) OBSERVACIONES:
AREA DURACION
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
OPERATIVA HORAS DHAS
I . ) Area de Gestion Zonal o Analista det
1| Ditundir los programas créditos que brinda FONDEPES de Negocios 1 AGN
Seleccionar a Io§ pescadores armadores artesana'fes interesados en apoyf: financieroy gque Area de Gestion 7onal o Analista del
2|requieran formalizar la propiedad de su embarcacién, para acceder a créditos de mayor cuantia ' 1
de Negocios AGN
en FONDEPES.
3 Evaluar el Certificado de Matricula de Nave y |la documentacion que presentan los interesados Area de Gestién " Zonal ¢ Analista del
a formalizar la propiedad de su embarcacidn. de Negocios A.GN
Revisar_ y verificar si‘ el Centificado de Matricula de Nave cuenta con refernda actualizada Area de Gefatién 15830 |Capitania de Puerto
(Inspecion de Seguridad) de Negocios
Ar i '
4| Seleccionar aquellos que pueden ser formalizados, que acrediten mediante sus documentos. aa de Ge_suén 1 Analista A.G.N.
de Negocios
. ) Area de Gestion Pescadar Armador
5|Regularizar los documentos para que acrediten la propiedad, requisitos para formalizar. de Negocios 2a20 Artesanal
) stari Area de Gestién 1 Zonal o Analista del
§|Revisar y verificar los datos personales de 103 propietarios. de Negacios AGN
Area de Gestién Zonal o Analista del
7|Revisar y verificar ios datos det Certificado de Matricula de Nave. de Negoclos 1 AGN
Area de Gestion Analista A.G.N.
8|Preparar la Declaratoria de Fébrica Naval en coordinacién con el Constructor Naval. de Negocios 1a7 Constructor Navil
. . Area de Gestion ’ Notaria
9| Preparar documentos para firma notarial de los involucrados. de Negocios
10 Presentar documentos de los pro_pietario_s ydela embars:adén a SUNARP, solicitando la Area de Ge‘slién 7 Habiles |SUNARP
Primera de Dominio = N° de Partida Registral de |a propiedad. de Negocios
" Solicitar el Certificado de Gravamen y Certificado Compendioso de Dominio, para conformar Area de Ge'siién 3 Habites | SUNARP
los expedientes crediticios. de Negocios
TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTQ aproximade 60 dias







(5) DIAGRAMA DE FLUJO:
ASISTENCIA TECNICA PARA LA FORMALIZACION DE LA EMBARCACION PESQUERA DEL PESCADOR ARTESANAL

[ AREADE GESTI EGOCLO: J

CEURIRILY

1. Difundir los programas de creditos que
brinda FONDEPES.

2. Seleccionar a los pescadores armadores artesanales
interesados en apoyo financierc y que requieran formalizar la
propiedad de su embarcacion, para acceder a créditos de
mayor cuantia en FONDEPES.

le
r
3. Evaluar el Certificado de Matricula de Nave y
la documentacidn que presentan los
interesadas a farmalizar la propiedad de su
embarcacion.
l * Inscripcion de

motor otorgado
par FONDEPES
{Programa de —
Créditos) .
* Actualizar la
refrenda

JRefrenda
Actualizada?

4. Seleccionar aquellos gue pueden ser
formalizados, que acrediten mediante sus

documentos.
1

5. Regularizar los documentas que acrediten la
prepiedad, para formalizar.

A

6. Revisar y verificar los datos personales de
los propietarios.

l

7. Revisar y verificar los datos del Certificade
de Matricula de Nave.

b

8. Preparar ta Declaratoria de Fibrica Naval en
coordinacisn con el constructor naval,

h 4

NO
9. Preparar documentos para firma notarial de
los invelueradeos.

sl

h

10. Presentar doecumentos de |os propietarios y
de fa embarcacidn a SUNARP, solicitando la
Primera de Dominio — N” dle Partida Registral
de la propiedad.

Levanta 1
éConforme? QObservaciones

11, Sclicitar el Certificade de Gravamen y
Certificado Compendicso de Dominio, para
conformar los expedientes crediticios.







Fondo Nacional

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ds Desarmolip. Pesquars MAPRO-FONDEPES

MAPRO

Anexo 1
Version 1

I(l) DENOMINACION: ASISTENCIA TECNICA PARA LA FORMALIZACION DEL ACUICULTOR

{2) CODIGO:

[i(3} ORGANOIAREA RESPONSABLE: AREA DE GESTION DE NEGOCIOS-DIGEPROFIN

||(4) FINALIDAD: FORMALIZACION DEL ACUICULTOR PARA CALIFICAR A FINANCIAMIENTO

(5) BASE LEGAL:
- Ley General de Pesca Decreto Ley N° 25077

- Decreto Supremo N° 010-92-PE  FONDEPES
- Reglamento de Iz Ley General de Pesca Decrato Supremo N° 012-2001-PE

iNAP/DNR.

- Decreto Legislativo N° 1047 - “Ley de Crganizacion y Funciones del Ministeric de la Produccion®

- Resolucion Ministerial N® 346-20112-PRODUCE. Reglamento de Organizacitn y Funciones del Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero - FONDEPES
- Resolucion Ministerial N° 045-2013-PRODUCE, gue modifica los términos porcentuales previstos en el TUPA PRODUCE
- Directiva N° 002-77-INAP/DNR, “Normas para la formulacién de Manuales de Procedimientos en entidades publicas™; aprobada por Resolucion Jefatural N° 059-77-

(6} REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO:
- Poseer propiedad de terreno acuicola o identificar espejos de agua para concesion
- Contar con documentos personales vigentes

(7) OBSERVACIONES:

- La actividad econdmica acuicola debe ser de Menor Escala (A partir de 2 hasta 50 toneladas de produccién por afno )
- Tener una antigDedad de por 1o menos dos anos desarrollanda acuicultura, y contar con registro de ventas

AREA DURACGION
(8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
OPERATIVA HORAS DIAS
. . . . - Area de Gestion
1 |ldentificar actividad acuicola en marcha, con potencial de crecimiento y 48 2 Personal A.G.N.
de Negocios
2 |Ewaluar el estado situacional del producter {formalidad de actividad) Ares de Ge.St'é" 48 2 Personal A.G.N.
de Negocios
" . . . . . Area de Gestion . .
3 |Explicar en que consiste la formalizacion acuicola y los requisitos a cumplir y presentar. de Negocios Variable Variable Personal A.G.N.
N " , . Area de Gestidn
4 |Recepcionar documentacion del acuicultor a formalizar. de Negocios Personal A.G.N.
. . " . . . Asea de Gestion
5§ jRevisar y calificar la documentacion que presentan los acuicultores interesados a formalizar. de Negacios Personal A.G.N.
6 Orientar y apoyar en la elaboracion del expediente técnico, Declaracion de Impacto Ambiental, Area de Gestion Personal A.G.N
Permiso de Uso de Agua, Inscripcion en SUNARP y SUNAT. de Negocios T
" o . Area de Gestidn
7 |Apovyar en la presentacién de los requisitos establecides. de Negocios Personal A.G.N.
. ’ . Area de Gestidn
8 |Registrar al Acuicultor Formalizado. de Negogias Parsenal A.G.N,
TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO VARIABLE dias







Fondo Nacional:

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

de:Desareelio: Pesquero. MAPRO-FONDEPES

l:s} DIAGRAMA DE FLUJO:

MAPRO
Anexo 1

Version 1

ASISTENCIA TECNICA PARA LA FORMALIZACION DEL ACUICULTOR

1. Identificar actividad acuicola en marcha, con
potencial de crecimiento

X

2. Evaluar el estado situacional def productor
{formalidad de actividad).

h 4

3. Explicar en que consiste la forrnalizacién
acuicolz y los requisitos a cumplir y presentar.

y

4. Receprionar documentacién det acuicultor a
formalizar.

h

5. Revisar y calificar la documentacicn que
presentan los acuicultores interesados a
formalizar.

Sl

. Orientar y apoyar en la elaboracién del
expediente técnico, Declaracién de Impacto
Ambiental, Permiso de Uso de Agua,
Inscripcidn en SUNARP y SUNAT.

7. Apoyar en la presentacién de los réquisitos
establecidos.

NO
Levanta
Cbservaciones
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
Fondo, Nacional, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Anexo 1
de Desarrolio Pesquero, MAPRO-FONDEPES Version 1
1) DENOMINACIGN:  SEGUINIENTO Y ACOMPARAMIENTO PARA EMPRENDIMIENTO (UNIDADES PRODUCTIVAS PARA PESCA o
RTESANAL (2) CODIGO:
[i13) 5RGANOIAREA RESPONSABLE: AREA DE GESTION DE NEGOGIOS-DIGEPROFIN

empresarial en pesca artesanal.

|(4} FINALIDAD: Trazar los lineamientos para la planificacion estrategica del negocio. Nos sirve para determinar la viabilidad y rentabilidad de la actividad econdrmica

{5) BASE LEGAL:
- Ley General de Pesca Decreto Ley N° 25977
- Decreto Legislativo N° 1047 - “Ley de Organizacién y Funciones del Ministeria de la Produccion”
- Decreto Supremo N° 010-92-PE  FONDEPES
- Reglamento de la Ley General de Pesca Decreto Supremo N° 012-2001-PE

- Resolucién Ministerial N° 346-2012-PRODUCE. Reglamento de Crganizacién y Funciones del Forddo Nacional de Desarrollo Pesquero - FONDEPES
- Resolucidn Ministerial N° 045-2013-PRODUCE, que modifica los términos porcentuales previstos en el TUPA PRODLUCE

- Directiva N° 002-77-INAP/DNR,

“Normas para la formulacién de Manuzles de Pracedimientos en entidades publicas™; aprobada por Resolucion Jefatural N° 059-77-
INAP/DNR.

(6) REQUISITOS DEL. PROCEDIMIENTO:

1. Unidad econdmica formalizada
2. Que exista nicho de mercado identificado

{7) OBSERVAGIONES:
= Contar con capital para la inversion inicial del negacio.

- Compromiso de propietario para aplicar e Plan de Negocio.

AREA DURACION
{8} ETAPAS DEL PROCEDIMIENTC RESPONSABLE
OPERATIVA HORAS DIAS
Area de Gastion
; . . - Py .G.N.
1 |ldentificacién de idea de negocio de Negacios 6 arsonal A.G
Area de Gestion
2 |Llenar formata F1 para evaluacion preliminar del negocia do Negocios 1 Personal A.G.N
Araa de Gestion
inacié imni iabili K il AG.N,
3 |Determinacién preliminar de la viabilidad del negocic de Negocios 5 Personal A.G
Area de Gestitn
Hach i i .G.N.
4 |Recopilacion de informacién en campo de Negocios 10 Personal A,
Area de Gestion
ilacic i i i P | A.G.N.
5 |Recopilacién de informacion secundaria de Negocios 10 ersona
. Area de Gestion
6 |Elaboracion de Plan de Negocio de Negocios 40 Personal A.G.N.
Area de Gestidn
7 |Evaluacién preliminar del Plan de Negocio de Negocios 1 Encargado A.G.N.
8 |Aprobacidn del Plan de Negocio DIGEPROFIN 10 DIGEPROFIN
Area de Gestion
9 |Implementacién del Plan de Negocio de Negocios 7 Personal A.G.N.
TOTAL TIEMPO EMPLEADC EN EL PROCEDIMIENTO 90 dias




FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO
_ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Anexo 1
de- Desarmolin Pesquers MAPRO-FONDEPES Versién 1
_
ES) DIAGRAMA DE FLUJO: - -
_ SEGUIMIENTO Y ACOMPANAMIENTO PARA EMPRENDIMIENTO (UNIDADES PRODUCTIVAS PARA
PESCA ARTESANAL)
1. Identificacidn de idea de negocio
— 1. Uenar formato F1 para evaluacién preliminar
del negocio
—__\ r
3. Determinacion preliminar de la viabilidad del
negocio
4. Recopilacion de informacion en campo

r
- 5. Recopilacion de informacidn secundaria
— h 4

6. Elaboracién de Plan de Negocio
y
7. Evaluacién preliminar del Plan de Negocio

NO Levanta
Observaciones

8. Aprobacién det Plan de Negocio

— v

9. Implementacién del Plan de Negocio







FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO MAPRO

Fonda Nacional MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Anexo 1
de Dosarrofio Pesquars. MAPRO-FONDEPES Versign 1

{2) CODIGO:

I(l) DENOMINACION: SEGUIMIENTO Y ACOMPANAMIENTO PARA EMPRENDIMIENTO {UNIDADES PRODUCTIVAS ACUICOLAS)

[11) 5RGANOIAREA RESPONSABLE: AREA DE GESTION DE NEGOCIOS-DIGEPROFIN

(4} FINALIDAD: Trazar los lineamientos para la planificacion estratégica del negocio. Nos sirve para determinar la viabilidad y rentabiiidad de la actividad economica
ermpresarial en acuicultura.

(5) BASE LEGAL:
- Ley General de Pesca Decreto Ley N° 25977

- Decreto Ley N° 27460, Ley de Promocion y Desarrollo de la Acuicultura

- Decreto Legislativo N° 1047 - "Ley da Organizacitn y Funciones def Ministerio de ta Produccion”

- Decreto Supremo N° 010-92-PE  FONDEPES

- Reglamento de la Ley General de Pesca Decreto Supremo N° 012-2001-PE

- Resolucién Ministerial N° 346-2012-PRODUCE. Reglamento de Organizacion y Funciones del Fondo Nacionat de Desarrollo Pesquero - FONDEPES
- Resolucion Ministerial N° 045-2013-PRODUCE, que modifica los términos porcentuales previstos en ef TUPA PRODUCE

- Directiva N° 002-77-INAP/DNR, “Normas para la formulaciin de Manuales de Procedimienios en entidades pablicas”; aprobada por Resolucion Jefatural N® 059-77-
INAP/DNR,

(6) REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO:

1. Unidad econdmica formalizada
2. Que exista nicho de mercado identificado

(7) OBSERVAGIONES:
- Contar con capital para la inversion inicial del negocio.

- Compromiso de propietario para aplicar el Plan de Negocio.

AREA DURACION
{8) ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
OPERATIVA HORAS DIAS
1 |ldentificacion de idea de negocio Area de Ge.shén 6 Personal A.G.N.
de Negocios
. - Area de Gestion
2 Llenar formato F1 para evaluacion preliminar de Negacios 1 Personal A.G.N.
R . i . Area de Gestién
3 |Determinacion preliminar de la viabilidad del negocio de Negocios 5 Personal A.G.N.
Lo . " Area de Gestidn
4 |Recopilacidn de informacion en campo de Negocios 10 Personal A.G.N.
I . . . Area de Gestion
5 |Recopilacién de informacion secundaria de Negacios 10 Personal A.G.N.
Area de Gestidn
io i 4 .G.N.
6 |Elaboracion de plan de negocio de Negocios 0 Personal A.
Area de Gestidon
i i k E AGN.
7 |Evaluacién preliminar del Plan de Negocio de Negocios 1 ncargado A.G
Area de Gestidn
io j 1 DIGEPROFIN
8 |Aprobacion del Plan de Negocio de Negocios 0 G 0
Area de Gestion
i K 7 P | A.G.N.
2 [implementacidn del Plan de Negocio de Negocios ersonal A.G
TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO 90 dias







Foendo Nacional
do Desarrolio Pesquero.

_
ES) DIAGRAMA DE FLUJO:

SEGUIMIENTO Y ACOMPANAMIENTO PARA EMPRENDIMIENTO (UNIDADES PRODUCTIVAS
ACUICOLAS)

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

MAPRO-FONDEPES

MAPRO
Anexo 1

Versidn 1

1. Identificacion de idea de negocio

2. Uenar formate F1 para evaluacion preliminar

r

3, Determinacion preliminar de la viabilidad del
negocio

4, Recopilacion de informacién en campo

r

5. Recopilacion de informacién secundaria

v

6. Elaboracion de Plan de Negocio

7. Evaluacion preliminar del Plan de Negocio

NO Levanta
Observaciones

8, Aprobacién del Plan de Negocio

r

9. Implementacidn del Plan de Negocia







